
YEAR END CHECK LIST

BEFORE YOU START

We   r e c omme n d   t h a t   y o u   c o p y   t h e   l i v e   c om p a n y   t o   a   Y e a r   E n d   b a c k u p   c om p a n y
b e f o r e   y o u   p r o c e s s   Y e a r   E n d   s o   t h a t   i f   y o u   n e e d   r e p o r t s   y o u   h a v e   t h em .   I f   y o u
d o   n o t ,   t h e n   a t   t h e   v e r y   l e a s t   k e e p   a   SQ L   B a c k u p   s e p a r a t e l y   s o   y o u   h a v e   o n e .

RUN JOURNAL REPORTS AND DISTRIBUTION REPORTS 

AP TRIAL BALANCE

RUN BALANCE FUNCTIONS

AR TRIAL BALANCE

AR CREDIT MANAGEMENT REPORT

GL ­ GLOBAL BUDGET MAINTENANCE

GL TRIAL BALANCE
GL GLOBAL TAX REPORT
LIST OF SALES ORDERS
LIST OF PURCHASE ORDERS

INVENTORY VALUATION
WIP VALUATION
ASSETS REPORTS

I n   D e t a i l D e p r e c i a t i o n   C a l c u l a t i o n
L i s t   o f   A d d i t i o n s  
L i s t   o f   D i s p o s a l s

I f   r e q u i r e d   c o p y   t h i s   y e a r ’ s
b u d g e t   i n t o   n e x t   y e a r

AP PERIOD END BALANCE FUNCTION
W i t h   t h e   R e s e t   l o w e s t   u n p r o c e s s e d   j o u r n a l   s e l e c t e d

AR PERIOD END BALANCE FUNCTION
W i t h   t h e   R e s e t   l o w e s t   u n p r o c e s s e d   j o u r n a l   s e l e c t e d

AR TRANSACTION PROCESSING
A / R   B a n k   D e p o s i t   S l i p

CB PERIOD END BALANCE FUNCTION
W i t h   t h e   R e s e t   l o w e s t   u n p r o c e s s e d   j o u r n a l   s e l e c t e d

ASSETS PERIOD END BALANCE FUNCTION
W i t h   R e s e t   s e l e c t e d

INV PERIOD END BALANCE FUNCTION
W i t h   R e s e t   s e l e c t e d

WIP PERIOD END BALANCE FUNCTION
SALES ORDER PURGE
A s   a   B a l a n c e

PURCHASE ORDER PURGE
A s   a   B a l a n c e

GRN PURGE
A s   a   B a l a n c e

SALES ANALYSIS UPDATE P a g e   1
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GL INTEGRATION PROGRAMS
Ma n u a l l y   c h e c k   t h e   G L   I n t e g r a t i o n   p r o g r am s   f o r   e a c h   M o d u l e   f o r   a n y
u n ­ p o s t e d   J o u r n a l s

AP INVOICE GL INTEGRATION

YEAR END BY MODULE

AP PAYMENTS GL INTEGRATION

AR INVOICE GL INTEGRATION

AR PAYMENTS GL INTEGRATION
CASH BOOK GL INTEGRATION

INVENTORY GL INTEGRATION

GL POST MULTIPLE NORMAL JOURNALS

GRN GL INTEGRATION

WIP PART BILLINGS GL INTEGRATION

TRADE PROMOTIONS GL INTEGRATION

S e l e c t   S u b   M o d u l e   J o u r n a l s

ACCOUNTS PAYABLE  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

P a g e   2

ASSET GL INTEGRATION

WIP LABOUR GL INTEGRATION

T i p :   a l w a y s   e n s u r e   t h a t   t h e   o p t i o n   “ C l o s e   A p p l i c a t i o n ”   i s   d e s e l e c t e d
w h e n   p r o c e s s i n g   Y e a r   E n d   o n l y

ACCOUNTS RECEIVABLE  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

CASH BOOK  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

ASSETS RECEIVABLE  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

INVENTORY  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

WORK IN PROGRESS  – PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n

GENERAL LEDGER – PERIOD 12 TO PERIOD 13 

I n   t h e   G e n e r a l   L e d g e r ,   y o u   w i l l   p r o c e s s   a   m o n t h   E n d   f r om   P e r i o d   1 2   t o
P e r i o d   1 3   a n y   a d j u s t m e n t   J o u r n a l s   w i l l   b e   d o n e .   T h e n   t h e   o n l y   o p t i o n   y o u
w i l l   h a v e   i s   t o   p r o c e s s   a   Y e a r   E n d .  W i t h   t h e   G L   Y e a r ­ E n d ,   y o u   m u s t
s e l e c t   t h e   o p t i o n   ­   S e t   e x p e n s e   a n d   r e v e n u e   a c c o u n t s   t o   z e r o .  

KEEP IN MIND

GENERAL LEDGER ­ PERIOD END 
S e l e c t   Y e a r   E n d   O n l y   F u n c t i o n ,   s e t   e x p e n s e   a n d   r e v e n u e   a c c o u n t s   t o   z e r o

E n s u r e   “ C l o s e   A p p l i c a t i o n ”   i s   n o t   s e l e c t e d   a s   i t   w i l l   l e t   y o u   k n o w   i f
c om p l e t e d   s u c c e s s f u l l y   o r   n o t .
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OPENING FOR THE NEW FINANCIAL YEAR

ACCOUNTS PAYABLE  – GL PERIOD END SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  
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E n t e r   t h e   e x p e c t e d   p e r i o d   e n d   d a t e s   w i t h i n   t h e   M o d u l e   s e t u p   –
F i n a n c i a l   –   G e n e r a l   L e d g e r   –   P e r i o d s   T a b

ACCOUNTS RECEIVABLE  – GL PERIOD END  SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  

CASH BOOK  – GL PERIOD END SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  

ASSETS RECEIVABLE  – GL PERIOD END SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  

INVENTORY  – GL PERIOD END SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  

WORK IN PROGRESS  – GL PERIOD END SETUP
E n t e r   e x p e c t e d   m o n t h   e n d   d a t e s  

STUCK ­ NEED A HELPING HAND ?

NOTE

You can have  the other  modules  in  Per iod 1 and  leave  the GL  in per iod 12 you don’ t
have  to  ro l l  everyth ing  into  the new year  IF you ro l l  your  GL and you haven' t
completed your  entr ies,  your   reta ined earnings wi l l  change.

Audi tors normal ly  only arr ive af ter  Year End  therefore we do a l low  the GL  to  ro l l .
When  the audi tors come,  they make  thei r  adjustments  to per iod 13 ONLY as  th is
does not  af fect   the  f inancia l  s tatements  for  Per iod 12.  

R em emb e r   t o   t a k e   n o t e   o f   e x a c t l y   w h a t   t h e   p r o b l em   i s   ­   i f   i t s   o n   t h e
s c r e e n   t a k e   a   s c r e e n s h o t ,   i f   i t   i s   a   t r a n s a c t i o n   r em emb e r   t o   r e c o r d   t h e
t r a n s a c t i o n   n um b e r /   a c c o u n t   /   j o u r n a l /   v a l u e   t o   h e l p   y o u r   s u p p o r t   p e r s o n
s o l v e   y o u r   i s s u e   q u i c k l y   a n d   e f f i c i e n t l y

CONTACT   SUPPORT   I F   YOU   NEED   HE L P ,   B E   SURE   TO   NOTE
WHAT   V ERS I ON   O F   S YSPRO   YOU   ARE  WORK I NG   ON ,  WHAT
MODULE   AND  WHAT   PROGRAM .


