
Fluxo de Trabalho, Processamento e Organização

SITUAÇÕES COTIDIANAS DA VIDA

��ITENS DE COLETA��

O que é?TRABALHO A SER FEITO

TEM AÇÃO?

QUAL É A PRÓXIMA AÇÃO?

QUAL RESULTADO DESEJADO?
(SE MULTI-PASSOS)

sE FOR MENOS 
DE 2 MINUTOS

Delegar

adiar

Projeto

Objetivo

mATERIAL DE SUPORTE PARA O PROJETO
(REVISAR PARA AÇÕES)

Para eu fazer em dia e HORÁRIO específicoS
(Calendário)

Para eu fazer assim que possível
(LISTAS/PASTAS)

NOS sistemas de comunicação E SENDO monitorados NA  pasta
AGUARDANDO RESPOSTA

Visão

METAS

ÁREAS de 
RESPONSABILIDADE

Fazer

rEFERÊNCIAS

PAPEIS / LISTAS DIGITAIS / PASTAS

Lembretes com datas ESPECÍFICAS

POSSÍVEL AÇÃO FUTURA
INCUBADORA

LIXEIRA

SIM NÃO

A Call Daniel é a única empresa nacional com a certicação 
Parceira Internacional Certicada pela David Allen

Este uxo foi traduzido com autorização da David Allen Company.

Acesse:  www.calldaniel.com.br www.gettingthingsdone.com

Trabalho pré-denido

http://www.calldaniel.com.br/
http://gettingthingsdone.com/

