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;CUALES SON LOS PASOS A SEGUIR
PARA ACTIVAR LAS SERIES D
HABILITACION PARA TU EMPRESA?

sencillo.



estros

Para Saphety es fundamental |la-comodi
clientes, es por eso que en éste man‘u |

L v




Paso #1

I n g re S a a | a p égl n a & Direccion de Impuestos y Aduanas Macionales (DIAN) [CO
We b d e | a D I A N Accesos Saphety Habilitacion previa Cursos PMP Sitios Interesantes OLIKVIEW @ CFR-Codeo

Factura Electronica



http://www.dian.gov.co/

“Xdigita los

i
[l

datos de tu empresa y




Paso #3

Se ha enviado la ruta de acceso al correo
— =" " 1il. com registrado en el RUT de la
persona natural que se autenticé en el sistema.
El acceso estara disponible por 60 minutos.

Te han enviado un mensaje a la
direccion de correo electronico
registrado en el RUT de la
empresa, ve a revisarlo.

/\ || RECUERDA:

El acceso estara habilitado durante 60
minutos.

un enlaceque
plataforma.

Estimado(a)

Acceda a la plataforma mediante el siguiente link generado:



Paso #4

= 9DIAN

DIAN habilitacicn

MENU PRINCIPAL
#F  Tablero
& Documentos

& Participantes

Solicitar Autorizacion Envios
por Lote - Asincrono

Nuevamente —nos/
situados en la pagina)
dirigete al menu priRg
al lado izquierdo de

Eb] Haz clic en Ja pestana
Participante

ego en la
r. -

© ,
nﬁc& opciéh-\\F\\/a,mr/a




Paso #5 |

Esta ventana te muestra la informacion principal de mpresa, y nos deja
un aviso importante. X

=2 encuentra obligado para e: iay las fe i a obligatoriedad en |a resolu
y 3 (Calendarios 1y 2). Tenga : 030 29 de Abnl d ETL 3l E e otorgaron dos (2) meses adicio

Para mayor informacion descargue la resolucion aqui.

LEE
ATENTAMENTE

Haz clic en el boton Configurar modos de operacion.
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Paso #6 | \.

Asegurate de tener activo a Saphety como tu proveedor.electronico.

Listado de modos de operacién asociados

boton Rangos de prueba.

Rangos de
prueba




Paso #7

Ve al menu
principal y haz
clic en la opcion
Tablero.

MENU PRINCIPAL

& Tablero
\
\

& Participantes




Rangos de

Rangos de numeracion  consitosnacensocic [

Rangos de numeraciaon de prueba

Prefijo N° resolucién Fecha resolucion Llave técnica Rango desde Rango hasta Fecha desde

Es necesario tener
presente la informacion
de éstos items pues
deberas asociarla en la
plataforma SaphetyDoc
para  configurar las
series de habilitacion de
tu empresa.




Ingresa a la plataforma SaphetyDG‘\c:\

Activa tus series de ha ' itacmn

Dirigete al modulo Empresa icio Emmsas E E

Haz clic en la razén Ingresa al menu Series de H b|||taC|on que
social de tu empresa veras en el costado derecho de tu pantalla

Haz clic/ en el boton
- gy \




\/eras el siguiente cuadro...

Diligencia todos los campos disponibles con | Ifalas nuevamente
la informacion obtenida en las secciones ' ' S
Rangos de Numeracion y Codigo Testsetid

segun corresponda. Por ultimo haz clic en el
boton Guardar. S A

12 Rangos de Numeracion Codigo Testsetid
A7




:CUIDADO! 4

Te recomendamos verificar la informacion que
estas ingresando antes de guardar vya que

después de realizar ésta accion no podras hacer \ |
modificaciones.

Al finalizar veras la informacion de tus series de habllltacmn de
la siguiente manera:

NOMERE NUMERD DE AUTORIZACION PREFIX [START VALUEEND VALUE] VALIDA DESDE VALIDO HASTA TESTSETID EXTERMAL KEY




