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a paso la forma de interac
con nuestra plataforma,
accediendo a todos sus recursos\
de manera sencilla. |

SaphetyDoc - Facturacion Electronica, permite a las empresas clientes, gestionar todas sus facturas electronicas de
acuerdo con el decreto 2242 de noviembre 2015, emitido por la Direccion de Impuestos yAduanas Nacionales (DIAN).
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Activa tu usuario

Saphety hara llegar a tu bandeja de correo electroni i mensaje qug se ve
de ésta manera. (Si no lo encuentras revisa en la bandeja/S TS

Hemos creado su cuenta de recepcion de facturas online.

iAbrelo! Encontraras un
boton que al hacer clic te ‘
direccionara al inicio de la
plataforma.




al finalizar da clic en CREAR. .

Proceso de Activacién de Usuario

Recuerda quet

D La contrasefia debe contener minimo 8
caracteres entre mayusculas y
minusculas, numeras o simbolos.
Ademas no debe co erparte del
correo electronico. =

Términos y Condiciones  Politica de Privacidad ‘-:J acepto los términos y condiciones @ La Z0oNa horarla Sle npre Seré
América/Bogota

=l peves aceptaiiiE N
d condiciones.

iListo! Ahora eres usuario de nuestra plataforma SaphetyDOC
4

Maria

America/Bogota




/
Ingresa a la plataforma

Escribe tu correo electronico en el campo

Usuario v la contrasefia que asignaste, luego Aftadida a Marcadores
da clic en ingresar.
Nombre Plataforma Saphety|
Saphety English | Spanich Carpeta Barra de marcadores -
Mas... Listo Quitar
Saphety | Facturacion Electronica
\\lo olvides

Recuperar conraseia Q/ pagina en Favoritos, asi
tendras tu acceso rapido a

oo la plataforma.




iLlegamos! - o ~

Esta es la interfaz que
veras al momento de
ingresar a la plataforma.

Exploray conoce todos los
servicios que tenemos
para ti.

Para Cerrar Sesion solo debes ubicar este

icono y dar clic en la palabra Salir.
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Recupera tu contrasena

@ @ En ocasiones nos ondamos de los datos que hemos
é { registrado para mgresar a la plataforma pero no-
preocupes, tenemos la solucion en solo ll. pasos

saphety

En la pagina de ingreso a la
plataforma  encontraras la
opcion Recuperar Contraseiia,
hazclicahi,

Saphety | Facturacion Electrénica

c1225265@urhen com

Paso n°1




Paso n°2

Ingresa la direccion de
correo electronico
correspondiente a tu
usuario, alli te enviaremos
un nuevo enlace para
habilitar el acceso.

Recuperacion de Contrasena

RECUPERAR CONTRASENA

Paso n°3

Revisa tu correo electronico, ingresa al

\

noreply sl @) gmail.com - Recuperacién de Contrasefa -

mensaje

Haz clic en el
boton
Recuperar Recuperacion de Contrasena
Contraseiia. -
Ha solicitado recuperar la contrasefia.
Clic en el botdn para continuar.
Recuperacién de Contrasefa

cibird un ¢



. o i Recuerda los @ T
ecuperauon e Contrasena d d
requerimientos a tener en

In grese una nue contrasefia.

CONFIRMAR

1

Contrasefia cambiada con

éxito
Regl stra una nueva A Contrasefia cambiada con éxito

contrasenay da clic en el

boton Confirmar. _ “

Paso n°4
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