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REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA

DIAN

1. Ingresar al portal de la DIAN
https://www.dian.gov.co/Paginas/Inicio.aspx
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https://www.dian.gov.co/Paginas/Inicio.aspx

REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA

DIAN

1. Seleccionar la opcion “TRANSACCIONAL”

DIAN Atencion al ciudadano  Tramites y Servicios Normatividad Impuestos Aduanas Viajeros Fiscalizacion y Control Prensa

2. Seleccionar la opcion HABILITACION

&° a

Servicios Aduaneros Usuarios no registrados a diligenciar formularios Facturando Electrénicamente

Habilitacion



REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA

DIAN

1. Seleccionar la opcion EMPRESAS

2. Completar los datos de UN representante

legal registrado en el RUT de la empresa:
1. Cedula de Ciudadania o Cedula de Extranjeria
2. # del documento

e _ 3. NIT de laempresa, SIN DIGITO DE VERIFICACION
9 DIAN

Administrador

e Cédula de ciudadania v @ , D IAN'
= Administrador L e e oy e —
@ N® documento representante legal
] Cédula de ciudadania
L = | NIT empresa
Persona & | 3483219

. S |
Certificado Fersona

. .
Documento Certificado

Q

Documento



REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA
DIAN

1. Una vez se da click en “entrar” en la pagina de HABILITACION se mostrara el siguiente mensaje, indicando que; Al
email registrado en el sistema de la DIAN se envid un link de acceso a la plataforma:

Se ha enviado un email a su correo registrado en el
sistema con la URL de acceso, por favor acceder
mediante este.




REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA

DIAN

2. Hacer click en el enlace que dice ACCEDER y podran ingresar al nuevo portal de habilitacion de la DIAN.

Estimado(a) .
Acceda a la plataformia mediante el siguiente link generado: : oe:nm
Acceder

Saludos Cordiales,

® Derechos Reservados DIAN - Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (NIT 800.197.268-4)
Politicas de privacidad y términos de uso | Politica de Tratamiento de Datos Personales




REGISTRO EN EL NUEVO SISTEMA DE LA
DIAN

1. Seleccionar la opcion 2. Hacer click en el boton REGISTRAR
Participantes - Facturador
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DIAN habilitacion

MENU PRINCIPAL

& Dashboard

& Documentos >

& Participantes <

Facturador



SELECCIONAR OPERADOR TECNOLOGICO

Una vez el registro haya sido exitoso, desde el modulo de Participantes - Facturador, podremos observar los

datos generales de nuestra empresa. Damos click en el boton “Configurar modos de operacion” para seleccionar
a SAPHETY como su operador tecnologico:

= 9DIAN a |

DIAN habilitacién

MENU PRINCIPAL Facturador electrénico

@& Dashboard
& Documentos 3 NIT * Nombre * Razdn social * Correo electronico
& Participantes v

Estado de aprobacién Tipo de facturador Cédigo actividad principal

FELATEGIT Registrado Voluntario 0010
Fecha maxima de registro Fecha maxima de inicio Mimero de resolucion * Fecha de resolucion
02-05-2020 01-08-2020 20 01-01-0001
Configurar modos de operacion

Listado de representantes legales asociados

NIT Nombre Correo electrénico



SELECCIONAR OPERADOR TECNOLOGICO

En la seccion “CONFIGURAR MODOS DE OPERACION”:

1. Seleccionamos la opcion “Software de un proveedor tecnologico” en el campo “Seleccione el modo de
operacion”

Configurar modos de operacion

Seleccione el modo de operacion Url de recepcién de facturas en habilitacion

Software de un proveedor tecnologico - https:/ivpfe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices.svc

Software gratuito

Software propio
| Software de un proveedor tecnologico l




SELECCIONAR OPERADOR TECNOLOGICO

2. En el campo “Nombre empresa proveedora” desplegamos el menu de seleccion y buscamos a SAPHETY
TRANSACCIONES ELECTRONICAS S.A.S”, automaticamente en el campo “Nombre de software” se seleccionara
SAPHETY EINVOICE:

Configurar modos de operacién

Seleccione el modo de operacion Url de recepcién de facturas en habilitacién

Software de un proveedor tecnologico - https:fivpfe-hab.dian.gov.co/WciDianCustomerServices.sve

Datos de empresa y software

MNombre empresa proveedora MNombre del software

SAPHETY - TRANSACCIONES ELECTRONICAS S 4~ ] SAPHETY EINVOICE

- -
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Volver Adicionar
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M ido Software Id Pin URL Rangos de prueba Acciones
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SELECCIONAR OPERADOR TECNOLOGICO

3. Una vez seleccionamos SAPHETY como empresa proveedora, procedemos a dar click en el boton “Adicionar”:

= 9DIAN ¢

DIAN habilitacion

MENU PRINCIPAL Configurar modos de operacion
@ Dashboard
& Documentos » Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en habilitacion
o Software de un proveedor tecnologico - https://vpfe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices.svc
& Participantes 3

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre del software

SAPHETY - TRANSACCIONES ELECTRONICAS S/~ SAPHETY EINVOICE h

Listado de modos de operacién asociados

Modo de operacion Registro Estado Software Id Pin URL Rangos de prueba Acciones



SELECCIONAR OPERADOR TECNOLOGICO

4. Al hacer click en “Adicionar” podremos ver en la seccion “Listado de modos de operacion asociados”, a
SAPHETY EINVOICE como operador tecnologico:

DIAN habilitacién

MENU PRINCIPAL Configurar modos de operacion

@& Dashboard
& Documentos > Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en habilitacion

B Software gratuito - https:/ivpfe-hab.dian.gov.coWcfDianCustomerServices.svc
& Participantes 5

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre del software

UAE-Dian UAE-Dian

Volver

Listado de modos de operacion asociados

Modo de operacion Registro  Estado Software Id Pin URL Rangos de prueba  Acciones

Software de un proveedor tecnologico 12-06-2019 Enproceso SAPHETY EINVOICE  388d5512-d91c-4e8a-b296-ac3d27c0cysf 51427  hitps://ivpfe-hab.dian.gov.co/WciDianCustomerServices.svc

o=




VISUALIZAR RANGOS DE NUMERACION HABILITADOS

Para consultar los rangos de numeracion de prueba habilitados por la DIAN ingresamos al mdédulo de Participantes, damos
click en “Configurar Modos de Operacidon”. Estando en esta seccidon observaremos en la parte inferior el nombre del software
ya asociado, en la columna “Rangos de Prueba” damos click en la tabla dentro del recuadro rojo como se muestra en la

MENU PRINCIPAL Configurar modos de operacién
@& Tablero
& Documentos > Seleccione el modo de operacion Url de recepcion de facturas en habilitacion
o Software gratuito - https://vpfe-hab.dian.gov.co/WcfDianCustomerServices svc
& Participantes 5

Datos de empresa y software

Nombre empresa proveedora Nombre del software

UAE-Dian UAE-Dian

Volver

Listado de modos de operacién asociados

» . . Rangos de numeracion de
Modo de operacién Registro  Estado Software Id Pin URL ones
pruebas
Software de un proveedor tecnolégico  24-07-2019  En proceso  SAPHETY EINVOICE  388d5512-091c-4e8a-b296-ac3d27c0c78f 51427  hitps:/ivpfe-hab.dian.gov.coVcfDianCustomerServices.svc E =}




VISUALIZAR RANGOS DE NUMERACION HABILITADOS

Se mostrara el rango habilitado con la informacion necesaria para configurarla dentro de plataforma SAPHETYDOC:
* Prefijo

e Resolucidén

e Llave técnica

 Rango desde

* Rango hasta

Rangos de numeracion de prueba

Prefijo N® resolucion Fecha resolucion Llave técnica Rango desde Rango hasta Fecha desde Fecha hasta

SETT 16760000001 01-01-0001 fcBeacd?2ebal16e22ffdBc6i94b3f40abe38162c 1 5000000 19-01-2019 19-01-2030

Volver




ACLARACIONES

. Estas imagenes son imagenes REFERENCIAY la DIAN puede modificarlas segun sea necesario.

. ESTE MANUAL ES UN DOCUMENTO SUGERIDO de actividades y el funcionamiento descrito corresponde
al funcionamiento normal, en caso de presentarse fallas deben contactar directamente a la mesa de soporte
de la DIAN.

. Pueda ser necesario que una vez realizada estas acciones deban volverlas a ejecutar, debido a las
multiples actualizaciones que la DIAN podria llevar a cabo en este sitio de habilitacion.

. Este es el enlace del manual publicado por la DIAN en caso de necesitar mas informacion
https://Mmaww.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Facturaci%C3%B3n Gratuita D
IAN/Documents/Guia usuario 08052019.pdf



https://www.dian.gov.co/fizcalizacioncontrol/herramienconsulta/FacturaElectronica/Facturaci%C3%B3n_Gratuita_DIAN/Documents/Guia_usuario_08052019.pdf

