
Eurocard integration



• Du som kund ansöker om integrationen

• Eurocard aktiverar integration

• När integrationen är aktiverad märker användaren det genom att den måste bekräfta kortets fyra sista siffror. 
Bekräftelsen görs i PEs webbgränssnitt i menyn ”Utlägg/Hantera utlägg”. Detta är en säkerhet som PE har 
implementerat för att säkerställa att rätt användare får in rätt transaktioner.

• Nu är integrationen igång och korttransaktioner hämtas in i PE löpande.

OBS! För att utlägg ska bokföras och utbetalas måste hantering av kvitton 
ske i PEs gränssnitt.

Hur går det till?



Eurocard transaktioner
Nya transaktioner 

För att få in de första 
transaktionerna behöver du 
konfirmera detta genom att 
skriva in dina 4 sista siffror 

som finns på ditt kort.

48 timmar efter genomfört köp 
syns transaktionen i PE.



Eurocard transaktioner
Grupperingar

Transaktionerna grupperas per faktura. 
Transaktioner som ännu inte fakturerats från 

Eurocard syns i fliken ”Ej fakturerade”. 

Som default visas de tre sista fakturorna samt fliken 
för ej fakturerade. Men, finns det oredovisade 

utlägg som är äldre än 4 månader kommer dessa 
flikar fortfarande att synas.



Eurocard transaktioner
Filter

Varje flik har två filter. En som 
visar ”Ej hanterade utlägg” och 

en som visar ”Hanterade”. 

De utlägg som antingen har 
redovisats eller tagits bort 

hamnar i filtret ”Hanterade”

OBS! Det går att aktivera ett 
borttaget kvittot genom att 

klicka in i filtret ”hanterade”.



Eurocard transaktioner
Ta bort transaktion – för användare som har företagskort men där fakturan 
betalas av användaren.

Du kan ta bort en transaktion genom att 
klicka på soptunnan. Detta fungerar dock 

endast för dig som har ett kort där fakturan 
betalas av dig personligen. 



Eurocard transaktioner
Företagskort – går ej att ta bort transaktioner. Allt ska redovisas.

För dig som har ett kort där fakturan 
betalas av företaget finns ingen soptunna. 

Detta då samtliga transaktioner måste 
redovisas.

PE håller reda på vilket kort som är ett 
företagskort. Du kan se vilka användare 

som har företagskort i menyn 
”administration/företagskort”. Första 
gången du redovisar ett kortköp via 

integrationen får du välja att det är ett köp 
gjort med företagskortet. Därefter är 

kopplingen gjord.



Eurocard transaktioner
Har alla transaktioner hanterats 1(2)?

PE får via integrationen information om fakturan 
från Eurocard. Detta oavsett om det är en 

faktura som betalas av dig personligen eller om 
den betalas av företaget. 

För att ha kontroll på att alla transaktioner har 
inkommit kan du jämföra fakturans summering 

med de två filtren ”Ej hanterade” och 
”Hanterade”.



Eurocard transaktioner
Har alla transaktioner hanterats 2(2)?

Summa för ”Hanterade”

Summa för ”Ej hanterade”



Eurocard transaktioner
Söka fram utlägg som hör till en Eurocard faktura

I översikten för utlägg kan man söka efter 
specifika utlägg genom att skriva in 

fakturanumret från Eurocard



Eurocard transaktioner
Redovisa en transaktion

1

2

3

Klicka på den transaktion som ska redovisas

PE visar både inköpet i ursprunglig valuta och 
det bokförda beloppet i SEK. 



Eurocard transaktioner
Redovisa en transaktion

1

2

3

Välj bland dina redan 
inskickade bilder 

alternativt ladda upp en 
bild som hör till 
transaktionen. 

OBS! Det går inte att 
spara transaktionen om 
det saknas en vald bild.

Kontrollera förifyllda fält samt fyll i 
de fält där det saknas information 

(t ex ”typ av kvitto”, ”kategori”, 
”vidarefakturera till”)



Eurocard transaktioner
Redovisa en transaktion

1

2

3

Det går att bläddra mellan bilder 
samt ångra val av bild

När bilden är vald går det att spara 
transaktionen
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