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1. OBIETIVO:

Establecer los pasos a seguir en el proceso de admisidn e inscripcion, cumpliendo con los lineamientos
establecidos por Universidad Tecmilenio.

2. ALCANCE:
Desde que el aspirante acude a la Direccidon de Vida y Carrera o Direccion de Vinculacion a solicitar
informacién hasta su admision - inscripcién.

3. RESPONSABLES:
Areas en campus

Direccidn de Vida y Carrera de Campus: Es el drea responsable de brindar asesoria de Vida y Carrera a los
aspirantes interesados en desarrollar su propdsito de vida en la Universidad Tecmilenio, a través de los
programas de bachillerato, bachillerato bilinglie o profesional semestral, asegurando la adecuada vivencia
del proceso de admision — inscripcidn, en coordinacidon con las areas de la universidad que tengan
responsabilidades en el mismo.

Direccidn de Vinculacidn de Campus: Es el drea responsable de brindar asesoria de Vida y Carrera a

los aspirantes interesados en desarrollar su propésito de vida en la Universidad Tecmilenio, a través de los
programas de profesional ejecutivo, maestria, programas en linea y programas de extensién asegurando la
adecuada vivencia del proceso de admisiéon — inscripcidn, en coordinacién con las dreas de la universidad
gue tengan responsabilidades en el mismo.

Direccion de nivel Preparatoria/ Profesional / Maestrias y Programas Ejecutivos: Es el drea responsable de
asegurar que todos los alumnos de nuevo ingreso que cumplan con el perfil institucional de ingreso puedan
realizar su proceso de inscripcion.

Direccidon de Servicios de Apoyo de Campus: Es el drea responsable de asegurar el cumplimiento en las
politicas de apoyos financieros vigentes y de habilitar y gestionar los procesos de pago y facturacién de los
alumnos en su proceso de admisién e inscripcidn, asegurando una experiencia de servicio

extraordinario.

Servicios Escolares de Campus: Es el area responsable de asegurar el cumplimiento en las politicas de
admisidén vigentes, de recibir, validar y resguardar el expediente del alumno y de verificar que se cuente con
la habilitacidon de los procesos necesarios para su inscripcién. Ademas, en sinergia con la Direccién de
Servicios de Apoyo de campus, deben facilitar la fluidez del proceso de admisién e inscripcidn, en
coordinacion con las dreas de tesoreria y académicas.
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Areas nacionales

Direccion de Servicios y Administracion Académica: Es el drea responsable de disefar el estandar de
admision e inscripcidén con la visidn y participacién de todos los actores clave del proceso académico
apegandose a la normatividad vigente de la Secretaria de Educacién Publica (por su abreviatura, SEP),
asimismo asegura la comunicacion hacia los diferentes publicos internos y externos, y generar los
habilitadores correspondientes a través del lider de operacion académica y del lider de admisién y

despliegue escolar

Admision y Despliegue Escolar: Es el area responsable de disefiar y asegurar el cumplimiento de las politicas
de admisidén vigentes, ademas del disefo y despliegue de los habilitadores correspondientes al proceso de
admisidn e inscripcidn y la capacitacién requerida para operarlos.

4. NORMAS Y POLITICAS:

A. La edad maxima para ingresar a Bachillerato es de:

Para ingreso al periodo | Edad Maxima Condicidén
ler o0 2do semestre
ler, 2do o 3er 18 afos Nuevo ingreso o por equivalencia
tetramestre
3er o 4to semestre 19 afios Por equivalencia
Presentando como requisito para iniciar el
proceso de admisién en la Universidad
Tecmilenio, la resolucién oficial de
equivalencia previamente tramitada y
5to semestre 20 afos acreditada con la SEP y cumpliendo con la
calificacion minima requerida establecida
en la tabla de admisién vigente. De no
cumplir con este requisito no habra
excepcion alguna.

B. Sin limite de edad para ingresar a profesional o maestria.

C. Los aspirantes con estudios parciales que deseen tramite de equivalencia en Universidad Tecmilenio
y hayan sido baja académica en cualquier campus que pertenezca al Sistema Tecnoldgico de
Monterrey no podran ingresar a la Universidad Tecmilenio.
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D. Los aspirantes con estudios parciales que deseen tramite de equivalencia en Universidad Tecmilenio,

deberan cumplir con lo establecido en deberan de apegarse a las Politicas y Procedimiento de
Tramite de equivalencia, revalidacion y dictamen técnico.

El examen de admisidn vigente para bachillerato, profesional o maestria en modalidad presencial o
en linea es LEXIUM.

En el caso de que se realice algliin cambio en el examen de admisidon vigente, éste tendra validez
durante los primeros 12 meses después de haberse aplicado y se podra dar admisién con el visto
bueno del drea nacional de admision y despliegue escolar.

El aspirante que no acredite el examen LEXIUM de acuerdo a lo establecido en la politica de admision
vigente, puede presentarlo una segunda ocasién pasadas 24 horas después de la primera aplicacion
y en caso de que no acredite el alumno puede presentar una tercera vez después de 3 dias después
de la segunda aplicacion.

Para garantizar que el aspirante cumpla con el promedio minimo requerido en las politicas vigentes
de admision, éste deberd entregar fisica o digitalmente al area de Vida y Carrera o de Vinculacion,
segun sea el caso, el documento que compruebe el antecedente académico anterior del nivel al que
desea ingresar para poder presentar el examen de admision. Este documento debe ser legible,
entendible y completo, y se podra aceptar una boleta de calificaciones parciales.

Los aspirantes con estudios parciales o totales que provengan del ITESM tienen pase directo para
ingresar a la Universidad Tecmilenio, el promedio minimo para ser admitidos es 70; ademas debe
presentar el examen de admision, el cual tiene el caracter de informativo. En estos casos se debe
notificar al drea de Servicios Escolares de campus, para que inicie con el proceso de compactaciéon
gue tiene un tiempo estimado de 6 dias habiles siempre cuando el ticket haya sido generado de
forma correcta y completa en campus (para mayor informacion, revisar anexo 2). De lo contrario, el
alumno no podra realizar su proceso de inscripcidn correctamente, al momento de generar la
admisidn se debe capturar obligatoriamente su puntaje en el sistema académico vigente.

Los aspirantes de continuidad, egresados de la Universidad Tecmilenio, tienen pase directo para
continuar sus estudios en la institucion y no deben realizar el examen de admision de Lexium. El area
de servicios escolares de campus, debera actualizar y validar los requisitos académicos
correspondientes en el sistema académico vigente de acuerdo a su nivel de estudios con el fin de
gue el alumno pueda realizar el pago de inscripcion correspondiente al nivel académico que desea
ingresar.
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K. Esobligatorio que todos los aspirantes presenten el examen de evaluacidn de competencias de inglés

M.

N.

OET, excepto los aspirantes de continuidad de bachillerato bilinglie de la Universidad Tecmilenio, asi
como los prospectos que desean ingresar a profesional ejecutivo y maestria.
a. Es importante considerar que para la admisidn a programas de profesional semestral no seran validos
otros examenes, cartas o certificaciones del idioma inglés, tales como TOEFL, IELTS, Cambridge o
cualquier otra certificacion del idioma inglés diferente al examen OET.

Para los aspirantes que desean ingresar a Bachillerato Bilinglie es requisito acreditar el examen con
un puntaje 2a 51 Pts. OET o su equivalente a >494 Pts. TOEFL, en caso de que el aspirante no acredite
con este puntaje podra solicitar una segunda aplicacién en un periodo de 24 horas posteriores a la
aplicacion y debera tener la autorizacidon del Director de Bachillerato correspondiente, previa
entrevista. Este examen debe aplicarse por la Direccién Académica previo a la inscripciéon del
alumno.

Los aspirantes que desean ingresar al esquema de bachillerato gradual, deberan:

a. Obtener un puntaje en el examen de OET igual a 31, equivalente a 424 puntos TOEFL.

b. Lafamilia debe firmar una “Solicitud de Inscripcién al Esquema Gradual” (ver anexo 3) donde
confirmaran su compromiso con las condiciones del programa.

c. Se sugiere que los alumnos que hasta un mes antes del primer dia de clases obtengan de 46
a 50 puntos de OET, equivalente a un rango de 476 a 488 puntos TOEFL, se les invite a
prepararse para realizar nuevamente su prueba hasta dos semanas antes de que inicien
clases con la posibilidad de que ingresen a Bachillerato Bilinglie directamente.

Los alumnos de profesional semestral, deben cursar materias de inglés como parte de su plan de
estudios. De acuerdo al puntaje obtenido en su Examen OET (ver anexo 10) durante el proceso de
admisidn, seran ubicados en el curso que le permita desarrollar sus competencias de este idioma.
a. El Examen OET sélo podrad ser tomado en una ocasién. No hay revisiones ni segundas
oportunidades. El resultado debera anexarse al expediente del alumno.
b. Los egresados de preparatoria Tecmilenio General deberan tomar, como parte de su proceso
de admisidn, el examen OET para ser ubicados en el nivel correspondiente.
c. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET entre
1 y 30 puntos registrado en el sistema de Administracion Académica, seran inscritos a la
materia Inglés | en su primer semestre, Inglés Il en el segundo, e Inglés Il en tercero.
d. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET entre
31 y 50 puntos registrado en el sistema de Administraciéon Académica, seran inscritos a la
materia Inglés Il en su primer semestre, Inglés Il en el segundo y Cultura Global | en tercero.
e. Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET entre
51 y 80 puntos registrado en el sistema de Administraciéon Académica, seran inscritos a la
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materia Inglés Il en su primer semestre, Cultura Global | en el segundo y Cultura Global Il en
tercero.
Los alumnos que al momento de ingreso a la Universidad cuenten con un puntaje OET igual o
mayor a 81 puntos registrado en el sistema de Administracién Académica y los alumnos
egresados de preparatoria bilinglie de la Universidad Tecmilenio, serdn inscritos a la materia
Cultura Global | en su primer semestre, Cultura Global Il en el segundo y Cultura Global Ill en
tercero.

i. Los alumnos egresados de bachillerato bilinglie, deberdn ser inscritos al nivel mas

avanzado de inglés a ofertarse para alumnos de nuevo ingreso (Cultura Global I).

Como excepcién y a consideracion exclusiva del director de profesional, el alumno podra
ubicarse en un nivel superior o inferior siempre y cuando no sean mas de 5 puntos de diferencia
de su nivel. Estos casos, el Director de Profesional debera documentarlo a través de la Direccién
de Gestidn, comunicar la decision por escrito a los alumnos e incluir la documentacién en el
expediente del alumno.
Para todas estas materias (Inglés I, Inglés Il, Inglés IlI, Cultura Global I, Cultura Global Il y Cultura
Global Ill) desaparecen los exdmenes de suficiencia.
Las materias Inglés nivel I, Inglés nivel 1l, Inglés nivel Ill, Cultura Global I, Cultura Global II,
Cultura Global Il deberan programarse en dos frecuencias semanales de 1.5 horas cada una.
En caso de que un alumno de Profesional Ejecutivo desee cambiar de programa a Profesional
Semestral, debera tomar un Examen de OET para ser ubicado en el nivel de inglés
correspondiente.

Nota: La gestion de las licencias para la aplicacién del OET en campus, debera hacerse de acuerdo al
proceso vigente de compra, anexo en el punto Anexo 9: Proceso para la adquisicion de exdmenes de OET
en campus de la presente politica.

O. Los aspirante a la Maestria de Liderazgo Positivo, deberan:

a.
b.

Solicitar informaciéon de la MLP al correo: mlp@servicios.tecmilenio.mx

Se le enviard via correo electrénico los requisitos que debera cubrir para iniciar el proceso de
seleccion, los cuales debera anexar:

i Titulo profesional

ii.  Cedula profesional

iii.  Historial académico del nivel superior, iv. Kardex Avalado por la Universidad

V. Acta de nacimiento
vi. Comprobante de domicilio (original y copia)
vii. CURP

viii.  Comprobante de Toefl de 550
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iX. CV donde se destaquen educacion y experiencia profesional (Minima de
5 afios)

X. Solicitud de admision
xi.  Carta Intencidn: Tema interés por estudiar la maestria. Maximo 2
Cuartillas xii. Programar la entrevista de aplicacion al programa, siempre y
cuando se haya cumplido con los requisitos anteriores
c. Después de la entrevista y sus documentos entregados, el Comité del Instituto de Ciencias de
la Felicidad evallia al candidato y se le manda una carta de Aceptacion o No Aceptacion al
programa de la MLP
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Tabla de Admision 2019 - 2020

Obligatorio e
Informativo para

. L eTaller HOPE
Bachillerato >70 ubicacién :
. eDesarrollar competencias
académica e .,
para facilitar su adaptacién a
nuestro modelo de
2 a 51 Pts. . .
OET o su universidad
Bachillerato . eTaller HOPE
- >70 equivalente a 2 .
bilinglie - eDesarrollar competencias
494 Pts. . .,
TOEFL para facilitar su adaptacién a
’ Obligatorio nuestro modelo de
e universidad
informativo eTaller de desarrollo
estudiantil
eDesarrollar competencias
2 a 31 Pts. - {F .
. para potencializar su liderazgo
Bachillerato OET o su N
> 70 ivalent estudiantil
n
esquema - equivalente eTaller de desarrollo
gradual a 2424 Pts. L
estudiantil
TOEFL

eDesarrollar competencias
para potencializar su liderazgo
estudiantil
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PROMEDIO SECUENCIA DE MATERIAS A
NIVEL | DELNIVEL RE>URTAPO CURSAR RESULTADO| PROGRAMA DE MENTOREO SEGUN

ANTERIOR OET 1 2 3 EN LEXIUM RESULTADO DE LA EVALUACION
semestre | semestre | semestre

Entre 1y 30

Inglés | Inglés Il Inglés lll 2
puntos & 8 g «Taller HOPE
. [} i facili
Entre 31y | ngles ST PRO+
50 puntos Global |
Entre 51 y |ng|éS “I CUItura CUItura PAD F :gzllz:rﬁfl):riompetencias para facilitar
80 puntos Globall Global Il  Obligatorio SO FINOMIEID I

sTaller de desarrollo estudiantil
*Desarrollar competencias para
potencializar su liderazgo estudiantil

Profesional >70 81 puntos o €
e informativo PASE
egresados Cultura

Cultura  Cultura

de
reparatoria 010031 Global Il Global I
Tecmilenio

bilinglie

sTaller de desarrollo estudiantil
sDesarrollar competencias para
potencializar su liderazgo estudiantil

PROMEDIO DEL NIVEL Resultado en OET Resultado en LEXIUM

ANTERIOR

Obligatorio y con

Profesional Ejecutivo 570 No aplica resultado de admitido

presencial y en linea - mayor o igual a 30 pts.

PROMEDIO DEL NIVEL Resultado en OET Resultado en LEXIUM
ANTERIOR
Maestria presencial y en S ERIEITD 1
P ¥ >70 No aplica resultado de admitido

linea mayor o igual a 30 pts.
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5. ACTIVIDADES:

A través de un acercamiento de un aspirante por medio de visita a aula, visita a empresa platica
informativa en escuela, stand, feria, sesidén informativa o expo, el ejecutivo de Vida y Carreray/o
de Vinculacidon de campus, captura en el sistema CRM DYNAMICS una papeleta que contiene
datos de posibles candidatos a ingresar a algun plan de estudio de la Universidad Tecmilenio.
Sélo en los casos donde el aspirante llegue directamente al campus a solicitar informes o bien
por medio de una llamada de entrada, el asesor educativo es quien captura la informacién en
CRM DYNAMICS.

Para capturar los datos de los aspirantes se llena un formato especifico lamado papeleta de base
de datos. Y su tratamiento y vigencia oficial es conforme a lo estipulado por la Ley de Proteccién
de Datos Personales que se especifica en el documento “Procedimiento Destruccidén Fisica
Extensidn Vinculacion y Vida y Carrera”.

Los ejecutivos de Vida y Carrera y/o Vinculacion de campus capturan como “Registro” en el
sistema CRM DYNAMICS los datos minimos requeridos del aspirante que se encuentran en la
papeleta (nombre completo, nivel de interés, promedio, origen del dato, detalle de origen,
periodo, programa, modalidad, nivel educativo, teléfono local, teléfono mévil, correo electrénico
personal, domicilio con cédigo postal, escuela de procedencia, empresa de procedencia).
a. Se descalifican de la entidad de Registro en CRM DYNAMICS aquellos datos de aspirantes:
i. Cuya informacion esta incompleta o incorrecta. ii. Que no sea posible contactar,
documentando en todo momento el motivo por el cual fue descalificado el dato, siempre
y cuando se cuente con evidencia en CRM DYNAMICS de al menos 8 llamadas (intentos
de contacto) que hayan sido efectuadas en diferentes dias y diferentes horarios.
iii. Al no tener respuesta telefénica por parte del aspirante, se debe enviar un correo
electrdénico para revisar la posibilidad de reactivar al aspirante. Y una vez que se reciba
una respuesta de su parte, el dato debe reactivarse.

Si el asesor educativo de Vida y Carrera y/o de Vinculacion contacta el aspirante validando que
“si existe”, “si estd por concluir o concluyd el nivel de estudios anterior”, “si desea continuar con
su siguiente nivel de estudios”, cambia en el sistema CRM DYNAMICS el estatus de Registro a
Prospecto. La labor de que ingrese o no en la universidad, se interese o no en ingresar, se logra a

través del proceso de seguimiento por parte del asesor de Vida y Carrera y/o de Vinculacion.

El asesor educativo de Vida y Carrera y/o de Vinculacién comienza a tener momentos de
interaccion con el aspirante (Prospecto en CRM DYNAMICS), con el objetivo de lograr despertar
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el interés de acudir a una cita en el campus para conocer la propuesta educativa de Tecmilenio y
asi incentivarlo para que inicie su proceso de admision dentro de la
universidad.

6. Una vez que el aspirante manifiesta su interés en iniciar un proceso de admisién con la
Universidad Tecmilenio, el asesor solicita documentacién fisica o digital del documento que
comprueba el antecedente académico anterior del nivel al que desea ingresar para poder
presentar el examen de admisién. Este documento debe ser legible, entendible y completo, se
podra aceptar una boleta de calificaciones parciales. El asesor se debe asegurar que la persona
conoce la inversién y los pasos que debe cubrir para realizar la inscripcion. Cumpliendo con esto,
el asesor debera cambiar a estatus de Solicitante en CRM DYNAMICS.

7. El asesor educativo de Vida y Carrera y/o Vinculacién validard que el aspirante cuente con la
calificacion minima requerida de 70 y con esto programara la fecha para que realice el examen
de admision de Lexium a través de la Feria Virtual y OET en los casos que aplique. Enseguida,
debera estar al pendiente del aspirante (Solicitante en CRM DYNAMICS) y debera orientarlo
respecto a como presentar el examen Lexium a través de la plataforma de Feria Virtual y
asegurarse que concluya todas las etapas.

a. En el caso de que el aspirante sea menor de edad, deberd de activar en Feria Virtual el
indicador de autorizacion dentro del registro, donde se indica que el padre o tutor autoriza
la captura de datos.

8. Una vez agendada la fecha en que el aspirante realizara la prueba Lexium y OET en los casos que
aplique:
a. El aspirante asiste a presentar el examen al campus, o bien, lo realiza desde su casa y oficina.
Cuando lo completa, el asesor de Vida y Carrera o Vinculacidon, marca en CRM DYNAMICS la
asistencia y en automatico se cambia de estatus a Aplicante.

9. Los datos de los aspirantes se mantienen en el estatus de Aplicante por cualquiera de las siguientes
razones:

a. En los casos donde el aspirante haya aprobado el examen de admisidn Lexium, pero no ha
concluido con su proceso de entrega de documentos que se especifica en el punto 8 de este
documento.

b. En los casos en donde el aspirante no haya finalizado su examen de admisidon Lexium.

En caso de que el aspirante no haya acreditado el examen de admisiéon Lexium, necesite
presentarlo nuevamente, o bien, no haya recibido su propuesta de inversién, el dato del
aspirante se debera regresar a estatus de Solicitante.
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10. Los documentos que deberan entregarse o enviarse via paqueteria (en el caso de Tecmilenio

Online) al area de Servicios Escolares de campus, para que el aspirante pueda cambiar a estatus
de Admitido, son los siguientes (para mayor referencia ver imagenes de ejemplo en y
Metodologia de Documentos de Inscripcidn, anexos 4y 5):

Para Bachillerato:

a.
b.
c.

g.

Copia simple de CURP / el alumno la puede generar a través de la pagina web.

Acta de nacimiento Original

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones (actual que indique
estd cursando su ultimo periodo) o certificado total de su ultimo nivel de estudios*.

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses /puede ser de agua, luz o gas.
Solicitud de admision original y firmada.

Copia simple de Identificaciéon Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del
pago de colegiaturas

Copia del comprobante de puntaje de inglés (OET, TOEFL o su equivalente)

Para Profesional Semestral y Profesional Ejecutivo:

a.
b.
c.

Copia simple de CURP / el alumno la puede generar a través de la pagina web.

Acta de nacimiento Original

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones (actual que indique
estd cursando su ultimo periodo) o certificado total de su ultimo nivel de estudios*.

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses /puede ser de agua, luz o gas.
Solicitud de admisidn original y firmada.

Copia del comprobante de puntaje de inglés (OET)* *Solo aplica para Profesional Semestral

Para Maestria:

a.
b.

S

Copia simple de CURP / el alumno la puede generar a través de la pagina web.

Acta de nacimiento Original

Copia simple de Kardex o historial académico o constancia de calificaciones (actual que indique
estd cursando su ultimo periodo) o certificado total de su ultimo nivel de estudios*.

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses /puede ser de agua, luz o gas.
Copia simple del titulo*.

Copia simple de la cédula profesional*.

Solicitud de admision original y firmada.

*En caso de que el aspirante no cuente con este documento al dia de la admisidn, podra mostrar una
copia simple digitalizada preliminar y deberd firmar la “Carta Compromiso” (ver anexo 6) para
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permitirles realizar el proceso correspondiente de admisién y deberd entregar el documento en la
fecha compromiso como requisito de forma original.

Para alumnos extranjeros adicional a los documentos anteriormente mencionados deberan
mostrar:
a. Copia de la Visa vigente.
Copia del formato migratorio en caso de que la Visa se encuentre en tramite.
Copia del acta de nacimiento apostillada o autenticada traducida.
Copia notariada del antecedente académico traducido

O

. Iniciar el tramite de revalidacion académica.

Sélo para los alumnos del TECMILENIO ONLINE (Inscrito Unicamente en CRM DYNAMICS) esta
permitido que con copia simple digital de los documentos requisito para inscripcién, se les permita
realizar horario, estos documentos deben ser legibles, entendibles y completos.

Servicios escolares del TECMILENIO ONLINE al recibir la copia simple digitalizada de los documentos
requisito captura en el sistema “Carta Compromiso” para permitirles realizar el horario en lo que
llegan por paqueteria los documentos requisito de forma original.

11. Si el aspirante desea tener un apoyo educativo (beca o crédito) se requiere que cumpla con un
promedio minimo demostrable de 80 y se le deberan solicitar los siguientes documentos:

a. Para apoyos menores al 30% (ISO):
i. Constancia de calificaciones o promedio acumulado,
ii. Comprobante de domicilio
iii. Ultimo recibo de némina o declaracién anual ISR.
b. Para apoyos mayores al 30% (SIEL)
i. Comprobantes de ingreso:

1. Recibo(s) de nédmina de todos los aportantes de la familia
2. Estado(s) de cuenta bancario, tarjeta débito
3. Otros ii. Comprobantes de egreso:

Recibo de luz

Recibo de teléfono

Recibo de gas

Recibo de agua

Recibo de servicio Cable / Internet

Recibo pago de renta / pago casa

Estado de cuenta bancario, tarjeta de crédito
Otro

O NO U A WNR
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12. Al concluir el examen y ser acreditado, el sistema de Feria Virtual arroja de manera automatica

13.

14.

15.

la matricula y una carta que notifica al aspirante que ha aprobado su examen (ver anexo 7),
indicdndole que si desea ser admitido debera entregar su documentacién completa y aceptar la
propuesta de inversidn que la universidad le propone para su proyecto educativo. El asesor debe
realizar el proceso completo con una llamada en la que felicita al aspirante por haber aprobado,
y se hace una invitacidén para que continle este proceso de entrega de documentos y confirma
su fecha de asistencia al campus para presentarle la propuesta de inversion.

Una vez que el aspirante recibid la propuesta de inversién y ha completado toda la
documentacioén requerida para ser admitido en la universidad, el asesor educativo de Vida y
Carrera y/o Vinculacidn captura su puntaje de examen Lexium en CRM DYNAMICS y programa la
fecha de pago correspondiente.
El asesor educativo de Vida y Carrera y/o Vinculacidon, programa pago de colegiatura y
entrega de documentos en CRM DYNAMICS. a. Si el alumno realiza su pago mediante:
i. Depdsito bancario en ventanilla deberd esperar 48 horas habiles para poder ver
reflejado el pago por concepto de colegiatura. En el caso de los alumnos de continuidad
el pago debera realizarse bajo el concepto de “anticipo de colegiatura”. ii. La tienda
virtual o el estado de cuenta web mediante una tarjeta de crédito o banca electrdnica se
verd reflejado de manera inmediata, siempre y cuando sea aceptado por el banco.
iii. Una vez que el aspirante tiene su pago completo, pero tiene pendiente la entrega de
algun documento, el pago de seguros o cuota Byde, el aspirante se queda como
Admitido Seguro, que aparece en el despliegue del menud de Admitido en CRM
DYNAMICS.

El asesor educativo de Vida y Carrera y/o Vinculacidn, recibe al aspirante con la documentacion
requerida y el comprobante de pago total de colegiatura y lo acompanfa a Servicios Escolares. En
el caso de los documentos que se hayan incluido en la “Carta compromiso”, es responsabilidad
del asesor dar este seguimiento hasta que el alumno haya iniciado a cursar clases. Unicamente
en los casos en donde tras haber iniciado el periodo de clases correspondiente aun no cuente
con dichos documentos, esta responsabilidad de recopilacién pasara al area de Servicios
Escolares del campus.

Servicios Escolares de campus recibe y resguarda la documentacion necesaria para dar admision
al alumno de nuevo ingreso. Deberda capturar la informacién del aspirante en MDM, ademas
realizard la admision en Banner en la forma SGASTDN y debera capturar la documentacién en el
check list de la forma SAAADMS. Después de generar el expediente en el sistema de admisidn,
deberd entregarle la pantalla del check list capturado en SAAADMS al asesor de captacion (ver
anexo 8).
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a. En caso de que el alumno entre en un proceso de compactacién, Servicios Escolares de
campus debera notificar tanto a la Direccion de Vida y Carrera y/o de Vinculaciéon como al
area académica del nivel correspondiente que se ha iniciado este proceso que dura un
promedio de 6 dias habiles. Se deberd especificar que el alumno no podra seguir con ningln
proceso administrativo (pago, carga de materias, etc.) durante este procedimiento hasta que
termine con éxito, pues de otra forma se afectardn sus servicios académicos y de cobranza.

16. La Direccion de Vida y Carrera y/o de Vinculacidn, a través de los asesores educativos, envia via

correo electrénico al alumno admitido, la siguiente informacidn:

a. Colegiaturasy fechas de vencimiento de las mismas, fechas importantes, penalizaciones si se
dan de baja, especificar los pasos que le faltan para completar la inscripcién, asi como el
nombre del académico a cargo de la elaboracién del horario, ademas de sus procesos de
induccion y estrategias para integrar académicamente al alumno.

Los directores de Vida y Carrera y/o Vinculacidn aseguran que al aspirante (hasta ahora admitido-

seguro en CRM DYNAMICS) se le modifique su estatus a Inscrito en CRM DYNAMICS, siempre y

cuando el aun aspirante no se encuentre en un proceso de compactacioén, y debera asegurarse

gue se le aplique en sistema su beca, su seguro o la cancelaciéon del mismo, bonificacién y el

primer pago de colegiatura completo.

a. Esta informacién deberd estar también registrada en los campos de Apoyos Financieros
dentro de la entidad de Seguimiento de CRM DYNAMICS, para efecto de administracién
presupuestal.

Los alumnos de nuevo ingreso que estén en un proceso de compactacién podran realizar su
proceso de inscripcidn una vez que reciban la notificaciéon del area de Servicios Escolares de
campus que la compactacion se realizé con éxito, y solo hasta este momento, el asesor educativo
deberd cambiar en el sistema CRM DYNAMICS el estatus del aspirante a Inscrito.

. Si el alumno realiza su pago mediante la tienda virtual o el estado de cuenta web, es reflejara de

manera inmediata en su estado de cuenta. Si el alumno realiza su pago mediante un depdsito
bancario en ventanilla, deberd esperar 48 horas hdbiles para poder ver reflejado el pago por
concepto de colegiatura.

Una vez que el pago ha sido reflejado en el estado de cuenta del ahora alumno, éste podrd acudir
al campus con un académico para que lo oriente en su proceso de generacién de horario, o bien
ingresar a la herramienta MiPortal y realizarlo de forma remota. Por ningin motivo, se podra
usurpar la identidad del alumno, pues esto incurre en una ilegalidad, de acuerdo con la Ley de
Proteccion de Datos Personales.
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21. En caso, de que el alumno aparezca bloqueado, deberd enviar un correo electrénico a la cuenta
genérica correspondiente de tesoreria de campus, anexando la copia del comprobante de pago
para desbloquearlo. En este momento, se actualiza el estatus a Inscrito en el sistema académico
vigente.

22. Si antes de iniciar clases, el alumno inscrito se da de baja total, se cambia el estatus en el sistema
CRM DYNAMICS a Inscrito Descartado y se debe registrar el motivo de su baja, de acuerdo al
proceso oficial de descarte.

23. Los directores de Vida y Carrera y/o de Vinculacidon en conjunto con Servicios Escolares y la
Direccion de nivel Preparatoria/ Profesional / Maestrias y Programas Ejecutivos, deben asegurar
la conciliacién entre CRM DYNAMICS y el sistema de inscripciones.

24. Los programas que cuentan con un proceso de admisién diferenciado como la Maestria de
Liderazgo Positivo, estan sujeto a cambios previo aviso de la Vicerrectoria académica responsable
del programa y se debera cumplir con los requisitos establecidos.

25. De acuerdo al puntaje de OET obtenido por el aplicante, el equipo de Profesional debera inscribir el
atributo en banner que aplique, de manera en que se proyecte la carga de materias que correspondan.
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Anexos

Anexo 1: Proceso de compactacion

Proceso Atencion Compactaciones

Levantar Incidente en CARE

Reportes
Academicos

Campus

Administracion Academica

Apoyos
financieros

Gestion de
Cuenta:
3

Seguridad
Banner
g ¢

Compactaciones T|

MDM ITESM

Identidad
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Anexo 2: Solicitud de Inscripcién al Esquema Gradual .

Peeparalovia
ESQUEMA

Preparatoria Esquema Gradual — Universidad Tecmilenio (/'(“d"al

SOLICITUD DE INSCRIPCION

Por medio de la presente solicitamos inscribir al estudiante:
con matricula:

al Esquema Gradual de Preparatoria Tecmilenio en donde buscamos como familia que él o la joven antes mencionado, incremente su

competencia en el idioma inglés para que, al cumplir con el puntaje requerido pueda solicitar su transferencia a Preparatoria Bilingue.

Como PADRE DE FAMILIA O TUTOR ME COMPROMETO a:

v Proveer a mi hijo(a) de los recursos necesarios para llevar a cabo sus trabajos y tareas, asi como su asistencia a los talleres intensivos de
inglés que se ofreceran en la Universidad.

v’ Estar cercano a mi hijo(a) para conocer y motivar su avance en el idioma inglés, asi como estimular un esfuerzo adicional en los otras
materias y actividades de su Preparatoria Tecmilenio.

v Crear un clima bilingiie en el hogar. Como ejemplos: ver television en inglés y con subtitulos en inglés, hablar gradualmente en inglés,
realizar juegos de mesa en inglés, promover lecturas en inglés, etc.

Como ESTUDIANTE ME COMPROMETO a:

Tener y llevar todos los recursos que me soliciten en mis clases y talleres.

Mantener una comunicacion abierta con mis padres y comunicarles constantemente mi avance en el idioma inglés.

Dar un esfuerzo adicional, asi como asistir a todas las clases y talleres y faltar Gnicamente en casos indispensables.

Tener una actitud abierta de aprendizaje con el idioma inglés, asi como crearme un clima bilingiie; como ejemplos: cambiar mi celular y
computadora al idioma inglés, escuchar y entender musica y videos en inglés, leer frecuentemente en inglés, buscar relaciones positivas
con personas que hablen inglés, descargar y practicar en mi celular software interactivo para aprender inglés (duolingo, babbel), etc.

AR NRANIN

De igual manera, como familia CONFIRMAMOS QUE TENEMOS EL CONOCIMIENTO de:

> Que el Esquema Gradual requiere un ESFUERZO ADICIONAL a un estudiante regular de Preparatoria.

> Que el ingreso serd al plan de estudios de Bachillerato General y por medio del Esquema Gradual al obtener 51 puntos en el examen
OET (Oxford English Test) se solicitara la equivalencia a Bachillerato General Bilingtie. Asumimos estar enterados de que al no lograr
en el segundo periodo 51 puntos en este examen, el certificado final serd de Bachillerato General.

> Que lasolicitud de equivalencia a Bachillerato General Bilingiie debera realizarse una semana antes del Gltimo dia de clases del periodo
cursado y solo podra hacerse al finalizar el primer o segundo periodo. Si no se realiza en esos periodos el plan de estudios continuara como
Bachillerato General.

Estudiante Padre o Tutor

Correo electrdnico: Correo electrdnico:

Nombre y Firma Nombre y Firma

Lugar y Fecha:

X3

*

Firmar dos copias con tinta azul, una se entrega a la familia, la otra al expediente del estudiante.
Posterior a la firma, Digitalizar esta Solicitud de Inscripcién y enviar como documento de PDF por correo electrénico a: Estudiante, Padre o Tutor,
Director de Preparatoria, Director de Vida y Carrera y Coordinacion de Servicios Escolares.

*,
<
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Anexo 3: imagenes ejemplo de documentacién requerida para la inscripcién.

a5 #* Si el alumno desea Ia gestoria de Universidad

Docu mentos bachllle rato ’ Tecmilenio para tramitar Ia revalidacion total de
secundaria debe entregar las documentos
correspondientes para ef tramite. Revisar el

570008 8 2O MEAN: V0 procedimiento de Tramite de Equivalendia, Revalidacion

M T 0 PR 0 y Dictamen Técnico.

| O -

[ s T || (TPP

Nuevo formato digital

Antecedente académico

Solicitud de admision

Acta de
Nacimiento Comprobante
o ol

Si el alumno desea la gestoria de Universidad Tecmilenio para tramitar la revalidacion total de secundaria debe entregar los
documentos correspondientes para el tramite. Revisar el procedimiento de Tramite de Equivalencia, Revalidacion y Dictamen Técnico.

Documentos Profesional y Profesional ejecutivo

Original

Original y Firmada

N UNVERSIDAD

*

I TADON ENIBOS MEXMANOS

Fore e r——

D
-
i

hgpes

6 e e e b e o0y G

..... ' - = == B solicitud de admision
e T bate _= ; 2 Original y Firmada

Antecedente académico de domicilio
Copia simple

* Si el alumno desea la gestoria de Universidad Tecmilenio para tramitar la revalidacion total de bachillerato, debe

entregar los documentos correspondientes para el tramite. Revisar el procedimiento de Tramite de Equivalencia, Revalidacidn
y Dictamen Técnico.
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Y mcumewmo E

Documentos Maestria

FATABON U SIS MEXKCANOS
AV ONES DE

I'I- s

fora o o
£

Comprobante - - = L=
de domicilio Certificado de estudios

e profesionales
Copia simple — Copia simple

*Si el alumno desea la gestoria de Universidad Tecmilenio para tramitar la revalidacidn total de licenciatura, debe entregar los
documentos correspondientes para el tramite. Revisar el procedimiento de Tramite de Equivalencia, Revalidacién y Dictamen

Antecedente académico

Técnico.

Documentos Profesional Ejecutivo ONLINE

R Nt ante Solicitud de admnsnon
Original y Firmada
R

- (N

Com probante

de domicilio =
Digit | Antecedepte Certificado nivel
'g‘ 3 academlco X X
inmediato anterior

e




Universidad . o
Tecmilenio. Proceso y Politicas de Admision
Codigo: No. De Rev.: Elaborado por: Fecha de Elaboracion: Actualizado por: Fecha de Actualizacién:
DSE/0009 09 DAA 14/11/2013 DSAA Julio 2019
Documentos Maestria ONLINE Yeu- B

LSTABOS UNIDUS MEAICANOS

Comprobante
de pago

Nacimiento

Solicitud de admision

Comprobante
de domicilio

Antecedente Te——
académico

-,

Alumnos extranjeros

] Copia simple

s s O mimmscem—

=
v S
i
i
Mo

Universidad Te< Milenio

oA

‘-;_Q:_

ok
Aty <

Antecedente académico S
Copia simple

_ obligatorio

A) Vlsa Asegurar gue esta de manera legalen Copia
el pais

B) Formato migratorio Sirve para comprobar que ya inicioel  Copia

tramite migratorio.

C) Acta de nacimiento apostillado o Validar fecha y lugar de nacimiento, Copia
autenticade (Traducida) Nombre de los padres y
Nacionalidad.

D) Antecedente académico traducido  Sirve para validar promedio de
e iniciar el tramite de revalidacion. admision y que el nivel anterior esté
concluido.

Copia notariada

Si, solo si no cuenta con Visa

Si, pero puede mostrar copia de
trémite y firmar carta compromiso.

* Si el alumno es de padres Mexicanos se recomienda hacer el tramite de doble nacionalidad.

HARVARD
Ul\l\’ ERSITY
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Anexo 4: Metodologia de Documentos de Inscripciéon

*Para mayor referencia de proceso revisar el pdf “Requisitos de inscripcion”.

Area responsable No. Actividad
1 | Invita al aspirante a presentar el examen de admision.
Le indica que debe enviar via correo electrénico los documentos
2 para asignacion de examen. *
3 | Programa cita en CRM para aplicacién de examen.
Captacion 4 | Gestiona el pago de anticipo de colegiatura.
5 | Indica que documentos son necesarios para la inscripcién. *
6 Negocia la asignacion de un apoyo financiero e indica que
documentos adicionales a la inscripcién tiene que entregar. *
. Programa pago de colegiatura y entrega de documentos en
CRM.
8 Recibe al aspirante con la documentacién requerida y lo
acomparia a servicios escolares.
Recibe al aspirante con la documentacién requerida, valida
9 documentos, abre expediente.
Captura informacién del aspirante en MDM y realiza la admisién
Servicios Escolares 10 | en Banner en SGASTDN. Y captura documentacion en el check
list de la forma SAAADMS.
11 Entrega pantalla del check list capturado en SAAADMS al
Asesor/Director de captacion.
Alumno con guia del . . . .
, g 12 | Realiza activacion de servicios, Correo, Mi portal, etc.
académico
, CAPP y proyecciones. Y carga de inglés en
Académico 13 .y proy . 8 8
Bachillerato/Profesional
Alumno con guia del . . .
. g 14 | Realiza su inscripcién
académico
Reporte Operativo 15 | Alumno inscrito en Estadistica Oficial EOF
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Anexo 4: Carta compromiso de documentacion por nivel
CARTA COMPROMISO BACHILLERATO Universidad
Tecmilenio
Universidad -
T I = Matricula: X
Ecml Enln Campus: X
Nivel de estudios: Preparatoria
Fecha: X
Matricula: 17
Campus: 22

Nivel de estudios: Preparatoria

Fecha:

Estimado Nombre:

22

Confirmo que se me han informado los requisitos de
documentacion*, para continuar con el proceso de inscripcion
de mi hijo (a), y asimismo me comprometo a entregarlos con

fecha limite al:

simple de certificado de secundaria

O Original y copia

Para continuar con el proceso de inscripcion de materias
de su hijo (a), es importante que adicional a la CURP, el
Comprobante de calificaciones, el Comprobante de
domicilio y la solicitud de admision firmada, Servicios
Escolares resguarde la siguiente documentacion en su
expediente* en campus con fecha limite de entrega al:

DOCUMENTO SOLICITADO:

Original y copia simple de certificado de secundaria

*Si su hijo (a) tiene nacionalidad extranjera o estudios parciales de
bachillerato y desea equivalencia o revalidacion, informe a Servicios
Escolares para que entregue los documentos complementarios.

¢ Tienes una duda de los documentos?
Con gusto te atendemos en Servicios Escolares:

Nombre:
Teléfono:
Correo:

Original: Alumno

Confirmo también que he entregado los siguientes
documentos bésicos al area de vida y carrera:

Copia simple CURP

Copia de comprobante de calificaciones con promedio
(k&rdex o boleta).

Copia simple Comprobante de domicilio.

Original de solicitud de admision oficial de la universidad:
Llenada y firmada

Original de acta de nacimiento o su equivalente si es
nacido en el extranjero (no mayor a 3 afios de antigiiedad).
Copia simple de Identificacion Oficial del Obligado
Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

* Si su hijo (a) tiene nacionalidad extranjera o estudios parciales de
bachillerato y desea equivalencia o revalidacion, informe a Servicios

Escolares para que entregue los documentos complementarios. COrreo
electrénico del Area Escolar del campus

Nombre y firma del tutor o padre de
familia

Original: Direccion de Vida y Carrera
Copia: Servicios Escolares de campus
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CARTA COMPROMISO PROFESIONAL
Universidad Universidad
Tecmilenio Tecmilenio
Matricula: X
Matricula: X Campus: X
Campus: X Nivel de estudios: Profesional
Nivel de estudios: Profesional Fecha: X
Fecha: X

Estimado Nombre:

Para continuar con tu proceso de inscripcion de
materias, adicional a la copia simple de Identificacion
Oficial, la CURP, , el Comprobante de calificaciones, el
Comprobante de domicilio y la solicitud de admision
firmada, es importante que Servicios Escolares
resguarde la siguiente documentacion en tu expediente*
en campus con fecha limite de entrega al:

DOCUMENTO SOLICITADO:

Original y copia simple de certificado de
bachillerato legalizado

*Si tienes nacionalidad extranjera o estudios parciales de licenciatura y
deseas equivalencia, revalidacion o dictamen técnico, informa a
Servicios Escolares para que entregues los documentos
complementarios.

¢ Tienes una duda de los documentos?
Con gusto te atendemos en Servicios Escolares:

Nombre:
Teléfono:
Correo:

Original: Alumno

Confirmo que se me han informado los requisitos de
documentacion*, para continuar con el proceso de
inscripcion, y asimismo me comprometo a entregarlos con
fecha limite al:

» Original y copia simple de certificado de bachillerato
legalizado

Confirmo también que he entregado los siguientes
documentos bésicos al area de vida y carrera:

*  Copia Simple Identificacién Oficial Vigente

+ Copia simple CURP

+  Copia de comprobante de calificaciones con promedio
(kardex o boleta)

+  Copia simple Comprobante de domicilio

+ Original de acta de nacimiento o su equivalente si es
nacido en el extranjero (no mayor a 3 afos de antigiiedad).
O Original de solicitud de admision oficial de la universidad:
Llenada y firmada

*+ Copia simple de Identificacion Oficial del Obligado
Solidario

* Copia simple del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas (en los que casos que aplique)

*Si tienes nacionalidad extranjera o estudios parciales de licenciatura y
deseas equivalencia, revalidacion o dictamen técnico, informa a Servicios
Escolares para que entregues los documentos complementarios.

Nombre y firma del Alumno
Original: Direccién de Vida y Carrera (profesional semestral) 6 Direccién
de Vinculaciéon y Formacion Ejecutivo (profesional ejecutivo)
Copia: Servicios Escolares de campus
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CARTA COMPROMISO MAESTRIA
Uni idad Universidad
niversida Tecmilenio
Tecmilenio
Matricula: X
Matricula: X Campus: X
Campus: X Nivel de estudios: Maestria
Nivel de estudios: Maestria Fecha: X
Fecha: X

Estimado Nombre:

Para continuar con tu proceso de inscripcion de
materias, adicional a la copia simple de Identificacion
Oficial, la CURP, , el Comprobante de calificaciones, el
Comprobante de domicilio y la solicitud de admision
firmada, es importante que Servicios Escolares
resguarde la siguiente documentacion en tu expediente*
en campus con fecha limite de entrega al:

DOCUMENTO SOLICITADO:

Original y copia simple de certificado de licenciatura
legalizado

Copia simple de Titulo y Cédula profesional (ambos
lados)

*Si tienes nacionalidad extranjera o estudios parciales de maestria y
deseas equivalencia, revalidacion o dictamen técnico, informa a
Servicios Escolares para que entregues los documentos
complementarios.

¢ Tienes una duda de los documentos?
Con gusto te atendemos en Servicios Escolares:

Nombre:
Teléfono:
Correo:

Original: Alumno

Confirmo que se me han informado los requisitos de
documentacion*, para continuar con el proceso de
inscripcion, y asimismo me comprometo a entregarlos con
fecha limite al:

» Original y copia simple de certificado de licenciatura
legalizado
»  Copia simple de Titulo y Cédula profesional (ambos lados)

Confirmo también que he entregado los siguientes
documentos bésicos al area de vida y carrera:

»  Copia Simple Identificacién Oficial Vigente

*  Copia simple CURP

+  Copia de comprobante de calificaciones con promedio
(kérdex o boleta)

*  Copia simple Comprobante de domicilio

+  Original de solicitud de admision oficial de la universidad:
Llenada y firmada

+ Original de acta de nacimiento o su equivalente si es
nacido en el extranjero (no mayor a 3 afos de antigiiedad).

*+ Copia simple de Identificacion Oficial del Obligado
Solidario

*Si tienes nacionalidad extranjera o estudios parciales de maestria y
deseas equivalencia, revalidacion o dictamen técnico, informa a Servicios
Escolares para que entregues los documentos complementarios.

Nombre y firma del Alumno
Original: Direccion de Vinculacién y Formacién Ejecutiva

Copia: Servicios Escolares de campus
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Anexo 6: Carta de aprobacidon de Examen recibida por el aspirante
EJEMPLO CARTA DE BACHILLERATO GENERAL

Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:

Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admisién te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel preparatoria en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> Aprobado.

Tu numero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>:

Tu aprobacién ha sido procesada al programa de <PREPARATORIA SEMESTRAL, TETRAMESTRAL, SEGUN SEA EL CASO>.

iMuchas felicidades! iBienvenido a la Universidad que te brindara las herramientas para ser feliz y hard de tu estancia
la mejor experiencia educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:

1.

Es importante que entregues en campus la siguiente documentacion:
a.

Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 afios) b. Original

de certificado de secundaria

C.

d.
e.
f

Original de solicitud de admisidn oficial de la universidad firmada.

Copia simple de CURP

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).

Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

También deberds presentar tu examen de inglés OET, el cual tiene caracter informativo.

En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admisidn.

Saludos Cordiales

Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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EJEMPLO CARTA DE BACHILLERATO BILINGUE
Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:

Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admisiéon te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel preparatoria en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> Aprobado.

Tu numero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>:

Tu aprobacién ha sido procesada al programa de Preparatoria Bilinglie.

iMuchas felicidades!
iBienvenido a la Universidad que te brindard las herramientas para ser feliz y hara de tu estancia la mejor experiencia

educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:

Es importante que entregues en campus la siguiente documentacion:

a. Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 afios) b. Original de
certificado de secundaria

C.

d.
e.
f

Original de solicitud de admisidn oficial de la universidad firmada.

Copia simple de CURP

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).

Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

También deberds presentar y aprobar tu examen de inglés OET con una calificacion minima de 51 puntos o su
equivalente en TOEFL a 538 puntos.

En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admisidn.

Saludos Cordiales
Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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EJEMPLO CARTA DE BACHILLERATO GRADUAL
Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:
Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admision te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel preparatoria en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> Aprobado.

Tu nimero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>:
Tu aprobacién ha sido procesada al programa de Preparatoria Esquema Gradual.

iMuchas felicidades!
iBienvenido a la Universidad que te brindard las herramientas para ser feliz y hara de tu estancia la mejor experiencia
educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:
1. Es importante que entregues en campus la siguiente documentacion:

a. Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 afos) b. Original de

certificado de secundaria

c. Original de solicitud de admision oficial de la universidad firmada.

d. Copia simple de CURP

e. Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).

f. Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

2. También deberds presentar y aprobar tu examen de inglés OET con una calificacion minima de 21 puntos o su
equivalente en TOEFL de 393 puntos o su equivalente en TOEIC de 225 puntos.

En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admision.

Saludos Cordiales

Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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EJEMPLO CARTA DE PROFESIONAL SEMESTRAL
Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:

Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admision te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel profesional en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> es Aprobado.

Tu nimero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>
Tu aprobacién ha sido procesada a la carrera de profesional semestral: <ESPECIFICAR PROGRAMA>

iMuchas felicidades! iBienvenido a la Universidad que te brindara las herramientas para ser feliz y hara de tu estancia
la mejor experiencia educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:

1. Es importante que entregues en campus la siguiente documentacién:

Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 afnos)

Original de certificado de preparatoria legalizado*

Original de solicitud de admisidn oficial de la universidad firmada.

Copia simple de CURP

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).

Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

SO o0 T o

* Legalizacidn es el otorgamiento, a través del Gobierno del Estado de validez oficial de la Secretaria de Educacién
Publica a todo certificado, titulo y/o grado expedido por una institucién educativa particular o estatal para su
reconocimiento de validez a nivel Federal de la Republica Mexicana. Para obtenerlo, deberds acudir al Departamento
de Legalizaciones del Gobierno del Estado en que hayas realizado los estudios a legalizar.

2. También deberds presentar tu examen de inglés OET, el cual tiene caracter informativo.
En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admision.
Saludos Cordiales

Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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EJEMPLO CARTA DE PROFESIONAL EJECUTIVO
Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:

Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admisiéon te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel profesional en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> es Aprobado.

Tu nimero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>
Tu aprobacién ha sido procesada a la carrera de profesional ejecutivo: <ESPECIFICAR PROGRAMA>

iMuchas felicidades! iBienvenido a la Universidad que te brindara las herramientas para ser feliz y hara de tu estancia
la mejor experiencia educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:

1. Es importante que entregues en campus la siguiente documentacion:

Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 anos)

Original de certificado de preparatoria legalizado*

Original de solicitud de admisidn oficial de la universidad firmada.

Copia simple de CURP

Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).

Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de
colegiaturas

S0 Q0 T oW

* Legalizacion es el otorgamiento, a través del Gobierno del Estado de validez oficial de la Secretaria de Educacién
Publica a todo certificado, titulo y/o grado expedido por una institucién educativa particular o estatal para su
reconocimiento de validez a nivel Federal de la Republica Mexicana. Para obtenerlo, deberas acudir al Departamento
de Legalizaciones del Gobierno del Estado en que hayas realizado los estudios a legalizar.

2. También deberds presentar tu examen de inglés OET, el cual tiene caracter informativo.
En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admisidn.
Saludos Cordiales

Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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EJEMPLO DE CARTA DE MAESTRIA
Estimado(a) <NOMBRE DEL ALUMNO>:

Agradecemos tu interés por querer formar parte de la comunidad estudiantil de Universidad Tecmilenio.

De acuerdo a los resultados obtenidos en tu prueba de admision te comunicamos que tu estatus de ingreso para el
nivel profesional en la Universidad Tecmilenio <ESPECIFICAR CAMPUS> es Aprobado.

Tu nimero de matricula es: <MATRICULA DEL ALUMNO>
Tu aprobacidn ha sido procesada a la maestria: <ESPECIFICAR PROGRAMA>

iMuchas felicidades! iBienvenido a la Universidad que te brindara las herramientas para ser feliz y hara de tu estancia
la mejor experiencia educativa!

Te recordamos que para continuar con tu proceso de inscripcién de materias:

1. Es importante que entregues en campus la siguiente documentacion:
a. Original acta de nacimiento o su equivalente si es nacido en el extranjero (no mayor a 3 afios)
b. Original de certificado de licenciatura legalizado*
c. Copiasimple de Titulo y Cédula profesional (ambos lados) *
d. Original de solicitud de admision oficial de la universidad firmada.
e. Copiasimple de CURP
f. Copia simple comprobante de domicilio menor a tres meses (puede ser de agua, luz o gas).
g. Copia simple de Identificacién Oficial del Obligado Solidario y del Asegurado Responsable del pago de

colegiaturas
2. También deberds presentar tu examen de inglés OET, el cual tiene caracter informativo.

* Legalizacidn es el otorgamiento, a través del Gobierno del Estado de validez oficial de la Secretaria de Educacién
Publica a todo certificado, titulo y/o grado expedido por una institucién educativa particular o estatal para su
reconocimiento de validez a nivel Federal de la Republica Mexicana. Para obtenerlo, deberas acudir al Departamento
de Legalizaciones del Gobierno del Estado en que hayas realizado los estudios a legalizar.

En breve te estara contactando un asesor educativo para continuar con tu proceso de admision.

Saludos Cordiales
Servicios Escolares
<ESPECIFICAR CAMPUS>
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CARTA COMPROMISO — PROFESIONAL

Manifiesto bajo protesta decir verdad sobre lo siguiente: Estoy enterado(a) de que la autorizacion de mi admision e
inscripcion a Universidad Tecmilenio Online, estdn condicionadas a la entrega de los documentos oficiales requeridos
y completos, seglin se muestra a continuacion.

Entiendo y acepto que debo enviar fisicamente los siguientes documentos para el proceso de admisidn definitiva.
DOCUMENTOS OFICIALES PENDIENTES DE ENTREGAR
Nombre: Fecha: Matricula:
Nivel de estudios:

1. Acta de nacimiento original (no mayor a dos afios).

2. Certificado total de estudios de Bachillerato legalizado original

**En caso de contar con materias con equivalencias o revalidacion, favor de enviar tu Certificado Parcial de la escuela
anterior y tu Resolucion de Equivalencia, ambos documentos en original.

3. Copia simple de CURP.

4. Copia simple de una identificacion con fotografia por ambos lados (IFE/INE, pasaporte).

5. Copia simple de un comprobante de domicilio (Teléfono, agua, luz actual no mayor a tres meses).

6. Solicitud de Admision firmada.

Legalizacion es el otorgamiento, a través del Gobierno del Estado de validez oficial de la Secretaria de Educacion Publica
a todo certificado, titulo y/o grado expedido por una institucidon educativa particular o estatal para su reconocimiento
de validez a nivel Federal de la Republica Mexicana. Para obtenerlo, deberas acudir al Departamento de Legalizaciones
del Gobierno del Estado en el que hayas realizado los estudios a legalizar.

Me comprometo a presentar todos los documentos enlistados anteriormente, siendo auténticos y en regla, para lo cual
los entregaré a mas tardar el (dia/mes/afio).

En caso de no cumplir con todo lo anterior en tiempo y forma, seré dado de Baja Definitiva, con fecha del ultimo dia
de clases del tetramestre, y mis estudios del periodo no tendran validez ante la Secretaria de Educacién Publica (S.E.P.).
De igual forma, estaré obligado a cubrir los gastos que se hayan generado al momento de la baja.

La Universidad Tecmilenio al tener tus documentos en original, podra validar y aceptar los estudios del nivel anterior
por lo que se solicita a la brevedad se entreguen para su revisidon y confirmacion de la validez. En caso de que los
documentos originales no cumplan con los requisitos necesarios para los estudios de Profesional, la Universidad
procedera con la baja definitiva sin responsabilidad de nuestra parte.

Alumno solicitante (Nombre y firma)
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CARTA COMPROMISO — MAESTRIA

Manifiesto bajo protesta decir verdad sobre lo siguiente: Estoy enterado(a) de que la autorizacion de mi admision e
inscripcion a Universidad Tecmilenio Online, estan condicionadas a la entrega de los documentos oficiales requeridos
y completos, seglin se muestra a continuacion.

Entiendo y acepto que debo enviar fisicamente los siguientes documentos para el proceso de admisidn definitiva.

DOCUMENTOS OFICIALES PENDIENTES DE ENTREGAR

Nombre: Fecha:
Matricula: Nivel de estudios:

1. Acta de nacimiento original (no mayor a dos afios).

2. Certificado total de estudios de nivel de Licenciatura legalizado original
**En caso de contar con materias con equivalencias o revalidacién, enviar el Certificado Parcial de la escuela
anterior y tu Resolucién de Equivalencia, ambos documentos en original.

3. Copia simple del Titulo Profesional por ambos lados.

. Copia simple de la Cédula Federal por ambos lados.

. Copia simple de CURP.

. Copia simple de un comprobante de domicilio (Teléfono, agua, luz actual no mayor a tres meses).

4
5
6. Copia simple de una identificacion con fotografia por ambos lados (IFE/ INE, pasaporte y licencia).
7
8

. Solicitud de Admisién firmada.

* Legalizacion es el otorgamiento, a través del Gobierno del Estado de validez oficial de la Secretaria de Educacion
Publica a todo certificado, titulo y/o grado expedido por una institucién educativa particular o estatal para su
reconocimiento de validez a nivel Federal de la Republica Mexicana. Para obtenerlo, deberas acudir al Departamento
de Legalizaciones del Gobierno del Estado en el que hayas realizado los estudios a legalizar.

Me comprometo a presentar todos los documentos enlistados anteriormente, siendo auténticos y en regla, para lo cual
los entregaré a mas tardar el (dia/mes/afio).

Reconozco que todo el proceso de titulacidn de Licenciatura depende de mi escuela de procedencia, motivo por el cual
deslindo de toda responsabilidad a la Universidad TecMilenio, y en caso de no cumplir con la entrega de los documentos
descritos anteriormente, la Universidad no estd obligada e emitirme ningin comprobante oficial de los estudios
realizados de Maestria.

En caso de no cumplir con todo lo anterior en tiempo y forma, seré dado de Baja Definitiva, con fecha del ultimo dia
de clases del tetramestre, y mis estudios del periodo no tendran validez ante la Secretaria de Educacion Publica (S.E.P.).
De igual forma, estaré obligado a cubrir los gastos que se hayan generado al momento de la baja.

Alumno solicitante (Nombre y firma) Campus Online
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Anexo 7: Pantalla ejemplo que valida que la documentacién del aspirante ha sido completada en las areas
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Anexo 8: Proceso para la adquisicion de exdmenes de OET en campus

La Coordinacién Académica de Idiomas, por medio de peticiones que cada campus en base a su proyeccién
de inscritos, apoya a las dreas académicas en la compra de licencias de OET para alumnos de Nuevo Ingreso.

Las compras se establecen en los meses de marzo y en octubre.

Los datos se recabaran por medio de un formulario que se desplegara 2 semanas antes por medio de la
Direccién de Gestién Operativa.

Gestionar el presupuesto necesario para la compra de sus licencias destinadas a alumnos de Nuevo
Ingreso, considerando un precio de $69.27 MXN* por licencia.
La Coordinacién Académica de Idiomas apoyara con el proceso de compra correspondiente, siempre
y cuando la peticion de licencias sea en los tiempos establecidos.
Si hay una peticion extemporanea, se debera gestionar la Orden de Compra desde campus (ver
“Proceso de OC de licencias OET”)

El registro de los puntajes de los exdmenes de admisidon deberd registrarlos el drea de Escolar de
cada campus, considerando la conversion a puntaje TOEFL (ver “tabla de equivalencia OET/TOEFL”).

*Nota: Costo 2019. Hay revision de costo en enero de cada afio.

Anexo 9: Escenarios de inscripcidon de materias de inglés para alumnos de nuevo ingreso.

Puntaje OET Obtenido

Clave Banner Atributo

Secuencia de Materias a Cursar

2
Inglés | Inglés i Inglés
la3o Por confirmar & & &
LSHI1804 LSHI1E805 LSHI1806
Inglés i Inglés Cultura Global I
31a50 Por confirmar & &
LSHI1805 LSHI1806 Clave banner por confirmar
Inglés Cultura Global | Cultura Global Il
51a80 Por confirmar &
LSHI1806 Clave banner por confirmar | Clave banner por confirmar
81 o masy estudiantes Cultura Globall  |Cultura Global Il |Cultura Global 111
egresados de prepa Por confirmar _ _ _
Clave banner por confirmar | Clave banner por confirmar | Clave banner por confirmar
Tecmilenio bilingle
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Anexo 10: Alumnos FUERZAS ARMADAS DE MEXICO, como son: SEDENA, SEMAR y FUERZA AEREA.
1. Captacion

1. Lla beca de programa integral para hijos de militares en activo SEDENA, SEMAR y FUERZAS AEREAS, contempla
los siguientes requisitos:
a. Hijo/a legitimo/a de militar activo.
b. Cumplir con un promedio minimo de 80 en su ultimo afio de estudios
¢.  Cumplir con la edad méaxima permitida:

i. Preparatoria: 18 anos
ii. Profesional: 26 afios menos 1 dia. Si el alumno sobrepasa la edad maxima siendo estudiante,

entonces entra en el convenio de ISSFAM.

2. La documentacidn para admisidén es la siguiente:
a) Boleta o historial académicos con calificaciones, o bien constancia de estudios con desglose de

calificaciones.
b) Promedio minimo de calificaciones 8.00/10 o bien 80.00/100.
c) Copia de Clave Unica de Registro de Poblacién o CURP.
d) Copia simple de acta de nacimiento.
e) Copia de comprobante de domicilio, con antigliedad no mayor a 3 meses.

f) Copia de identificacion del prospecto-inscrito.
g) Copia de la identificacion vigente de SEDENA o SEMAR del padre del inscrito.
h) Carta de intencidn y aprobacidn por parte del padre del inscrito para continuar con el proceso de

inscripcién (formato anexo)
i) Lista de validacion (checklist) y visto bueno de admisiones en campus.

3.- Servicios Escolares

1. Expediente

El area de Captacion entrega el expediente al area de Servicios escolares, quien es el responsable del
resguardo de la documentacion.

Imagenes ejemplo de documentaciéon requerida para la admision.

T ——— —1 ‘
‘ a—= | } [
(T ] -, | !
| = = \ |
i SO |
= |
Copla | {’
1
r———— Boleta de calificaciones, kirdex o ‘i Sise s
- L m%:onmyﬁm:i::z:::gu e Solicitud de admusnén
;‘“"' "'W‘d" "‘fw  copis Original y firmad
—— I 1
- - iy =
= (]
LAY Jp—
g 2 - e =N
ge==3F i = .
asini smm == Identificaciones vigentes

del padre del inscrito

Comprobante de domicilio 5 s )
| Copia Carta compromiso . . g
: firmada por el inscrito Carta de intencién y Coniaie
aprobacién
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2.- Captura de diferenciador SEDENA/SEMAR en Banner

1.- Ingresar a Banner INB y posterior a la forma SAAADMS

4 GEneni Meny GUAGMNU 854 [ETUPPRD) - Weanesday, July 04, 2018 - Last login Monaay, Apn| 24, 2017 O
Go Yn...[l {:] Welcome, Karla Daniela Savanna. Products: E\ Menu | Site Map | Help Center
Banner
Bmy Wy Links
(dBanner
) Student [*STUDENT] Change Banner Password
) General [*"GENERAL] Check Banner Messages
S DOCWROAt Mafagament [EUNS Personal Link 1
I Banner Security [*SECURITY]
B Student Aid ["BSAC] Personal Link 2

Personal Link 3
Personal Link 4
Personal Link &

Personal Link &

My Institution

j'"f UNIVERSIDAD
TECMILENIO.

Banner Broadcast Messages

DRl 1nnovocion con propdsito de vida

Enter the object name. Press LIST for ksting
Recora 111 “0SC>

k lem Becord

Juery Tools Help

N W il B

| 45 [8) &) | W

D5 AR Bk G RO X

uH Ganeral Menu MNU 86.4 (ETMPPRD) - Wednesday, July 04, 2016 - Last login Monday, April 24, 2017 04 56.09 PM

Go Tn{.. SALIOMS] [:Il Walcome, Karla Daniela Savanna Products: [~] tenu | Ste Map | Help Center

My My Links

A Banner
L Student [*STUDENT] Change Banner Password
(5 General ["OENERAL) Check Banner Messages

_l Document Management [*BDM]
|_l Banner Security [*SECURITY]
Ll Banner Student Aid [*BSAC]

Personal Link 1

Personal Link 2

Personal Link 3

Parsonal Link 4

Personal Link &

Parsonal Link 6

My Institusion

Banner Broadcast Messages

WFUNIUEMIDW
TECMILENIO.

- Innovacksn con peopdsito

I Enter the object name; Press LIST for listing.
Record 11 . “0SC
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2.- Ingresa la matricula del alumno

Ede Edt Qptions Block flem Becord Query Tools Help

Torm

View Current/Active Curmicula

- SOy | e BT St yeon WImdswid D O | Soov e Gomeeonly | Oty Sonot: A Tioloy
Apphication
Entry Torm ] Application Number. | A P {l Date. | W -
Admission Type [ Application Status: (=)
Student Type [ =) Application Status Date ( @
Residonce (=) Malntainod By (
Site [ [+ Application Docision: [
Full or Part Time: Full Time  ~ Part Time  # None Application Decision Date: |
Outstaneing Hequirements Mantained Dy: | .
Curricula Summary
Prionty Term Program ,cnnlu Lovel Campus College Degree
! [ { (1
= |
Field of Study Summary
Priority Torm Type Fiold of Study Department Altached lo Major

5 I —

l

[

r
|
r
|

Recora 11

Fie Edt Qptons Block flem Becord Query Tool Help
@VE BaES PV HEE Q& Q@ B

3.- Selecciona la pestaiia Checklist

1D number. press UST for namedD search form, DUPLICATE ITEM for Alternate 1D look-up. INSERT RECORD fo add
<OSC»

Application

Enty Torm:  SERR |+ 2009 Enero - Aori

Application Number | 1 P

Date: [20-06c-2008

Admission Type. 1 [7]Examen de Admisién Application Status. [0 [*]Decistn elaboraca
Student Type N [=)Muevo Ingreso Application Status Date.  [:0.0ec 008 1)
Residence o [#)No dectarada Maintained By: s system
Gite:  ® Application Decision’ (4D Asprrante Aceptado
Full or Part Time Full Time ~ Part Time  # None Application Decision Date: | 20-06C-2008
Outstanding Requiroments Maintained By v user S
Curricula Summary - Primary
Prionty Term Program Catalog  Level Campus College Dogree
[ [0 MaAsmonNegCalyF 200430 | Masstfa San Nicotas Nogocios Maest'a en s
Field of Study Summary .
Priority Term Type Fiuld of Study Dupartment Attached to Major
' [200010 Carrera Ma Admon Neg Cal y Prod A
=il
ot | s :

|
Enlry term, pross UST for valld codes
Record 111 |

DUPLICATE ITEM for prospect summary
| | | <osc>
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4.- Da click en Insert Record

ock flem Becor Query Tools Lielp

B8 ¥V DB QS AR B EI& DD
on SAAADMS 857 (BTMPPRD
ID:  [T02604346 [~ [Sevamna Karis Danes Term: ~ I View Current/Active Curricula
Acpicaton Foes, Mail Submission, Wit ats JIERREY sources, intsrests, Contacts, Cohorts, Alibutes
Application Checklist
Admission Mandatory Print
Date tem Item Description Indicator  Indicator
%] =] ]
EIEE  ACTADENACMIENTOORIGINAL  [08uAN2008 3 C C 2
First Request: |_— Count: = Generated by System: ®*Yes  No Date: W
LastRequest | Desolner | Checkiist Origin’ B osews [ F
[CPCN COPIANOTARIADA DE CEDULAPF [08-uan-2008 ok [
First Request. | Count. Generated by System: *Yes  No Date;  [0g-uan2008
LastRequest | Deadline: | Checklist Origin: & Status: | =
CURP  COPIADE CURP [oevanv200s | lox M
First Request | " count [ Generated by System. ®Yes | No Date:  [oauan-2008
Last Request | Deadline: | Checklist Origin: [ (= Status: | |
[FoTc  6FOTOGRAFIAS COLOR [oa~san-2008 [ox C r
First Request Count [ Generated by System. ® Yes No Date:  |08-JAN-2009
Last Request Deadline. Checkdist Origin. [ = Status. | =
flocs  COPA SIMPLEDE IDENTIFICACIO [osuanzoos | fox [
First Request: Count: [ Generated by System: ®Yes  No Date:  [08-uaN-2009
LostRequest |  Dessline. | Checklist Origin: A £ saws: [ 00 (7 <+ | [
< » >
Admission request code, press LIST forvalid codes Count Query for Rules. |
Record: 17 | | | | | <osC»> JI

5.- Ingresa SDNA para SEDENA o SMAR para SEMAR

Fie Ef Qpimre Diock fer Secord Qaery Toois Heln
Bl EARE T UEE G L NS S DR X
L -] Ll 7 beverw asrw e T " Vi G T AR LR TR
e © ram BT e vmnss comreis Comtaci Cofta M
Mpplic ation Checkiis)
R Manmalny Prisl
el s e rrgrisan Fomr mared Niods Hem Hemn Devoriphion Iedicsdtmn  Indicalm
5 =
ooE  CORUDE CuRe [T Jom
Thwl Tonguen Coml G by Syibm 8 Yes N [T T
! Pt Dwsline Gkl Digm . = Siwban: | =
FOTC | @POTOSRAMAE CoLOR =wr=r=ral| =
Furet Fonganet G G b SR O YEE Mo Oain: o me
im0l Aeguest | Trepdlinm [ Checkinl Orign- = Shban: | =
oo CORA GARLE DE DENTFICADD i | b=
it P Cail | Grmprsied by Gyeiem Ve ho Deln: oz
[EEp s Desdlisn | Clrrbaisl Drige; = stews: | =
ToM | COMAMDUAMADADEL TRADDE fessxn | Jome
[rH— ot GEnmsing by Sydem S Yem Mo [T TE—— ]
Ln! Fegurst Duedlen | Thuckis Drigi . | Sl | = ]
o | | I
Fant Fopgens ok | Grmereind by Byglen | Wem " Ne Dsin [duiaam
i vl Erguest Trmiline Checkdisl Drigi: I Shaban: = -
"
"l
N e
dsg=yrriy rememsl reee preee [IET o vebd rotee Caael Duer by Qulee | |
Record 71T L | i || | =ofc~
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6.- Ingresa la fecha y si es necesario, alglin comentario.

Ede Edt Optons Block Mem Record Query Yools Help

Q@YE SR8 $9 288 @ & A DEH ¢ @ S @ X

ID:  Tocscems v fmmm Term: I ~ 7 View Current/Active Curricula

| Application Checklist
Admission Mandatory Print
Date tem tem Description Indicator  Indicator
C] 8 [
lcuRP  COPIADE CURP fosmaoe [ fox [ 2
First Roquest. | Count. | Generated by System: ®Yes  No Date:  [0s-uan-2000
Last Request: Deadline: | Checklist Origin: [ ] Status; =)
FOTC G FOTOGRAFIAS COLOR joeumaoe | fox [
First Roquest. | Count. ( Genorated by Systom: *Yes  No Date. [oe-Jan2008
Last Request | Deadline: | Checklist Origin: [ [*]  status. | =
focs coma SMPLEDE DENTIFICACIO fosimiaces || ol B [
First Roquest. Count ( Generated by System: ®Yes ~ No Date:  [08.AN-2000
Last Request: Deadline: | Checklist Origin: [ [*)  Status: (4]
T.CN  COPIANOTARADADEL TITULODE foesanaoe | fox [
First Roquest. Count. ( Generated by System: % Yes  No Date:  [08.0AN.2000
Last Request: Deadline. | Checklist Origin: [ ] Status: | =
=8 B " e =
FistRoguest | Count = IOtnlnlod by System: | Yes *No Date.  [GIJUL2008
LastRequest | Deadline. | Checklist Origin: [ 1®  Stetus | = -

AGTUS 310N (eQUest cO0e; press LIST for valld 0oaes Count Query for Rules

Recora 77 List of Valu «08C»

7.- Selecciona Guardar

File Edit Qptions Block Mem Record Query Tools Help

@R HMenE 9 DHEH @ & AR B ¢ & & @ X
1D: (102004340 | * [Savanne, Karls Davsets Term: | - View CurrentActive Curmicuta

Applcaton  Curicula  Feea, Mail Submission, winarawal Data [JEESSSURI Sources, intermats, Commants  Contact, Cohorts Abutes

Application Checklist
Admission Mandatory  Print
v D Date 7:- Item Deseription Indicator  Ingicator
{’cu';) " COPIADE CURP [do'u&%oi 1 - jox 1 a
First Roquest. [ Count ( Generated by System: # Yes No Date.  [o8-uan-2000
Last Rugquost. | Doadline. | Chucktist Origin. [ = Status. | =)
[Fore " 8 FoTOGRAFIAS COLOR fosyan-2000 ox
First Request: { ~ Count: [ Generated by System: ® Yes No Date:  [oouana008
LastHequest | Deadlines | Checkiist Onigin [T semse [ (7
[locs | comia siMPLE DE IDENTIFICACIO [oeuanaoce | fox f
First Roquest. | Count. = Generated by System: ® Yes  No Date.  [o8uan 2000
Last Regquest. | Deadline. | Checklist Origin: [ ) Status: | =
[fien™ | coPIANOTARIADA DEL TITULO DE fosuan-2000 | jox w
First Request: f  Count [7' Generated by System: * Yes No Date r;-a;tfxn;
LastRequest |  Deadline: | Cheekiist Origin’ [ Y| staws: | [7)
: froezod | - o 0
FirstRequest | Count = Generated by System. _ Yes  * No Date: [BiuuLa0w
LastRequest | Deadline: | Checklist Origin: e sews:[E -

4 »
Admission request code. press LIST for valid codes Count Query for Rules

Record: 77 . ListofValu.. <0SC>
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8.- Finalmente, mostrara un mensaje de confirmacion.

Ee EoM Opoons Block fem Becord Guery Tools Help

BYE RARE 4 208E @ B RB SEIGIH £ @ X

ID: 10260436 [ [Savanna, kana Danei Term:

- [ View Cumrent/Active Curricula

Application Checklist
Admission Mandatory  Print
Reguesl (1] ip Receiwed Dale em Hem Description Indicalor  Indicator
| = =l
[cPen | COPIANOTARIADA DE CEDULAPF [ps-ian.2008 [oxc
First Requesl. [ Counl: Generated by System’ ® Yes  © No Date: [DB-.IAN.!MD ]
LastRequest | Deadline: | Checklist Onigin [ 7 staws: [ (7]
[cure ™ comiaDE cure 08-J1AN-2009 [oxc = r
First Request Count [ Generated by System: ®¥Yes  No Date:  |0B-JaN-2005
LastRequest |  Deadline: | Checklist Origin: [ A R T N
[Forc | 6FOTOGRAFIAS COLOR foe-Jan-2008 [ox
First Requesl. | Counl: Generated by System: *Yes < No Date: |na JAN-2008
Last Request: | Deadline: Checklist Origin: [ [:I Status: [ [:I
[locs | COPIA SIMPLE DE IDENTIFICAZIO  [pesan-2008 [ox I
First Request Count: ’_ Generated by System:. = Yos Mo Date;  |0B-JAN-2008
LastRequest |  Deadline: | Checklist Origin: [ 7 stamws: [ (7]
BDE  SEDENACECOEECA 2o | | 0 ]
FistRequest | Counl [ Generated by System: | Yes % No Date:  [péwur20ts
Last Reguest: |— Deadline: ,7 Checklist Origin: |m7[:| Status: |7[1| -

| |+

FRM-40400. Transaction complete. 1 records applied and saved. — |
[l | | |

[Recond 67 | <0sc>




