Factsheet d.velop contract for
Office 365

Digitales Vertragsmanagement mit
Microsoft Office 365.
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Nie wieder Fristen
versaumen.

Vertrdge sind die Grundlage jeglicher Geschéaftsbe-
ziehungen. Die Zahl der vertraglichen Vereinbarun-
gen mit Lieferanten und Kunden steigt kontinuier-
lich. Den Uberblick iiber Laufzeiten und Fristen zu
behalten kostet Zeit und Geld.

Was ist d.velop contract for

Office 365?

d.velop contract erweitert Ihren SharePoint um ein effi-
zientes und Ubersichtliches, digitales Vertragsmanage-
ment.

Digitale Vertragsakten

Erstellen Sie einfach und schnell digitale Vertrags-
akten. So bringen Sie Ordnung in lhre Vertrage
- egal in welcher Branche Sie arbeiten. Auf Basis
dieser digitalen Vertragsakten koénnen Sie Informa-
tionen rund um lhre Vertragswerke viel schneller fin-
den und somit die Suchzeiten deutlich reduzieren.

Fristenmanagement

Das System (berwacht Fristen und anstehende Termine
vollautomatisch. Erstellen Sie diese bequem Uber die
Oberfldche und nutzen Sie die automatische Stichtags-
berechnung. Rechtzeitig vor Erreichen des Termins,
erhalten Sie proaktiv eine Benachrichtigung. Eine Uber-
sicht aller anstehenden Stichtage sehen Sie entweder
auf der Startseite oder in den Detailberichten des Ver-
tragsreportings — gefiltert nach Vertragstyp, verant-
wortlicher Person oder Falligkeit. Das spart nicht nur
Zeit und Nerven, sondern vor allem auch Kosten.

Arbeiten im Team
Nutzen Sie die umfangreichen Maoglichkeiten des
SharePoints und Office 365 zur Zusammenarbeit. Egal
ob Sie gemeinsam im Team an einem Dokument arbei-
ten, Aufgaben verteilen oder Ihren Vertrag freigeben
wollen. Die tiefe Office-Integration erlaubt Ihnen das
Arbeiten auch Uber Standortgrenzen hinweg — inklu-
sive Einbeziehung von externen Vertragspartnern. Die
vollstandige Dokumentation stellt sicher, dass Sie den
Verlauf auch zu einem spateren Zeitpunkt nachvollzie-
hen kénnen.

Das Dashboard des Vertrag g t: dort sind alle wichtigen
Informationen und relevanten Vertrdge auf einen Blick zu finden und

der Anwender verliert somit nicht den Uberblick iiber Fristen.
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Unterstiitzung in allen Vertragsphasen

Eine zentrales Vertragsmanagement bildet den kom-
pletten Vertragslebenszyklus ab. Es unterstitzt Sie
schon bei der Vertragserstellung und sorgt fir frist-
gerechte Bearbeitung sowie eine strukturierte Aufga-
benverwaltung.

Sowohl die einfach zu verwaltende und fein ge-
gliederte Rechtestruktur sowie die Maglichkeit zur re-
visionssicheren Speicherung von Vertrdgen geben Ih-
nen Sicherheit. d.velop contract for Office 365 stellt
automatisch sicher, dass die sensiblen Informationen in
Vertrdagen nur die jeweils berechtigten Personen sehen.
Die umfangreichen Auswertungsmoglichkeiten mit
dem Reportingmodul und die Kostenerfassung schaff-
en Transparenz fUr Sie.

Integration in fiihrende Systeme

Sie mochten Stammdaten oder Informationen aus
lhrem flhrenden System wie zum Beispiel SAP oder
Microsoft Dynamics NAV/AX einbinden? Das digitale
Vertragsmanagement mit SharePoint und Office 365
ldsst sich flexibel in Thre Applikationslandschaft inte-
grieren.

Alle Vertrage digital verfiigbar.
Verwalten und archivieren Sie Ihre Vertrdge an einer
Stelle, behalten Sie den Uberblick und nutzen Sie alle
Funktionen, um Ihr Vertragswesen zu optimieren —von
der Vertragserstellung bis zur Vertragsarchivierung. So
haben Sie stets den gesamten Lebenszyklus lhrer Ver-
trage im Blick.

Vertragserstellung

Der integrierte Assistent ermdglicht die schnelle Anla-
ge von neuen Vertrdgen und die schnelle Ablage von
vorhandenen Dokumenten. Durch die gefihrte Erfas-
sung ist die Nutzung einfach und anwenderfreundlich.
Das Vertragsmanagement unterstitzt Sie bereits bei
der Erstellung von Vertrdgen durch ein Vorlagenma-

nagement. Neben einer eingebauten Versionierung
stehen im Dokument auch Metainformationen aus der
Vertragsakte zur Verfiigung. Uber die nahtlose Integra-
tion in Word kénnen Entwurfsdokumente von mehre-
ren Personen gleichzeitig editiert werden. Sollen wei-
tere Personen in den Erstellungsprozess hinzugezogen
werden, kann das direkt aus Word heraus erfolgen. Auf
Wunsch auch organisationstbergreifend. So kann Ihr
externer Jurist oder der Vertragspartner gemeinsam
mit lhnen am Entwurfsdokument arbeiten. Nutzen Sie
gemeinsam die Moglichkeiten der digitalen Signatur,
direkt aus der Vertragsmanagement-Anwendung her-
aus.

Vertragsablage und Suche

Der digitale Assistent unterstitzt bei der strukturierten
Ablage von Vertrdgen in digitalen Akten. Fir die Re-
cherche von Vertragen bietet d.velop contract for Of-
fice 365, neben der in SharePoint integrierten Volltext-
suche, weitere innovative Mdglichkeiten: die einfach zu
bedienende Schnellsuche sowie die komfortable Meta-
datensuche.

Assistent zur einfachen und schnellen Anlage eines Vertrages.
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Digitales Vertragsmanagement mit
Microsoft SharePoint & Office 365

Sicherheit

Q

Q

Q

Nie wieder Vertrage verlieren

Intelligentes Fristenmanagement
Automatische Berechtigungssteuerung
Einhaltung rechtlicher Rahmenbedingungen

100% der Vertrage unter Kontrolle

Transparenz

v

v
v
v

Alle Vertrage auf einen Blick

Jederzeit Zugriff unabhdngig von Standort und Abteilung
Relevante Aufgaben, Fristen und Vertrage im Uberblick
Flexible Auswertung

5% Ersparnis durch Synergien bei Einkaufsvertragen und Nutzung

von Fristen fir Verhandlungen

Effizienz

v Schnelle und einfache Vertragsanlage

v Organisationsiibergreifende Zusammenarbeit mit bekannten
Office-Applikationen

v Das System verwaltet wichtige Fristen und Ereignisse und erinnert

Sie aktiv.

Viele Stunden Zeitersparnis bei der Erfassung von Vertragen
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Zugriff und Berechtigungen

Ein hinterlegtes Regelwerk stellt sicher, dass bei der
Ablage von Vertrdgen automatisch die richtigen Zu-
griffsrechte vergeben werden. Und somit Vertrdge nur
von den jeweils berechtigten Personen eingesehen und
bearbeitet werden kénnen.

Vertragsverwaltung und Reporting

Mit dem Reporting Modul werten Sie wichtige Kenn-
zahlen wie Risiken oder Kosten aus und behalten lhre
anstehenden Fristen und Termine stets im Uberblick.
Wiederkehrende Suchen speichern Sie ganz einfach. So
stehen sie Ihnen bei Bedarf direkt zur Verfiigung.

Suchergebnisse und Reports kdnnen einfach nach Excel
Ubernommen werden. Damit generieren Sie beliebig
umfangreiche Auswertungen und Darstellungen.

ZUM WEBINAR

Der Anwender hat hier die Mdéglichkeit, nach mehreren Eigenschaften zu filtern,
Suchvorgdnge als Suchvorlagen zu speichern und die Ergebnislisten nach Excel
zu exportieren.

Webinar: Digitales Vertragsmanage-
ment in SharePoint Online. Nutzen
Sie die Vorteile von Office 365

Mehr Kontrolle Giber Ihre Vertrage!
d.velop und Office 365 bieten hier die perfekte Kom-
bination.

Sehen Sie:

- wieSie Vertrage schnell und einfach digital ablegen.

+  wie das System Sie unterstiitzt, den Uberblick Giber
alle Vertrage effektiv zu nutzen.

- wie Sie die Moglichkeiten von Office 365 einsetzen,
um den Vertrags-Prozess, beginnend mit der Ver-
tragsvorlage bis hin zur digitalen Signatur, durch-
gangig digital zu gestalten.

» wie Sie mit dem automatische Fristenmanagement
nie wieder einen wichtigen Termin verpassen.
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Das Unternehmen d.velop AG

Die 1992 gegriindete d.velop AG mit Hauptsitz in Gescher entwickelt und vermarktet Software zur durchgangigen
Digitalisierung von Geschéftsprozessen und branchenspezifischen Fachverfahren und berdt Unternebhmen in allen
Fragen der Digitalisierung. Mit der Ausweitung des etablierten ECM-Portfolios rund um Dokumentenmanagement,
Archivierung und Workflows auf mobile Apps sowie standardisierte und Custom-SaaS-Lésungen bietet der Soft-
ware-Hersteller auch Managed Services an. Dabei sind die Rechtssicherheit und die Einhaltung gesetzlicher Vorgaben
dank eines ausgereiften Compliance Managements gewahrleistet.

d.velop stellt digitale Dienste bereit, die Menschen miteinander verbinden, sowie Abldufe und Vorgdnge umfassend
vereinfachen und neugestalten. So hilft der ECM-Spezialist Unternehmen und Organisationen dabei, ihr ganzes Po-
tenzial zu entfalten.

Ein starkes, international agierendes Netzwerk aus rund 300 spezialisierten Partnern macht d.velop Enterprise Con-
tent Services weltweit verfligbar.

d.velop-Produkte — on Premises, in der Cloud oder im hybriden Betrieb — sind branchenibergreifend bislang bei
mehr als 10.000 Kunden mit Uber 2,4 Millionen Anwendern im Einsatz; darunter Tupperware Deutschland, eismann
Tiefkihl-Heimservice GmbH, Parker Hannifin GmbH, Nobilia, Schmitz Cargobull, FingerHaus GmbH, die Stadt Wup-
pertal, die Basler Versicherung, DZ Bank AG, das Universitatsklinikum des Saarlands oder das Universitatsklinikum
Greifswald.

d.velop AG

SchildarpstraRe 6-8

48712 Gescher, Deutschland
Fon +49 2542 9307-0

d-velop.de
info@d-velop.de
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