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1.- ¿De qué se trata escribir el primer documento en Word?
2.- ¿Qué podemos definir en el texto que estamos haciendo?
3.- ¿Qué es la estructura de un documento en Word?
4.- ¿Qué nos permite hacer el grupo Estilos de Word?
5.- ¿Cómo puedes dar un salto de página voluntariamente?
6.- ¿Qué son los saltos de página y cómo funcionan?
7.- ¿Qué hace la herramienta Mostrar todo?
8.- ¿Qué es cambio de párrafo, ¿cómo funciona?
9.- ¿Por qué Word da por sentado que vas a utilizar una viñeta cuando comienzas con un asterisco?
10.- ¿Cómo deshaces una acción de Word?
11.- ¿Qué más podemos introducir además de texto en Word?
12.- ¿Cómo insertamos símbolos en Word?
13.- ¿Qué nos permite hacer el botón Ecuación?
14.- ¿Qué nos permite hacer el botón Mas símbolos y cómo funciona?
15.- ¿Qué podemos hacer si utilizas un símbolo frecuentemente?
16.- ¿Qué es el punto de inserción en Word, y para que nos sirve?
17.- ¿Cómo nos desplazamos dentro de la pantalla de Word?
18.- ¿Cómo avanzas o retrocedes una pantalla completa en Word?
19.- ¿Para que se utilizan las barras de desplazamiento?
20.- ¿Qué representa la longitud de la barra de desplazamiento?
21.- ¿Qué representa el cuadro pequeño dentro de la barra de desplazamiento de Word?
22.- ¿Cómo nos desplazamos proporcionalmente dentro de un documento de Word?
23.- ¿para que utilizamos las dobles flechas dentro de la barra de desplazamiento?
24.- ¿Qué nos muestra el panel de navegación y donde se encuentra?
25.- ¿Qué es el mapa del documento en Word?
26.- ¿Para qué se utiliza la opción Ir a… y donde se encuentra?
27.- ¿Para que utilizamos la opción Seleccionar y donde se encuentra?
28.- ¿Cuáles son los métodos de seleccionar que tenemos en Word?
29.- ¿Cómo eliminas lo que has seleccionado?
30.- ¿Cómo borras palabras erróneas en forma rápida en Word?





