
出力帳票サンプル集



出力帳票一覧

帳票タイトル
メニュー名

ページ
用紙サイズ 向き

組織構成図（ツリー形式）
組織構成図

9
A4 縦

組織構成図（ピラミッド_横）
組織構成図

10
A4 縦

組織構成図（ピラミッド_縦）
組織構成図

11
A4 縦

社員台帳（縦）
社員台帳

12
A4 縦

社員台帳（横）
社員台帳

13
B4 横

経歴台帳
社員台帳

14
B4 横

履歴台帳（異動履歴・兼務履歴）
社員台帳

15
A4 縦

履歴台帳（現住所・連絡先）
社員台帳

16
A4 縦

履歴台帳（労働契約履歴）
社員台帳

17
A4 縦

履歴台帳（健康診断履歴）
社員台帳

18
A4 縦

社員個別照会（基本）
社員個別照会

19
A4 縦

社員個別照会（異動履歴）
社員個別照会

20
A4 縦

社員個別照会（通勤）
社員個別照会

21
A4 縦

社員個別照会（労働契約履歴）
社員個別照会

22
A4 縦
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社員情報一括登録リスト
社員情報一括登録

23
A4 横

顔写真
顔写真一覧照会

24
A4 横

勤務地別雇用区分別顔写真一覧照会
顔写真一覧照会

25
A4 縦

所属別社員一覧表
社員一覧照会

26
A4 横

所属別社員一覧表（顔写真あり）
社員一覧照会

27
A4 横

契約満了予定者一覧表
労働契約更新確認資料

28
A4 横

契約継続予定者一覧表
労働契約更新確認資料

29
A4 横

住所変更確認表
社員情報変更確認表

30
A4 横

家族変更確認表
社員情報変更確認表

31
A4 横

個人番号一括入力リスト
個人番号一括入力

32
A4 横

社員名簿
社員一覧資料

33
A4 横

契約社員名簿
社員一覧資料

34
A4 横

住所録
社員一覧資料

35
A4 横

社会保険加入者名簿
社員一覧資料

36
A4 横

新規採用契約社員名簿
社員一覧資料

37
A4 横

3



出力帳票一覧

4

外国人労働者名簿
社員一覧資料

38
A4 横

新入社員名簿
社員一覧資料

39
A4 横

休職者一覧表
社員一覧資料

40
A4 横

復職予定者一覧表
社員一覧資料

41
A4 横

退職者一覧表
社員一覧資料

42
A4 横

退職予定者一覧表
社員一覧資料

43
A4 横

定年予定者一覧表
社員一覧資料

44
A4 横

資格取得者一覧表
社員一覧資料

45
A4 横

出向者一覧表
社員一覧資料

46
A4 横

帰任予定者一覧表
社員一覧資料

46
A4 横

出向受入者一覧表
社員一覧資料

47
A4 横

出向受入終了予定者一覧表
社員一覧資料

47
A4 横

賞罰履歴一覧表
社員一覧資料

48
A4 横

滞留期間一覧表
社員一覧資料

49
A4 横

特技等一覧表
社員一覧資料

50
A4 横
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最終学歴一覧表
社員一覧資料

51
A4 横

教育研修履歴一覧表
社員一覧資料

52
A4 横

異動希望者一覧表
社員一覧資料

53
A4 横

単身赴任者一覧表
社員一覧資料

54
A4 横

給与支給控除項目一覧表
勤怠支給控除一覧照会

55
A4 横

賞与支給控除項目一覧表
勤怠支給控除一覧照会

56
A4 横

就業一覧照会（日次勤務）
就業一覧照会（日次勤務）

57
A4 横

就業一覧照会（月次勤怠）
就業一覧照会（月次勤怠）

58
A4 横

所属別雇用区分別人員構成表
人員構成表

59
A4 横

職務別年齢別人員構成表
人員構成表

60
A4 横

役職別勤続年数別人員構成表
人員構成表

61
A4 横

勤務地別性別人員構成表
人員構成表

62
A4 横

所属別勤続年数別人員推移表
人員推移表

63
A4 横

役職別性別人員推移表
人員推移表

64
A4 横

雇用区分別年齢別人員推移表
人員推移表

65
A4 横
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勤務地別所属別人員推移表
人員推移表

66
A4 横

入職率/離職率推移表
入職率/離職率推移表

67
A4 横

退職者率推移表
退職者率推移表

68
A4 横

労働者名簿
労働者名簿

69
A4 縦

労働条件通知書
労働条件通知書

70
A4 縦

労働条件通知書（A3形式）
労働条件通知書

71
A3 横

労働条件通知書 兼 雇用契約書
労働条件通知書

72
A4 縦

労働条件通知書 兼 雇用契約書（A3形式）
労働条件通知書

73
A3 横

雇用契約期間満了予告通知書
雇用契約期間満了予告通知書

74
A4 縦

在職証明書
在職証明書

75
A4 縦

退職証明書
退職証明書

76
A4 縦

異動辞令
異動辞令

77
A4 -

出向辞令
異動辞令

78
A4 -

人事異動のお知らせ
異動通知書

79
A4 縦

出向のお知らせ
異動通知書

80
A4 縦
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退職のお知らせ
異動通知書

81
A4 縦

給与改定通知書
給与改定通知書

82
A4 縦

給与改定案比較表
給与改定案比較表

83
B4 横

給与改定案一覧表
給与改定案一覧表

84
B4 横

賞与算定案比較表
賞与算定案比較表

85
B4 横

賞与算定案一覧表
賞与算定案一覧表

86
B4 横

退職金定期ポイント算定処理
退職金定期ポイント算定処理

87
A4 横

退職金ポイント通知書（簡易形式）
退職金ポイント通知書

88
A4 横

退職金ポイント通知書（詳細形式）
退職金ポイント通知書

89
A4 縦

退職金ポイント一覧表
退職金ポイント一覧表

90
A4 横

所属別退職金ポイント一覧表
退職金ポイント一覧表

91
A4 横

退職金ポイント算定明細一覧表
退職金ポイント一覧表

92
A4 横

退職金ポイント台帳
退職金ポイント台帳

93
B4 横

退職金算定データ
退職金算定処理

94
A4 横

退職金計算書
退職金計算書

95
A4 縦
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退職金一覧表
退職金一覧表

96

所属別退職金一覧表
退職金一覧表

97
A4 横

退職金振込一覧表
退職金振込一覧表

98
A4 横

退職金試算表
退職金試算表

99
A4 横

所属別退職金試算表
退職金試算表

100
A4 横

退職金ポイント試算明細一覧表
退職金試算表

101
A4 横

法人別グループ人員構成表
グループ人員構成表

102
A4 横

法人別障がい者雇用数
グループ人員構成表

103
A4 横

英検1級所有者
グループ人員照会

104
A4 横

法務の実務経験者リスト
グループ人員照会

105
A4 横

奉行V ERPクラウド
Group Management 

Model

奉行V ERPクラウド
Group Management 

Model

奉行V ERPクラウド
Group Management 

Model

奉行V ERPクラウド
Group Management 

Model



■組織構成図（ツリー形式）／ ［組織構成図］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

9
目次に戻る

目次に戻る



■組織構成図（ピラミッド_横）／ ［組織構成図］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦 Excel出力

10
目次に戻る

目次に戻る



■組織構成図 ツリー形式 ／ ［組織構成図］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦 Excel出力

11
目次に戻る

目次に戻る



■社員台帳（縦）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

12
目次に戻る

目次に戻る



■社員台帳（横）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

13
目次に戻る

目次に戻る



14

■経歴台帳 ／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



15

■履歴台帳（異動・兼務）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



16

■履歴台帳（現住所・連絡先）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



17

■履歴台帳（労働契約履歴）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



18

■履歴台帳（健康診断履歴）／ ［社員台帳］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



19

■社員個別照会（基本）／ ［社員個別照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



20

■社員個別照会（異動履歴）／ ［社員個別照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



21

■社員個別照会（通勤）／ ［社員個別照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



22

■社員個別照会（労働契約履歴）／ ［社員個別照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



23

■社員情報一括登録リスト ／ ［社員情報一括登録］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



24

■顔写真 ／ ［顔写真一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



25

■勤務地別雇用区分別顔写真一覧照会 ／ ［顔写真一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



26

■所属別社員一覧表 ／ ［社員一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



27

■所属別社員一覧表（顔写真あり） ／ ［社員一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



28

■契約満了予定者一覧表 ／ ［労働契約更新確認資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



29

■契約継続予定者一覧表 ／ ［労働契約更新確認資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



30

■住所変更確認表 ／ ［社員情報変更確認表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※総務人事奉行V ERPクラウドのみ

目次に戻る

目次に戻る



31

■家族変更確認表 ／ ［社員情報変更確認表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※総務人事奉行V ERPクラウドのみ

目次に戻る

目次に戻る



32

■個人番号一括入力リスト ／ ［個人番号一括入力］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



33

■社員名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



34

■契約社員名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



35

■住所録 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



36

■社会保険加入者名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



37

■新規採用契約社員名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



38

■外国人労働者名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



39

■新入社員名簿 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



40

■休職者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



41

■復職予定者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



42

■退職者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



43

■退職予定者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



44

■定年予定者一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



45

■資格取得者一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



46

■出向者一覧表 ・ 帰任予定者一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



47

■出向受入者一覧表 ・ 出向受入終了予定者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



48

■賞罰履歴一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



49

■滞留期間一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



50

■特技等一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



51

■最終学歴一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



52

■教育研修履歴一覧表 ／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



53

■異動希望者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



54

■単身赴任者一覧表／ ［社員一覧資料］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



55

■給与支給控除項目一覧表／ ［勤怠支給控除一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※給与奉行クラウドと一緒にご利用の場合のみ

目次に戻る

目次に戻る



56

■賞与支給控除項目一覧表／ ［勤怠支給控除一覧照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※給与奉行クラウドと一緒にご利用の場合のみ

目次に戻る

目次に戻る



57

■就業一覧照会（日次勤務）／ ［就業一覧照会（日次勤務）］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※奉行Edge 勤怠管理クラウドと一緒にご利用の場合のみ

目次に戻る

目次に戻る



58

■就業一覧照会（月次勤怠）／ ［就業一覧照会（月次勤怠）］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

※奉行Edge 勤怠管理クラウドと一緒にご利用の場合のみ

目次に戻る

目次に戻る



59

■所属別雇用区分別人員構成表／ ［人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



60

■職務別年齢別人員構成表／ ［人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



61

■役職別勤続年数別人員構成表／ ［人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



62

■勤務地別性別人員構成表／ ［人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



63

■所属別勤続年数別人員推移表／ ［人員推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



64

■役職別性別人員推移表／ ［人員推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



65

■雇用区分別年齢別人員推移表／ ［人員推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



66

■勤務地別所属別人員推移表／ ［人員推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



67

■入職率／離職率推移表／ ［入職率／離職率推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



68

■退職者率推移表／ ［退職者率推移表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



69

■労働者名簿／ ［労働者名簿］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



70

■労働条件通知書／ ［労働条件通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



71

■労働条件通知書（A3形式）／ ［労働条件通知書］メニュー

用紙サイズ：A3 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



72

■労働条件通知書 兼 雇用契約書／ ［労働条件通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



73

■労働条件通知書 兼 雇用契約書（A3形式）／ ［労働条件通知書］メニュー

用紙サイズ：A3 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



74

■雇用契約期間満了予告通知書／ ［雇用契約期間満了予告通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



75

■在職証明書 ／ ［在職証明書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



76

■退職証明書 ／ ［退職証明書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



77

■異動辞令 ／ ［異動辞令］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：ー

目次に戻る

目次に戻る



78

■出向辞令 ／ ［出向辞令］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：ー

目次に戻る

目次に戻る



79

■人事異動のお知らせ／ ［異動通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



80

■出向のお知らせ／ ［異動通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



81

■退職のお知らせ／ ［異動通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



82

■給与改定通知書／ ［給与改定］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



83

■給与改定案比較表／ ［給与改定案比較表］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



84

■給与改定案一覧表／ ［給与改定案一覧表］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



85

■賞与算定案比較表／ ［賞与算定案比較表］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



86

■賞与算定案一覧表／ ［賞与算定案一覧表］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



87

■退職金定期ポイント算定処理／ ［退職金定期ポイント算定処理］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



88

■退職金ポイント通知書（簡易形式）／ ［退職金ポイント通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



89

■退職金ポイント通知書（詳細形式）／ ［退職金ポイント通知書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



90

■退職金ポイント一覧表／ ［退職金ポイント一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



91

■所属別退職金ポイント一覧表／ ［退職金ポイント一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



92

■退職金ポイント算定明細一覧表／ ［退職金ポイント一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



93

■退職金ポイント台帳／ ［退職金ポイント台帳］メニュー

用紙サイズ：B4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



94

■退職金算定データ／ ［退職金算定処理］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



95

■退職金計算書／ ［退職金計算書］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：縦

目次に戻る

目次に戻る



96

■退職金一覧表／ ［退職金一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



97

■所属別退職金一覧表／ ［退職金一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



98

■退職金振込一覧表／ ［退職金振込一覧表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



99

■退職金試算表／ ［退職金試算表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



100

■所属別退職金試算表／ ［退職金試算表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



101

■退職金ポイント試算明細一覧表／ ［退職金試算表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る



102

■法人別グループ人員構成表／ ［グループ人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る

奉行V ERPクラウド Group Management Model



103

■法人別障がい者雇用数／ ［グループ人員構成表］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る

奉行V ERPクラウド Group Management Model



104

■英検1級所有者／ ［グループ人員照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る

奉行V ERPクラウド Group Management Model



105

■法務の実務経験者リスト／ ［グループ人員照会］メニュー

用紙サイズ：A4 印刷の向き：横

目次に戻る

目次に戻る
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