
2020 02

※出力帳票集に記載された内容および製品の仕様は改良のため、予告なく変更することがあります。※就業奉行、奉行 10 シリーズは、株式会社オービックビジネスコンサルタントの商標または登録商標です。※勤怠管理クラウド、就業奉行で使用する専用サプライ「奉行
サプライ」を無断で複製・販売することは、意匠権・商標権・その他商標権等産業財産権及び著作権の侵害となるため法律により禁じられています。また、それを使用することも違法となります。



出力可能な帳票タイトルは、次ページ以降の
「出力帳票集一覧」よりご確認いただけます。

尚、本資料に含まれる帳票サンプルは一部です。
すべての帳票サンプルの確認をご希望の場合は、
資料請求ページより製品カタログを請求ください。



出力帳票集一覧

勤

怠

処

理

管

理

資

料

帳票タイトル

メニュー名 奉行 Edge
勤怠管理クラウド 就業奉行

ページ

用紙サイズ 向き Ｖ ｉ Ｖ ＥＲＰ
ｉ

Ｔｙｐｅ

ＮＰ
Ｔｙｐｅ

ＮＳ ＳＰ Ｂ

勤怠処理

勤務データ入力
タイムカード入力
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Ｂ４ 横

日次勤務試算表
就業試算表

〇 ー 〇 ー ー ー ー 2
Ｂ４ 横

月次勤怠試算表
就業試算表

〇 ー 〇 ー ー ー ー 2
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管理資料

就業日報
就業日報

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 3
Ｂ４ 横

就業週報
就業週報

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 4
Ｂ４ 横

就業月報
就業月報

〇 〇 〇 〇 〇 〇 〇 5
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就業年報
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遅刻・早退・欠勤者リスト
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勤務一覧照会
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代休消滅予定一覧表
代休消滅予定一覧表
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有休消化状況一覧表
（付与年指定）

休日・休暇消化状況一覧表
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代休消化状況一覧表
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公休消化状況一覧表
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本日注文分食事集計表
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請求金額確認表
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食事代確認表
食事別食事注文データ集計表
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■就業日報 ／ [ 就業報告書 ]-[ 就業日報 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横　区分別設定：所属　区分別表示：する　出力設定：区分コードを出力する
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■未打刻一覧照会 ／ [ 就業一覧照会 ]-[ 未打刻一覧照会 ] メニュー

▼サイズ：A ４　印刷の向き：横
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■遅刻・早退・欠勤者リスト ／ [ 就業一覧照会 ]-[ 勤務一覧照会 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横　勤務データ検索：遅刻時間または早退時間または欠勤時間が０時間より大きい
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会
社

遅
刻

・
早

退
・

欠
勤

者
リ

ス
ト

【
所

属
別

】

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

(
水

)
 
～

 
2
0
2
0
年

1
0
月

1
5
日

(
木

)

曜
日

付
氏

名
社

員
番

号

【
 
合

計
 
 

 
9
名

 
】

 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
 
4
名

 
】

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
2
名

 
】

平
光

浩
一

1
0
0
0
1
6

 
9
/
1
8

寺
島

真
弓

1
0
0
0
3
4

 
9
/
2
9

1
0
/
 
2

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
2
名

 
】

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
1
名

 
】

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
6

1
0
/
 
6

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
1
名

 
】

松
田

純
子

1
0
0
0
2
2

 
9
/
1
7

 
9
/
1
8

 
【

 
営

業
部

 
 

 
 
 
3
名

 
】

 
 
 
【

 
西

日
本

営
業

課
 
 
 

 
 
 
 
2
名

 
】

獅
子

倉
教

之
1
0
0
0
4
1

 
9
/
2
8

松
尾

和
男

1
0
0
0
7
4

 
9
/
1
8

1
0
/
 
6

 
 
 
【

 
営

業
推

進
課

 
 
1
名

 
】

下
山

田
正

一
1
0
0
0
2
9

 
9
/
2
4

 
【

 
商

品
管

理
部

 
 
 

 
 
2
名

 
】

 
 
 
【

 
輸

出
業

務
課

 
 
2
名

 
】

井
上

達
也

1
0
0
0
7
7

1
0
/
1
1

山
崎

祐
介

1
0
0
0
8
2

1
0
/
 
6

1
0
/
 
7

勤
務

体
系 正
社

員
勤

務

繁
忙

期
勤

務

繁
忙

期
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

夜
間

勤
務

正
社

員
勤

務

正
社

員
勤

務

事
由

2
8

1
Ｈ

有
休

2
8

1
Ｈ

有
休

4
0

欠
勤

出
勤

時
刻 1
0
:
4
5

8
:
4
4

8
:
4
7

9
:
1
2

9
:
1
2

8
:
4
9

9
:
5
9

9
:
2
2

9
:
1
2

9
:
0
5

2
0
:
2
6

2
0
:
3
0

退
出

時
刻 1
9
:
3
2

1
9
:
5
6

1
8
:
4
4

2
0
:
5
7

1
8
:
5
6

1
7
:
4
4

1
8
:
5
9

1
9
:
0
5

1
9
:
5
5

2
1
:
0
5

翌
 
 
7
:
0
5

翌
 
 
7
:
1
0

遅
刻

時
間

2
3
時

間
4
3
分

1
時

間
0
9
分

4
5
分

4
5
分

0
0
分

0
0
分

2
4
分

1
2
分

1
2
分

1
2
分

1
2
分

0
0
分

1
時

間
3
8
分

1
時

間
3
3
分

5
9
分

2
2
分

1
2
分

0
5
分

0
5
分

2
0
時

間
5
6
分

2
0
時

間
5
6
分

1
0
時

間
2
6
分

1
0
時

間
3
0
分

早
退

時
間

1
時

間
3
6
分

1
時

間
3
6
分

1
時

間
2
0
分

0
0
分

0
4
分

1
時

間
1
6
分

1
6
分

0
0
分

0
0
分

1
6
分

0
0
分

1
6
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

欠
勤

時
間

8
時

間
0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

0
0
分

0
0
分

Ｖ　ＥＲＰ ｉ
ＢＳＰ

就業奉行

Ｔｙｐｅ

ＮＰ
Ｔｙｐｅ

ＮS
Ｖ ｉ

奉行Edge 勤怠管理クラウド
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管
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資

料

■平均残業時間一覧表 ／ [ 就業一覧表 ]-[ 勤怠事由一覧表 ] メニュー

▼サイズ：Ｂ４　印刷の向き：横　集計対象：平均　区分別表示：する

平
均

残
業

時
間

一
覧

表

P
A
G
E
:

1
Ｏ

Ｂ
Ｃ

商
事

株
式

会
社

2
0
2
0
年

 
7
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

【
所

属
別

】

氏
名

社
員

番
号

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
7
6
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
8
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
5
名

 
】

1
0
0
0
3
5

門
田

一
男

 
【

 
秘

書
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
6

加
藤

恭
子

1
0
0
0
2
6

谷
山

浩
子

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

1
0
0
0
3
3

高
木

裕
子

1
0
0
0
3
4

寺
島

真
弓

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
8
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
9

野
村

智

1
0
0
0
5
9

佐
藤

理
恵

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
4
名

 
】

1
0
0
0
1
3

筒
井

英
治

1
0
0
0
2
2

松
田

純
子

1
0
0
0
4
0

石
塚

剛

1
0
0
0
4
4

板
垣

郁
子

 
【

 
企

画
部

 
 

 
 
 
5
名

 
】

1
0
0
0
0
3

小
山

信
一

 
 
 
【

 
企

画
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
2
0

今
村

幸
一

1
0
0
0
3
8

沢
田

直
人

普
通

残
業

時
間 1
8
時

間
4
6
分

8
時

間
1
6
分

1
9
時

間
1
4
分

1
7
時

間
2
1
分

1
8
時

間
3
1
分

1
1
時

間
3
3
分

2
2
時

間
1
2
分

1
7
時

間
5
5
分

2
6
時

間
2
9
分

1
8
時

間
1
9
分

2
0
時

間
3
1
分

1
6
時

間
0
6
分

1
6
時

間
3
9
分

1
1
時

間
2
3
分

1
5
時

間
1
2
分

1
9
時

間
3
5
分

2
0
時

間
2
5
分

2
1
時

間
1
3
分

2
0
時

間
3
8
分

2
0
時

間
4
2
分

1
9
時

間
4
6
分

1
7
時

間
2
9
分

2
4
時

間
4
9
分

2
1
時

間
4
5
分

2
1
時

間
1
6
分

2
2
時

間
4
4
分

1
8
時

間
5
3
分

2
4
時

間
0
7
分

2
1
時

間
0
0
分

2
2
時

間
1
8
分

2
0
時

間
4
0
分

2
2
時

間
4
5
分

2
1
時

間
5
8
分

早
出

残
業

時
間

1
時

間
1
9
分

1
時

間
2
2
分

1
時

間
2
0
分

1
時

間
2
8
分

1
時

間
0
0
分

1
時

間
5
0
分

1
時

間
4
0
分

2
時

間
0
0
分

1
時

間
2
0
分

1
時

間
4
0
分

1
時

間
0
0
分

4
0
分

0
0
分

2
0
分

1
時

間
2
0
分

1
時

間
0
0
分

1
時

間
3
8
分

1
時

間
2
0
分

1
時

間
4
7
分

1
時

間
0
0
分

1
時

間
4
0
分

2
時

間
4
0
分

1
時

間
3
5
分

1
時

間
4
0
分

1
時

間
2
0
分

1
時

間
0
0
分

2
時

間
2
0
分

1
時

間
2
8
分

1
時

間
4
0
分

1
時

間
2
5
分

1
時

間
4
0
分

1
時

間
4
0
分

深
夜

残
業

時
間

2
0
分

3
4
分

1
2
分

0
0
分

2
7
分

0
0
分

3
4
分

0
0
分

1
時

間
0
7
分

3
4
分

1
時

間
0
7
分

0
0
分

0
1
分

0
1
分

0
0
分

0
2
分

0
0
分

0
9
分

0
0
分

1
2
分

3
4
分

0
0
分

0
0
分

0
9
分

3
4
分

0
0
分

0
0
分

0
0
分

2
1
分

0
0
分

2
6
分

1
時

間
0
7
分

3
4
分

休
出

残
業

時
間

8
時

間
2
9
分

9
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

1
0
時

間
4
0
分

8
時

間
0
0
分

1
2
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

1
6
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

8
時

間
0
0
分

Ｖ　ＥＲＰ ｉ
ＢＳＰ

就業奉行

Ｔｙｐｅ

ＮＰ
Ｔｙｐｅ

ＮS
Ｖ ｉ

奉行Edge 勤怠管理クラウド
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管

理

資

料

■残業 80 時間以上者リスト ／ [ 就業一覧照会 ]-[ 勤怠事由一覧照会 ] メニュー

▼用紙サイズ：Ｂ４　印刷の向き：横　勤怠データ検索：普通残業時間が 80 時間以上　区分別表示：する

■２ヵ月連続残業 45 時間以上者リスト ／ [ 就業一覧照会 ]-[ 勤怠事由一覧照会 ] メニュー

▼用紙サイズ：Ｂ４　印刷の向き：横　勤怠データ検索：普通残業時間が 45 時間以上
残

業
8
0
時

間
以

上
者

リ
ス

ト

P
A
G
E
:

1
Ｏ

Ｂ
Ｃ

商
事

株
式

会
社

2
0
2
0
年

 
7
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

【
所

属
別

】

氏
名

社
員

番
号

勤
怠

処
理

月

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
1
2
名

 
】

 
 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
7

2
0
2
0
年

 
7
月

田
中

敏
夫

 
 
【

 
営

業
部

 
 

 
 
 
5
名

 
】

 
 
 
【

 
東

日
本

営
業

課
 
 
 

 
 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
1
4

2
0
2
0
年

 
9
月

山
川

静
夫

1
0
0
0
5
4

2
0
2
0
年

 
7
月

大
下

司

2
0
2
0
年

 
9
月

 
 
 
【

 
西

日
本

営
業

課
 
 
 

 
 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
1
0

2
0
2
0
年

 
7
月

福
岡

明
夫

1
0
0
0
6
4

2
0
2
0
年

 
9
月

田
中

朋
子

1
0
0
0
7
3

2
0
2
0
年

 
8
月

前
田

太
郎

 
 
【

 
開

発
部

 
 

 
 
 
3
名

 
】

 
 
 
【

 
第

一
開

発
課

 
 
 
 

 
 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
0
4

2
0
2
0
年

 
7
月

新
井

清
雄

1
0
0
0
1
7

2
0
2
0
年

 
7
月

福
井

和
栄

1
0
0
0
4
2

2
0
2
0
年

 
7
月

河
原

田
和

幸

 
 
【

 
商

品
管

理
部

 
 
 

 
 
3
名

 
】

【
 
ロ

ジ
ス

テ
ィ

ッ
ク

ス
 
 
 
 
 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
7
8

2
0
2
0
年

 
9
月

中
村

貴
之

1
0
0
0
7
9

2
0
2
0
年

 
7
月

高
橋

宏
明

 
 
 
 
【

 
輸

出
業

務
課

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
7
6

2
0
2
0
年

 
9
月

石
井

京
子

出
勤

日
数

2
4
4
.
5

2
0
.
0

2
0
.
0

1
0
6
.
0

5
4
.
0

2
1
.
0

1
2
.
0

2
1
.
0

5
2
.
0

1
2
.
0

2
1
.
0

1
9
.
0

5
9
.
5

5
9
.
5

2
0
.
0

2
0
.
0

1
9
.
5

5
9
.
0

3
8
.
0

2
1
.
0

1
7
.
0

2
1
.
0

2
1
.
0

休
出

日
数

1
3
.
0

0
.
0

0
.
0

1
3
.
0

5
.
0

2
.
0

0
.
0

3
.
0

8
.
0

0
.
0

4
.
0

4
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

有
休

日
数

1
.
5

1
.
0

1
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
5

0
.
5

0
.
0

0
.
0

0
.
5

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

出
勤

時
間

1
7
3
5
時

間
0
5
分

9
6
時

間
0
0
分

9
6
時

間
0
0
分

8
3
7
時

間
5
2
分

4
2
8
時

間
3
0
分

1
6
7
時

間
1
2
分

9
4
時

間
0
6
分

1
6
7
時

間
1
2
分

4
0
9
時

間
2
2
分

9
6
時

間
0
0
分

1
6
1
時

間
2
7
分

1
5
1
時

間
5
5
分

3
0
0
時

間
3
5
分

3
0
0
時

間
3
5
分

9
6
時

間
2
4
分

9
7
時

間
0
4
分

1
0
7
時

間
0
7
分

5
0
0
時

間
3
8
分

3
3
3
時

間
2
6
分

1
6
6
時

間
0
6
分

1
6
7
時

間
2
0
分

1
6
7
時

間
1
2
分

1
6
7
時

間
1
2
分

合
計

残
業

時
間

1
1
1
3
時

間
3
7
分

8
2
時

間
3
5
分

8
2
時

間
3
5
分

5
1
7
時

間
3
0
分

2
5
5
時

間
2
6
分

8
3
時

間
0
1
分

8
7
時

間
2
5
分

8
5
時

間
0
0
分

2
6
2
時

間
0
4
分

8
8
時

間
0
1
分

8
7
時

間
3
9
分

8
6
時

間
2
4
分

2
5
3
時

間
1
0
分

2
5
3
時

間
1
0
分

8
3
時

間
0
4
分

8
6
時

間
0
1
分

8
4
時

間
0
5
分

2
6
0
時

間
2
2
分

1
6
8
時

間
1
0
分

8
0
時

間
5
6
分

8
7
時

間
1
4
分

9
2
時

間
1
2
分

9
2
時

間
1
2
分

普
通

残
業

時
間 9
3
9
時

間
2
9
分

8
2
時

間
3
5
分

8
2
時

間
3
5
分

4
0
5
時

間
3
2
分

2
0
2
時

間
4
0
分

5
7
時

間
2
0
分

8
6
時

間
2
5
分

5
8
時

間
5
5
分

2
0
2
時

間
5
2
分

8
8
時

間
0
1
分

5
6
時

間
0
5
分

5
8
時

間
4
6
分

2
5
3
時

間
1
0
分

2
5
3
時

間
1
0
分

8
3
時

間
0
4
分

8
6
時

間
0
1
分

8
4
時

間
0
5
分

1
9
8
時

間
1
2
分

1
4
2
時

間
1
2
分

5
4
時

間
5
8
分

8
7
時

間
1
4
分

5
6
時

間
0
0
分

5
6
時

間
0
0
分

２
ヵ

月
連

続
残

業
4
5
時

間
以

上
者

リ
ス

ト

P
A
G
E
:

1
Ｏ

Ｂ
Ｃ

商
事

株
式

会
社

2
0
2
0
年

 
7
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

【
所

属
別

】

氏
名

社
員

番
号

勤
怠

処
理

月

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
1
2
名

 
】

 
 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
7

2
0
2
0
年

 
7
月

田
中

敏
夫

2
0
2
0
年

 
8
月

 
 
【

 
営

業
部

 
 

 
 
 
5
名

 
】

 
 
 
【

 
東

日
本

営
業

課
 
 
 

 
 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
1
4

2
0
2
0
年

 
8
月

山
川

静
夫

2
0
2
0
年

 
9
月

1
0
0
0
5
4

2
0
2
0
年

 
7
月

大
下

司

2
0
2
0
年

 
8
月

2
0
2
0
年

 
9
月

 
 
 
【

 
西

日
本

営
業

課
 
 
 

 
 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
1
0

2
0
2
0
年

 
7
月

福
岡

明
夫

2
0
2
0
年

 
8
月

1
0
0
0
6
4

2
0
2
0
年

 
8
月

田
中

朋
子

2
0
2
0
年

 
9
月

 
 
 
【

 
営

業
推

進
課

 
 
 
 

 
 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
1

2
0
2
0
年

 
8
月

川
谷

し
げ

る

2
0
2
0
年

 
9
月

 
 
【

 
開

発
部

 
 

 
 
 
3
名

 
】

 
 
 
【

 
第

一
開

発
課

 
 
 
 

 
 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
0
4

2
0
2
0
年

 
7
月

新
井

清
雄

2
0
2
0
年

 
8
月

2
0
2
0
年

 
9
月

1
0
0
0
1
7

2
0
2
0
年

 
7
月

福
井

和
栄

2
0
2
0
年

 
8
月

1
0
0
0
4
2

2
0
2
0
年

 
7
月

河
原

田
和

幸

2
0
2
0
年

 
8
月

 
 
【

 
商

品
管

理
部

 
 
 

 
 
3
名

 
】

 
 
 
【

 
ロ

ジ
ス

テ
ィ

ッ
ク

ス
 
 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
7
8

2
0
2
0
年

 
8
月

中
村

貴
之

2
0
2
0
年

 
9
月

1
0
0
0
7
9

2
0
2
0
年

 
7
月

高
橋

宏
明

2
0
2
0
年

 
8
月

出
勤

日
数

4
8
9
.
5

3
6
.
0

2
0
.
0

1
6
.
0

2
0
8
.
0

9
7
.
0

2
3
.
0

2
1
.
0

1
2
.
0

2
0
.
0

2
1
.
0

7
0
.
0

1
2
.
0

2
0
.
0

1
7
.
0

2
1
.
0

4
1
.
0

2
0
.
0

2
1
.
0

1
3
4
.
5

1
3
4
.
5

2
0
.
0

1
7
.
0

2
1
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

1
9
.
5

1
7
.
0

1
1
1
.
0

7
3
.
0

1
8
.
0

2
1
.
0

1
7
.
0

1
7
.
0

休
出

日
数

1
1
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

1
1
.
0

5
.
0

0
.
0

2
.
0

0
.
0

0
.
0

3
.
0

4
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

4
.
0

2
.
0

0
.
0

2
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

有
休

日
数

3
.
5

3
.
0

1
.
0

2
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
5

0
.
5

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
5

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

0
.
0

出
勤

時
間

3
5
9
4
時

間
4
7
分

2
2
4
時

間
0
0
分

9
6
時

間
0
0
分

1
2
8
時

間
0
0
分

1
6
1
4
時

間
1
1
分

7
5
8
時

間
2
8
分

1
7
6
時

間
3
5
分

1
6
7
時

間
1
2
分

9
4
時

間
0
6
分

1
5
3
時

間
2
3
分

1
6
7
時

間
1
2
分

5
3
8
時

間
2
5
分

9
6
時

間
0
0
分

1
5
3
時

間
2
3
分

1
2
7
時

間
3
5
分

1
6
1
時

間
2
7
分

3
1
7
時

間
1
8
分

1
5
0
時

間
0
6
分

1
6
7
時

間
1
2
分

9
7
6
時

間
0
3
分

9
7
6
時

間
0
3
分

9
6
時

間
2
4
分

1
5
4
時

間
5
1
分

2
0
0
時

間
3
5
分

9
7
時

間
0
4
分

1
6
7
時

間
4
6
分

1
0
7
時

間
0
7
分

1
5
2
時

間
1
6
分

7
8
0
時

間
3
3
分

4
7
7
時

間
2
1
分

1
4
3
時

間
5
5
分

1
6
6
時

間
0
6
分

1
6
7
時

間
2
0
分

合
計

残
業

時
間

1
7
9
0
時

間
4
5
分

1
3
7
時

間
3
6
分

8
2
時

間
3
5
分

5
5
時

間
0
1
分

7
9
4
時

間
1
9
分

3
7
1
時

間
0
7
分

6
6
時

間
5
1
分

8
3
時

間
0
1
分

8
7
時

間
2
5
分

4
8
時

間
5
0
分

8
5
時

間
0
0
分

2
9
3
時

間
4
8
分

8
8
時

間
0
1
分

6
8
時

間
3
3
分

4
9
時

間
3
5
分

8
7
時

間
3
9
分

1
2
9
時

間
2
4
分

5
7
時

間
1
1
分

7
2
時

間
1
3
分

4
5
0
時

間
2
8
分

4
5
0
時

間
2
8
分

8
3
時

間
0
4
分

5
1
時

間
2
5
分

4
5
時

間
2
8
分

8
6
時

間
0
1
分

4
7
時

間
4
1
分

8
4
時

間
0
5
分

5
2
時

間
4
4
分

4
0
8
時

間
2
2
分

2
6
2
時

間
5
2
分

4
5
時

間
4
0
分

8
0
時

間
5
6
分

8
7
時

間
1
4
分

4
9
時

間
0
2
分

普
通

残
業

時
間

1
5
8
3
時

間
3
1
分

1
2
8
時

間
3
6
分

8
2
時

間
3
5
分

4
6
時

間
0
1
分

6
8
0
時

間
4
5
分

3
0
7
時

間
3
5
分

5
7
時

間
0
5
分

5
7
時

間
2
0
分

8
6
時

間
2
5
分

4
7
時

間
5
0
分

5
8
時

間
5
5
分

2
5
9
時

間
1
4
分

8
8
時

間
0
1
分

6
6
時

間
3
3
分

4
8
時

間
3
5
分

5
6
時

間
0
5
分

1
1
3
時

間
5
6
分

5
5
時

間
4
9
分

5
8
時

間
0
7
分

4
3
3
時

間
1
0
分

4
3
3
時

間
1
0
分

8
3
時

間
0
4
分

5
0
時

間
3
3
分

2
9
時

間
0
2
分

8
6
時

間
0
1
分

4
7
時

間
4
1
分

8
4
時

間
0
5
分

5
2
時

間
4
4
分

3
4
1
時

間
0
0
分

2
3
3
時

間
4
5
分

4
2
時

間
3
1
分

5
4
時

間
5
8
分

8
7
時

間
1
4
分

4
9
時

間
0
2
分
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■ 36 協定警告者一覧照会 ／ [ 就業一覧照会 ]-[36 協定警告者一覧照会 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横

社
員

番
号

氏
名

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
1
7
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
5
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

 
【

 
秘

書
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
6

加
藤

恭
子

1
0
0
0
2
6

谷
山

浩
子

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
8
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
9

野
村

智

1
0
0
0
5
9

佐
藤

理
恵

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
4
名

 
】

1
0
0
0
1
3

筒
井

英
治

1
0
0
0
2
2

松
田

純
子

1
0
0
0
4
0

石
塚

剛

1
0
0
0
4
4

板
垣

郁
子

 
 
【

 
企

画
部

 
 

 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
3

小
山

信
一

２
～

６
ヵ

月
の

平
均

時
間

外
労

働

警
告

レ
ベ

ル
２

ヵ
月

平
均

３
ヵ

月
平

均
４

ヵ
月

平
均

５
ヵ

月
平

均
６

ヵ
月

平
均

要
注

意
3
4
時

間
3
7
分

要
警

告
4
0
時

間
0
2
分

3
3
時

間
4
1
分

4
0
時

間
1
6
分

4
4
時

間
1
3
分

4
6
時

間
5
0
分

要
警

告
5
1
時

間
1
3
分

4
6
時

間
4
2
分

5
0
時

間
0
1
分

5
2
時

間
0
1
分

5
3
時

間
2
1
分

要
注

意
3
7
時

間
4
6
分

3
3
時

間
3
1
分

要
注

意
3
5
時

間
1
6
分

要
注

意
3
1
時

間
5
5
分

要
警

告
6
0
時

間
0
0
分

6
0
時

間
0
0
分

6
0
時

間
0
0
分

6
0
時

間
0
0
分

6
0
時

間
0
0
分

要
注

意
3
0
時

間
2
0
分

要
注

意
3
1
時

間
1
8
分

要
注

意
3
1
時

間
4
3
分

要
注

意
3
8
時

間
0
5
分

要
注

意
3
4
時

間
3
5
分

要
注

意
3
1
時

間
4
9
分

要
注

意
3
0
時

間
3
8
分

3
0
時

間
0
8
分

要
警

告
3
5
時

間
0
2
分

3
5
時

間
4
7
分

4
1
時

間
5
0
分

4
5
時

間
2
8
分

4
7
時

間
5
3
分

【
所

属
別

】

3
6
協

定
警

告
者

一
覧

照
会

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

P
A
G
E
:

2
集

計
対

象
：

１
ヵ

月

集
計

対
象

：
１

年

集
計

対
象

：
２

～
６

ヵ
月

2
0
2
0
年

 
9
月

分

2
0
2
0
年

 
1
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

2
0
2
0
年

 
4
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

社
員

番
号

氏
名

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
1
7
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
5
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

 
【

 
秘

書
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
6

加
藤

恭
子

1
0
0
0
2
6

谷
山

浩
子

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
8
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
9

野
村

智

1
0
0
0
5
9

佐
藤

理
恵

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
4
名

 
】

1
0
0
0
1
3

筒
井

英
治

1
0
0
0
2
2

松
田

純
子

1
0
0
0
4
0

石
塚

剛

1
0
0
0
4
4

板
垣

郁
子

 
 
【

 
企

画
部

 
 

 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
3

小
山

信
一

警
告

レ
ベ

ル

１
ヵ

月
の

時
間

外
労

働

時
間

外
労

働
時

間

要
注

意
3
8
時

間
5
9
分

要
注

意
3
7
時

間
4
8
分

要
指

導
4
2
時

間
3
0
分

要
指

導
4
6
時

間
2
8
分

要
注

意
3
8
時

間
3
8
分

要
注

意
3
4
時

間
3
1
分

要
指

導
6
0
時

間
0
0
分

要
注

意
3
2
時

間
2
2
分

要
注

意
3
7
時

間
4
5
分

要
注

意
3
8
時

間
0
5
分

要
注

意
3
6
時

間
2
0
分

要
注

意
3
3
時

間
0
4
分

要
指

導
4
8
時

間
4
8
分

要
注

意
2
9
時

間
5
2
分

要
注

意
3
0
時

間
1
9
分

要
注

意
3
2
時

間
2
7
分

要
指

導
4
0
時

間
0
8
分

警
告

レ
ベ

ル

１
年

の
時

間
外

労
働

時
間

外
労

働
時

間

要
指

導
3
9
0
時

間
1
2
分

要
指

導
4
0
0
時

間
1
2
分

要
指

導
4
8
5
時

間
0
0
分

要
指

導
4
0
9
時

間
3
2
分

１
ヵ

月
の

法
定

休
出

警
告

レ
ベ

ル
法

定
休

出
日

数

要
注

意
2

要
注

意
2

【
所

属
別

】

3
6
協

定
警

告
者

一
覧

照
会

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

P
A
G
E
:

1
集

計
対

象
：

１
ヵ

月

集
計

対
象

：
１

年

集
計

対
象

：
２

～
６

ヵ
月

2
0
2
0
年

 
9
月

分

2
0
2
0
年

 
1
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

2
0
2
0
年

 
4
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分
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■所属順残業時間月次推移表 ／ [ 就業推移表 ]-[ 項目別月次推移表 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横

■所属順残業時間月次推移表（折れ線グラフ） ／ [ 就業推移表 ]-[ 項目別月次推移表 ] メニュー

▼サイズ：A ４　印刷の向き：横
所

属
順

残
業

時
間

月
次

推
移

表
勤

怠
時

間
普

通
残

業
時

間

P
A
G
E
:

1

【
所

属
別

】

2
0
2
0
年

 
5
月

分
 
～

 
2
0
2
0
年

 
9
月

分

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

社
員

番
号

氏
名

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
2
4
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
8
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
5
名

 
】

1
0
0
0
3
5

門
田

一
男

 
【

 
秘

書
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
0
6

加
藤

恭
子

1
0
0
0
2
6

谷
山

浩
子

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

1
0
0
0
3
3

高
木

裕
子

1
0
0
0
3
4

寺
島

真
弓

 
 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
8
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
3
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
9

野
村

智

1
0
0
0
5
9

佐
藤

理
恵

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
4
名

 
】

1
0
0
0
1
3

筒
井

英
治

1
0
0
0
2
2

松
田

純
子

1
0
0
0
4
0

石
塚

剛

1
0
0
0
4
4

板
垣

郁
子

 
 
【

 
企

画
部

 
 

 
 
 
5
名

 
】

1
0
0
0
0
3

小
山

信
一

 
 
 
【

 
企

画
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
2
0

今
村

幸
一

2
0
2
0
年

 
5
月

4
0
7
時

間
2
0
分

1
3
時

間
5
0
分

3
0
3
時

間
5
0
分

8
時

間
3
0
分

6
6
時

間
0
0
分

1
4
時

間
0
0
分

2
5
時

間
0
0
分

1
1
時

間
0
0
分

1
4
時

間
0
0
分

2
7
時

間
0
0
分

1
5
時

間
0
0
分

1
2
時

間
0
0
分

7
1
時

間
0
0
分

1
3
時

間
3
0
分

1
8
時

間
0
0
分

2
1
時

間
0
0
分

1
8
時

間
3
0
分

1
5
8
時

間
2
0
分

8
時

間
3
0
分

8
0
時

間
2
0
分

1
6
時

間
2
0
分

3
2
時

間
0
0
分

3
2
時

間
0
0
分

6
9
時

間
3
0
分

2
1
時

間
0
0
分

1
2
時

間
3
0
分

1
1
時

間
0
0
分

2
5
時

間
0
0
分

8
9
時

間
4
0
分

1
2
時

間
5
0
分

7
6
時

間
5
0
分

1
9
時

間
0
0
分

2
0
2
0
年

 
6
月

3
0
1
時

間
4
6
分

3
時

間
0
0
分

2
3
3
時

間
2
6
分

1
4
時

間
0
0
分

5
3
時

間
4
9
分

1
0
時

間
5
5
分

1
6
時

間
0
4
分

1
2
時

間
0
0
分

4
時

間
0
4
分

2
6
時

間
5
0
分

1
2
時

間
5
0
分

1
4
時

間
0
0
分

4
5
時

間
0
3
分

2
0
時

間
0
0
分

1
9
時

間
3
0
分

2
時

間
3
9
分

2
時

間
5
4
分

1
2
0
時

間
3
4
分

1
4
時

間
0
0
分

4
2
時

間
1
4
分

1
2
時

間
2
0
分

2
4
時

間
0
0
分

5
時

間
5
4
分

6
4
時

間
2
0
分

2
4
時

間
0
0
分

5
時

間
0
0
分

3
0
時

間
0
0
分

5
時

間
2
0
分

6
5
時

間
2
0
分

1
8
時

間
0
0
分

4
7
時

間
2
0
分

1
7
時

間
0
0
分

2
0
2
0
年

 
7
月

3
5
2
時

間
5
5
分

1
時

間
1
4
分

2
7
8
時

間
1
7
分

1
1
時

間
5
3
分

7
5
時

間
4
6
分

1
5
時

間
1
0
分

3
8
時

間
0
6
分

1
8
時

間
5
3
分

1
9
時

間
1
3
分

2
2
時

間
3
0
分

1
4
時

間
5
3
分

7
時

間
3
7
分

6
2
時

間
5
4
分

1
7
時

間
5
6
分

1
0
時

間
1
0
分

1
5
時

間
4
2
分

1
9
時

間
0
6
分

1
2
7
時

間
4
4
分

1
9
時

間
2
5
分

4
4
時

間
5
2
分

1
3
時

間
0
6
分

1
4
時

間
2
7
分

1
7
時

間
1
9
分

6
3
時

間
2
7
分

1
1
時

間
5
3
分

1
9
時

間
0
0
分

9
時

間
2
8
分

2
3
時

間
0
6
分

7
3
時

間
2
4
分

1
7
時

間
3
1
分

5
5
時

間
5
3
分

1
8
時

間
2
9
分

2
0
2
0
年

 
8
月

5
4
0
時

間
2
5
分

1
3
時

間
0
2
分

3
9
8
時

間
4
1
分

2
1
時

間
1
2
分

1
0
6
時

間
1
6
分

1
9
時

間
3
9
分

4
1
時

間
3
9
分

1
8
時

間
4
0
分

2
2
時

間
5
9
分

4
4
時

間
5
8
分

2
6
時

間
3
4
分

1
8
時

間
2
4
分

9
0
時

間
2
5
分

1
6
時

間
2
7
分

2
1
時

間
3
1
分

2
8
時

間
0
4
分

2
4
時

間
2
3
分

1
8
0
時

間
4
8
分

2
0
時

間
0
0
分

6
9
時

間
4
8
分

2
0
時

間
4
6
分

1
9
時

間
5
0
分

2
9
時

間
1
2
分

9
1
時

間
0
0
分

2
2
時

間
4
7
分

1
7
時

間
4
7
分

2
8
時

間
0
9
分

2
2
時

間
1
7
分

1
2
8
時

間
4
2
分

2
1
時

間
0
1
分

1
0
7
時

間
4
1
分

3
0
時

間
3
3
分

2
0
2
0
年

 
9
月

6
1
5
時

間
0
7
分

1
6
時

間
0
6
分

4
5
5
時

間
0
0
分

2
2
時

間
5
9
分

1
3
4
時

間
3
4
分

1
6
時

間
5
3
分

6
1
時

間
3
3
分

2
2
時

間
4
6
分

3
8
時

間
4
7
分

5
6
時

間
0
8
分

2
8
時

間
0
4
分

2
8
時

間
0
4
分

6
7
時

間
4
7
分

7
時

間
5
5
分

1
7
時

間
3
8
分

1
8
時

間
1
4
分

2
4
時

間
0
0
分

2
2
9
時

間
4
0
分

3
1
時

間
3
1
分

8
4
時

間
4
9
分

3
0
時

間
4
9
分

2
5
時

間
4
7
分

2
8
時

間
1
3
分

1
1
3
時

間
2
0
分

3
1
時

間
2
9
分

2
7
時

間
3
5
分

2
6
時

間
0
6
分

2
8
時

間
1
0
分

1
4
4
時

間
0
1
分

2
6
時

間
5
1
分

1
1
7
時

間
1
0
分

2
6
時

間
0
2
分

合
計

2
2
1
7
時

間
3
3
分

4
7
時

間
1
2
分

1
6
6
9
時

間
1
4
分

7
8
時

間
3
4
分

4
3
6
時

間
2
5
分

7
6
時

間
3
7
分

1
8
2
時

間
2
2
分

8
3
時

間
1
9
分

9
9
時

間
0
3
分

1
7
7
時

間
2
6
分

9
7
時

間
2
1
分

8
0
時

間
0
5
分

3
3
7
時

間
0
9
分

7
5
時

間
4
8
分

8
6
時

間
4
9
分

8
5
時

間
3
9
分

8
8
時

間
5
3
分

8
1
7
時

間
0
6
分

9
3
時

間
2
6
分

3
2
2
時

間
0
3
分

9
3
時

間
2
1
分

1
1
6
時

間
0
4
分

1
1
2
時

間
3
8
分

4
0
1
時

間
3
7
分

1
1
1
時

間
0
9
分

8
1
時

間
5
2
分

1
0
4
時

間
4
3
分

1
0
3
時

間
5
3
分

5
0
1
時

間
0
7
分

9
6
時

間
1
3
分

4
0
4
時

間
5
4
分

1
1
1
時

間
0
4
分

１
月

当
た

り
平

均

4
4
3
時

間
3
1
分

9
時

間
2
7
分

3
3
3
時

間
5
1
分

1
5
時

間
4
3
分

8
7
時

間
1
7
分

1
5
時

間
2
0
分

3
6
時

間
2
9
分

1
6
時

間
4
0
分

1
9
時

間
4
9
分

3
5
時

間
3
0
分

1
9
時

間
2
9
分

1
6
時

間
0
1
分

6
7
時

間
2
6
分

1
5
時

間
1
0
分

1
7
時

間
2
2
分

1
7
時

間
0
8
分

1
7
時

間
4
7
分

1
6
3
時

間
2
6
分

1
8
時

間
4
2
分

6
4
時

間
2
5
分

1
8
時

間
4
1
分

2
3
時

間
1
3
分

2
2
時

間
3
2
分

8
0
時

間
2
0
分

2
2
時

間
1
4
分

1
6
時

間
2
3
分

2
0
時

間
5
7
分

2
0
時

間
4
7
分

1
0
0
時

間
1
4
分

1
9
時

間
1
5
分

8
0
時

間
5
9
分

2
2
時

間
1
3
分

所
属

順
残

業
時

間
月

次
推

移
表

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

勤
怠

時
間

普
通

残
業

時
間

P
A
G
E
:

1

2
0
2
0
年

 
1
月

2
0
2
0
年

 
2
月

2
0
2
0
年

 
3
月

2
0
2
0
年

 
4
月

2
0
2
0
年

 
5
月

2
0
2
0
年

 
6
月

2
0
2
0
年

 
7
月

2
0
2
0
年

 
8
月

2
0
2
0
年

 
9
月

0
:
0
0

5
:
0
0

1
0
:
0
0

1
5
:
0
0

2
0
:
0
0

2
5
:
0
0

3
0
:
0
0

3
5
:
0
0

4
0
:
0
0

4
5
:
0
0

(
単

位
：

時
間

)

小
川

い
ず

み

小
山

信
一

山
田

一
朗

川
谷

し
げ

る

新
井

清
雄

社
員

番
号

氏
名

小
川

い
ず

み
1
0
0
0
0
2

小
山

信
一

1
0
0
0
0
3

山
田

一
朗

1
0
0
0
0
0

川
谷

し
げ

る
1
0
0
0
0
1

新
井

清
雄

1
0
0
0
0
4

Ｖ　ＥＲＰ ｉ
ＢＳＰ

就業奉行

Ｔｙｐｅ

ＮＰ
Ｔｙｐｅ

ＮS
Ｖ ｉ

奉行Edge 勤怠管理クラウド
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管

理

資

料

1
0
0
0
0
0
 
山

田
一

朗

2
0
1
9
年

 
4
月

 
1
日

(
月

)
 
～

 
2
0
2
0
年

 
3
月

3
1
日

(
火

)

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

社
員

別
出

勤
簿

退
出

出
勤

勤
務

 
4
月

退
出

出
勤

勤
務

 
5
月

退
出

出
勤

勤
務

 
6
月

退
出

出
勤

勤
務

 
7
月

退
出

出
勤

勤
務

 
8
月

退
出

出
勤

勤
務

 
9
月

退
出

出
勤

勤
務

1
0
月

退
出

出
勤

勤
務

1
1
月

退
出

出
勤

勤
務

1
2
月

退
出

出
勤

勤
務

 
1
月

退
出

出
勤

勤
務

 
2
月

退
出

出
勤

勤
務

 
3
月

1
8
:
0
0

正
社

員

1
(
月

)

8
:
3
0

1
(
祝

)

1
(
土

)

1
9
:
0
1

正
社

員

1
(
月

)

8
:
4
4

2
1
:
0
5

正
社

員

1
(
木

)

8
:
0
0

1
(
日

)

1
8
:
3
3

正
社

員

1
(
火

)

8
:
2
9

1
8
:
3
2

正
社

員

1
(
金

)

8
:
2
9

1
(
日

)

1
(
祝

)

1
(
土

)

1
(
日

)

2
0
:
4
1

正
社

員

2
(
火

)

8
:
2
2

2
(
祝

)

2
(
日

)

1
8
:
4
4

正
社

員

2
(
火

)

8
:
4
7

1
8
:
3
2

正
社

員

2
(
金

)

8
:
4
5

正
社

員

2
(
月

)

代
休

正
社

員

2
(
水

)

出
張

2
(
土

)

1
8
:
4
6

正
社

員

2
(
月

)

8
:
3
1

2
(
木

)

2
(
日

)

正
社

員

2
(
月

)

有
給

休

1
9
:
2
7

正
社

員

3
(
水

)

8
:
3
5

3
(
祝

)

正
社

員

3
(
月

)

出
張

1
8
:
0
5

正
社

員

3
(
水

)

8
:
4
9

3
(
土

)

1
9
:
2
7

正
社

員

3
(
火

)

8
:
3
5

正
社

員

3
(
木

)

振
休

3
(
祝

)

2
1
:
3
4

正
社

員

3
(
火

)

8
:
4
2

3
(
金

)

1
8
:
4
4

正
社

員

3
(
月

)

8
:
2
2

1
8
:
0
4

正
社

員

3
(
火

)

8
:
5
7

1
8
:
5
5

正
社

員

4
(
木

)

8
:
4
3

4
(
祝

)

正
社

員

4
(
火

)

出
張

1
8
:
5
7

正
社

員

4
(
木

)

8
:
4
7

4
(
日

)

1
8
:
0
0

正
社

員

4
(
水

)

8
:
3
0

1
9
:
3
9

正
社

員

4
(
金

)

8
:
5
7

4
(
祝

)

1
8
:
4
4

正
社

員

4
(
水

)

8
:
2
2

4
(
土

)

2
1
:
3
4

正
社

員

4
(
火

)

8
:
4
2

1
9
:
5
0

正
社

員

4
(
水

)

8
:
4
4

2
0
:
4
1

正
社

員

5
(
金

)

8
:
2
2

5
(
祝

)

2
0
:
1
1

正
社

員

5
(
水

)

8
:
4
8

1
9
:
2
5

正
社

員

5
(
金

)

8
:
4
8

2
0
:
0
0

正
社

員

5
(
月

)

8
:
0
0

2
0
:
4
1

正
社

員

5
(
木

)

8
:
2
2

5
(
土

)

1
8
:
2
6

正
社

員

5
(
火

)

8
:
2
7

2
1
:
3
4

正
社

員

5
(
木

)

8
:
4
2

5
(
日

)

1
8
:
4
4

正
社

員

5
(
水

)

8
:
2
2

1
8
:
4
4

正
社

員

5
(
木

)

8
:
0
8

6
(
土

)

1
9
:
0
2

法
定

休

6
(
祝

)

8
:
5
0

1
8
:
0
0

正
社

員

6
(
木

)

8
:
1
5

6
(
土

)

2
0
:
2
5

正
社

員

6
(
火

)

8
:
3
5

1
8
:
5
5

正
社

員

6
(
金

)

8
:
4
3

1
9
:
0
2

法
定

休

6
(
日

)

8
:
5
0

1
2
:
1
0

正
社

員

6
(
水

)

8
:
3
1

1
8
:
4
4

正
社

員

6
(
金

)

8
:
2
2

1
8
:
0
0

正
社

員

6
(
月

)

8
:
4
5

1
8
:
4
6

正
社

員

6
(
木

)

8
:
3
1

1
8
:
4
5

正
社

員

6
(
金

)

8
:
0
4

7
(
日

)

2
1
:
0
0

正
社

員

7
(
火

)

9
:
0
0

1
9
:
0
2

正
社

員

7
(
金

)

8
:
4
4

7
(
会

)

1
8
:
3
5

正
社

員

7
(
水

)

8
:
0
0

7
(
土

)

2
1
:
0
0

正
社

員

7
(
月

)

9
:
0
0

2
0
:
4
5

正
社

員

7
(
木

)

8
:
3
2

7
(
土

)

2
0
:
4
5

正
社

員

7
(
火

)

8
:
3
2

2
1
:
3
4

正
社

員

7
(
金

)

8
:
4
2

7
(
土

)

1
9
:
5
0

正
社

員

8
(
月

)

9
:
0
0

1
9
:
3
9

正
社

員

8
(
水

)

8
:
5
7

8
(
土

)

2
1
:
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)

8
:
3
9

2
9
(
日

)

1
9
:
2
7

正
社

員

2
9
(
火

)

8
:
3
5

1
8
:
4
4

正
社

員

2
9
(
金

)

8
:
2
2

2
9
(
日

)

1
8
:
4
4

正
社

員

2
9
(
水

)

8
:
2
2

2
9
(
土

)

2
9
(
日

)

3
0
(
祝

)

1
8
:
4
6

正
社

員

3
0
(
木

)

8
:
3
1

3
0
(
日

)

2
1
:
0
5

正
社

員

3
0
(
火

)

8
:
0
0

2
0
:
4
9

正
社

員

3
0
(
金

)

8
:
4
8

1
8
:
0
0

正
社

員

3
0
(
月

)

9
:
0
0

1
8
:
4
5

正
社

員

3
0
(
水

)

8
:
3
0

3
0
(
土

)

3
0
(
月

)

1
8
:
4
6

正
社

員

3
0
(
木

)

8
:
3
1

2
0
:
1
5

正
社

員

3
0
(
月

)

8
:
4
8

2
1
:
3
4

正
社

員

3
1
(
金

)

8
:
4
2

1
8
:
3
2

正
社

員

3
1
(
水

)

8
:
4
5

3
1
(
土

)

1
9
:
2
7

正
社

員

3
1
(
木

)

8
:
3
5

3
1
(
火

)

2
1
:
3
4

正
社

員

3
1
(
金

)

8
:
4
2

1
8
:
0
4

正
社

員

3
1
(
火

)

8
:
1
6

■社員別出勤簿 ／ [ 出勤簿 ]-[ 社員別出勤簿 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横
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勤

怠

処

理

■年次有給休暇管理簿 ／ [ 休日・休暇資料 ]-[ 年次有給休暇管理簿 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横

2
0
1
9
年

 
4
月

 
1
日

(
月

)
 
～

 
2
0
2
0
年

 
3
月

3
1
日

(
火

)

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

年
次

有
給

休
暇

管
理

簿

 
4
月

 
5
月

 
6
月

 
7
月

 
8
月

 
9
月

1
0
月

1
1
月

1
2
月

 
1
月

 
2
月

 
3
月

1
.
0

1
(
月

)

1
(
水

)

1
(
土

)

1
(
月

)

1
(
木

)

1
(
日

)

1
(
火

)

1
(
金

)

1
(
日

)

1
(
祝

)

1
(
土

)

1
(
日

)

2
(
火

)

2
(
木

)

2
(
日

)

2
(
火

)

2
(
金

)

2
(
月

)

2
(
水

)

2
(
土

)

2
(
月

)

2
(
木

)

2
(
日

)

1
.
0

2
(
月

)

3
(
水

)

1
:
0
0

3
(
金

)

3
(
月

)

3
(
水

)

3
(
土

)

3
(
火

)

3
(
木

)

3
(
日

)

3
(
火

)

3
(
金

)

3
(
月

)

3
(
火

)

4
(
木

)

4
(
土

)

4
(
火

)

1
.
0

4
(
木

)

4
(
日

)

4
(
水

)

4
(
金

)

4
(
月

)

4
(
水

)

4
(
土

)

4
(
火

)

4
(
水

)

5
(
金

)

5
(
日

)

1
.
0

5
(
水

)

5
(
金

)

5
(
月

)

5
(
木

)

5
(
土

)

5
(
火

)

5
(
木

)

5
(
日

)

5
(
水

)

5
(
木

)

6
(
土

)

6
(
月

)

6
(
木

)

6
(
土

)

6
(
火

)

6
(
金

)

6
(
日

)

6
(
水

)

6
(
金

)

6
(
月

)

6
(
木

)

6
(
金

)

7
(
日

)

7
(
火

)

7
(
金

)

7
(
日

)

7
(
水

)

7
(
土

)

7
(
月

)

1
.
0

7
(
木

)

7
(
土

)

7
(
火

)

7
(
金

)

7
(
土

)

8
(
月

)

8
(
水

)

8
(
土

)

8
(
月

)

8
(
木

)

8
(
日

)

0
.
5

8
(
火

)

8
(
金

)

8
(
日

)

8
(
水

)

8
(
土

)

0
.
5

8
(
日

)

9
(
火

)

9
(
木

)

9
(
日

)

9
(
火

)

9
(
金

)

9
(
月

)

9
(
水

)

9
(
土

)

9
(
月

)

9
(
木

)

9
(
日

)

9
(
月

)

1
.
0

1
.
0

1
.
0

1
.
0

1
:
0
0

1
.
0

1
.
0

1
.
0

0
.
5

1
:
0
0

1
:
0
0

1
.
0

1
:
0
0

社
員

番
号

氏
名

有
休

起
算

日
勤

続
年

数

1
0
0
0
0
0

山
田

一
朗

2
0
1
0
年

 
4
月

 
1
日

 
 
9
年

 
0
ヵ

月

前
年

繰
越

日
数 7
.
0

付
与

日

2
0
1
9
年

 
4
月

 
1
日

付
与

日
数

2
0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

 
5
月

1
.
0

 
6
月

1
.
0

0
0
分

 
7
月

2
.
0

0
0
分

 
8
月

3
.
0

0
0
分

 
9
月

0
.
0

1
0
月

0
.
5

0
0
分

1
1
月

1
.
0

0
0
分

1
2
月

1
.
5

0
0
分

2
.
0

0
0
分

 
2
月

0
.
0

 
3
月

1
.
5

0
0
分

合
計

1
4
.
5

5
時

間
0
0
分

残
日

数 1
1
.
5

3
時

間
0
0
分
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管

理

資

料

有
休

消
化

状
況

一
覧

表

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

2
0
2
0
年

【
所

属
別

】

社
員

番
号

氏
名

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
6
5
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
5
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
3
名

 
】

1
0
0
0
3
5

門
田

一
男

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

1
0
0
0
3
3

高
木

裕
子

1
0
0
0
3
4

寺
島

真
弓

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
7
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

付
与

日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

1
0
月

 
1
日

2
0
2
0
年

1
0
月

 
1
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

1
8
.
5

2
0
.
0

1
8
.
4

2
0
.
0

1
5
.
0

2
0
.
0

1
2
.
5

1
1
.
0

1
4
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

1
8
.
8

2
0
.
0

2
0
.
0

2
0
.
0

付
与

0
.
2

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
1

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
1

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
3

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
1
月

1
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

1
.
7

0
0
分

3
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
8

0
0
分

1
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
2
月

0
.
9

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
5

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

3
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

1
.
4

0
0
分

2
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

0
.
5

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
5

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

0
.
3

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

 
2
月

0
.
5

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
4

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
7

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

2
.
0

0
0
分

0
.
5

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

0
.
0

0
0
分

 
3
月

1
.
1

3
5
分

1
.
0

1
.
1

2
8
分

1
.
0

1
.
4

4
0
分

1
.
0

1
.
5

0
0
分

2
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
3

3
0
分

2
.
0

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
7

0
0
分

1
.
0

0
0
分

0
.
5

0
0
分

1
.
0

0
0
分

 
4
月

0
.
9

0
7
分

4
.
0

2
.
8

2
0
分

4
.
0

4
.
7

4
0
分

5
.
0

4
.
5

0
0
分

4
.
0

0
0
分

5
.
0

0
0
分

4
.
5

3
0
分

4
.
0

4
.
0

0
0
分

5
.
0

0
0
分

5
.
0

0
0
分

0
.
9

0
0
分

3
.
0

0
0
分

1
.
5

0
0
分

3
.
0

0
0
分

残
日

数

2
3
分

3
1
.
1

3
5
.
0

3
0
.
8

3
0
.
0

1
4
.
4

1
6
.
0

0
0
分

1
3
.
5

1
8
.
0

0
0
分

9
.
0

0
0
分

3
4
.
5

3
5
.
0

3
5
.
0

0
0
分

3
5
.
0

0
0
分

3
3
.
0

0
0
分

1
8
分

3
5
.
8

3
7
.
0

0
0
分

0
0
分

3
6
.
0

3
2
.
0

0
0
分

4
.
5
8

2
0
.
0
0

1
5
.
8
1

2
0
.
0
0

3
2
.
3
6

2
5
.
0
0

3
6
.
0
4

3
6
.
3
6

3
5
.
7
1

2
2
.
5
0

2
0
.
0
0

2
0
.
0
0

2
5
.
0
0

2
5
.
0
0

4
.
2
9

1
5
.
0
0

7
.
5
0

1
5
.
0
0

合
計

■有休消化状況一覧表（付与年指定） ／ [ 休日・休暇資料 ]-[ 休日・休暇消化状況一覧表 ] メニュー

▼用紙サイズ：Ｂ４　印刷の向き：横　集計条件：消化日数が 5.0 日未満の社員を集計する　計行表示：平均を表示する
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管

理

資

料

■有休更新一覧表 ／ [ 休日・休暇資料 ]-[ 有休更新一覧表 ] メニュー

▼サイズ：B ４　印刷の向き：横

有
休

更
新

一
覧

表

P
A
G
E
:

1

2
0
2
0
年

1
0
月

分

【
所

属
別

】

Ｏ
Ｂ

Ｃ
商

事
株

式
会

社

氏
名

社
員

番
号

【
 
合

計
 
 

 
 
 
 
7
2
名

 
】

1
0
0
0
5
0

伊
藤

貴
志

 
【

 
管

理
部

 
 

 
 
1
6
名

 
】

1
0
0
0
0
7

田
中

敏
夫

 
 
 
【

 
総

務
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
3
5

門
田

一
男

 
【

 
秘

書
室

 
 

 
 
 
1
名

 
】

1
0
0
0
0
6

加
藤

恭
子

 
【

 
広

報
室

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
2

高
瀬

春
子

1
0
0
0
6
0

田
崎

伸
二

 
 
 
【

 
経

理
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
0
2

小
川

い
ず

み

1
0
0
0
1
6

平
光

浩
一

1
0
0
0
3
3

高
木

裕
子

1
0
0
0
3
4

寺
島

真
弓

 
 
 
【

 
人

事
課

 
 
 
 

 
7
名

 
】

1
0
0
0
2
3

小
川

英
明

 
【

 
採

用
係

 
 

 
 
 
2
名

 
】

1
0
0
0
3
6

田
辺

三
男

1
0
0
0
3
9

野
村

智

 
【

 
労

務
係

 
 

 
 
 
4
名

 
】

1
0
0
0
1
3

筒
井

英
治

1
0
0
0
2
2

松
田

純
子

1
0
0
0
4
0

石
塚

剛

1
0
0
0
4
4

板
垣

郁
子

 
【

 
企

画
部

 
 

 
 
 
5
名

 
】

1
0
0
0
0
3

小
山

信
一

 
 
 
【

 
企

画
課

 
 
 
 

 
4
名

 
】

1
0
0
0
2
0

今
村

幸
一

1
0
0
0
3
8

沢
田

直
人

1
0
0
0
4
6

白
川

美
子

有
休

付
与

日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

 
9
月

1
6
日

2
0
2
0
年

1
0
月

 
3
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