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SignFlow Faktura forbedres løbende med såvel helt nye funktioner som forbedringer af 

nuværende funktionalitet. Alle ændringer i SignFlow er nu samlet i en version 2-2015.1, som stilles 

til rådighed for alle kunder. 

Som eksempel kan nævnes konteringsforslag, engelsk sprog, detaljeret opsætning af brugerens 

rettigheder/pligter, forbedret udtræk til Excel osv.  

I nærvende dokument beskrives alle nye funktioner, samt forbedringer til allerede kendt 

funktionalitet. 
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1. Konteringsforslag (A) 

Med konteringsforslag bliver det endnu nemmere at håndtere fakturaer. På samme tid sikre man sig desuden 

korrekt bogføring – hver gang. 

 

 

1.1.  Automatisk konteringsforlag tilføjes fakturaen (A) 

 

For at forenkle processen for fakturaer, der altid bogføres ens, er det fremover muligt at opsætte ét 

konteringsforslag pr. leverandør.  

I praksis betyder det, at fakturaen allerede er påført et konteringsforslag når første godkender modtager 

fakturaen i KonteringsManageren. Forslaget består af fakturaens totalbeløb konteret på én konto, evt. med et sæt 

dimensioner samt momskode.  

Eksempel: 

 
Det er muligt kun at udfylde nogle af værdierne i konteringsforslaget. Eksempelvis hvis det altid er tale om samme 

konto, men værdien ”afdeling” varierer fra gang til gang. I dette eksempel vil man undlade at anføre afdeling i 

konteringsforslaget, og i stedet først påføre det på den konkrete faktura i Konteringsmanageren. 

  

Det er naturligvis altid muligt at overskrive et konteringsforslag, hvis den enkelte bruger har rettighed til dette. Se 

ny funktion under afsnit 4.2. 

 

Opsætning af konteringsforslag kan kun foretages af brugere som er opsat som ”bogholder” i SignFlow 

Brugeradministration: 
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2. Faktura Controller 

Version 2-2015.1 byder på ny og forbedret skabelonfunktionalitet. Langt de fleste er af teknisk karakter og har 

derfor ikke ændret det skærmbillede som brugerne kender.  

 

 

2.1.  OIO – mere info på varelinjer (C) 

Modtager man OIO fakturaer vil værdien ”DestinationParty” fremover være vist pr. fakturalinje i den 

fakturaskabelon som SignFlow viser fakturadata i. 

 

Feltet benyttes specielt i det offentlige til angivelses af ydelsesmodtager (f.eks. en borger). 

 

 

2.2.  Skabeloner på liggende og stående sider (B) 

Nu kan SignFlow skabelonfunktion håndtere fakturaer, som har både liggende og stående sider, uanset 

hvilke værdier der skal aflæses. 

 

2.3.  Kreditnota (A) 

I tidligere versioner af SignFlow defineres et dokument til at være en kreditnota, hvis ordet ”Kreditnota” 

fremgår af dokumentet. 

Fremover definerer SignFlow ligeledes et dokument som værende en kreditnota, hvis der foran totalbeløb 

og momsbeløb er angivet et minustegn.

 

2.4.  Aflæste ”mellemrum” (A) 

Hvis man modtager fakturaer hvor SignFlow aflæser et mellemrum (=blank karakter) er det i version 2-

2015.1 muligt at slette dette mellemrum. 

Det kunne eksempelvis være i feltet rekvisitionsnummer, hvor værdien vil fejle i forbindelse med match mod 

åbne indkøbsordrenr.  

3. KonteringsManager 

I KonteringsManageren er der foretaget flere ændringer som vil lette arbejdet for godkender. Ud over 

konteringsforslag som ses beskrevet i afsnit 1.1, er der også foretaget andre forbedringer f.eks. på manøvrering, 

indtastningshjælp osv. 
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3.1.  Ny knap – Retur til Faktura Controller (B) 

Tidligere har det ikke været muligt at returnere en faktura som befinder sig i status ”bogholderi” direkte til 

Faktura Controlleren. I version 2-2015.1 er der tilføjet en ny knap ”Fakturafejl”, som vil sende fakturaen 

retur til Faktura Controlleren, uanset hvilken status den ligger i, blot den ikke er bogført. 

 

Fremover er der følgende knapper i konteringsmanageren som vedrører flow: 

 

Fakturaen sendes retur til Faktura Controlleren. Hvor bogholderiet kan 

foretage ændringer. Det er altid en god ide at skrive et notat på fakturaen, så 

bogholderiet ved hvad der skal ske. 

Knappen kan anvendes uanset hvilken status fakturaen ligger i. 

 
Fakturaen kan sendes retur til en bruger i KonteringsManageren. 

Kun til rådighed for bogholderen når fakturaen ligger i status ”bogholderi”. 

 

Fakturaen afvises og lægges i status ”Afvist”. Fakturaen kan ikke længere 

behandles. 

Fremover kan fakturaen søges frem i Faktura Controlleren og 

KonteringsManageren.  

 

Fakturaen sendes til en anden brugere med eller uden godkendelse. 

 

Fakturaen godkendes og SignFlow sender automatisk fakturaen videre, jf. 

opsat flow/hierarki osv. 

 

Data sendes til økonomisystemet og SignFlow sætter statuskoden til 

”Bogført”. 

Kun til rådighed for bogholderen når fakturaen ligger i status ”bogholderi”. 

 

Kun varefakturaer m/indkøbsordre match 

Fakturaen sættes til at overvåge at der kommer opdateringer på 

indkøbsordre fra økonomisystemet. 

 

Kun varefakturaer m/indkøbsordre match 

Fakturaen forsøges matchet mod valgt(e) indkøbsordre. 
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3.2.  Kontering – ændret tabuleringsrækkefølge (B) 

Når man navigerer rundt med TAB tasten, er rækkefølgen ændret, så moms nu ligger til sidst. Det giver en 

mere naturlig arbejdsgang, specielt for dem der har konteringsforslag til at ligge på finanskontoen. 

 

Tabuleringsrækkefølgen i version 2-2015.1 er som følger:   

  

  

 

 

 

 

 

 

3.3.  Datofelter med intelligens (A) 

Alle datofelter - fakturadato og forfaldsdato - i KonteringsManageren er nu tilføjet intelligens, således at 

SignFlow under indtastning automatisk laver forslag til hele datoværdien. Hermed lettes 

indtastningsarbejdet i mange tilfælde. 

Desuden er det nu muligt at indtaste dato uden brug af skilletegn. 

 

4. Brugeradministration 

I version 2-2015.01 er der samlet en række ændringer i Brugeradministrationen. F.eks. er det nu muligt at 

opsætte brugere med dansk eller engelsk sprogpakke. Benyttelse af 2 sprogpakker i samme SignFlow kræver køb 

af sprogmodulet.  

Det er også muligt i langt højere grad at differentiere hvad den enkelte bruger må/skal foretage sig i 

Konteringsmanageren. Har man en gruppe medarbejdere, som alene skal tilse, at fakturaer svarer til det man har 

modtaget, men som under ingen omstændigheder må ændre projektnr., forfaldsdato, kontering eller lign., så er 

det nu muligt at opsætte centralt. 

 

4.1.  Tilmeld/slet brugere (C)  

Fremover bliver det lidt nemmere at håndtere ind- og udmeldelse af brugere i SignFlow. Specielt virksomheder 

med flere selskaber vil få gavn af forbedringerne i version 2-2015.1. 

 

Tilmeld eksisterende bruger: 

Ønsker man at tilmelde en eksisterende bruger til et nyt/andet regnskab gøres det nemt ved blot at vælge den 

opgældende bruger. 

Steps: 

1 

2 

3 

4 

5 

6 

Alle typer 
dimensioner 

7 



 

NY & FORBEDRET SIGNFLOW  

- Beskrivelse af SignFlow version 2-2015.1   

 

 

 
7 

1. Vælg det selskab som den eksisterende bruger skal knyttes til - Øverste, venstre hjørne. 

2. Tryk på knappen  

3. Nu ses liste med eksisterende bruger – vælg brugere og tryk på  

4. Foretag evt. ændringer og tryk på  

 

 

Slet bruger: 

Ønsker man at slette en bruger i et eller flere selskaber gør man fremover som følger: 

Steps: 

1. Find medarbejderen og tryk på knappen 

2. Der vises en liste over alle selskaber. Sæt markering ud for de regnskaber som brugeren skal slettes fra. 

3. Hvis brugeren skal slettes helt fra SignFlow, så trykkes på knappen   

Hvis du ønsker at slette brugeren i de markerede selskaber, så trykkes på knappen  

 

VIGTIGT - Uanset hvilken knap man vælger, kan sletningen i modsætning til tidligere foregå uanset om 

brugeren tidligere har deltaget i godkendelse af fakturaer.  

 

 

 

4.2.  Brugerrettigheder i KonteringsManager (C) 

I version 2-2015.1 er det nu muligt, helt ned i detaljen at fastsætte hvad den enkelte bruger kan og skal i 

KonteringsManageren.  

 

I Brugeradministrationen ses følgende muligheder:   
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Lås fakturafelter  I kolonnen til venstre kan brugeren ikke rette/ændre i alle felter over de 

aflæste beløb. 

 

Lås konteringslinjer  Brugeren kan ikke oprette/rette kontering 

Lås statusnotat  Brugeren har ikke adgang til at kunne ændre i statusnotatet i øverste højre 

hjørne. 

 

Lås ordrematch  Brugeren har ikke mulighed for at ændre eller foretage ordrematch. 

Lås filmanipulation  Brugeren har ikke mulighed for at tilføje eller slette tilføjede filer. 

 

Skal godkender kontere?  Brugeren får ikke lov til at godkende en faktura, med mindre der er 

foretaget kontering. 

Skal godkender ordre matche?  Brugeren får ikke lov til at godkende en varefaktura, med mindre der er 

foretaget match mod indkøbsordre. 

 

4.3.  Sprogstyring (A) 

 

I version 2-2015.1 findes SignFlow nu også på engelsk. Valg af sprog (dansk/engelsk) sker pr. bruger så 

uanset om I har udenlandske selskaber eller blot har en enkelt udlænding ansat, så kan funktionalitet 

anvendes uden at I er tvunget til at ændre sprog på de øvrige brugere. 

 

For at kunne anvende funktionen kræves det tilkøb af modulet. 
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4.4. Visning (A) 

I venstre kolonne i Brugeradministrationen ses forskellige grupperinger af brugere, samt brugerhierarkiet.  

 

 

 

I hierarkiet vises et kryds ud for brugeren – men fremover ses der kun et kryds, hvis der er brugere i hierarkiet 

under den pågældende bruger. 

 

5. Excel (B) 

I såvel Faktura Controlleren og i KonteringsManageren er det muligt at foretage en søgning og se resultatet i 

underliggende kolonner. Ligeledes kan man begge steder overføre disse data til Excel.  

I den nye version 2-2015.1 er værdierne opsat som tal-, dato,tekstformat alt afhængig af data i kolonnen.  

Det gør det ulige meget nemmere at arbejde videre med Excel filen, hvad enten man blot ønsker at summere 

noget eller man ønsker at anvende data i pivottabeller eller lign. 

 

 

 

 

6. Øvrigt 

 

6.1.  Log – tilføje/slette vedhæftet dokument (B) 

Som bekendt kan man hæfte alle typer dokumenter på en faktura. I version 2-2015.1 vil det fremgå af 

loggen hvem og hvornår der har tilføjet/slettet et dokument. 
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6.2.  Log – fejlrettelse (A) 

Benytter man match mod indkøbsordre i SignFlow gør vi opmærksom på at sendes en faktura i 

KonteringsManageren til ”Vent på opdatering” så logges aktiviteten nu korrekt. 

 

 
 

 

 

6.3.  Udskrivning af noter (A) 

I tidligere versioner har der været eksempler på, at SignFlow ikke udskriver samtlige noter, hvis der er tale 

om flere sider. Det er nu rettet og samtlige noter kan udskrives ved at trykke på udskrift ikonet og krydse af 

ud for ”log”. 

 

 
 

 


