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SignFlow Faktura forbedres Ipbende med savel helt nye funktioner som forbedringer af
nuveerende funktionalitet. Alle andringer i SignFlow er nu samlet i en version 2-2015.1, som stilles

til radighed for alle kunder.

Som eksempel kan naevnes konteringsforslag, engelsk sprog, detaljeret opsatning af brugerens

rettigheder/pligter, forbedret udtraek til Excel osv.

| neervende dokument beskrives alle nye funktioner, samt forbedringer til allerede kendt

funktionalitet.
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1. Konteringsforslag )

Med konteringsforslag bliver det endnu nemmere at handtere fakturaer. Pa samme tid sikre man sig desuden
korrekt bogfgring — hver gang.

1.1. Automatisk konteringsforlag tilfgjes fakturaen

For at forenkle processen for fakturaer, der altid bogfgres ens, er det fremover muligt at opsaette ét
konteringsforslag pr. leverandgr.

| praksis betyder det, at fakturaen allerede er pafgrt et konteringsforslag nar fgrste godkender modtager
fakturaen i KonteringsManageren. Forslaget bestar af fakturaens totalbelgb konteret pa én konto, evt. med et szt
dimensioner samt momskode.

Eksempel:

Detaljer

Leverander TDC - 1222

Konto Telefon, internet m.m. - 43202

Moms

Art

Nusti

Det er muligt kun at udfylde nogle af veerdierne i konteringsforslaget. Eksempelvis hvis det altid er tale om samme
konto, men vaerdien "afdeling” varierer fra gang til gang. | dette eksempel vil man undlade at anfgre afdeling i
konteringsforslaget, og i stedet fgrst pafgre det pa den konkrete faktura i Konteringsmanageren.

Det er naturligvis altid muligt at overskrive et konteringsforslag, hvis den enkelte bruger har rettighed til dette. Se
ny funktion under afsnit 4.2.

Opseatning af konteringsforslag kan kun foretages af brugere som er opsat som “bogholder” i SignFlow
Brugeradministration:

‘ Ny bruger ‘ Gem ‘ Slet | Send ny adgangskode | AD opdater | Substitut | Overdrag sager

Redigering af bruger:
Sandra Fisker {sf)
SF@Logiva.com

Bruger stamdata
Navn [Sandra Fisker

Id Veelg bruger fra andet selskab

Initizler
E-mail @Logiva.com
Aty

Bogholder

Brugeradministrator
e e

]ﬂimii | }
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2. Faktura Controller

Version 2-2015.1 byder pa ny og forbedret skabelonfunktionalitet. Langt de fleste er af teknisk karakter og har
derfor ikke @@ndret det skaermbillede som brugerne kender.

2.1. 010 - mere info pa varelinjer (
Modtager man OIO fakturaer vil veerdien ”DestinationParty” fremover vaere vist pr. fakturalinje i den

fakturaskabelon som SignFlow viser fakturadata i.

Feltet benyttes specielt i det offentlige til angivelses af ydelsesmodtager (f.eks. en borger).

2.2. Skabeloner pa liggende og staende sider ()

Nu kan SignFlow skabelonfunktion handtere fakturaer, som har bade liggende og staende sider, uanset
hvilke vaerdier der skal afleeses.

2.3. Kreditnota ()

| tidligere versioner af SignFlow defineres et dokument til at vaere en kreditnota, hvis ordet “"Kreditnota”
fremgar af dokumentet.

Fremover definerer SignFlow ligeledes et dokument som vaerende en kreditnota, hvis der foran totalbelgb
og momsbelgb er angivet et minustegn.

2.4. Afleeste "mellemrum” (s

Hvis man modtager fakturaer hvor SignFlow afleeser et mellemrum (=blank karakter) er det i version 2-
2015.1 muligt at slette dette mellemrum.

Det kunne eksempelvis vaere i feltet rekvisitionsnummer, hvor vaerdien vil fejle i forbindelse med match mod
abne indkgbsordrenr.

3. KonteringsManager

| KonteringsManageren er der foretaget flere eendringer som vil lette arbejdet for godkender. Ud over
konteringsforslag som ses beskrevet i afsnit 1.1, er der ogsa foretaget andre forbedringer f.eks. pa mangvrering,

indtastningshjzelp osv.
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3.1. Ny knap - Retur til Faktura Controller )

Tidligere har det ikke vaeret muligt at returnere en faktura som befinder sig i status “bogholderi” direkte til
Faktura Controlleren. | version 2-2015.1 er der tilfgjet en ny knap “Fakturafejl”, som vil sende fakturaen
retur til Faktura Controlleren, uanset hvilken status den ligger i, blot den ikke er bogfgrt.

Fremover er der fglgende knapper i konteringsmanageren som vedrgrer flow:

Fakturafej Fakturaen sendes retur til Faktura Controlleren. Hvor bogholderiet kan
foretage sendringer. Det er altid en god ide at skrive et notat pa fakturaen, sa
bogholderiet ved hvad der skal ske.

Knappen kan anvendes uanset hvilken status fakturaen ligger i.

Returner Fakturaen kan sendes retur til en bruger i KonteringsManageren.

Kun til radighed for bogholderen nar fakturaen ligger i status "bogholderi”.

Afyis Fakturaen afvises og leegges i status ”Afvist”. Fakturaen kan ikke lengere
behandles.

Fremover kan fakturaen sgges frem i Faktura Controlleren og
KonteringsManageren.

- Fakturaen sendes til en anden brugere med eller uden godkendelse.
Videresend

Godkend Fakturaen godkendes og SignFlow sender automatisk fakturaen videre, jf.
opsat flow/hierarki osv.

Data sendes til gkonomisystemet og SignFlow saetter statuskoden til
"Bogfert”.
Kun til radighed for bogholderen nar fakturaen ligger i status "bogholderi”.

Bogfar

[ P e ] Kun varefakturaer m/indkgbsordre match

Fakturaen saettes til at overvage at der kommer opdateringer pa
indkgbsordre fra gkonomisystemet.

Kun varefakturaer m/indkgbsordre match

Praw igen
Fakturaen forsgges matchet mod valgt(e) indkgbsordre.
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3.2. Kontering - eendret tabuleringsraekkefglge @

Nar man navigerer rundt med TAB tasten, er raekkefglgen andret, sd moms nu ligger til sidst. Det giver en
mere naturlig arbejdsgang, specielt for dem der har konteringsforslag til at ligge pa finanskontoen.

Tabuleringsraekkefglgen i version 2-2015.1 er som fglger:

Konteringsliner |

Eelg 500,00
0,00
A

-

/

@\Tomlbelab 500,00

() Inklusiv
1_'.3}5 Pc-MH (@) Eksklusiv i @
m’ + Kontotype /@
Afdeling Finans vf

Alle typer -
Projekt dimensioner ® -

3.3. Datofelter med intelligens @)

Alle datofelter - fakturadato og forfaldsdato - i KonteringsManageren er nu tilfgjet intelligens, saledes at
SignFlow under indtastning automatisk laver forslag til hele datoveerdien. Hermed lettes
indtastningsarbejdet i mange tilfeelde.

Desuden er det nu muligt at indtaste dato uden brug af skilletegn.

4. Brugeradministration

| version 2-2015.01 er der samlet en raekke andringer i Brugeradministrationen. F.eks. er det nu muligt at

opsatte brugere med dansk eller engelsk sprogpakke. Benyttelse af 2 sprogpakker i samme SignFlow kraever kgb

af sprogmodulet.

Det er ogsa muligt i langt hgjere grad at differentiere hvad den enkelte bruger ma/skal foretage sig i

Konteringsmanageren. Har man en gruppe medarbejdere, som alene skal tilse, at fakturaer svarer til det man har

modtaget, men som under ingen omstaendigheder ma andre projektnr., forfaldsdato, kontering eller lign., sa er

det nu muligt at opsaette centralt.

4.1. Tilmeld/slet brugere (¢

Fremover bliver det lidt nemmere at handtere ind- og udmeldelse af brugere i SignFlow. Specielt virksomheder
med flere selskaber vil fa gavn af forbedringerne i version 2-2015.1.

Tilmeld eksisterende bruger:

@nsker man at tilmelde en eksisterende bruger til et nyt/andet regnskab ggres det nemt ved blot at veelge den
opgezldende bruger.
Steps:
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1. Veelg det selskab som den eksisterende bruger skal knyttes til - @verste, venstre hjgrne.
2. Tryk pa knappen | Velg bruger fra andet selskab |
3. Nu ses liste med eksisterende bruger — vaelg brugere og tryk pa | Indmeld
4. Foretag evt. endringer og tryk pa
Slet bruger:

@nsker man at slette en bruger i et eller flere selskaber ggr man fremover som fglger:
Steps:
1. Find medarbejderen og tryk pa knappen

2. Dervises en liste over alle selskaber. Seet markering ud for de regnskaber som brugeren skal slettes fra.

3. Huvis brugeren skal slettes helt fra SignFlow, sa trykkes pa knappen
Hvis du gnsker at slette brugeren i de markerede selskaber, sa trykkes pa knappen

VIGTIGT - Uanset hvilken knap man valger, kan sletningen i modsaetning til tidligere forega uanset om
brugeren tidligere har deltaget i godkendelse af fakturaer.

4.2. Brugerrettigheder i KonteringsManager (

| version 2-2015.1 er det nu muligt, helt ned i detaljen at fastsaette hvad den enkelte bruger kan og skal i
KonteringsManageren.

| Brugeradministrationen ses fglgende muligheder:

Lés fakiurafelter

L&z konteringslinjer

Lés statusnotat

L&z ordrematch

L&z filmanipulation

Skal godkender kontere?

Skal godkender orde matche?

[ o Y
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Las fakturafelter

Fortrolig
Historik
fo/mbu /v

| kolonnen til venstre kan brugeren ikke rette/aendre i alle felter over de

afleeste belgb.

Ba@E
Indbakde | Faktura [d=0]

Fara 500215 _ i
Leverandsr; 22222222 €
royfonnr o
B/ Omkostninger 3
Omkostringstype|Stancird Omkostaingsve] 12 2

N\,

Befingekser

Forfaldsdato
15 |m) [05.05.2015 [m

Belb: DKK.
Beb|1.830,00 183,00
Moms 457,50 7,50

Total |2.287,50 227,50

Las konteringslinjer

Brugeren kan ikke oprette/rette kontering

Las statusnotat

Brugeren har ikke adgang til at kunne andre i statusnotatet i gverste hgjre
hjgrne.

Status notat

Las ordrematch

Brugeren har ikke mulighed for at zendre eller foretage ordrematch.

Las filmanipulation

Brugeren har ikke mulighed for at tilfgje eller slette tilfgjede filer.

Faktura

Bilede | Log
@sm Vis @%kﬁuraul.ﬁf [/l

I S~—

Skal godkender kontere?

Brugeren far ikke lov til at godkende en faktura, med mindre der er
foretaget kontering.

Skal godkender ordre matche?

Brugeren far ikke lov til at godkende en varefaktura, med mindre der er
foretaget match mod indkgbsordre.

4.3. Sprogstyring ()

| version 2-2015.1 findes SignFlow nu ogsa pa engelsk. Valg af sprog (dansk/engelsk) sker pr. bruger sa
uanset om | har udenlandske selskaber eller blot har en enkelt udlaending ansat, sa kan funktionalitet

anvendes uden at | er tvunget til at aendre sprog pa de gvrige brugere.

For at kunne anvende funktionen kraeves det tilkgb af modulet.
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4.4.Visning »

| venstre kolonne i Brugeradministrationen ses forskellige grupperinger af brugere, samt brugerhierarkiet.

Grupper

Bogholdere

Owverordnede

| hierarkiet vises et kryds ud for brugeren — men fremover ses der kun et kryds, hvis der er brugere i hierarkiet

under den pagaeldende bruger.

Excel

I sdvel Faktura Controlleren og i KonteringsManageren er det muligt at foretage en sggning og se resultatet i

underliggende kolonner. Ligeledes kan man begge steder overfgre disse data til Excel.

I den nye version 2-2015.1 er vaerdierne opsat som tal-, dato,tekstformat alt afhaengig af data i kolonnen.

Det gg@r det ulige meget nemmere at arbejde videre med Excel filen, hvad enten man blot gnsker at summere

noget eller man gnsker at anvende data i pivottabeller eller lign.

:ammwmmhmm_.

12

A
Status

B

C D

Leverandernavn Faktura dato Faktura

Godkendelse A/'S Omkostninger
Godkendelse A/S Omkostninger

Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til bogfaring
Til boafaring

A/S Omkostninger
A/S Omkostninger
A/S Omkostninger
A/S Omkostninger
A/S Omkostninger
A/S Omkostninger
A/S Ordre
AJS Ordre
AJS Ordre

6. Qvrigt

08-04-2015" 9900218
07-04-2015" 9900217
06-04-2015" 9900216
05-04-2015" 9900215
04-04-2015" 9900214
03-04-2015" 9900213
02-04-2015" 9900212
01-04-2015" 9900211
23-03-2015" 7700228
17-03-2015" 7700223
22-03-2015"7 7700227

157.50
100.00

G H
Moms Ordre
457 50
125,00
150,00
250,00
260,00
14500
220,00
582 50
15,00 88008
31.5088003
20.00"88007

6.1. Log - tilfgje/slette vedhaeftet dokument

| J
ID  Status notat

10018

10017

10016

10015

10014

10013

10012

10011

10010

10009

10008

K L
Ansvar Note
su / mh/If
su /mh/If
su =/ mh/bha=/mm/ha/llf
su/ mh/If
su/ mh/If
su/ mh/If
su/ mh/If
su/ mh/If
If
mh / If
If

Som bekendt kan man haefte alle typer dokumenter pa en faktura. | version 2-2015.1 vil det fremga af

loggen hvem og hvornar der har tilfgjet/slettet et dokument.
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6.2. Log - fejlrettelse @)

Benytter man match mod indkgbsordre i SignFlow ggr vi opmaerksom pa at sendes en faktura i
KonteringsManageren til “Vent pa opdatering” sa logges aktiviteten nu korrekt.

[ Vent pd opdatering Videresend ] [ Prav igen ] [ Fakturafejl

6.3. Udskrivning af noter ()

| tidligere versioner har der vaeret eksempler p3, at SignFlow ikke udskriver samtlige noter, hvis der er tale
om flere sider. Det er nu rettet og samtlige noter kan udskrives ved at trykke pa udskrift ikonet og krydse af
ud for ”log”.

u/ == B & i &

Velg fglter til omslagssiden - Valg ingen

felterf for at springe over omslagssiden

[T Egt bilder

Log
[ Konteringsliner
[ Noter

[ Print kun original bilede ved cioxml

10



