Allt samlat pa ett och
samma stdlle

En praktisk guide till
MyBusiness




Férenkla din arbetsdag

med MyBusiness

Tillgdngligt frdn
den plattform som
passar dig.

I MyBusiness finns allt som ror din ekonomi
samlat pé ett och samma stélle vilket gor att
du fér en tydlig 6verblick. MyBusiness &r till-
gangligt var du &n befinner dig — alla dokument,
siffror och andra uppgifter. Allting ligger
tryggt forvarat och ar tillgéngligt nar som helst,
varifran som helst. Du behéver aldrig uppda-
tera ndgon programvara och du slipper ta back-
up pa dina filer. Allt sddant l6ser vi at dig.
Men MyBusiness dr mycket mer 4n en

digital affarsplattform. Med MyBusiness
stirks relationen mellan dig och din radgivare
hos oss pd PwC. Tack vare meddelandefunk-
tionen kan ni ha en kontinuerlig dialog via
MyBusiness. Och eftersom allt du ser pé din
skdrm dven &r tillgangligt for din radgivare,
underlédttas kommunikationen mellan er. Var
uppgift dr att agera stéd och bollplank i fragor
som ror ditt foretagsutveckling. Med MyBusi-
ness skapas dnnu béttre forutsattningar for det.



I nloggning

Du loggar in med den e-postadress som du
uppgett till oss. Vid forsta inloggningstillfallet
anger du det temporéira lésenordet som du fatt
i ett aktiveringsmejl. Du kommer senare att fa
dndra till ett eget 16senord. Om du har glomt
bort ditt 16senord sé& kan du bestélla ett nytt
genom att klicka pé "bestéll nytt 16senord”.
Om du vill byta l6senord eller &ndra e-post-
adress vid ett senare tillfille sd gér du det
enkelt under "Mitt konto” efter att du loggat
in i MyBusiness.

Meddelanden

Hér kan du enkelt kommunicera med din
rédgivare. Du kan ocksé skicka meddelanden
till dina kollegor som har tillgang till plattfor-
men vilket gor att du far all kommunikation
som ror ditt féretag samlat pé ett stélle. Du
valjer vem eller vilka som ska vara mottagare
av ett meddelande.

Har du skickat eller fatt ett meddelande du
vill folja upp vid ett senare tillfalle kan du
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markera det genom att klicka pé flaggikonen.
Meddelandet kommer da 4dven att synas i
fliken “Flaggade”. Varje nytt meddelande du
skickar genererar en notifiering till mottagaren,
precis som varje meddelande du mottar
genererar en till dig. Notifieringen kommer till
din e-post med en lank till MyBusiness dér du
kan logga in och besvara meddelandet. Denna
notifiering gér att stinga av under "Mitt konto”.

Du loggar

in med den
e-postadress du
uppgett till PwC.

Varje nytt
meddelande du
far genererar en
notifiering till dig.




Analysera och
utveckla din

verksambhet.

Missa aldrig ett

viktigt datum.

Ordning och
reda bland

dokumenten.

Analys

I analysverktyget ser du varje mdnad hur det gar
for ditt foretag genom tydliga diagram. Du kan
jémfora olika perioder och analysera och granska
siffror och resultat. Denna information hdmtas
fran din bokf6ring via en SIE-fil (standard-
format for export av bokforing) som laddas

in i verktyget av dig eller din radgivare.
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Viktiga datum

Hir lagger din rddgivare in viktiga datum
som du behéver hélla koll p&. Hér hittar du
till exempel tidpunkter nér du ska skicka in
underlag till oss for att vi ska kunna leverera
pa utsatt tid.

Viktiga datum

< Oktober 2013
7 Lbneunderlag ska limnas in
40 Underlag lépande redovisning

42 Skattedeklaration ska limnas in

Dokument

I dokumentarkivet sparas alla viktiga filer i en
tydlig struktur som du kan komma at fran
vilken dator som helst, ndr som helst. Via
”Senaste hiandelser” ser du de senast hanterade
dokumenten.
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Leverera filer

Denna funktion, som du hittar pa din startsida
och i dokumentarkivet, anvidnder du for att
skicka underlag till din raddgivare for bearbet-
ning. Vilj en fil fran din dator och ladda upp
den, sa blir den tillgénglig for din radgivare.

Leverera filer o3
Har levererar du arbetsmaterial till PwC. *
(® Historik

Viilj fil...

Redovisning

Har kan du sjélv eller tillsammans med oss
skota din bokf6ring. Du ser direkt status pa till
exempel obetalda kundfakturor och ofakture-
rade ordrar. Genom att klicka pé en specifik
faktura tar du dig direkt till bokféringspro-
grammet ddr du kan hantera den.

Full koll pa din

redovisning.

Digitala leverantorsfakturor

Denna tjanst mojliggor en digital hantering
av dina leverantdrsfakturor. Vi ser till att post-
Oppning, sortering och skanning gors — dar-
efter kan du direkt i MyBusiness gora de steg

Digitala leverantorsfakturor

»  Godkdnna

som du och din ridgivare har kommit 6verens
om. Genom att klicka pa en specifik faktura
tar du dig direkt till bokféringsprogrammet
for hantering.
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Lavarantor Faktiranr Forfallodatum
Byggvaror AB 10201 2013-11-24
Byggvaror AB 10202 2013-11-29
Byggvaror AB 10203 2013-12-03

Dagar Fakturabalopp

4 5 430 kr
9 9030 kr
13 26 181 kr



MyBusiness Personal

Har kan du och dina medarbetare enkelt
registrera och attestera arbetad tid, avvikelser,
utldgg och resor. Du kan skéta er planering av
bemanningen via systemet och dina anstéllda
kan sjélva enkelt ta del av sitt personliga
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schema. Du kan sjélv ta ut rapporter for att
gora analyser och hélla dig uppdaterad. Léne-
specifikationen skickas ut till medarbetare
digitalt eller med post. Funktionerna nér ni
via menyn MyBusiness Personal.

Mitt konto

Har kan du hantera dina inloggningsuppgifter
och uppdatera din e-postadress. Du kan dven
vélja om du vill ha en notifiering varje géng du

Mitt konto Sl in Out of office
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far ett nytt meddelande i MyBusiness. Ska du
till exempel pé semester kan du registrera ett
“out of office-meddelande”.

Support

Behover du hjilp kan du alltid ringa eller
mejla var support. Kontaktuppgifter och
oppettider hittar du under rubriken

u Redovisning - Lén - Analys & bokslut - Dokument - Mer -

Analys
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”Support” i MyBusiness. Dér hittar du d&ven en
sammanstallning 6ver vanliga fradgor och svar.

Suppart
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Tyck till

Ge oss din feedback genom att klicka pa ”Tyck
till”, som du hittar pa hégersidan i MyBusiness.
Din input tar vi med oss i utvecklingsarbetet.

Har du fragor?

Hor av dig till din radgivare pa PwC eller
ga in p& www.pwc.se/mybusiness for

att lasa mer. Du kan ockséa kontakta vart
kundcenter pa tel. 010-212 50 00 eller
kundcenter@se.pwc.com.




PwC Sverige dr marknadsledande inom
revision, redovisning, skatte- och affars-
rédgivning med 3 600 medarbetare och
verksamhet p& 100 orter runt om i landet.
Med erfarenhet och unik branschkunskap
utvecklar vi viarden for vara 60 000 kunder
vilka utgors av globala foretag, svenska
storforetag och organisationer, mindre och
medelstora, framst lokala foretag samt den
offentliga sektorn.

pwc

PwC Sverige drivs som en sjilvstdndig

och oberoende juridisk enhet. Vi ingér i
det globala nitverket PwC och delar véra
kunskaper, erfarenheter och 16sningar med
195 000 medarbetare i 157 lander for att
utveckla nya perspektiv och praktiska rad.

© 2016 PricewaterhouseCoopers i Sverige AB. Att mangfaldiga innehallet helt eller delvis ar forbjudet
enligt lagen (1960:729) om upphovsritt till litterdra och konstnarliga verk. Férbudet galler varje form av
méngfaldigande genom tryckning, kopiering etc.



