Regulamento de provas de avaliacao da
capacidade para a frequéncia dos
maiores de 23 anos



uint do Boen Nome, Estrada da Correla, 5
5
T.+351 210 309 900 | F, +351 210 309 917

Considerando:

a) Que o n.2 5 do artigo 12.2 da Lei n.2 46/86, de 14 de outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo),
alterada pela Lei n.2 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.2 49/2005, de 30 de agosto, consagrou o
direito ao acesso ao ensino superior a maiores de 23 anos que, ndo sendo titulares da habilitacao de
acesso ao ensino superior, facam prova de capacidade para a sua frequéncia através da realizacdo de

provas especialmente adequadas, realizadas pelos estabelecimentos de ensino superior;

b) O disposto no Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.2 113/2014, de
16 de julho, que define as condi¢cGes especiais de acesso e ingresso no ensino superior e regulamenta
as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do ensino

superior dos maiores de 23 anos;

¢) Que o Instituto Portugués de Administracdo e Marketing de Lisboa dispée do perfil e cumpre os
requisitos necessarios a realizacdo das referidas provas, nomeadamente aqueles a que se refere o

artigo 2.2 do mencionado Decreto-Lei;

d) O disposto no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de marco, que habilita o érgdo legal e
estatutariamente competente do Estabelecimento de Ensino a elaborar e aprovar o regulamento das

provas;

e) Os estatutos do Instituto Portugués de Administracdo e Marketing de Lisboa;

f) Que foram ouvidos os 6rgdos competentes do estabelecimento de ensino;

O Diretor do Estabelecimento de Ensino elaborou o presente regulamento, em conformidade com o
estipulado no artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de marco, alterado pelo Decreto-Lei n.2
113/2014, de 16 de julho, tendo o mesmo sido aprovado pelo Conselho Técnico-Cientifico. O referido
regulamento serd, agora, objeto de publicacdo na 2.2 edi¢cdo do Diario da Republica, de harmonia com

o que dispde o n.2 3 do artigo 14.2 do Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de margo.
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CAPITULO I
Objeto e ambito
Artigo 1.2
Objeto

O presente regulamento estabelece os critérios pedagdgicos e os procedimentos administrativos e
regula as provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a frequéncia do
Instituto de Portugués de Administracdo de Marketing de Lisboa dos maiores de 23 anos, previstas no
n.2 5 do artigo 12.2 da Lei n.2 46/86, de 14 de Outubro (Lei de Bases do Sistema Educativo), alterada
pela Lein.2 115/97, de 19 de setembro, e pela Lei n.2 49/2005, de 30 de agosto.

Artigo 2.2
Ambito

O disposto no presente regulamento aplica-se aos candidatos que pretendam ingressar e frequentar
o Instituto de Portugués de Administragcdo de Marketing de Lisboa ao abrigo do regime previsto no
Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de margo, alterado pelo Decreto-Lei n.2 113/2014, de 16 de julho.

Artigo 3.2
Condigdes para requerer a inscrigao

1- Os candidatos as provas que visam avaliar a capacidade para frequentar um ciclo de estudos de
licenciatura no Instituto Portugués de Administracdo e Marketing de Lisboa devem cumprir os

requisitos previstos na legislacdo em vigor, nomeadamente, os referidos no n.2 2 do presente artigo.

2- Podem inscrever-se para a realizagdo das provas os candidatos que reinam, cumulativamente, as

seguintes condigdes:

a) Completem 23 anos até ao dia 31 de dezembro do ano que antecede a realizagdo das provas;

b) Ndo sejam titulares da habilitacdo de acesso ao ensino superior;

c) Ndo sejam titulares de um curso superior.
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CAPITULOII
Avaliagao e seriagao
Artigo 4.2
Objeto das provas

As provas previstas no presente regulamento visam avaliar a capacidade para a frequéncia dos ciclos
de estudos de licenciatura ministrados no Instituto Portugués de Administracdo e Marketing de

Lisboa.

Artigo 5.2
Periodicidade

As provas serdo realizadas anualmente.

Artigo 6.2
Inscricao

1- A inscrigao para a realizagdo das provas é apresentada junto dos servigos de admissdo do Instituto
Portugués de Administracao e Marketing de Lisboa, estando sujeita ao pagamento de um valor fixado
pela Entidade Instituidora, ouvido o Diretor do Instituto Portugués de Administracao e Marketing de

Lisboa.

2- A inscri¢do sera efetuada mediante entrega de requerimento, em modelo préprio a aprovar por
despacho do Diretor do Instituto Portugués de Administracao e Marketing de Lisboa, instruido com os

seguintes documentos:
a) Boletim de inscricdo devidamente preenchido;
b) Modelo de Curriculum Vitae devidamente preenchido;

c) Declaragdo, sob compromisso de honra, de que o candidato ndo é titulares da habilitagdo de acesso

a0 ensino superior, nem de um curso superior;

d) Certificado de habilitagdes;

Pagina 4 de 11
Regulamento de provas de avaliagdo da capacidade para a frequéncia dos maiores de 23 anos



Quinta do Boen Nome, Estrada da Correla, 53,
1500.210 Lisboa
T.+351 210 309 900 | F, +351 210 309 917

e) Fotocdpia do bilhete de identidade e cartdo de contribuinte.

3- A inscricdo poderd, ainda, ser efetuada através do acesso a pagina da Internet do Instituto
Portugués de Administracao e Marketing de Lisboa, caso em que apenas serd considerada definitiva
apos o pagamento das taxas e emolumentos devidos, devendo o candidato fazer prova do respetivo

pagamento nos cinco dias Uteis subsequentes.

4- Nao sdo consideradas validas as inscricdes dos candidatos que:

a) Nao tenham procedido ao correto preenchimento do boletim de inscrigdo;

b) Ndo retinam as condig¢Bes previstas na lei;

c) Prestem falsas declara¢Ges ou ndo comprovem adequadamente as que prestaram.

5- Ndo sdo admitidos os candidatos que no decurso das provas tenham atuacBes de natureza

fraudulenta que impliquem o desvirtuamento dos objetivos das mesmas.

6- O prazo de inscricdo e o calendario geral de realizacdo das provas é fixado antes do inicio das
inscricdes por despacho do Diretor do Instituto Portugués de Administragcao e Marketing de Lisboa

publicado nos locais de estilo da instituicdo e divulgado através da sua pdgina da Internet.

7- O calenddrio abrange todas as acdes relacionadas com as provas, incluindo os intervalos dentro dos
quais devem ser fixados os prazos cuja determinacdo seja da competéncia dos juris previstos neste

regulamento.

8- A informacdo a que se refere os nimeros anteriores é, igualmente, comunicada a Dire¢cdo-Geral do

Ensino Superior, tendo em vista a sua divulgagdo através do seu sitio na Internet.

Artigo 7.2
Jari das provas

O juri é composto por um presidente e dois vogais, sendo os mesmos designados, de entre docentes
do Instituto Portugués de Administracao e Marketing de Lisboa, pelo Conselho Técnico-Cientifico do

estabelecimento de ensino.

Artigo 8.2

Componentes da avaliacdao da candidatura
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1- As provas de avaliacdo da capacidade para a frequéncia de um ciclo de estudos de licenciatura do

Instituto Portugués de Administragdo e Marketing de Lisboa integram:
a) A apreciac¢do do curriculo escolar e profissional do candidato;

b) A avaliacdo das motivacdes do candidato, através da realizacdo de uma entrevista e/ou de resposta

a questionario de afericdo das motivacoes;

c) A realizacdo de uma prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de conhecimentos e competéncias,
com incidéncia nas areas de conhecimento consideradas relevantes para o ingresso e progressao no

ciclo de estudos a que se candidatam.

2- Quando a avaliacdo das motivacdes do candidato for realizada através de uma entrevista, esta terd

uma duracdo minima de 10 minutos e uma duragdo maxima de 20 minutos.

3- A prova tedrica e/ou pratica de avaliagcdo de conhecimentos e competéncias deve ter uma duracdo

minima de 30 minutos e maxima de uma hora.

Artigo 9.2
Regras de realiza¢ao das componentes da avaliagao da candidatura

1- O juri procede a analise dos curricula e das motivaces dos candidatos, através de entrevista e/ou

da resposta a questionario de aferi¢cdo das motivagdes.
2- Na entrevista/questionario de afericdo de motivac¢des ao candidato, o juri deve:
a) Apreciar e/ou discutir o curriculum vitae e a experiéncia profissional do candidato;

b) Fornecer ao candidato informagdo sobre o curso, o seu plano, as suas exigéncias e saidas

profissionais;

c) Apreciar e/ou discutir as motiva¢Ses apresentadas pelo candidato para a escolha do curso e da

Instituicao;
d) Fornecer ao candidato orientac¢do sobre a prova especifica.

3- A apreciagdo resultante da entrevista e/ou da resposta ao questionario de afericdo das motivac¢des

deve ser reduzida a escrito e integrada no processo individual.
4- No decurso da entrevista e das provas, os candidatos devem ser portadores do seu bilhete de

identidade, sob pena de ser inviabilizada a sua prestacao.
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5- As provas escritas obedecem as seguintes regras, que sao colocadas, em lugar visivel, na entrada

das salas onde decorrem as provas:
a) O mapa de distribuicdo do servico de vigilancia é disponibilizado pela Secretaria Escolar;

b) Os docentes que asseguram o servico de vigilancia devem apresentar-se no Faculty Services 15
minutos antes da prova, assinando a folha de presenca no dia da avaliacao e verificando se nao houve

violacdo dos envelopes das provas;

c) As provas de Frequéncia/Exame Final sdo precedidas por uma chamada dos estudantes pelo

docente que vigia a prova, o qual indicara o lugar que deve ser ocupado pelos estudantes;

d) Devem ser indicadas, antes do inicio da prova, as horas de inicio, de fim e de tolerancia da mesma;

e) O papel da prova e do rascunho deve ser datado e rubricado antes da sua distribuicao;

f) Os docentes que asseguram o servico de vigilancia devem acompanhar a assinatura das folhas de
presenca dos estudantes e verificar a identidade dos mesmos (cartdo de cidadado, carta de condugdo

ou passaporte);

g) A entrada do estudante na sala pode efetuar-se até 15 minutos apds o inicio presenca dos
estudantes e verificar a identidade dos mesmos através de cartdo de cidaddo, carta de condugdo ou

passaporte.
h) O estudante deve rubricar novamente a folha de presenca no momento da recolha da prova;

i) Ndo devem ser prestadas quaisquer explicagdes ou informacgdes relacionadas com o contetdo da
prova, devendo qualquer esclarecimento ter caracter excecional e ser comunicado em voz alta e em

todas as salas;

j) Em cima das mesas sé podem ser colocados o enunciado, as folhas de resposta e as folhas de
rascunho, bem como o documento de identificacdo e o material necessario para escrever. A utilizacdo

de maquinas de calcular, diciondrios ou outros, ficam ao critério do docente responsavel pela prova;

k) A utilizacdo de computadores portateis nas provas de avaliagdo € sujeita a autorizacdo prévia do

Presidente do Juri;

I) Os telemdveis devem ser desligados antes do inicio da prova, ndo podendo ficar colocados em cima

das mesas;

m) Outro material — sacos, livros, etc. — deve ser colocado no local indicado pelo docente que vigia

a prova;
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n) A entrada do estudante na sala pode efetuar-se até 15 minutos apds o inicio da prova;

0) Ndo é permitida a saida do estudante da sala até a conclusdo da sua prova, exceto em caso de

desisténcia ou em caso de forga maior;
p) A desisténcia do estudante sé pode ser aceite 20 minutos apds o inicio da prova;

g) As fraudes detetadas implicam a recolha imediata da (s) folha (s) da prova e eventuais elementos
comprovativos, devendo ser elaborado pelos docentes que asseguram o servico de vigilancia um

relatdrio sobre a ocorréncia dirigido ao Presidente do Juri;

r) O Presidente do Juri reserva-se o direito de fiscalizar ou fazer fiscalizar as salas onde decorram as

Provas de Avaliacdo Final, tendo em vista o devido cumprimento das regras acima referidas.

Artigo 10.2
Classificagdo final do candidato
1- A classificacdo é da responsabilidade do juri das provas.
2- A classificacdo final, expressa numa escala de 0-20, corresponde:

a) A nota obtida na prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de conhecimentos e competéncias, que

terd uma ponderagao de 50% para efeitos de calculo da classificagdo final.

b) A ponderacio resultante da apreciagdo do curriculo escolar e profissional do candidato, que terd

uma ponderagdo de 25% para efeitos de cdlculo da classificagdo final;

c) A apreciagdo das motivagdes dos candidatos, que terd uma ponderagdo de 25% para efeitos de

calculo da classificagdo final.

3- A classificagdo da prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de conhecimentos e competéncias é

expressa em numero inteiro numa escala de 0-20.
4- A apreciacdo do curriculo escolar e profissional, expressa numa escala de 0-20, corresponde:

a) A avaliacdo das habilitagdes escolares do candidato, a comprovar através da apresentacdo de
certificado, com uma ponderacdo maxima de 5 valores, distribuida da seguinte forma: 12.2 Ano, 5
valores; 11.2 Ano, 4 valores; 10.2 Ano, 3 valores; 3.2 ciclo do Ensino Basico, 2 valores; 2.2 ciclo do

Ensino Basico, 1 valor; 1.2 ciclo do Ensino Basico, 0 valores;

b) A avaliagio da formagdo profissional realizada pelo candidato, comprovada através da
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apresentacdo de certificados dos cursos de formagao profissional frequentados e finalizados, sendo
atribuido 1 valor por cada 3 (trés) cursos de formacgao profissional relevantes para a area de estudo,

até ao limite de 5 valores. Para este efeito, os candidatos deverdao comprovar, através da;

c) A avaliacdo do nivel das fungdes desempenhadas, comprovada através da descricdo detalhada, no
curriculum vitae, das funcdes desempenhadas ao longo do seu percurso profissional, mediante
entrega das respectivas declara¢des das entidades empregadoras, com uma ponderagdao maxima de
5 valores, distribuida da seguinte forma: Administrador/Diretor, 5 valores; Quadro superior, 4 valores;

Quadro médio/ técnico, 3 valores; outras fungdes, 2 valores;

d) A avaliacdo dos anos de carreira do candidato, comprovada através da descricdo detalhada, no
curriculum vitae, das funcdes desempenhadas ao longo do seu percurso profissional, mediante
entrega das respectivas declara¢des das entidades empregadoras, com uma ponderacdao maxima de
5 valores, distribuida da seguinte forma: mais de 10 anos, 5 valores; entre 9 e 10 anos, 4 valores; entre

7 e 8 anos, 3 valores, entre 5 e 6 anos, 2 valores; entre 3 e 4 anos, 1 valor; entre 0 e 2 anos, 0 valores.

5- N3o sdo admitidos candidatos que tenham obtido na prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de
conhecimentos e competéncias uma classificacdo inferior a 8 valores, ainda que a classificacdo final

do candidato seja igual ou superior a 10 valores.

6- Do mérito revelado pelo curriculo escolar e profissional do candidato pode resultar a atribuicdo de
uma classificacdo superior aquela que tenha resultado da prova tedrica e/ou pratica de avaliagdo de
conhecimentos e competéncias, mas esse facto nunca permite derrogar o disposto no numero

anterior.

7- Os candidatos sdo seriados por ordem de mérito e por curso.

Artigo 11.2
Recurso das classificagoes

No prazo de cinco dias Uteis, contados da data da publicacdo dos resultados, os candidatos podem
recorrer das classificacGes obtidas, mediante a apresentacdo de uma exposicdo fundamentada
dirigida ao Diretor do Instituto Portugués de Administracdo e Marketing de Lisboa, o qual decide, em

definitivo, no prazo de oito dias Uteis.

Artigo 12.2
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Efeitos e validade

1- A aprovacdo nas provas é valida para a candidatura e matricula e inscricdo no IPAM no ano da

aprovacdo e nos trés anos lectivos subsequentes.
2- A aprovacdo na prova de avaliacdao de conhecimentos e competéncias tem a validade de trés anos.

3- A aprovagdo nas provas para o acesso ao ensino superior produz efeitos para a candidatura ao

ingresso no par estabelecimento/curso para que tenham sido realizadas.

4- Podem ser admitidos a matricula e inscrigdo nos cursos do IPAM os candidatos que tenham obtido
aprovacao em provas de ingresso de outros estabelecimentos de ensino superior privado ou publico,
desde que as provas ali realizadas se mostrem adequadas para a avaliacdo da capacidade para

frequentar O curso.

5- Para efeitos do nimero anterior, os interessados devem solicitar uma declaracdao de adequacao das
provas realizadas ao juri de organizacao das provas do IPAM, que pode recusar a respectiva emissao
com fundamento em manifesta desadequacdo das provas prestadas para avaliacdo da capacidade

para frequentar o curso do IPAM.

6 - As provas tém, exclusivamente, o efeito referido nos niumeros anteriores, ndo lhes sendo concedida

qualquer equivaléncia a habilitacdes escolares.

Artigo 13.2
Creditacao

Os estabelecimentos de ensino superior devem reconhecer, através da atribuigdo de créditos nos seus
ciclos de estudos, a experiéncia profissional e a formagdo dos que nele sejam admitidos através das

provas.

Artigo 14.2
Processo individual do estudante

Integram obrigatoriamente o processo individual do estudante todos os documentos relacionados

com a realizagdo das provas, incluindo as provas escritas efetuadas.
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Artigo 15.2
Emolumentos e taxas

As taxas e emolumentos sdo publicados anualmente por despacho do Diretor do IPAM, ouvido o

Conselho de Gestao.

Artigo 16.2

Casos omissos

Aos casos omissos no presente regulamento sdo aplicdveis, com as necessarias adaptacGes, as
disposicBes gerais previstas nos Estatutos do IPAM e no Decreto-Lei n.2 64/2006, de 21 de margo.

Artigo 17.2
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacao.

Pagina 11 de 11
Regulamento de provas de avaliagdo da capacidade para a frequéncia dos maiores de 23 anos



