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REGULAMENTO GERAL IPAM PORTO

Preimbulo

Nos termos do decreto-lei 74/2006, de 24 de Marco e legislacdo subsequente, foi fixado o regime
juridico de graus e diplomas do ensino superior, remetendo-se para regulamentacdo a aprovar
pelas instituicdes de ensino superior a concretizacdo na forma de regulamentos da atividade
académica do ensino superior.

De acordo com o estabelecido nos estatutos do Instituto Portugués de Administracdo de Marketing
do Porto adiante designado por IPAM - Porto Despacho n2 8580/2014 publicado no Diario da
Republica, 2.2 série, n.2 125, de 2 de julho de 2014, o presente regulamento geral do IPAM Porto -
RGI é um instrumento de apoio aos diversos intervenientes/atores no processo de gestdo

académica, facultando informagio detalhada sobre a sua estrutura organica e modelo de gestio, o
ensino, os estudantes, a avaliacdo, os docentes e os espacos e equipamentos integrando e
sistematizando o funcionamento da Escola no seu todo e que disciplinam o conjunto da sua
atividade académica.

O RGI pretende constituir-se, assim, como matriz e referéncia para todas as atividades académicas
do IPAM - Porto.
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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Artigo 1.2
Entidade instituidora

1- A entidade instituidora do IPAM - Porto é a “ENSIGEST - Gestdo de Estabelecimentos de Ensino,
S.A”, sociedade anénima, com sede social na Avenida da Boavista, n.2 1102, 12 Esquerdo,
freguesia de Lordelo do Ouro, concelho do Porto, e goza, nessa qualidade, da posi¢do juridica
que a lei atribui e concede as pessoas coletivas de utilidade publica.

2- A entidade instituidora exerce a suas competéncias por intermédio dos membros do seu
conselho de administragdo nomeando o seu representante para o conselho de gestao e comissdo
disciplinar do IPAM - Porto.

Artigo 2.2
Natureza juridica

O IPAM - Instituto Portugués de Administracdo de Marketing do Porto é um estabelecimento de
ensino superior politécnico ndo integrado, privado, dotado de autonomia cientifica, pedagogica e
cultural.

Artigo 3.2
Missdo
O IPAM - Porto tem por missdo criar, difundir e aplicar o conhecimento, assente na liberdade de
criagdo cultural, na inovagio cientifica e pedagogica, promovendo a educagio superior no espaco
europeu e contribuindo para o desenvolvimento integral da pessoa e da sociedade baseado em
principios que tenham o saber, a criatividade, a inovagdo e o empreendedorismo como fatores de
crescimento, de desenvolvimento sustentavel, bem-estar e solidariedade.

Artigo 4.2

Principios
O IPAM - Porto orienta-se por principios de democraticidade e participagdo de todos os corpos
escolares, tendo em vista:

a) A formagao humana ao mais alto nivel, nas suas dimensoes ética, cultural, cientifica, artistica,
técnica e profissional, através de uma oferta educativa diversificada, da criacdo de um
ambiente educativo adequado, da valorizagdo da atividade dos seus docentes, investigadores
e pessoal ndo docente, e da preparagdo humana, ética, social, intelectual e profissional dos
seus estudantes, contribuindo para a formac¢do ao longo da vida e para o exercicio de uma
cidadania ativa e responsavel;

b) A promogdo e a busca permanente da exceléncia, a criatividade como fonte de propostas e
solugdes inovadoras e diferenciadoras, bem como a procura de respostas aos grandes
desafios da sociedade;

c) A transferéncia, o intercambio e a valorizagdo dos conhecimentos cientificos, através do
desenvolvimento de solugdes aplicacionais, da prestacdo de servigos a comunidade, da
realizacdo de acdes de formacao continua e do apoio ao desenvolvimento, numa base de
valorizagao reciproca e de promog¢ao do empreendedorismo;

d) O intercambio cultural, cientifico e técnico com instituicdes e organismos nacionais e
estrangeiros, através da mobilidade de estudantes, docentes e pessoal ndo docente, do
desenvolvimento de programas educacionais e da investigacdo aplicada com base em
parcerias, da contribuicao para a cooperacao internacional;

e) A interacdo com a sociedade, através de contribui¢des para a compreensio publica da cultura,
da andlise e da apresentagdo de solugdes para os principais problemas do quotidiano, e de
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parcerias para o desenvolvimento social e econémico, nos contextos regional, nacional ou
internacional;

f) A contribuicdo para o desenvolvimento social e econémico da regido em que se insere e para o
conhecimento, defesa e divulgacdo do seu patriménio natural e cultural;

g) A promogio da sua sustentabilidade institucional e da sua competitividade no espago global.

Artigo 5.2
Atribuicoes
1- Sdo atribuicdes do IPAM - Porto, tendo em vista a concretizacdo da sua missao, designadamente:

a) A realizacdo de ciclos de estudo conferentes de graus académicos de Licenciado e Mestre,
bem como de cursos de formacdo po6s-graduada, de cursos pos-secundarios e outros, nos
termos da lei;

b) A lecionagdo de cursos ndo conferentes de grau e outros, nos termos da lei, bem como de
acoes de formacdo profissional e de atualizagdo de conhecimentos, designadamente no
contexto da formacdo permanente e aprendizagem ao longo da vida, incluindo cursos
direcionados a necessidades especificas do mundo empresarial;

c) A realizagdo e o incremento de atividades de investigacdo aplicada e de desenvolvimento
experimental, e o apoio e participacdo em outras instituicoes cientificas;

d) A promocgdo de uma cultura de responsabilidade social, bem como de uma estreita ligagdo ao
tecido empresarial, visando, nomeadamente, a inser¢io dos diplomados no mundo do
trabalho;

e) A prestacdo de servigos a comunidade, nos diversos dominios que integram o ambito de
intervencdo do IPAM - Porto numa perspetiva de valorizacado reciproca;

f) A promogio da ligacdo ao IPAM - Porto dos antigos estudantes e respetiva associacio;

g) O estabelecimento de parcerias, visando a cooperacdo e a partilha de conhecimentos e boas
praticas com instituicdes de ensino superior nacionais e estrangeiras, em especial as do
espaco europeu do ensino superior;

h) A implementacdo de estratégias e o desenvolvimento de um contexto socioambiental que
estimulem a participagdo dos docentes e investigadores em atividades conducentes a
melhoria da sua formacgdo pedagoégica, profissional, académica, técnica e cientifica;

i) A formacdo académica e profissional adequada, com carater de regularidade, ao pessoal ndo
docente, com vista a sua valorizagao e a melhoria da qualidade dos servicos prestados.

2- No ambito da responsabilidade social, o IPAM - Porto adota medidas tendo em vista reforcar as
condi¢bes para o desenvolvimento da oferta de atividades profissionais em tempo parcial aos
estudantes, compativel com o desenvolvimento da atividade letiva.

3- Ao IPAM - Porto compete, ainda, nos termos da lei:

a) A concessdo de graus e habilitacdes académicas, bem como de outros titulos nos termos
legalmente previstos;

b) A valorizagdo e certificacdo de competéncias, nos termos da lei, adquiridas pelos estudantes
ao longo da vida no mundo do trabalho;

c) A atribuigdo de titulos honorificos.

CAPITULO II
MODELO DE GESTAO E ESTRTUTURA ORGANICA

Artigo 6.2

Modelo de gestio

O IPAM - Porto organiza-se em duas areas funcionais: académica e servigos.
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Subcapitulo I

Area académica

Artigo 7.2
Orgios
A estrutura organica da drea académica é composta por:

a) Orgios de governo:

i. Conselho de gestao;

ii. Diretor.
b) Orgaos colegiais:

i. Conselho técnico-cientifico;

ii. Conselho pedagoégico;

iii. Conselho consultivo;

iv. Comissao disciplinar.
c) Cargos uninominais:

i. Provedor do estudante;

ii. Presidente do conselho técnico-cientifico;

iii. Presidente do conselho pedagogico;

iv. Diretor de curso;

v. Coordenador de area técnico-cientifica.

Seccao I
Da natureza, composicao e funcionamento dos érgaos de governo

Subseccao I
Conselho de gestao

Artigo 8.2
Natureza

1- O conselho de gestdo é o 6rgiao de planeamento estratégico e gestdo administrativa do IPAM -
Porto.

2- No ambito da sua finalidade cumpre ao conselho de gestdo elaborar um plano estratégico para
trés anos a submeter a aprovagao da entidade instituidora.

Artigo 9.2
Composicao
1- O conselho de gestao é composto pelos seguintes membros:
a) Diretor do IPAM - Porto;
b) Diretores de curso;
c) Representante da administra¢do da entidade instituidora.

2- O representante da administracdo da entidade instituidora é designado anualmente pela
entidade instituidora.

Artigo 10.2

Funcionamento
1- O conselho de gestdo é presidido pelo diretor do IPAM - Porto.
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2- O conselho de gestdo retne ordinariamente duas vezes em cada semestre letivo e,
extraordinariamente, sempre que o diretor do IPAM - Porto ou a maioria dos seus elementos o
convocar.

3- 0 mandato dos titulares deste 6rgdo terd a duragdo de um ano letivo.

4- 0 conselho de gestdo elabora e aprova o seu regulamento interno de funcionamento.

Subsecgao II
Diretor do IPAM - Porto

Artigo 11.2
Natureza e designacao

1- O diretor do IPAM - Porto é o 6rgio singular de dire¢do e de coordenacdo das atividades da
escola a quem compete assegurar, acompanhar e controlar de modo permanente o seu
funcionamento.

2- O diretor do IPAM - Porto é designado por nomeacdo da entidade instituidora.
3- 0 mandato do diretor do IPAM - Porto tem a duragdo de um ano letivo.

4- As competéncias e demais fung¢des encontram-se descritas no regulamento dos cargos
uninominais.

Seccao Il

Da natureza, composi¢ao e funcionamento dos orgaos colegiais

Subseccao I
Conselho técnico-cientifico

Artigo 12.2
Natureza
1- O conselho técnico-cientifico é o 6rgao de gestao cientifica, didatica e cultural do IPAM - Porto.

2- 0 conselho técnico-cientifico é um 6rgao, por exceléncia, de apoio ao conselho de gestdo do IPAM
- Porto em matéria cientifica, técnica, didatica e cultural.

Artigo 13.2
Composicao
1- O conselho técnico-cientifico é composto por um maximo de quinze membros:
a) Dois representantes dos docentes titulares do grau de doutor, em regime de tempo integral;
b) Dois representantes dos docentes detentores do titulo de especialista, em regime de tempo
integral;
c) Um representante dos docentes e investigadores da Unidade de Investigacio;
d) O diretor do IPAM - Porto;

e) Um representante dos diretores de curso, que tera de possuir, no minimo, o titulo de
especialista;

f) Os coordenadores das areas técnico-cientificas que terdo que possuir, no minimo, o titulo de
especialista.

2- 0 conselho técnico-cientifico tera um presidente eleito entre os seus membros, o qual devera ser
habilitado com o grau académico de doutor.
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Artigo 14.2
Funcionamento

1- O conselho técnico-cientifico reune, ordinariamente, duas vezes em cada semestre letivo e
extraordinariamente sempre que o seu presidente o convoque, por sua iniciativa ou a solicitacao
de pelo menos um quarto dos seus membros.

2- Os membros do conselho técnico-cientifico ndo podem pronunciar-se sobre assuntos referentes:
a) A atos relacionados com a carreira de docentes com categoria superior a sua;
b) A concursos ou provas em relacdo aos quais reiinam as condi¢des para serem opositores.

3- O mandato dos titulares deste 6rgao tera a duracdo de um ano letivo.

4- 0O conselho técnico-cientifico elabora e aprova o seu regulamento interno de funcionamento.

Subseccio 11

Conselho pedagégico

Artigo 15.2
Natureza

1- O conselho pedagdgico é o 6rgio de reflexdo e monitorizagdo da atividade pedagdgica e de apoio
ao conselho de gestao.

2- Cumpre-lhe também propor ao conselho de gestio elementos que possam figurar no plano
estratégico e no regulamento de gestdo administrativa para a melhoria do ensino no IPAM -
Porto.

Artigo 16.2
Composicao
1- O conselho pedagdgico é composto por igual nimero de representantes do corpo docente e dos
estudantes.
2- O conselho pedagégico € constituido por doze membros, assim distribuidos:
a) Um membro representante do conselho técnico-cientifico;

b) Cinco professores, assegurando a presenca do diretor do IPAM - Porto, um representante dos
coordenadores de area técnico-cientifica, um representante dos diretores de curso, um
representante dos docentes do ciclo de estudos de licenciatura e um representante dos
docentes do ciclo de estudos de mestrado a eleger pelos seus pares;

c) Seis estudantes, assegurando a presenca de um representante da direcdo da Associacdo de
Estudantes e de cinco representantes dos estudantes eleitos pelos seus pares, de entre os
representantes de turma eleitos.

3- O conselho pedagégico terd como presidente o membro representante do conselho técnico-
cientifico.

Artigo 17.2
Funcionamento

1- O conselho pedagogico reune, ordinariamente, duas vezes em cada semestre letivo e,
extraordinariamente, sempre que o seu presidente o convoque, por sua iniciativa ou a
solicitacdo de um grupo igual ou superior a metade dos seus membros.

2- Nas votagdes que se realizem, cada membro tera direito a um voto, tendo o presidente voto de
qualidade.

3- 0 mandato dos titulares deste érgdo terd a duragdo de um ano letivo.

4- 0 conselho pedagdgico elabora e aprova o seu regulamento interno de funcionamento.
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Subseccao III

Conselho consultivo

Artigo 18.2
Natureza
O conselho consultivo é um 6rgio de aconselhamento e de prontncia cientifica sobre as linhas de
orientacdo do IPAM - Porto.

Artigo 19.2
Composicao
1- O conselho consultivo é constituido por um maximo de vinte membros.
2- Sdo membros por ineréncia do conselho consultivo:
a) O diretor do IPAM - Porto;
b) O presidente do conselho técnico-cientifico;
c) O presidente do conselho pedagégico;
d) Os diretores de curso;
e) O presidente da direcdo da associagao de estudantes;
f) O presidente da dire¢io da associagdo de antigos estudantes.
3- O conselho consultivo podera ainda ser constituido por:
a) Individualidades nomeadas pela entidade instituidora;

b) Personalidades, nacionais ou estrangeiras, de reconhecido mérito, que possam contribuir
para o enriquecimento da reflexao e da tomada de decisdes por parte do IPAM - Porto;

¢) Um licenciado e um mestre, que tenham concluido ha menos de 5 anos, de cada um dos cursos
dos ciclos de estudos ministrados no IPAM - Porto.

Artigo 20.2
Funcionamento

1- O conselho consultivo retne, pelo menos, uma vez por ano, por iniciativa do presidente ou a

pedido de pelo menos um ter¢o dos seus membros.
2- O conselho consultivo terd um presidente eleito entre os seus membros.
3- Nas votagdes que se realizem, cada membro tera direito a um voto, tendo o presidente voto de

qualidade.
4- 0 conselho consultivo elabora e aprova o seu regulamento interno de funcionamento.

Subsecgdo IV

Comissao disciplinar

Artigo 21.2
Natureza, composicao e funcionamento

1- A comissdo disciplinar exerce, por delegacdo de poderes da entidade instituidora, a agdo
disciplinar sobre as infragdes disciplinares praticadas por docentes e demais pessoal nio
docente e sobre os estudantes.

2- A comissao disciplinar é composta por:
a) Diretor do IPAM - Porto;
b) Presidente do conselho pedagdgico;

c) Representante da administra¢do da entidade instituidora.
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3- Compete a comissdo disciplinar velar pelo cumprimento das normas regulamentares e pela
normalidade da vida académica, apreciando e julgando as situa¢des que possam afeta-la.

4- A comissao disciplinar elabora o seu regulamento interno de funcionamento que é aprovado pelo
conselho de gestao.

Seccao III
Da natureza, designacio e competéncias dos cargos uninominais

Subseccgado I

Provedor do estudante

Artigo 22.2
Natureza e designacao

1- O provedor do estudante do IPAM - Porto, cujo mandato é valido pelo prazo de um ano letivo, é
designado pelo conselho de gestdo e articula a sua atividade com a direcao da Associagao de
Estudantes, com o diretor e com o conselho pedagégico.

2- Podera ser designado provedor quem:
a) Goze de comprovada reputacdo de integridade e independéncia;

b) Tenha comprovada experiéncia nos dominios do ensino, investigacdo e de gestao académica e
administrativa no Ambito do ensino superior;

c) Tenha experiéncia de trabalho e/ou relacionamento institucional com os organismos
representativos dos estudantes.

3- A sua atividade rege-se pelo regulamento do provedor do estudante, a aprovar pelo conselho de
gestao.

Artigo 23.2
Restantes cargos uninominais

A designacdo e competéncias dos restantes cargos uninominais sdo fixadas no regulamento dos
cargos uninominais.

Seccgao IV
Disposi¢coes comuns
Artigo 24.2
Disposicdes comuns aos 6rgaos académicos

1- Sempre que outros prazos se ndo encontrem fixados nos estatutos, o mandato dos membros
eleitos dos 6rgdos académicos, bem como o dos titulares de cargos de nomeacgio, é de um ano
letivo, sem prejuizo do preenchimento, por cooptagdo, das vagas que entretanto se tenham
verificado.

2- Para os membros eleitos dos 6rgdos académicos é permitida a sua reeleicdo por uma e mais
vezes, 0 mesmo se verificando quanto a renovacdo do mandato para os titulares de cargos de
nomeacgao.

3- A eleigdo ou a reelei¢cdo, bem como a nomeag¢ido ou a renovagdo do mandato a que se refere o
numero anterior, far-se-a até 20 de julho do ano letivo correspondente ao termo do mandato e
com efeitos a partir de 15 de setembro do ano letivo imediato.

4- Embora designados por prazo certo, os membros eleitos dos érgdos académicos, bem como os
titulares de cargos de nomeagao, mantém-se em fun¢des até nova designacao.
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Compete a cada um dos 6rgidos académicos elaborar os seus respetivos regulamentos, que
deverdo ser submetidos ao conselho de gestdo para homologacdo, apds parecer dos drgios que
integram a respetiva cadeia hierarquica.

6- Os 6rgdos académicos colegiais elegem, de entre os seus membros, o respetivo secretario na

7-

primeira reunido do ano letivo em curso.

Os orgaos académicos colegiais podem deliberar validamente desde que, em primeira
convocacgdo, esteja presente a maioria absoluta dos seus membros efetivos ou, em segunda
convocacdo, meia hora depois da primeira, com um terco dos mesmos.

E obrigatéria a comparéncia dos respetivos membros as reunides para que tenham sido
convocados e as faltas aquelas reunides, além de, para todos os efeitos, serem equiparadas as
faltas ao servigo docente, ficardo a constar nominativamente da respetiva ata.

9- Os membros dos 6rgdos académicos colegiais sdo convocados por escrito, prevendo-se para o

efeito o correio eletrénico, com a antecedéncia minima de trés dias uteis e a indicacdo dos
assuntos a apreciar.

10- O presidente dos 6rgdos colegiais tem voto de qualidade em caso de empate.

Subcapitulo II
Area de servigos

Artigo25.2
Estrutura organica

A estrutura organica da area de servigcos é composta por:

1- Servicos académicos

a) Servicos ao estudante e ao docente:
i. Gabinete de apoio ao estudante;
ii. Gabinete de apoio ao docente.

b) Servigos técnico-administrativos:

i. Tesouraria e expediente geral;
ii. Técnico de informatica Help-Desk;
iii. Rececgdo.
c) Servigos auxiliares (subcontratados):
i. Bar;
ii. Loja;
iii. Manutencao;
iv. Limpeza.
2-Area de integracio do estudante
a) Agéncia escola:
i. Carreiras;
ii. Prestacdo de servicos.
3- Area de promogio cientifico pedagdgica
a) Investigacdo e desenvolvimento;
b) Biblioteca;
c) Publicacoes.
4- Area de colaboracio interinstitucional e com a comunidade
a) Recursos humanos;

b) Qualidade avaliagdo e acreditacgio;
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c) Relational marketing;
d) Relagdes institucionais;
e) Gestdo de alumni;
f) Relagoes internacionais.
Seccao I

Disposic¢oes gerais e valores

Artigo26.2
Disposic¢oes gerais
1- Os servicos sdo uma estrutura organizativa de carater administrativo e técnico, de apoio a fungao
ensino do IPAM - Porto e seus 6rgaos.

2- Os servigos organizam-se hierarquicamente sob a direcao global do diretor do IPAM - Porto, a
quem reportam funcionalmente e de quem dependem todos os titulares de cargos das diversas
areas.

3- A criagdo, alteracdo ou extingdo de areas de servigos ou subdivisdes operativas é feita sob
proposta do conselho de gestdo e aprovada pela entidade instituidora.

4- 0 funcionamento, a missdo, as competéncias e responsabilidades estdo definidas no regulamento
da drea de servigos aprovado pelo conselho de gestao.

Artigo27.2
Valores

Os servicos do IPAM - Porto promovem especialmente os valores da orientagdo para o utente, da
transpareéncia, da qualidade, da humildade e do profissionalismo.

Seccao Il
Atribuicdes e funcionamento dos servicos

Subsecc¢do I

Artigo28.2
Area de servicos académicos

1- A area de servigos académicos do IPAM - Porto constitui uma unidade de servigos cuja principal
missdo é assegurar uma gestio otimizada da equipa e a monitorizacio de todas as operagdes da
Escola de forma a garantir niveis elevados de eficiéncia.

2- A area de servigos académicos é constituida por servigos com competéncias diferenciadas,
designadamente: os servicos ao estudante e ao docente, os servicos técnico-administrativos e os
servigos auxiliares.

Artigo 29.2
Servicos ao estudante e ao docente

1- Os servicos ao estudante e ao docente sdo assegurados através das subdivisdes operativas do
gabinete de apoio ao estudante e do gabinete de apoio ao docente.

2- O gabinete de apoio ao estudante tem como principal missdo gerir e acompanhar todos os
processos referentes a relacdo dos estudantes com a Escola, deixando uma marca forte e
positiva junto de todos os interlocutores.

3- O gabinete de apoio aos docentes tem como principal missdo gerir e acompanhar todas as
operagdes referentes aos Docentes, criando uma relagdo profissional e positiva com os seus
interlocutores.
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Artigo 30.2
Servigos técnico-administrativos

1- Os servigos técnico-administrativos sdo assegurados através das subdivisdes operativas da
tesouraria e expediente geral, do técnico de informatica - help-desk e da recegio.

2- A tesouraria e expediente geral tem como principal missdo gerir o expediente da secretaria da
escola e os recebimentos, controlo de pagamentos e fluxos de caixa.

3- O técnico de informatica - help-desk tem como principal missdo assegurar o correto
funcionamento dos equipamentos informaticos e apoiar estudantes, docentes e colaboradores
na resoluc¢do de problemas tecnoldgicos.

4- A rececdo tem como principal missdo garantir o bom atendimento e encaminhamento das
pessoas que contatam com a entidade, deixando uma marca forte e positiva, alinhado com a
identidade IPAM.

Artigo 31.2
Servicos auxiliares

1- Os servicos auxiliares sdo assegurados através das subdivisdes operativas do bar, loja,
manutenc¢ao e limpeza.

2- Estes servicos, preferencialmente, sdo assegurados através de empresas subcontratadas.

Subseccio I1

Artigo 32.2
Area de integracio do estudante

1- A area de integracdo do estudante constitui uma unidade de servicos cuja principal missdo é
promover e concretizar todas as acdes que se revelem necessarias e adequadas para assegurar
estagios, aumentar a empregabilidade, melhorar a integracio profissional e fomentar iniciativas
que estimulem os estudantes e diplomados para o empreendedorismo e a formacgdo ao longo da
vida.

2- A area de integracao do estudante é assegurada pela agéncia escola.

Artigo 33.2
Agéncia escola
1- A agéncia escola constituiu nas subdivisdes operativas das carreiras e da presta¢do de servicos.

2- As carreiras tém como principal missdo gerir e acompanhar todos os processos referentes a
relacdo dos estudantes com as empresas e a comunidade em geral, deixando uma marca forte e
positiva junto de todos os interlocutores.

3- A prestagdo de servigos tem como principal missdo gerir e acompanhar todos os processos
referentes a relacdo da escola com as empresas e a comunidade em geral, deixando uma marca
forte e positiva junto de todos os interlocutores.

Subseccao III

Artigo 34.2
Area de promogio cientifica e pedagogica
1- A area de promocao cientifica e pedagdgica constitui uma unidade de servicos cuja principal
missdo é promover e concretizar todas as agdes que se revelem necessarias e adequadas para
desenvolver atividade reconhecida de formacao e de investigacdo ou de desenvolvimento de
natureza profissional de alto nivel, promovendo publicagdes ou produgio cientifica relevantes.

2- A area de promocgdo cientifica e pedagdgica é constituida por servigos com competéncias
diferenciadas, designadamente: investigacdo e desenvolvimento, biblioteca e publicagdes.
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Artigo 35.2
Investigacio e desenvolvimento

1- A investigacdo e desenvolvimento visa a coordenacdo e o desenvolvimento de recursos de
investigacdo cientifica no dominio do marketing e consumo e areas afins.

2- O IPAM - Porto pode instituir a prépria unidade de investigacdo ou associar-se a outra(s)
unidade(s) de investigac¢do ja constituida(s) a que o conselho de gestdo venha a decidir associar-
se.

3- A unidade de investigacdo retne o(s) centro(s), laboratério(s), instituto(s) e nucleo(s)
instituido(s) pelo conselho de gestao.

4- Os estatutos da unidade de investigacdo e das unidades que a constituem sdo estabelecidos por
regulamento proprio.

5- A unidade de investigacdo tem um conselho cientifico e sec¢des departamentais em nimero
correspondente ao nimero de unidades de investigacdo instituidas.

Artigo 36.2

Biblioteca
A biblioteca tem como principal missao gerir operacionalmente todos os servicos de documentacgdo
e informacgdo, prestando um servico de exceléncia a todos os utilizadores da Biblioteca. O seu
funcionamento, prestacio de servicos aos utentes e demais atribui¢des constam do regulamento da
biblioteca.

Artigo 37.2

Publicacdes
As publicagdes tém como principal missdo divulgar a investigacdo e conhecimento nas areas
cientificas do Marketing, Consumo e Gestdo, que se apresentem como aproximacodes rigorosas aos
recentes desenvolvimentos cientificos daquelas areas.

Subseccio IV

Artigo 38.2
Area de colaboragio interinstitucional e com a comunidade

1- A area de colaboracdo interinstitucional e com a comunidade constitui uma unidade de servicos
cuja principal missdo é promover e concretizar todas as a¢des que se revelem necessarias e
adequadas para potenciar os recursos endégenos do grupo a que a instituicdo pertence e
estreitar e desenvolver os lagos com as pessoas e instituicdes nacionais e internacionais numa
perspetiva de valorizagio reciproca.

2- A area de colaboragdo interinstitucional e com a comunidade é constituida por servicos com
competéncias diferenciadas, designadamente: os recursos humanos, a qualidade avaliacio e
acreditagdo, o relational marketing, as relagdes institucionais, a gestdo alumni e as relagoes
internacionais.

Artigo 39.2

Recursos humanos

Colaborar para o desenvolvimento do negécio, assegurando uma politica global de gestdo de talento
que potencie o crescimento e fortalecimento da empresa através do desenvolvimento das suas
pessoas.

Artigo 40.2
Qualidade, avaliacao e acreditacao

A area da qualidade avaliagdo e acreditacdo - QUALAA tem em cada escola um responsavel pela
area e que tem por missdo implementar, promover e facilitar os processos que orientem a melhoria
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da qualidade no IPAM - Porto e que contribuam para a otimiza¢do da sua gestdo e desenvolvimento
estratégico.

Artigo 41.2
Relational marketing

A area operacional de relational marketing é uma func¢io de apoio a direcdo da escola na relagao
com os seus stakeholdres e depende diretamente da direcao de marketing

Artigo 42.2
Relagdes institucionais

As relagdes institucionais tém por missdo a promogido do relacionamento institucional com a
comunidade com que o IPAM - Porto, em geral, se relacional criando sinergias que potenciem todas
as partes envolvidas.

Artigo 43.2
Gestiao alumni

A gestdo alumni tem por missdo a dinamizar os antigos estudantes promovendo acdes
aglutinadoras e de interesse para os seus elementos, quer estimulando a rede de contactos, quer
divulgando oportunidades de emprego.

Artigo 44.°

Relagdes internacionais

As relagdes internacionais tem por missio a promogao e intercambio cientifico internacional e dar
resposta aos novos desafios colocados no ambito da mobilidade.

CAPITULO 111
ENSINO

Seccdo 1
Disposic¢oes gerais

Artigo 45.2
Criacao, alteracao e acreditacao de ciclos de estudo

1- As propostas de criagdo, alteracdo e acreditacdo de ciclos de estudos sdo da iniciativa do IPAM -
Porto, conjuntamente ou em associacdo com outras instituicdes de ensino superior, e
submetidas a aprovacdo do conselho de gestdo e da entidade instituidora.

2- As propostas indicadas no nimero anterior sdo aprovadas pelo conselho técnico-cientifico,
ouvido o conselho pedagogico, observados os requisitos exigidos para a respetiva acreditacao.

3- O funcionamento dos ciclos de estudos estd dependente da sua acreditacdo.

4- O processo de acreditacio é efetuado dentro dos prazos fixados para o efeito e sujeito a Agéncia
de Avaliacdo e Acreditacao do Ensino Superior (A3ES).

5- Em regra, a acreditagdo tem validade por um periodo de 5 anos, podendo ser renovada por igual
periodo.
Artigo 462
Gestdo de cursos e ciclos de estudos

1- Os cursos e ciclos de estudos ministrados pelo IPAM - Porto devem ter um diretor de curso ao
qual compete assegurar as fungdes previstas no regulamento dos cargos uninominais.
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2- 0 diretor de curso é nomeado pelo diretor do IPAM - Porto.

3- Caso um curso ou ciclo de estudos seja da responsabilidade de mais do que uma instituicdo de
ensino, o diretor de curso é estabelecido por acordo das entidades envolvidas.

Artigo 472
Abertura de cursos e ciclos de estudos

1- O diretor do IPAM - Porto define, depois de ouvir respetivos drgaos, os cursos do 1.2 ciclo e do 22
ciclo a abrir em cada ano letivo, fixa o respetivo nimero de vagas e as condi¢des de ingresso que
sdo comunicadas a tutela para efeitos de concurso local de acesso.

2- A decisdo referida no niimero anterior fixa, entre outras, as regras de admissao no curso/ciclo de
estudos, as normas de candidatura, os critérios de selecdo e seriacdo, o nimero minimo de
alunos para abertura do curso/ciclo de estudos, o processo de fixagdo e divulgacdo das vagas e
os prazos de candidatura.

Artigo 482
Nao-abertura de cursos ou ciclos de estudos/Cancelamento

Caso os cursos ou ciclos de estudos abrangidos pelos termos do artigo anterior ndo venham a abrir

por falta do nimero minimo de inscritos, os alunos que tiverem ja realizado a sua inscricdo sio

reembolsados dos montantes despendidos, com exce¢ao dos montantes pagos pela candidatura.

Artigo 49.2
Grau de licenciado
0 grau de licenciado é conferido a quem, estando regularmente matriculado e inscrito num ciclo de

estudos, obtém, por aprovacdo em unidades curriculares, o nimero de ECTS descrito na estrutura
curricular.

Artigo 502
Grau de Mestre
0 grau de mestre é conferido aos que, através da aprovacdo em unidades curriculares, nas quais se

inclui a defesa da dissertacdo, do trabalho de projeto ou do relatério de estagio, acumula o nimero
de ECTS descrito na estrutura curricular.

Artigo 51.2
Classificacao final
1- A classificagdo final do curso é expressa no intervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20.

2- A classificagao final corresponde a média aritmética das classificagdes obtidas nas unidades
curriculares que integram o plano de estudos do curso, ponderadas pelos respetivos créditos
ECTS da unidade curricular.

7 BN

3- O resultado da operagdo definida no n.2 anterior é calculado a unidade, obtido, quando
necessario, por arredondamento, a unidade imediatamente superior ou inferior, conforme o
excesso for igual/superior ou inferior a cinco décimas.

4- As unidades curriculares cuja avaliacdo final seja expressa apenas pela classificacdo de aprovado
ou reprovado ndo sdo consideradas para efeito de calculo da classifica¢do final.

5- A classificagdo final dos cursos, determinada nos n.%s anteriores, é igualmente convertida na
escala europeia de comparabilidade de classificacdes, conforme o disposto nos artigos 18.°, 19.°,

20.° e 21.° do Decreto-Lei n°42/2005, de 22 de Fevereiro, competindo ao diretor do IPAM Porto
homologar esta classificagao.
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Seccao Il

Estrutura e funcionamento

Artigo 52.2
Conceitos

Unidade curricular - a unidade de ensino com objetivos e contelidos de formagao préprios que é
objeto de inscricdo administrativa e de avaliagdo, traduzida numa classificagao final;

Plano de Unidade Curricular (PUC) - documento que contém obrigatoriamente os objetivos,
expressos como um conjunto de competéncias a adquirir pelos estudantes, os métodos de ensino e
de aprendizagem, os métodos de avaliacdo e as condi¢des especiais para a obtencdo de frequéncia
que sdo praticados na unidade curricular, de acordo com o modelo utilizado no sistema de
informacgdo, permitindo ao estudante planear em devido tempo o seu estudo e acompanhamento
das aulas;

Plano de estudos - o conjunto organizado de unidades curriculares em que um estudante deve
obter aprovacgdo para a atribuicdo de um grau académico ou para a conclusdo de um curso nao
conferente de grau;

Estrutura curricular - conjunto de areas cientificas que o compdem um curso, bem como pelo
numero de créditos que o estudante deve obter em cada uma, tendo em conta a duracdo normal
atribuida ao curso e o nimero de unidades de crédito necessario a obtencdo do grau. Para a
obtengdo do grau académico de licenciado, cada estudante devera reunir 180 créditos ECTS. Para a
obtengdo do grau académico de mestre, cada estudante devera reunir 120 créditos ECTS;

Ano/semestre/trimestre curricular - trabalho a desenvolver durante um ano, um semestre ou
um trimestre letivo por um estudante de acordo com o plano indicativo do ciclo de estudos, em
regime de tempo integral, correspondente a 60, 30 ou 15 ECTS respetivamente;

Crédito - a unidade de medida do trabalho do estudante, sob todas as suas formas, designadamente
a sessdes de ensino de natureza coletiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial, estagios,
projetos, trabalhos no terreno, estudos e avaliagao;

Horas de contacto - tempo utilizado em sessdes de ensino de natureza coletiva, designadamente
em salas de aula, laboratérios ou trabalhos de campo e em sessdes de orientacdo pessoal de tipo
tutorial.

Ano escolar - salvo situagdes excecionais, é o periodo temporal que tem inicio em 1 de setembro
de um ano civil e termina no dia 31 de julho do ano seguinte;

Aproveitamento escolar - sem prejuizo do disposto em regimes especiais, é aquele que permita a
inscrigdo na totalidade dos ECTS correspondentes ao ano curricular subsequente;

Creditacdo - atribuicdo de créditos a formacgdo certificada ou profissional e/ou a experiéncia
profissional anterior, reconhecendo-a, para efeitos académicos, como equivalente a unidades
curriculares de um determinado ciclo de estudos;

Condicoes de acesso - requisitos gerais que devem ser satisfeitos para requerer a admissdo a um
ciclo de estudos;

Condicoes de ingresso - requisitos especificos que devem ser satisfeitos para requerer a admissao
a um ciclo de estudos concreto num determinado estabelecimento de ensino;

Diploma - documento emitido pelo IPAM - Porto, na forma legalmente prevista, comprovativo da
atribuicdo de um grau académico ou da conclusao de curso ndo conferente de grau. Sdo diplomas:
(i) as cartas de curso, (ii) as certiddes que comprovem a titularidade de um grau académico; (iii) os
documento oficiais comprovativos da conclusdo de um curso nido conferente de grau;

Suplemento ao Diploma - o documento complementar do diploma, emitido em portugués e inglés,
que: (i) descreve o sistema de ensino superior portugués e o seu enquadramento no sistema
educativo a data da obtencdo do diploma; (ii) caracteriza a institui¢do que ministrou o ensino e que
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conferiu o diploma; (iii) caracteriza a formacio realizada (grau, area, requisitos de acesso, duragao
normal, nivel) e o seu objetivo; (iv) fornece informacgdo detalhada sobre a formacgio realizada e os
resultados obtidos; (v) inclui informag¢do complementar sobre atividades extracurriculares,
devidamente certificadas, a acrescentar ao percurso curricular do estudante;

Carta de curso - documento que comprova a titularidade do grau de licenciado ou mestre;

Matricula - ato pelo qual o estudante ingressa pela primeira vez no IPAM Porto e que garante o
direito a inscricdo, sendo valida enquanto o estudante frequentar ininterruptamente o curso;
Inscricdo - ato pelo qual o estudante, depois de ter matricula valida no IPAM Porto, fica em
condi¢cbes de frequentar a(s) unidade(s) curricular(es) em que se inscreve. Nenhum estudante
poderd, a qualquer titulo, frequentar ou ser avaliado numa unidade curricular sem nela estar
inscrito;

Inscricao de graduados estagiarios - inscricdo na UC, nos 24 meses posteriores a obtencdo do
grau e pelo periodo de duracdo do estagio profissional, que permite aos licenciados ou mestres
naquelas condi¢des beneficiar de direitos nos termos de regulamentac¢io propria;

Mudanca de curso - ato pelo qual um estudante se inscreve em curso ou ciclo de estudos diferente
daquele em que praticou a ultima inscricio, no mesmo ou noutro estabelecimento de ensino
superior, tendo havido ou nio interrupg¢do de inscricdo num curso superior;

Transferéncia - ato pelo qual um estudante se matricula e inscreve no mesmo curso em
estabelecimento de ensino superior diferente daquele em que esta ou esteve matriculado, tendo
havido ou nao interrupc¢do de inscricdo num curso superior;

Reingresso - ato pelo qual um estudante, apés uma interrup¢do dos estudos por um ou mais anos
num determinado curso e estabelecimento de ensino superior, se matricula no mesmo
estabelecimento e se inscreve no mesmo curso ou em curso que lhe tenha sucedido;

Plano de transicdao - documento que estabelece as regras e as condi¢des em que os estudantes,
abrangidos pela alteragao do plano de estudos de um curso ou ciclo de estudos que se encontravam
a frequentar, se devem integrar no novo plano de estudos fixado para o mesmo;

Precedéncia - condicionamento da inscrigdo numa ou mais unidades curriculares do curso ou
plano de estudos a obtenc¢do de aproveitamento em unidade curricular ou unidades curriculares do
plano de estudos;

Prescricdo - impedimento de realizacdo de nova inscricio em consequéncia de o nimero de
inscrigdes por falta de aproveitamento escolar ter ultrapassado um limite maximo, de acordo com a
legislacdo aplicavel;

Propina - comparticipacao do estudante nos custos do ensino a instituicio em que se encontra
matriculados, a titulo de taxa de frequéncia;

Artigo 53.2
Calendario escolar

1- O ano letivo no IPAM Porto corresponde, em principio, a duragdo de 38 a 40 semanas de trabalho
total.

2- O numero total de horas de trabalho semanal de cada estudante, incluindo o trabalho
independente, ndo deve exceder as quarenta horas.

3- A fixagdo do calendario escolar do curso tera em consideragdo a especificidade do curso e as
orientacgdes gerais definidas anualmente por deliberacdo do conselho técnico-cientifico.

4- A afixacdo do horario de funcionamento da componente de ensino presencial é da
responsabilidade do conselho de gestao.

5- A assiduidade dos estudantes ao abrigo de regimes especiais de frequéncia é definida em
regulamento préprio.
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Artigo 54.2
Regime dos ciclos de estudos

1- Os ciclos de estudos podem funcionar em regime normal e/ou em regime pés-laboral. Em
condi¢des especificas pode ainda funcionar em regime de e-learning e/ou b-learning.

2- Em qualquer dos regimes descritos no numero anterior, as unidades curriculares podem
funcionar em regime regular ou intensivo. No regime regular a unidade curricular sera
ministrada durante a totalidade de cada periodo letivo do calendario escolar. No regime
intensivo a unidade curricular sera ministrada durante um periodo inferior a cada periodo
letivo do calendario escolar, respeitando-se a carga horaria total.

Artigo 55.2
Horarios
1- A elaboragdo dos hordarios é da responsabilidade dos Servicos Académicos do IPAM Porto,
ouvidos os Conselho Pedagdgico e os Diretores de curso, e deverdo obedecer ao principio da
estabilidade ao longo do tempo.

2- Os horéarios sdo tornados publicos até uma semana antes do inicio das aulas.

Artigo 56.2
Sessao letiva
1- As horas de contacto correspondentes a cada unidade curricular podem assumir a forma de
ensino tedrico (T), ensino tedrico-pratico (TP), ensino pratico e laboratorial (PL), trabalho de
campo (TC), semindrio (S), estagio (E) e orientagdo tutéria (OT), sendo a respetiva carga horaria
semanal a que se encontra prevista no despacho de criagao do curso.
2- 0 trabalho independente serd desenvolvido pelos estudantes, entre outras, através das seguintes
metodologias:
a) Aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos através da leitura da bibliografia de apoio a
cada unidade curricular;
b) Aquisicdo e sistematizacdo de conhecimentos através da consulta de bibliografia especifica de
suporte a elaboracdo de trabalhos escritos de sintese/monografia;

c) Elaboracio de trabalhos escritos de sintese/monografia e sua apresentacgio oral;

d) Trabalho auténomo suplementar desenvolvido em laboratério, em campo ou noutras

condigbes, destinado a consolidagdo de competéncias/conhecimentos praticos ou ao
desenvolvimento de projetos;
e) Preparacao para avaliagdo final.
Artigo 57.2
Transicao curricular

1- Nas transi¢des curriculares de planos de estudos que ndo se encontrem em vigor para os planos
de estudos em funcionamento no IPAM Porto serdo consideradas as equivaléncias entre
unidades curriculares e os créditos ECTS constantes nos planos de transi¢do aprovados pelo
Conselho Cientifico.

2- As transi¢des curriculares de planos de estudos que nio se encontrem em vigor para os planos
de estudos em funcionamento no IPAM Porto e para as quais ndo tenha sido estabelecido um
plano de transi¢do serdo apreciadas casuisticamente pelo diretor do respetivo curso, que
estabelecera as equivaléncias entre unidades curriculares e os créditos ECTS, cuja validacdo é
sujeita a ratificagcdo do Conselho Cientifico.
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Seccao III

Acesso e ingresso

Artigo 58.2
Disposic¢oes gerais
1- O acesso aos cursos de licenciatura e de mestrado do IPAM - Porto, além dos requisitos gerais de
acesso, terd em conta a sua sensibilidade a drea do curso a que se candidata e a sua maturidade
psicoldgica.
2- Os estudantes candidatos aos cursos de licenciatura do IPAM - Porto realizardo uma prova de
sensibilidade a area, independentemente das condicdes de acesso que apresentem.

3- A inscrigdo para a prova de sensibilidade a area, quando aplicavel, faz-se nos servicos
académicos do [PAM - Porto ou on-line.
4- A aprovacdo na prova de sensibilidade a area é valida para o ano letivo em curso e para o

seguinte, caso o estudante pretenda.

Artigo 59.2
Condicoes de acesso e ingresso

1- O acesso ao 12 ciclo de estudo conducente a obten¢do do grau de licenciado realiza-se através do
concurso institucional de acesso ao ensino superior e de concursos especiais e regimes previstos
na lei.

2- Podem candidatar-se ao acesso ao 22 ciclo de estudos conducente ao grau de mestre:

a) Os titulares do grau de licenciado ou equivalente legal;

b) Os titulares de grau académico superior estrangeiro, conferido na sequéncia de um primeiro
ciclo de estudos organizado de acordo com os principios do Processo de Bolonha por um
Estado aderente;

c) Os titulares de um grau académico superior estrangeiro que seja reconhecido como
satisfazendo os objetivos do grau de licenciado pelo conselho técnico-cientifico do IPAM
Porto;

d) Os detentores de um curriculo escolar, cientifico ou profissional, que seja reconhecido como
atestando capacidade para realizacdo deste ciclo de estudos pelo conselho técnico-cientifico
do [PAM Porto.

3- As condi¢des de natureza académica e curricular, as normas de candidatura, o processo de
fixacdo e divulgacdo das vagas e dos prazos de candidatura e demais condi¢des de
funcionamento dos cursos de 12 e 22 ciclos de estudos serio fixadas através de deliberacao do
conselho técnico-cientifico, ouvidos o diretor do IPAM - Porto e os diretores de curso.

4- 0 estudante que termina um curso de primeiro ciclo de licenciatura do IPAM - Porto ndo esta
sujeito a numerus clausus para inscri¢do no segundo ciclo.

Artigo 60.2
Regime de mudanca de curso, reingresso, transferéncia

1- O Regime de Mudanga de Curso, Reingresso, Transferéncia e Concursos Especiais aplica-se aos
estudantes provenientes dos estabelecimentos de ensino superior publico e de ensino superior
particular e cooperativo, ndo se aplicando aos estudantes oriundos dos estabelecimentos de
ensino militar e policial.

2- 0 Regime aplica-se ao ciclo de estudo conducente ao grau de licenciado.

3- Podem requerer a mudanca de curso ou a transferéncia:
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a) Os estudantes que estejam ou tenham estado inscritos e matriculados num curso superior,
num estabelecimento de ensino superior nacional e ndo o tenham concluido;

b) Os estudantes que estejam ou tenham estado matriculados e inscritos em estabelecimento de
ensino superior estrangeiro em curso definido como superior pela legislacio do pais em
causa, quer o tenham concluido ou nio.

4- Podem requerer o reingresso os estudantes que tenham estado matriculados e inscritos no IPAM
Porto no, mesmo curso ou em curso que o tenha antecedido.

5- As condigdes especificas para a mudanga de curso, reingresso e transferéncia, as normas
relativas a creditacdo de formacdo e experiéncia profissional anteriores, o nimero de vagas, os
procedimentos de candidatura e de ordenacdo dos candidatos, os procedimentos relativos a
comunicacdo de decisdo e de reclamac¢do, bem como os procedimentos de matricula e inscricdo
constam do regulamento de mudanga de curso, transferéncia e reingresso.

Artigo 61.2
Concursos especiais
1- Os concursos especiais de acesso aos cursos do IPAM Porto sdo os seguintes:

a) Titulares de provas especialmente adequadas destinadas a avaliar a capacidade para a
frequéncia do ensino superior dos maiores de 23 anos;

b) Titulares de diploma de especializacdo tecnoldgica;

c) Titulares de diploma de técnico superior profissional;

d) Titulares de outros cursos superiores;

e) Estudante internacional, com as exce¢des previstas na lei.

2- As condi¢des especificas, as vagas, os procedimentos e as fases e prazos do concurso, os critérios
de seriagdo e demais procedimentos constam do regulamento dos concursos especiais de acesso e
ingresso.

CAPITULO IV
ESTUDANTES

Seccdo 1
Condic¢ao de estudante

Artigo 62.2
Estatuto de estudante
1- S3o considerados estudantes do IPAM Porto:

a) Os que estiverem validamente matriculados e inscritos num dos seus ciclos de estudos ou
cursos nao conferentes de grau aprovados pelo 6rgao estatutariamente competente;

b) Estudantes em mobilidade ao abrigo de protocolos ou programas de cooperacgio;

c) Estudantes que frequentam 2.0s ciclos de estudos oferecidos pelo IPAM Porto em regime de
associagdo com outras institui¢des de ensino superior.

Artigo 63.2
Processo individual do estudante

1- O processo individual do estudante do IPAM Porto é tinico e contém toda a informacao relevante
sobre a sua identificagdo e percurso académico, em papel e/ou em suporte eletrénico.

2- 0 processo individual do estudante esta arquivado nos Servigos Académicos do IPAM Porto.
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Artigo 64.2
Representacao legal do estudante

Para efeitos de matricula, inscricio e outros atos administrativos, o estudante pode fazer-se
representar por outrem, desde que devidamente habilitado para o efeito, nos termos da legislacao.

Artigo 65.2
Tipos de estudantes
1- Nos Cursos de Licenciatura e de Mestrado do IPAM - Porto ha estudantes ordinarios,

extraordinarios e visitantes extraordinarios.

a) O estudante ordinario pretende obter o grau do curso em que esta matriculado e frequenta
unidades curriculares e seminarios de cada semestre ou ano académico.

b) O estudante extraordindrio inscreve-se, numa ou mais unidades curriculares isoladas do
Curso, quando devidamente autorizado pelo Diretor do IPAM - Porto.

c) O estudante visitante frequenta algumas unidades curriculares do respetivo curso, ao abrigo
de um convénio de intercambio universitario.

Artigo 66.2
Direitos e deveres dos estudantes ordinarios, visitantes e extraordinarios
1- Os direitos e deveres dos estudantes ordinarios e visitantes do IPAM - Porto sdo os que constam
dos Estatutos do IPAM - Porto e do cddigo de conduta e boas prdticas.
2- Todos os estudantes tem que respeitar as normas constantes do regulamento disciplinar do
estudante.

3- Os estudantes encontrardo na Escola um espago adequado para atividades letivas, para o estudo
individual e comum, para contacto com os docentes e para a organizacdo de ag¢des entre os
varios cursos.

4- Qualquer forma de apresentac¢do publica de trabalhos curriculares realizados por estudantes do
IPAM - Porto carece de autorizagdo expressa do diretor, sob pena de procedimento disciplinar.
Essa autorizacdo devera ser solicitada com a antecedéncia minima de uma semana.

5- Os estudantes extraordinarios tém os mesmos deveres dos estudantes e o direito de assistir as
aulas das unidades curriculares em que se inscreveram. No final, se tal for solicitado, ser-lhes-a
conferido o respetivo certificado de assisténcia.

Seccao Il
Matricula, Inscri¢cao e Frequéncia

Subseccio I

Artigo 67.2
Matricula
1- Para efetuar a matricula, cada estudante devera entregar todos os documentos necessarios,
sendo apenas aceites as matriculas cujos processos se encontrem completos.
2- A matricula efetua-se através de boletim préprio extraido do programa de gestdo académica e é
instruida com os seguintes documentos:
a) Uma fotografia (tipo passe);
b) Fotocépia do documento de identificagdo (bilhete de identidade, cartio do cidaddo ou
passaporte);
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c) Fotocopia do cartdo de contribuinte ou de documento que o substitua;

d) Fotocoépia do boletim individual de satide comprovando a validade da vacina antitetanica;
e) Comprovativo de realizagdo dos pré-requisitos, se aplicavel.

f) Preenchimento de questionario oficial.

3- No ato da matricula o estudante esta sujeito ao pagamento dos emolumentos previstos em
documento proprio.

Artigo 68.2
Inscricao
1- A inscrigdo é feita no inicio de cada ano letivo, nos prazos anualmente estabelecidos, reportando-
se ao ano ou a um dos semestres. Nao estdo sujeitas a prazo as situagdes especiais,
nomeadamente relativas a regimes de reingresso, transferéncia e mudanca de curso, entre
outras devidamente justificadas dependentes de parecer do Gestor dos Servicos Académicos.

2- Para efetuar a inscrigdo, cada estudante devera entregar todos os documentos necessarios, sendo
apenas aceites as inscrigdes cujos processos se encontrem completos.

3- A inscricdo efetua-se através de boletim proprio extraido do programa de gestio académica e
esta sujeita, cumulativamente, as seguintes condicdes:

a) Existéncia de matricula valida;

b) Propinas regularizadas;

c) Inexisténcia de outro tipo de impedimento.
4- A inscricdo nos cursos é renovada anualmente.

5- No ato da inscricdo o estudante estd sujeito ao pagamento dos emolumentos previstos em
documento proéprio.

Artigo 69.2
Alteracdo da inscricao

1- O estudante pode solicitar a alteracao de inscricao até ao limite de 10 dias tteis apds o inicio de
cada semestre.

2- 0 estudante pode solicitar a anulagido de inscricdo em unidades curriculares até ao limite de 10
dias tteis apds o inicio de cada semestre. A anulacio de inscricdo em unidades curriculares esta
sujeita ao pagamento do emolumento previsto em documento préprio.

3- A alteracdo da inscricdo dos estudantes em mobilidade depende de parecer do Gestor dos
Servicos Académicos, podendo ser autorizada fora dos prazos definidos no nimero anterior
desde que devidamente justificada.

Artigo 70.2
Anulagao da inscric¢do
1- A inscrigcdo pode ser anulada unilateralmente pelo IPAM Porto nas situagdes de incumprimento
do pagamento de propinas ou decorrentes de situacdes nos termos gerais de direito.

2- A anulagdo da inscricdo pode ser requerida pelo estudante em formulario préprio, no decurso do
ano letivo e reporta-se apenas a esse ano.

3- A anulagdo da inscrigdo obriga o estudante ao pagamento do emolumento de anulacdo bem como
das propinas vencidas até a data da anulacao.

4- A anulacdo da inscricio desobriga o estudante do pagamento das prestacdes de propina
vincendas, apos a data de anulagio.
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Artigo 71.2
Precedéncias

Quando aplicavel, o regime de precedéncias das unidades curriculares que compdem os planos de
estudos dos cursos de 1.0s e 2.0s ciclos sdo fixados pelo conselho técnico cientifico.

Artigo 72.2
Reconhecimento e transferéncia de créditos

1- O IPAM - Porto pode conceder equivaléncias nos termos da legislacdo em vigor e de acordo com
o regulamento de creditagdo.

2- Pode ainda creditar competéncias académicas e profissionais para o prosseguimento de estudos
para obtencdo de grau académico ou diploma, para os cursos que o IPAM - Porto esteja
oficialmente habilitado a lecionar, nos termos da legislagio em vigor e de acordo com o
regulamento proprio.

3- O processo de reconhecimento, validacio e certificagdo de competéncias e respetiva tramitacao
serao definidos no regulamento de creditagdo.

Artigo 73.2
Reconhecimento da formacao obtida em mobilidade
1- O reconhecimento da formacao do estudante em mobilidade tem por base o contrato de estudos
e o boletim de registo académico.
2- 0 contrato de estudos, é assinado pelos estabelecimentos de ensino, de origem e de acolhimento,
e pelo estudante.

3- 0 boletim de registo académico contém os resultados obtidos pelo estudante no estabelecimento
de ensino de acolhimento, competindo ao diretor do IPAM - Porto garantir a transferéncia de
créditos e reconhecimento académico no estabelecimento de ensino de origem.

4- As unidades curriculares e os estigios realizados pelo estudante durante o periodo de
mobilidade sdo mencionados no suplemento ao diploma.

Subseccio 11
Regimes de inscri¢ao

Artigo 74.2
Inscricao a tempo integral (TI)

1- Em cada ano letivo, os estudantes pode inscrever-se num elenco de unidades curriculares do ano
curricular de inscricdo, correspondente a um maximo de sessenta créditos ECTS.

2- Os estudantes que tenham créditos curriculares em atraso, referentes a anos curriculares
anteriores, apenas poderdo inscrever-se em unidades curriculares cujo nimero total ndo exceda
noventa créditos ECTS.

3- A inscri¢do num determinado ano curricular pressupde a inscricio em todas as unidades
curriculares em atraso, relativamente a esse ano.

4- Concluido um determinado ano escolar, um estudante é considerado aprovado no ano curricular
que frequentou nesse ano sempre que da aplicagdo do disposto nos numeros 1, 2 e 3 do
presente artigo resultar a inscri¢do no ano curricular seguinte.

5- O estudante que ingressa pela primeira vez no primeiro ano de um primeiro ciclo ou de um
segundo ciclo fica automaticamente inscrito a todas as unidades curriculares do respetivo
primeiro ano.
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Artigo 75.2
Inscricdo a tempo parcial
1- Considera -se “estudante em regime de tempo parcial” o estudante inscrito num curso do [PAM
— Porto que, no ato da inscrigdo, opte por esse regime, inscrevendo-se num numero de
unidades curriculares a que correspondam um maximo de 42 ECTS, em cada ano letivo.

2- O requerimento de regime de estudante a tempo parcial far-se-a no ato de inscrig¢ao, no inicio de
cada ano letivo, sendo independente do regime de ingresso.

3- O requerimento do regime de estudante a tempo parcial tem a validade de um ano letivo.

4- Os estudantes podem, na inscricdo em cada ano letivo, requerer a alteracdo de regime de
estudante a tempo parcial para tempo integral e vice-versa.

Artigo 76.2
Inscricao de graduados estagiarios

1- Os licenciados ou mestres pelo IPAM Porto a realizar estagio profissional e que ndo se encontrem
inscritos num curso ou ciclo de estudos, podem inscrever-se como graduados estagiarios
durante o periodo de dois anos letivo ap6s a obteng¢ao do grau.

2- Para a validagdo ou renovacdo da inscricio o graduado tera de apresentar declaracio da
entidade promotora do estagio.

3- A inscricdo ou renovacdo da inscricdo ndo estd dependente dos prazos previstos para as
matriculas e inscricdes, nem pagamento de propinas ou outros encargos.

Artigo 77.2
Inscricao em unidades curriculares avulsas

1- Os estudantes finalistas do primeiro ciclo de estudos do IPAM Porto podem inscrever-se em
unidades curriculares dos segundos ciclos de estudos, com excecao das unidades curriculares
Desenho do Projeto, Dissertagdo/Projeto Profissional /Estagio Profissional.

2- A inscrigdo nos termos do niimero anterior é efetuada em regime de avaliagdo e esta sujeita ao
pagamento de propina adicional.

3- 0 nimero total de ECTS das unidades curriculares dos ciclos de estudos, atual e subsequente, em
que o estudante pode inscrever-se nio pode ultrapassar os limites aplicaveis ao ciclo de estudos
em que se encontra inscrito, devendo ainda observar-se outras limitagdes aplicaveis,
nomeadamente prazos de inscrigdo. A inscricdo em unidades curriculares avulsas ndo podera
ultrapassar um maximo de 60 ECTS, independentemente do nimero de semestres e anos letivos
a que se reporta.

4- A aprovacao nestas unidades curriculares confere o direito a:

a) Certificacao;
b) Mencgao no suplemento ao diploma;
c) Creditacgdo, em caso de inscrigdo do estudante no ciclo de estudos em que se integram.

5- No ano subsequente a conclusdo do ciclo de estudos, é possivel a inscricio em unidades
curriculares do mesmo ciclo de estudos, até a um maximo de 60 ECTS.

Artigo 78.2
Inscricao em unidades curriculares isoladas

1- O IPAM Porto permite a interessados ndo matriculados nos seus ciclos de estudos, a inscricdo em
unidades curriculares isoladas até ao maximo de 60 ECTS, na qualidade de estudante
extraordindrio.
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2- As UC em que o estudante extraordinario obtenha aprovacgio:
a) Serdo objeto de certificacao;
b) Serdo creditadas, de acordo com a legislagdo aplicavel, caso o estudante extraordinario venha
a adquirir o estatuto de estudante de um ciclo de estudos do IPAM Porto.

3- A aprovagdo nestas unidades curriculares ndo confere a atribuicdo de diploma de curso ou de
grau académico, nem o direito de ingresso no ciclo de estudos em que foram efetuadas.

4- A decisdo sobre o pedido de inscricdo de estudantes extraordinario é do diretor do IPAM Porto.
5- A aceitacdo da inscrigdo s é valida para o ano letivo em que é apresentado o pedido.

6- Pela inscricdo nestas UC sdo devidos os montantes fixados na tabela de emolumentos em vigor.

Artigo 792
Transicao de Ano

1- A transicdo de ano curricular, considerando os principios inerentes ao Processo de Bolonha, é
definida em fun¢do do ndmero de unidades de crédito - ECTS obtidas pelos estudantes.

2- Os estudantes poderao transitar de ano curricular com um maximo de 24 ECTS em atraso.

Artigo 80.2
Prescricao

O direito a inscricdo em cada ano ou semestre ndo esta sujeito a prescricdo, salvo em situacoes
previstas na lei.

Subseccao III
Regimes especiais de frequéncia

Artigo 81.2
Regime especial de frequéncia

1- O IPAM Porto consagra o direito de frequéncia para os estudantes que preencham os requisitos
legais e regulamentares exigiveis para o seu reconhecimento, nos seguintes regimes especiais:

a) Dirigente associativo estudantil;
b) Atleta/praticante de alta competicao;
c) Militar;
d) Gravidas;
e) Maes e pais estudantes;
f) Portador de deficiéncia;
g) Trabalhador estudante;
h) Estudante ao abrigo de programas de intercambio.
2- Os regimes especiais indicados no nuimero anterior constam do regulamento dos regimes
especiais de frequéncia.
Artigo 82.2
Reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia

1- O reconhecimento do direito a um regime especial de frequéncia depende de requerimento anual
do interessado, instruido de acordo com o disposto em regulamento préprio.

2- Sao liminarmente indeferidos os requerimentos entregues fora dos prazos previstos ou que ndo
sejam acompanhados dos documentos exigidos.

3- A prestacgdo de falsas declaragdes esta sujeita a procedimento disciplinar
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Seccao III

Certidoes e diplomas

Artigo 83.2
Registo de graus e diplomas, certiddes e cartas
1- Dos graus e diplomas conferidos pelo IPAM Porto é lavrado registo.

2- A titularidade dos graus e diplomas é comprovada por certiddo do registo referido no nimero
anterior e também, para os estudantes que o requeiram por carta de curso, para os graus de
licenciado e de mestre ou por diploma, no caso dos cursos ndo conferentes de grau e de
conclusdo da componente letiva dos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre.

3- A emissio da certiddo do registo de grau é acompanhada por um suplemento ao diploma.

4- A emissdo das cartas de curso é efetuada num prazo maximo de 2 anos ap6s a data de obtengao
do grau.

5- A emissdo da certiddo do registo de grau ou diploma é efetuada no prazo de 30 dias apds a
apresentacdo do pedido nos Servigcos Académicos do IPAM Porto.

Artigo 84.2
Elementos dos diplomas e cartas

1- Os elementos que constam obrigatoriamente dos diplomas e cartas de curso emitidos pelo IPAM
Porto sao os seguintes:

a) Nome;

b) Filiagdo

c) Naturalidade;

d) Data de obtenc¢do do grau ou conclusio do curso;
e) Classificacdo final;

f) Grau / Titulo;

g) Selo branco;

h) Assinatura;

i) Data de emissao.

CAPITULOV
AVALIACAO

Artigo 85.2
Principios gerais

1- Aos estudantes inscritos no IPAM - Porto assiste o direito a avaliacdo de conhecimentos das
unidades curriculares com frequéncia valida.

2- Nao é licita a admissdo a prova Unica de avaliacdo nem a aprovacdo, dos estudantes que ndo
tenham, pelo menos uma vez, estado inscritos a respetiva unidade curricular.

3- Os requerimentos submetidos ao diretor, cuja matéria verse sobre a regularizacdo do acesso ao
processo de avaliagdo e as épocas de provas Unicas de avaliacdo, devem dar entrada nos
servigos académicos até ao prazo limite de 2 semanas antes da data da primeira prova tnica de
avaliagao.

4- A avaliacdo de conhecimentos deve referir-se sempre aos conteidos da unidade curricular,
lecionados no ano em curso.
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5- A avaliagdo de conhecimentos em todos os cursos de licenciatura e de mestrado do IPAM - Porto
é feita por avaliacdo continua, ou por avaliagcdo peridédica ou por prova tnica de avaliagdo. Desta
forma é verificada, ndo apenas a aquisicdo analitica e progressiva dos conhecimentos ao longo
do semestre (avaliacdo continua), mas também a capacidade de sintese de que o estudante é
capaz, indicativa de que os conhecimentos adquiridos se traduzem em competéncias efetivas
(avaliacdo periddica ou prova unica).

6- Os docentes deverdo estimular os estudantes para a apresentagido publica dos seus trabalhos,
como elemento integrante da avaliacdo.

7- Os meios concretos de avaliagdo sdo escolhidos pelo docente, em articulagdo com as orientagdes
do diretor do IPAM - Porto, do diretor de curso e das coordenacdes das areas cientificas, tendo
em conta o numero de estudantes, a natureza da unidade curricular e o método adotado.

8- 0 docente deve disponibilizar via moodle aos estudantes, na primeira aula de cada semestre, o
plano da unidade curricular contendo:

a) Os contetidos programaticos;

b) Objetivos e competéncias a adquirir;

c) Bibliografia;

d) Metodologias de ensino e critérios de avaliagdo;

e) Calendarizacdo das sessdes e dos momentos de avaliagao.

9- Os demais principios e regras de avaliacdo de conhecimentos encontram-se plasmados no
regulamento de estudos de 12 e 22 ciclos.

Artigo 86.2
Calendario de provas
1- Os calendarios das provas unicas de avaliacdo sdo elaborados pelos servigos académicos em
articulagdo com o diretor do IPAM - Porto.
2- Uma vez aprovados e publicados, os calendarios de provas s6 podem ser alterados, por
determinagdo do diretor.

Artigo 87.2
Avaliacido da aprendizagem
1- Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo pelo qual sdo aferidos os niveis de
desempenho dos estudantes (conhecimentos, competéncias e atitudes) em relacdo aos
resultados esperados de aprendizagem.
2- A avaliagdo das aprendizagens sera realizada:

a) Através de processos que permitem aferir, em permanéncia, o nivel de desempenho dos
estudantes (conhecimentos, competéncias, atitudes) em relacdo aos resultados esperados de
aprendizagem, isto é, de avaliacdo continua, sendo que a avaliagido individual terd, no
minimo, uma ponderacdo de 50% do total das provas de avaliagao.

b) Através de processos que permitem aferir, em momentos pontuais, predeterminados, o nivel
de desempenho dos estudantes (conhecimentos, competéncias, atitudes) em relacio aos
resultados esperados de aprendizagem, isto é, de avaliacdo periddica.

c) Através de processos que permitam aferir, num momento final, predeterminado, o nivel de
desempenho dos estudantes (conhecimentos, competéncias, atitudes) em relagio aos
resultados esperados de aprendizagem, isto é, de prova unica de avaliagao.
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Artigo 88.2
Metodologias, instrumentos e elementos de avaliacdo

As metodologias de avaliacdo e os instrumentos necessarios a avaliacdo da aprendizagem, de
acordo com a indole de cada ciclo de estudos e unidade curricular, sdo objeto de regulamento
proéprio.

Artigo 89.2
Prova unica de avalia¢ido

1- Em cada semestre de cada ano letivo serad realizada prova unica de avaliacdo as respetivas
unidades curriculares, a excecdo de situa¢des devidamente justificadas e aprovadas pelo
conselho pedagégico e daquelas em que a metodologia de avaliacdo tiver por base a realiza¢do
de um projeto ou trabalho.

2- Em cada ano letivo, para cada unidade curricular, sdo definidas as seguintes épocas para a
realizacdo de prova Unica de avaliacdo:

a) Epoca normal;
b) Epoca de recurso.

3- A prova tnica de avaliacdo de cada unidade curricular resultara de uma prova escrita, e/ou oral,
e/ou laboratorial, e/ou de campo, ou qualquer combinacao destas.

4- Os estudantes que se encontrem enquadrados pelos regimes especiais de frequéncia referidos no
artigo 81.2 podem submeter-se igualmente a prova unica de avaliacao.

5- 0 disposto no nimero anterior nio se aplica aos casos em que a avaliagdo da unidade curricular
incide sobre contextos de pratica profissional ou envolve estagio e relatério de estagio, trabalho
de projeto profissional e dissertacao.

6- Serdo considerados aprovados os estudantes que obtenham classificagao igual ou superior a 10
(dez) valores.

7- Tém acesso a época de recurso de qualquer unidade curricular todos os estudantes admitidos a
avaliacdo continua, periddica ou prova dnica que ndo tenham obtido aprovacdo ou ndo tenham
comparecido.

8- A época de recurso pode ter lugar imediatamente a seguir a época normal ou em época reservada
para o efeito no calendéario escolar.

9- Para além das épocas previstas no nimero dois do presente artigo, podera, em casos excecionais,
ter lugar uma época especial, sem prejuizo das disposi¢des legais sobre a matéria.

10- As épocas especiais serdo definidas anualmente por despacho do Diretor do IPAM - Porto.

11- O disposto no presente artigo ndo prejudica a aplicacdo dos regimes especiais legalmente
previstos.

Artigo 90.2
Realizacio das provas unicas de avaliacio

1- Durante a realizacdo das provas unicas de avaliacao deve estar presente um docente da unidade
curricular ou, caso nao seja possivel, um docente da respetiva area cientifica, que sera
responsavel pelo normal decorrer da prova.

2- Em cada prova unica de avaliagdo o docente que exerca a vigilancia na sala onde decorre a prova
deve verificar a identidade do estudante e registar a sua presenca.

3- As provas escritas, nos casos aplicaveis, devem ser rubricadas pelo docente que exerga vigilancia
na sala onde decorre a prova.

4- A duracdo das provas escritas ndo pode exceder trés horas, podendo o docente conceder um
periodo de tolerancia ndo superior a trinta minutos.
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5- A duragdo maxima prevista no numero anterior sd pode ser excedida em casos devidamente
autorizados pelo Conselho Pedagogico.

6- O estudante com deficiéncia que careca de tempo superior ao definido no nimero anterior deve
solicitar nos servicos académicos um regime especial, de acordo com o definido no regulamento
dos regimes especiais de frequéncia.

7- A cada estudante deve ser facultado o enunciado do exame e respetivas cotacdes.

8- 0(s) docente(s) de cada unidade curricular devem informar os estudantes, no inicio da prova,
sobre os elementos de consulta e equipamentos autorizados no decorrer da prova.

Artigo 91.2
Prova tnica de avaliacio em época especial

Em periodo reservado para o efeito no calendario escolar, tera lugar uma época especial para os
estudantes que, nos termos legais e regulamentares, a ela possam aceder.

Artigo 92.2
Prova unica para melhoria de nota

1- Os estudantes podem efetuar melhoria de classificacdo, uma tinica vez por unidade curricular nas
datas fixadas para as épocas de recurso e especiais.

2- As provas versam sobre as competéncias de cada unidade curricular referentes ao ano/semestre
curricular em que se realizam.

3- No decurso do plano de estudos, o estudante que pretenda requerer melhoria de nota apenas o
podera fazer numa das duas épocas de avaliacdes finais imediatamente subsequentes aquela em
que obtiveram aprovacao e em que a unidade curricular tenha avaliagao final prevista.

4- Uma vez concluido o plano de estudos do curso respetivo, qualquer estudante pode requerer
melhoria de nota nos dois semestres letivos seguintes.

5- Apos a realizacdo de uma avaliacdo de melhoria de nota, o estudante terd como classificagio
definitiva o melhor dos resultados obtidos.

6- A melhoria de classificacdo ndo é permitida a unidades curriculares em que a avaliagdo envolva
provas publicas (dissertacdes, relatérios de estagios ou projetos profissionais).

7- Depois de certificado o grau, ndo havera lugar a melhoria de classificacdo, a qualquer unidade
curricular.

Artigo 93.2
Melhoria de nota por frequéncia

0 estudante ndo pode efetuar, relativamente a cada UC, melhoria de nota por frequéncia da unidade
curricular.

Artigo 94.2
Inscricao em provas unica de avaliacao

1- A presencga em provas Unicas de avaliagao, de época normal, época de recurso ou época especial
obriga a inscri¢do prévia nos servigos académicos do IPAM Porto.

2- A inscri¢do em provas Unicas de avaliagdo deve ser requerida no prazo maximo de até dois dias
Uteis antes da data prevista para a realiza¢do da prova.

3- No ato de inscricdo o estudante esti sujeito ao pagamento dos emolumentos previstos em
documento proéprio.
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Artigo 95.2
Desisténcias

1- O estudante pode desistir das provas escritas, comunicando a sua desisténcia desde o inicio da
prova até ao momento em que esta termina. No caso das provas escritas, a desisténcia tera que
ser objeto de declaragdo escrita do estudante.

2- Nas provas escritas, o estudante que desistir s6 pode abandonar a sala depois de autorizacao
expressa do docente e decorridos 15 minutos desde o inicio da prova, periodo apdés o qual
nenhum estudante podera entrar na sala da prova.

Artigo 96.2
Falta as provas unicas e outras provas de avaliacao
1- Consideram-se faltas justificadas as provas tnicas e outras provas de avalia¢io:

a) Falecimento de cénjuge ou unido de facto, ou de parente ou afim até ao 22 grau da linha reta
ou colateral;

b) Doenga infetocontagiosa, internamento hospitalar ou outras situagdes incapacitantes
devidamente comprovados;

¢) Cumprimento de obrigacdes legais;
2- 0 pedido de justificacdo das faltas referidas no nimero anterior deve ser dirigido, por escrito, ao

diretor do IPAM Porto e instruido com todos os documentos comprovativos que o fundamente,
no prazo maximo de 5 dias apés ter cessado o impedimento do estudante.

3- Deferido o pedido de justificacdo de falta, o estudante tem direito a requerer a realizacdo de
exame na época especial, sendo a classificacdo registada na pauta da época especial.

Artigo 97.2
Exclusdo de provas
1- A fraude em ato de avaliacdo final, em beneficio préprio ou alheio, é punida com reprovacao.

2- O estudante que, em ato de avaliacdo, desrespeite a pessoa que assiste ou os examinadores, é
punido com reprovacao.

3- As ocorréncias mencionadas nos numeros anteriores devem ser participadas, por escrito, ao
Diretor do IPAM - Porto.

4- E considerada fraude, para efeitos deste artigo, o plagio sob qualquer forma, a usurpagio e a
contrafacdo de obra.

Artigo 98.2
Entrega de Trabalhos

1- Todos os trabalhos curriculares realizados durante o semestre, no final ou em época de recurso
sdo entregues ao docente da unidade curricular em formato fisico ou digital/moodle exceto os
trabalhos finais da unidade curricular “Estagio (Marketing e Consumo)” do plano de estudos do
curso de licenciatura e da “Dissertacdo/Projeto Profissional/Estagio Profissional” do plano de
estudos do mestrado que deverdo ser entregues nos servicos académicos durante o horario de
funcionamento.

2- Ao entregar o trabalho, o estudante recebe o documento comprovativo emitido pelos servigos
académicos.
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Artigo 99. 2
Consulta de elementos de avaliacido

1- Apos a afixacdo das classificacoes de elementos de avaliagdo, sera facultado o acesso de cada
estudante a respetiva prova corrigida e classificada, bem como aos critérios de classificacdo, sob
a forma de, pelo menos, uma sessio de consulta, com dia e hora marcados pelo docente, a
realizar dentro do prazo de cinco dias contados a partir da data de afixa¢ao das classificacoes.

2- Sempre que o numero de estudantes inviabilize a metodologia indicada no nimero anterior,
e/ou a natureza da unidade curricular o permitir, o docente pode, em alternativa a metodologia
indicada no nimero anterior, facultar a correcio escrita do teste, no prazo de trés dias a contar
da data de realizacdo da prova.

Artigo 100.2
Divulgacao das classificacdes

1- As classificagdes das provas de avaliacdo sdo tornadas publicas pelo docente responsavel, de
modo a que todos os estudantes delas possam tomar conhecimento.

2- A atribuicdo da classificagdo a unidade curricular de dissertacdo, de projeto profissional ou de
estagio profissional é precedida de deliberacdo sobre a aprovacgao ou reprovagdo do candidato.

3- Nos casos em que a classificagdo final de uma determinada unidade curricular resulte da
ponderagdo de mais do que um elemento de avaliacdo, os resultados de cada um desses
elementos devem ser discriminados e do conhecimento dos estudantes nos termos do nimero
seguinte.

4- As classificagcoes intermédias resultante da avaliagdo continua ou periédica devem ser divulgadas
pelo docente no moodle, de forma publica, para todos os estudantes inscritos na respectiva
unidade curricular.

5- Os resultados dos elementos de avaliagio de uma determinada Unidade Curricular, devem ser
divulgados até dez dias uteis apds a realizacio dos mesmos, sem prejuizo do disposto no n.2
seguinte. Se o docente da UC considerar insuficiente o prazo anterior pode solicitar ao Conselho
Pedagégico, em requerimento devidamente fundamentado, a fixacdo de um prazo mais alargado.

6- Se a decisdo de comparecer a uma prova de avaliacdo depender de classificacdes anteriores,
estas devem ser divulgadas com uma antecedéncia minima de 2 dias tteis.

7- Se o prazo referido no nimero anterior ndo for cumprido, o estudante tera o direito a nova prova
de avaliacdo a UC em causa, desde que o requeira no prazo maximo de dois dias uteis, cabendo
ao Diretor de Curso, ouvido o docente responsavel pela UC, a marcagdo de nova data, tendo em
conta o calendario de avaliacdo do estudante.

8- As classificagdes finais de uma determinada unidade curricular sdo divulgadas em pauta fisica e
através do my IPAM .

9- Os documentos relativos a classificacao obtida pelos estudantes numa UC sé podem ser alterados
por autorizac¢do do Diretor do IPAM Porto, nos termos do artigo seguinte.

10- Independentemente dos meios utilizados, a divulgacdo das classificagdes finais s6 assume
carater oficial, nomeadamente para efeitos da contagem dos prazos previstos no presente
regulamento, quando efetuada através dos servicos académicos.

Artigo 101.2
Recursos de provas tnicas de avaliagao

1- As classificagdes dos elementos de avaliacdo por prova Unica poderao ser objeto de recurso, cuja
tramita¢do obedecera ao disposto nos numeros seguintes.
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2- 0 estudante que pretenda exercer a faculdade prevista no niimero anterior devera solicitar aos
servigcos académicos o acesso ao elemento de avaliacdo, cotacdes e critérios de classificagio e
respetiva coépia, no prazo maximo de quarenta e oito horas uteis apdés a afixacdo das
classificacdes.

3- Os servicos académicos deverdo colocar a disposi¢cdo do estudante requerente os documentos
referidos no nimero anterior, no prazo maximo de trés dias Uteis a contar da rece¢ido do
respetivo pedido.

4- Apés a recegao da documentagdo referida no nimero anterior, o estudante devera apresentar,
por escrito e dentro do prazo de trés dias uteis, a fundamentacdo do recurso, mediante
requerimento devidamente fundamentado e dirigido ao diretor de curso.

5- A deliberagdo sobre cada recurso compete a um jari nomeado pelo diretor de curso, composto
por um docente e pelo coordenador da area cientifica da unidade curricular respetiva, que
presidira.

6- Ouvido o docente da unidade curricular sobre cuja classificacdo incide o recurso, o juri apreciara
e deliberard, no prazo de trés dias uteis contados a partir da data de rece¢do do recurso pelo
diretor de curso, sobre os fundamentos invocados.

7- 0 resultado final do recurso serd objeto de divulgagdo publica através da publica¢ido integral da
ata contendo a deliberac¢do do juri.

8- Da decisio final do juri ndo cabe recurso.

9- Serdo objeto de rejeicdo liminar as reclamacdes e os recursos que carecam de fundamentagdo
e/ou sejam entregues fora dos prazos estipulados.

10- O disposto no numero um nio se aplica aos casos em que a avaliacdo da unidade curricular
incide sobre contextos de pratica profissional ou envolve estdgio e relatério de estagio, trabalho
de projeto profissional e dissertagao.

Artigo 102.2
Alteracoes de classificacoes finais

1- Ap6s o docente langar todas as classificagdes finais de uma determinada unidade curricular, a
pauta fica encerrada e ndo é suscetivel de alteracdo.

2- Caso se detete um erro no langamento de uma ou mais classifica¢des, a alteracdo s6 é possivel,
apos solicitagdo por escrito, devidamente fundamentada e posterior aprovacio pelo Diretor do
IPAM Porto, ou por quem dele receba delegacdo de competéncias.

CAPITULO VI
DOCENTES

Artigo 103.2
Direitos e deveres

Os direitos e deveres dos docentes resultam do Cédigo de Conduta e boas Praticas, dos Estatutos do
[PAM - Porto, do Estatuto da Carreira Docente, das disposi¢des no presente Regulamento e nos
contratos respetivos.

Artigo 104.2
Principios gerais
1- Os docentes devem apresentar, antes do inicio de cada semestre a direcdo e aos servicos do IPAM
- Porto o plano da unidade curricular.
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2- 0 regime de avaliacdo do IPAM - Porto, deve ser dado a conhecer aos estudantes desde o inicio
da lecionacdo da unidade curricular e ter em conta, para além daquilo que esta regulamentado
nos Estatutos do IPAM - Porto, o carater préprio das varias unidades curriculares e cursos, bem
como a filosofia de ensino e formacdo que esta subjacente e carateriza o IPAM - Porto.

3- Os docentes deverdo escrever o sumario referente a cada uma das ligdes, nos suportes de registo
para isso existentes.

4- No sentido de garantir a qualidade e a identidade do projeto do IPAM - Porto em todas as suas
iniciativas de formacao, os docentes deverdo disponibilizar-se para a leciona¢do de cursos pos-
laborais e/ou cursos de preparacio para futuros candidatos, e outras atividades académicas.

5- Os hordarios letivos ndo podem ser alterados. A eventual alteragdo do horario normal, pelas
implicacoes e desajustes que podera provocar, devera ter sempre um carater excecional e ser
sujeito a aprovacao pelo diretor do IPAM - Porto.

6- Faz parte integrante da atividade do docente o acompanhamento do estudo dos estudantes, de
acordo com as orientacdes do diretor do IPAM - Porto e em conformidade com o estipulado no
estatuto da carreira docente.

Artigo 105.2
Reposicao de aulas
1- A reposicdo de aulas deve ter um carater absolutamente excecional, ndo devendo ser confundida
com as aulas extraordinarias para complementar a lecionagio dos contetidos previstos.

2- A reposicdo das aulas deve ser feita sem prejuizo dos tempos letivos, nem dos tempos de estudo
e investigacdo previamente organizados.

3- Nas épocas de prova Unica de avaliagdo ndo deverao ter lugar aulas de reposicao.

Artigo 106.2
Atividades e iniciativas
1- As atividades e iniciativas a desenvolver por cada docente no ambito da sua unidade curricular

deverdao ser comunicadas, com antecedéncia minima de uma semana, ao diretor do IPAM -
Porto.

2- O principio do tempo integral implica para o docente, entre outras, a colabora¢do em acdes de
indole cultural, cientifico e artistico a organizar pelo do IPAM - Porto, conforme o estatuto da
carreira docente.

3- Os docentes do IPAM - Porto devem, igualmente, e ainda no ambito dos estatutos do IPAM -
Porto e do estatuto da carreira docente, desenvolver a sua atividade e interveng¢do publicas,
nomeadamente, através da participacdo em conferéncias, publicacdes e semindrios. Nessas
intervencoes deve ser sempre referenciada a sua afiliagdo no IPAM - Porto.

4- Os docentes poderao usar os espacos cedidos pelo IPAM - Porto para outras atividades letivas,
com o respetivo conhecimento do conselho de gestao.

5- No sentido de ser possivel dar cumprimento ao estipulado no estatuto da carreira docente, os
docentes em regime de tempo integral devem informar, com uma semana de antecedéncias e
por escrito, o diretor do IPAM - Porto, dos compromissos e a¢des a desenvolver fora da Escola.

6- Os docentes do IPAM - Porto serdo informados e convidados para todas as a¢des a desenvolver
pela Escola, sendo a sua presenca nessas a¢des um estimulo e um testemunho para os
estudantes, no sentido de desenvolver o “espirito de escola” e concretizar a inter e
transdisciplinaridade.
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CAPITULO VI
ESPACOS E EQUIPAMENTOS

Seccao |

Utilizacdo de espacos e equipamentos por estudantes

Artigo 107.2
Principio Geral

O principio geral que norteia o presente regulamento é o de que os equipamentos e 0s espacos
gozam de prevaléncia absoluta para efeitos de lecionagdo. Ndo estando a ser utilizados, poderao ser
objeto de requisicao, nas condi¢des do presente regulamento.

Artigo 108.2

Requisicao
Nenhum equipamento pode ser utilizado sem, previamente ser requisitado e autorizada a sua
utilizacdo.

Artigo 109.2
Procedimentos

O estudante preencherd o formuldrio préprio, na recegdo, discriminando todo o equipamento
requisitado.

Artigo 110.2
Responsabilidade
1- O estudante constitui-se fiel depositario dos bens a sua guarda, com todas as consequéncias.

2- O requisitante é responsavel pelos danos nos equipamentos resultantes de incdria ou mau uso,
sendo obrigado a repor o equipamento no estado em que lhe foi entregue.

Artigo 111.2
Prazos

Nenhum equipamento pode ser requisitado por um prazo superior a dois dias, estando o estudante
obrigado a devolvé-lo dentro daquele prazo.

Artigo 112.2
Prorrogacio do prazo de utilizacao
Nao é permitida, em principio, a prorrogacao do prazo de utilizacdo do equipamento, salvo se for
autorizada superiormente, através de nova requisicao.

Artigo 113.2
Entrega fora de prazo

0 estudante que, pela segunda vez, entregar o equipamento fora de prazo esta sujeito a uma multa
de 25 Euros por cada dia de atraso. Se reincidir, fica impossibilitado de requisitar mais
equipamentos durante o ano letivo.
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Artigo 114.2
Afetacdo do equipamento

Constitui infragdo disciplinar grave, passivel de exclusdo nos termos dos Estatutos do [IPAM - Porto,
a utilizacio de equipamentos para fins diversos dos objetivos curriculares.

Seccao Il

Utilizacdo de espacos e equipamentos por docentes

Artigo 115.2
Requisicao
1- Para satisfacdo de necessidades pontuais de lecionacdo, o docente deve fazer a requisicdo do
equipamento com um minimo de 24 horas de antecedéncia.

2- Para satisfagdo de necessidades sistematicas, ao longo do semestre, o docente deve proceder a
planificagdo da utilizagdo dos equipamentos, com a antecedéncia devida em relagao ao inicio do
semestre, dela fazendo entrega ao coordenador da area técnico-cientifica.

3- Os docentes a tempo integral podem requisitar equipamento para a realizacdo de
trabalhos/projetos de natureza pessoal e conteido ndo comercial, devendo tdo sé comunicar,
por escrito, ao diretor da Escola. Para os restantes, a cedéncia fica condicionada a aprovacao do
diretor.

Artigo 116.2
Responsabilidade
0 docente constitui-se fiel depositario dos bens a sua guarda, com todas as consequéncias.
Artigo 117.2
Biblioteca

1- A Biblioteca do IPAM - Porto esta a disposicdo dos docentes. A sua utilizacdo é feita mediante a
obtencdo de um nimero de utente.

2- Qualquer informacdo suplementar sobre o seu funcionamento pode ser obtida na prépria
Biblioteca ou consultado o regulamento da mesma.

3- Os docentes podem também requerer a aquisicio de publicagdes que considerem indispensaveis
para a sua atividade letiva e para o uso dos estudantes, estando essa aquisicdo sujeita a
aprovacdo do conselho técnico-cientifico e do diretor do IPAM - Porto, conforme as
disponibilidades orcamentais.

Seccao III
Outras utilizacOes de espacos e equipamentos

Artigo 118.2
Utilizacdo de Equipamento para Projetos Institucionais

1- A requisi¢do de equipamentos para o fim em vista devera ser previamente planeada, procurando
ndo por em causa a exequibilidade pratica do projeto, mas tendo sempre em atencdo o principio
geral de que os equipamentos se destinam, em primeira linha, a lecionacao.

2- As requisi¢des de equipamentos deverdo ser autorizadas pelo Diretor da Escola ou em quem este
delegar, sendo condi¢do fundamental para a sua eventual aprovagdo a apresentacdo de um
plano em que, entre outros, se detalhe o calendario de utilizagdo de cada um dos equipamentos.
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3- 0 coordenador cientifico do projeto é o Unico responsavel pela utilizacdo dos equipamentos,
constituindo-se fiel depositario dos bens a sua guarda, com todas as consequéncias.

CAPITULO VII
DIREITOS DE AUTOR E DIREITOS CONEXOS

Artigo 119.2
Principio geral
1- A criagdo intelectual, literaria, cientifica ou artistica, qualquer que seja o género, a forma de
expressao, o mérito, o modo de comunicagao, o objetivo ou o destino, cuja autoria pertenca a um
ou mais estudantes do IPAM - Porto, bem como as interpretagdes ou execucdes de quaisquer
obras realizadas por esses estudantes, gozam da protecdo que a lei lhes confere.

2- Tendo em considerag¢do o acima referido, o estudante atribui ao IPAM - Porto, originariamente,
todos os direitos patrimoniais de autor ou direitos conexos relativos as obras ou as prestacdes
por si realizadas no ambito da sua atividade curricular e/ou levadas a cabo, total ou
parcialmente, com recurso aos meios, equipamentos, instalagdes ou financiamentos do IPAM -
Porto ou por este angariados.

3- 0 estudante ou estudantes ndo poderdo divulgar, comunicar, difundir, apresentar, por qualquer
forma reproduzir, alugar ou colocar a disposicdo do publico essas obras de sua autoria ou
desempenho, fora do dmbito privado ou restrito do IPAM - Porto, sem a autorizacio prévia,
expressa (por escrito) e especificada do diretor da Escola.

4- A autorizacdo referida no nimero anterior é necessaria sempre que a divulgagdo de qualquer
obra, levada a cabo por um ou mais estudantes da Escola, seja associada ao nome do IPAM -
Porto ou aos seus simbolos.

5- 0 estudante tera sempre o direito - entre outros, direitos morais - a ser mencionado como autor
ou coautor, nos locais habituais, das obras que realizar nas condi¢des supra descritas, mas o
log6tipo do IPAM - Porto devera figurar também, obrigatoriamente, nos créditos das mesmas.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Artigo 120.2
Revisdo
O presente regulamento podera ser reavaliado ou revisto sempre que for entendido conveniente,
sob proposta do conselho de gestdo do IPAM - Porto.

Artigo 121.2
Duvidas e casos omissos

As duvidas suscitadas na aplicagdo do presente regulamento ou as omissdes serdo resolvidas por
deliberacdo do conselho de gestio.

Artigo 122.2

Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.
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