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INTRODUCCION

La Universidad del Mayab, fundada en Mérida, Yucatan,
en agosto de 1984, tiene como mision facilitar el proceso de
formacion y desarrollo de personas integras, que por su
excelente preparacion profesional y cultural, por su profunda
formacion humana y moral inspirada en los valores perennes
del humanismo cristiano, por su genuina conciencia social y por
su capacidad de liderazgo de accion positiva, promueven el

auténtico desarrollo del ser humano y de la sociedad.

Las normas que se establecen en el presente
Reglamento tienen como objeto ayudar a cumplir mejor los
propoésitos académicos de la Universidad del Mayab y de esta

forma, estimular la formacion integral de sus estudiantes.



CAPITULO 1
Inscripciones y reingresos

I Alumnos de primer ingreso

Art. 1 Un aspirante a un posgrado de la Universidad del Mayab sera
alumno cuando, después de haber sido admitido, ha hecho efectivo el pago de
su inscripcion.

Art. 2 Se considera alumno de primer ingreso a todo aquél que por

primera vez se inscribe a un posgrado, sin importar que haya cursado
asignaturas en otro(s) posgrado(s) de la Universidad.

Art. 3 Para quedar registrados en forma definitiva en una
especialidad, maestria o doctorado de la Universidad del Mayab y ante las
instituciones oficiales que reconoceran sus estudios, los alumnos deberan
entregar en el Departamento de Admisiones y dentro de los plazos
establecidos por la Secretaria General, la siguiente documentacion:

Para estudios de especialidad y maestria

e Acta original de nacimiento y dos copias tamafo carta.

e Certificado original de estudios totales de licenciatura y dos copias
tamafio carta por ambos lados.

e Dos copias del titulo de licenciatura y cédula profesional por ambos
lados, o, en caso de opcion de titulacion para alguna licenciatura de la
Universidad del Mayab, el formato correspondiente autorizado. Si la
opcion de titulacion es para otra Universidad, carta oficial de la
institucion de procedencia en la que se acepte como tal el posgrado
correspondiente.

e Seis fotografias no instantaneas, blanco y negro, tamafio credencial
(rectangulares), con vestimenta formal, frente y orejas descubiertas e
impresas en papel mate.



Para estudios de doctorado

ALUMNOS CON MAESTRIA

e Acta original de nacimiento y dos copias tamafo carta.

e Certificado original de estudios totales de maestria y dos copias
tamafio carta por ambos lados.

e Dos copias tamario carta del grado de maestria por ambos lados.

e Seis fotografias no instantaneas, blanco y negro, tamafio credencial
(rectangulares), con vestimenta formal, frente y orejas descubiertas e
impresas en papel mate.

ALUMNOS CON LICENCIATURA

Cuando el plan de estudios correspondiente, aprobado por la Secretaria
de Educacion Publica, permita cursar un doctorado teniendo licenciatura:

e Acta original de nacimiento y dos copias tamafo carta.

e Certificado original de estudios totales de licenciatura y dos copias
tamafio carta por ambos lados.

e Dos copias tamarfio carta del titulo de licenciatura y cédula profesional
por ambos lados.

e Seis fotografias no instantaneas, blanco y negro, tamafio credencial
(rectangulares), con vestimenta formal, frente y orejas descubiertas e
impresas en papel mate.

Art. 4 Los alumnos que hayan realizado sus estudios de licenciatura
0 maestria estatal, que no estén incorporados a la Universidad Nacional
Autonoma de México o a la Secretaria de Educacion Puablica, deberan entregar
su certificado de estudios totales en original legalizado por las oficinas del
gobierno del estado correspondiente.

Art. 5 Los alumnos que cursen una especialidad o maestria como
opcion de titulacion deberan entregar el titulo de licenciatura o constancia
oficial de que esté en tradmite, a mas tardar 6 meses después de haber cubierto
las asignaturas cuyos créditos seran aplicados para tal fin.

Aquellos alumnos que no entreguen la documentacion antes mencionada
en la Direccion de Administracion Escolar, dentro del plazo establecido, seran
considerados como baja administrativa (ver Art. 116).



Art. 6 Cuando el alumno de una especialidad o maestria no tenga el
correspondiente titulo de licenciatura y no esté cursando estudios de posgrado
como opcion de titulacion para su licenciatura, la Secretaria General
establecera el plazo de entrega del mismo, a través de una carta compromiso
gue firmara el alumno en el Departamento de Admisiones al momento de su
inscripcion.

Aquellos alumnos que no entreguen la documentacion antes mencionada
en la Direccion de Administracion Escolar, dentro del plazo establecido, seran
considerados como baja administrativa (ver Art. 116).

Art. 7 Cuando el alumno de wun doctorado no tenga el
correspondiente grado de maestria o equivalente, o el titulo de licenciatura si el
plan de estudios correspondiente lo permite, la Secretaria General establecera
el plazo de entrega del mismo, a través de una carta compromiso que firmara
el alumno en el Departamento de Admisiones al momento de su inscripcion.

Aquellos alumnos que no entreguen la documentacion antes mencionada
en la Direccion de Administracion Escolar, dentro del plazo establecido, seran
considerados como baja administrativa (ver Art. 116).

Art. 8 Si el alumno tiene nacionalidad extranjera, sera requisito
acreditar su estancia legal en el pais, presentando en el Departamento de
Admisiones original y copia del documento migratorio vigente (FM3) que lo
autorice para realizar estudios de posgrado en la Universidad del Mayab.
Asimismo, estara obligado a presentar los refrendos que se hagan a dicho
documento desde su primera inscripcion hasta el momento de su titulacion.

Art. 9 Los alumnos con estudios de licenciatura o maestria en el

extranjero, deberan entregar el oficio de revalidacion y/o el dictamen técnico
expedido por la Secretaria de Educacion Publica.

Art. 10 Los alumnos que no hayan entregado la documentacion
seflalada en los dos articulos anteriores, dentro del plazo fijado por la



Secretaria General, perderan su derecho a acreditar las asignaturas en las que
estén inscrito y se consideraran baja administrativa (ver Art. 116).

Art. 11 La Universidad se reservara en todo momento el derecho de
admitir a cualquier alumno sin expresion de causa.

Il Alumnos de reingreso

Art. 12 Se considerard alumno de reingreso a todo aquél que
habiendo cursado asignaturas en algun posgrado de la Universidad del Mayab
0 causado baja voluntaria o financiera del mismo, desee continuar sus estudios
en el mismo posgrado.

Art. 13 Cuando un alumno haya causado baja voluntaria o financiera
de un posgrado y desee continuar sus estudios en el mismo, debera presentar
su solicitud de reingreso por escrito en la direccion de la escuela
correspondiente, por lo menos dos semanas antes de que inicien las clases de
la asignatura correspondiente.

Art. 14 En aquellos casos en que la direccion de la escuela
correspondiente avale el reingreso de un alumno, lo notificara al Departamento
de Admisiones siguiendo el procedimiento establecido.

Art. 15 Los alumnos a los que se les autorice su reingreso deberan
sujetarse:

e Al plan de estudios vigente, tramitando en caso necesario en la
direccién de la escuela correspondiente la propuesta de equivalencia
de estudios y cubriendo la cuota establecida para ello. Dicha
propuesta quedara sujeta al dictamen de la Secretaria de Educacion
Publica.

e A las cuotas vigentes establecidas para el plan de estudios al que se
reincorporen.



Art. 16 Pararealizar el proceso de reingreso, los alumnos no deberan
tener adeudo alguno con la Universidad del Mayab.

Art. 17 La Universidad se reservara en todo momento el derecho de
reingresar a cualquier alumno sin expresion de causa.

Il Revalidaciones y equivalencias

Art. 18 Los cambios de plan de estudios o generacion y los ingresos

por equivalencia o revalidacion se deberan realizar por lo menos dos semanas
antes de iniciar un periodo escolar semestral.

De plan de estudios o de generacion

Art. 19 El alumno que desee cambiarse de plan de estudios o

generacion en periodos escolares avanzados, debera presentar en la direcciéon
de la escuela correspondiente su solicitud de cambio por escrito, por lo menos
dos semanas antes de iniciar el siguiente periodo escolar semestral.

Art. 20 La direccién de la escuela correspondiente elaborara, cuando

lo considere pertinente, la propuesta de equivalencia, considerando que por lo
menos el 60% de los contenidos programaticos de las asignaturas a equivaler
coincidan.

Art. 21 La direccion de la escuela correspondiente presentara la

propuesta de equivalencia a la Direccion General Académica para su
autorizacion.

Art. 22 Una vez aprobada su solicitud, el alumno debera presentar en

la Direccion de Administracion Escolar la equivalencia de estudios autorizada y
realizar el pago correspondiente.



Art. 23 La propuesta de equivalencia emitida quedara sujeta al
dictamen de la Secretaria de Educacion Publica.

De instituciones Anahuac

Art. 24  El aspirante que desee ingresar a la Universidad del Mayab

en periodos escolares avanzados mediante la equivalencia de estudios
cursados en alguna de las Universidades Anahuac, debera presentar en el
Departamento de Admisiones su solicitud de ingreso por escrito.

Art. 25 ElI Departamento de Admisiones, una vez verificada la

actuacion personal y académica del aspirante con la Universidad Anahuac de
donde procede, presentara la solicitud de ingreso a la direccion de la escuela
correspondiente.

Art. 26 La direccion de la escuela correspondiente elaborara, cuando
lo considere pertinente, la propuesta de equivalencia, considerando que por lo
menos el 60% de los contenidos programaticos de las asignaturas a equivaler
coincidan.

Art. 27 La direccion de la escuela correspondiente presentara la

propuesta de equivalencia a la Direccion General Académica para su
autorizacion.

Art. 28 Una vez aprobada su solicitud, el alumno debera presentar en
la Direccion Administracion Escolar la equivalencia de estudios autorizada y
realizar el pago correspondiente.

Art. 29 La propuesta de equivalencia emitida quedara sujeta al
dictamen de la Secretaria de Educacion Publica.

Art. 30 Una vez cubierto el pago correspondiente a la inscripcion,
para quedar registrado en forma definitiva en la Universidad del Mayab y ante
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las instituciones oficiales que reconoceran sus estudios, el alumno debera
entregar en el Departamento de Admisiones, dentro de los plazos establecidos
por la Secretaria General, la documentacién mencionada en el articulo 3 del
presente reglamento, y el certificado parcial de estudios del posgrado cursado.

De otras instituciones nacionales

Art. 31 El aspirante que desee ingresar a la Universidad del Mayab
en periodos escolares avanzados mediante la equivalencia de estudios
cursados en otras instituciones del pais con reconocimiento de validez oficial,
deberd haber obtenido un promedio minimo de 8.00 en dichos estudios y
presentar en el Departamento de Admisiones su solicitud de ingreso por
escrito.

Art. 32 ElI Departamento de Admisiones, una vez verificada la
actuacion personal y académica del aspirante en la institucion de donde
procede, presentara la solicitud de ingreso a la direccion de la escuela
correspondiente.

Art. 33 La direccion de la escuela correspondiente elaborara y
presentara, cuando lo considere pertinente, a la Direccion General Académica
la propuesta de equivalencia para su autorizacion, respetando los siguientes
criterios:

e Por lo menos el 60% de los contenidos programaticos de las
asignaturas a equivaler deberan coincidir.

e Unicamente se consideraran las asignaturas en que se tenga una
calificacion minima de 8.0.

e El maximo que se podrd equivaler sera el 40% del total de las
asignaturas del plan de estudios al que el aspirante desea ingresar.

Art. 34 Una vez autorizada la propuesta de equivalencia, el aspirante
debera presentarla en la Direccion de Administracién Escolar y realizar el pago
correspondiente.
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Art. 35 Una vez cubierto el pago correspondiente a la inscripcion,
para quedar registrado en forma definitiva en la Universidad del Mayab y ante
las instituciones oficiales que reconoceran sus estudios, el alumno debera
entregar en el Departamento de Admisiones, dentro de los plazos establecidos
por la Secretaria General, la documentacion mencionada en el articulo 3 de
este reglamento, asi como el certificado parcial de estudios del posgrado
cursado.

Art. 36 La propuesta de equivalencia quedara sujeta al dictamen de
la Secretaria de Educacion Publica.

De instituciones extranjeras

Art. 37 El aspirante que desee ingresar a la Universidad del Mayab
en periodos escolares avanzados mediante la revalidacion de estudios
cursados en el extranjero, debera presentar en el Departamento de
Admisiones, junto con su solicitud de ingreso, el oficio de revalidacion y/o el
dictamen técnico expedido por la Secretaria de Educacion Publica.

Art. 38 EI Departamento de Admisiones presentara la solicitud de
ingreso y el oficio de revalidacién y/o el dictamen técnico expedido por la
Secretaria de Educacion Publica a la direccion de la escuela correspondiente.

Art. 39 La direccion de la escuela correspondiente elaborara y
presentara, cuando lo considere pertinente, a la Direccion General Académica
la propuesta de revalidacion para su autorizacion, respetando los siguientes
criterios:

e Por lo menos el 60% de los contenidos programaticos de las
asignaturas a equivaler deberan coincidir.

e Unicamente se consideraran las asignaturas en que se tenga una
calificacion minima de 8.0.

e El maximo que se podra revalidar sera el 40% del total de las
asignaturas del plan de estudios al que el aspirante desea ingresar.
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Art. 40 Una vez autorizada la propuesta de revalidacion, el aspirante

deberda presentarla en la Direccion de Administracion Escolar y realizar el pago
correspondiente.

Art. 41 La propuesta de revalidacion emitida quedara sujeta al
dictamen de la Secretaria de Educacion Publica.

Art. 42 Una vez cubierto el pago correspondiente a la inscripcion,
para quedar registrado en forma definitiva en la Universidad del Mayab y ante
las instituciones oficiales que reconoceran sus estudios, el alumno debera
entregar en el Departamento de Admisiones, dentro de los plazos establecidos
por la Secretaria General, la documentacion mencionada en el articulo 3 del
presente reglamento.

IV Segundo posgrado

Art. 43 Un alumno podra cursar un segundo posgrado, siempre y
cuando cubra los siguientes requisitos:

e Haber acreditado todas las asignaturas establecidas en el plan de
estudios del primer posgrado.

e No tener adeudo financiero alguno con la Universidad.

e Realizar su tramite de inscripcion en el Departamento de Admisiones.

Art. 44  En el caso de programas de posgrado del mismo nivel en que

existan asignaturas comunes, se debera realizar una equivalencia oficial que
no podra rebasar el 60% de los créditos establecidos en el plan de estudios del
segundo posgrado.

Art. 45 La direccion de la escuela correspondiente presentara la

propuesta de equivalencia para su autorizacion a la Direccion General
Académica.
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Art. 46 Una vez aprobada su solicitud, el alumno debera presentar en

la Direccion de Administracion Escolar la equivalencia de estudios autorizada y
realizar el pago correspondiente.

Art. 47 La propuesta de equivalencia emitida quedara sujeta al
dictamen de la Secretaria de Educacion Publica
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CAPITULO 2
Escolaridad

Art. 48 Los alumnos deberan acreditar todas las asignaturas que
comprende el plan de estudios del posgrado en el cual estén inscritos.

La Rectoria se reserva el derecho de introducir nuevas asignaturas
cuando lo considere oportuno y con la finalidad de alcanzar los objetivos
institucionales.

Art. 49 Los alumnos tendran el derecho de conocer al inicio de cada
asignatura, a través de la persona designada por la direccién de su escuela, el
programa de estudios, los parametros de evaluacion, y la bibliografia basica y
de apoyo.

Art. 50 Sera obligacion de los alumnos informarse personalmente de
sus calificaciones en la direccion de la escuela correspondiente.

Art. 51 Todos los asuntos académicos de los alumnos deberan ser

planteados a la direccion de su escuela, misma que sera la encargada de
resolverlos respetando los procedimientos institucionales establecidos.

Se considerara como asunto académico lo concerniente a:

Programas de estudio.

Imparticion de clases.

Asistencia a clases y derecho a examenes.
Presentacion y correccién de examenes.
Calificaciones.

Acreditaciéon de asignaturas.

Calidad de la docencia.

Titulacion.
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Art. 52 Unicamente podran asistir a clases los alumnos formalmente
inscritos en el posgrado correspondiente y que estén al dia en el pago de sus
colegiaturas.

Afnadir nombres de alumnos a las listas oficiales sin la autorizacion del
Departamento de Administracion Escolar carecera de validez.

Art. 53 ElI alumno debera revisar constantemente el correo

electronico otorgado por la Universidad con el fin de enterarse de avisos o
cambios en las fechas establecidas y de recibir los materiales que los
profesores consideren pertinentes.
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CAPITULO 3
Acreditacion

Art. 54 Los alumnos podran acreditar las asignaturas de su plan de
estudios cursandolas en alguno de los dos periodos escolares semestrales
establecidos, o en cursos de verano cuando la direccion de la escuela
correspondiente los ofrezca.

Art. 55 Seran requisitos indispensables para acreditar cualquier
asignatura:

e Haber asistido, por lo menos, al 80% de las clases programadas.
e Haber cubierto la totalidad de los pagos por colegiaturas del periodo
escolar semestral correspondiente.

Art. 56 Las calificaciones finales de los cursos impartidos se

expresaran de manera numérica de 5.0 a 10.0 (con un decimal). La minima
aprobatoria sera 7.0.

Art. 57 Las calificaciones aprobatorias obtenidas por un alumno no
seran susceptibles de renuncia con objeto de mejorarlas.

Art. 58 La direccion de la escuela correspondiente publicara las

calificaciones finales de cada asignatura, con el fin de que el alumno pueda
ejercer el derecho de revision o aclaracién dentro de la semana siguiente a su
publicacion.

Una vez transcurrido el plazo sefialado no procedera ninguna solicitud de
revision y las calificaciones se consideraran como definitivas, asentandose
éstas en actas oficiales.

Art. 59 EI alumno tendrda dos oportunidades para acreditar una
asignatura.
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Art. 60 No existirh la acreditacion de asignaturas por examen
extraordinario.

El alumno que no acredite una asignatura deberd volver a cursarla,
cubriendo previamente el monto de la cuota vigente establecida para la misma.

Art. 61 Los alumnos que adeuden asignaturas podran acreditarlas

cuando sean ofrecidas nuevamente por la direccion de la escuela
correspondiente, o0 a través de asignaturas cuyos contenidos cumplan con los
requisitos establecidos por la Secretaria de Educacion Puablica en lo referente a
equivalencias.

Art. 62 Para poder cursar asignaturas seriadas, sera indispensable
haber acreditado la(s) asignatura(s) precedente(s).

Art. 63 EIl promedio de las asignhaturas acreditadas por un alumno se

calcularad considerando la ponderacion que otorga el nimero de créditos de
cada asignatura.

Art. 64 Para definir al alumno con el mejor promedio de una
generacion, se consideraran unicamente a los que hayan acreditado todas las
asignaturas de su plan de estudios en la primera oportunidad en que las hayan
cursado.

Art. 65 La Direccion de Administracion Escolar sera la Unica instancia
de la Universidad autorizada para expedir constancias y certificaciones
escolares oficiales, previo pago de los derechos establecidos para tal fin.

Art. 66 Para obtener una constancia oficial de estudios, los alumnos

deberan haber entregado toda la documentacion requerida para su ingreso o
reingreso y no tener adeudo alguno con la Universidad.

17



CAPITULO 4
Disposiciones disciplinarias

Art. 67 El comportamiento personal del alumnado dentro y fuera de la
Universidad del Mayab no debera ser contrario a los principios morales y a las
normas legales establecidas, por lo que cualquier accidon u omision que en este
sentido realice un alumno se considerara falta grave de disciplina.

Art. 68 El uso de las instalaciones universitarias se reserva

exclusivamente para su fin especifico. Los alumnos no podran organizar
actividades y eventos dentro de las instalaciones del campus universitario sin
la autorizacion escrita de la Secretaria General.

Art. 69 Los alumnos deberan guardar, dentro y fuera de las

instalaciones, una conducta y actitud digna y respetuosa para con la institucion,
sus autoridades, docentes, compafieros y con el personal administrativo.

Asimismo, deberan cumplir con los reglamentos internos establecidos en
cada uno de los Departamentos de la Universidad.

Art. 70 Los alumnos deberan evitar que su vestimenta y arreglo

personal sean contrarios a los principios y al ideal universitario, razon por la
cual no podran utilizarse shorts, blusas escotadas y sandalias.

Art. 71 El alumno debera evitar toda actividad que perturbe el
desarrollo de las actividades universitarias, deteriore el patrimonio de la
Institucidn o cause molestias a los comparieros o asistentes a la misma.

Art. 72 Las aulas universitarias seran destinadas exclusivamente
para actividades académicas, por lo que estara prohibido en ellas:

e Introducir y consumir alimentos y bebidas.
¢ Introducir animales.

18



e Usar aparatos radiofdnicos, televisivos o de telefonia celular.
e Retirar o alterar la distribucién del mobiliario.
e Fumar.

Art. 73 No se podra dar en préstamo o sacar del recinto universitario
cualquier mobiliario o equipo sin la autorizacién escrita de la Direccion General
de Administracion y Finanzas.

Art. 74 Los alumnos deberan tener autorizacion previa de la
Secretaria General, cuando en sus declaraciones publicas, actos, eventos o
cualquier otra manifestacion exterior se utilice informacién sobre la Universidad
del Mayab, asi como su nombre o logotipo.

La violacion de esta disposicion, ademas de ser sancionada por el
presente reglamento, serda materia de la proteccién que establecen las leyes
correspondientes.

Art. 75 Cuando por negligencia, desorden o manejo inadecuado por
parte del alumno resulte dafiado un bien propiedad de la Universidad del
Mayab éste debera ser reparado o repuesto con cargo al alumno, antes de
continuar con sus estudios o de realizar cualquier tramite oficial para la
obtencién del diploma o grado correspondiente en caso de ser egresado.

Art. 76 La Universidad del Mayab establecera que la copia
fraudulenta de los alumnos en trabajos de investigacion, tareas, practicas o
examenes, independientemente de la sancion académica correspondiente,
sera considerada como una falta grave de disciplina, pudiendo determinarse
una sancion que va desde la pérdida del derecho de acreditacion de la
asignatura durante el periodo escolar inscrito hasta la expulsion definitiva del
alumno.

Art. 77 La aplicacion de sanciones por indisciplina sera facultad
exclusiva del Comité Rectorial.
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CAPITULO 5
Disposiciones financieras

I Inscripciones y pago de colegiaturas

Art. 78 Para iniciar el tramite de su inscripcion a un posgrado, todos

los aspirantes admitidos deberan efectuar el pago de la cuota correspondiente
dentro de los plazos sefnalados para tal efecto.

Art. 79 Aquellos alumnos que omitan el pago de su inscripcion en las
fechas establecidas para tal fin, no quedaran registrados oficialmente al
posgrado correspondiente, tanto en la Universidad del Mayab como en la
Secretaria de Educacion Publica.

Art. 80 La falta del pago de su inscripcién por parte de los alumnos
invalidara cualquier estudio que estos realicen.

Art. 81 No serd motivo de devolucién la cuota de inscripcion que
realicen los alumnos para cualquier programa de posgrado.

Art. 82 La liquidacion total de los pagos correspondientes a un
periodo escolar, sera requisito indispensable para poder cursar asignaturas en
el siguiente periodo escolar.

Art. 83 El pago completo de colegiaturas al inicio del posgrado
otorgara al alumno un porcentaje de descuento; asimismo, el pago atrasado de
las colegiaturas implicara un porcentaje de recargo acumulativo por mes y/o
fraccidn de retraso. Estos porcentajes seran definidos oportunamente por la
Direccién General de Administracion y Finanzas.

Art. 84 El alumno deberéa solicitar el comprobante correspondiente al
momento de efectuar cualquier pago.
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En caso de requerir recibo a nombre de alguna razén social especifica,
debera indicarse en el momento del pago y proporcionando los datos
completos (R.F.C., domicilio, etc.).

Art. 85 Los pagos por concepto de inscripciones y colegiaturas se
podran realizar:

e Por deposito, mediante la ficha correspondiente emitida por la
Direccion General de Administracion y Finanzas, a la cuenta de la
Universidad del Mayab en la instituciéon bancaria designada.

e Mediante cheque nominativo a nombre de "Universidad del Mayab,
S.C.", indicando al reverso el nombre del alumno, teléfono y numero
de matricula.

Art. 86 Si por cualquier motivo el cheque emitido por el alumno no es
cubierto por la institucion bancaria que corresponda, se generara
automaticamente la obligacion de pagar una indemnizacion del 20% sobre el
monto del documento (art.193 L.G.T.D.C.) y el pago se tendra por no hecho,
por lo que adicionalmente se acumulara el recargo correspondiente.

Art. 87 El alumno no podra reingresar o efectuar cualquier tramite
escolar si tiene algun adeudo con la Universidad.

Art. 88 Solo la Direccion General Administracion y Finanzas podra
autorizar prérrogas de pagos o cualquier asunto relacionado con los mismos.

Art. 89 EI alumno no tendra derecho a obtener un diploma o grado
académico mientras tenga algun adeudo pendiente con la Universidad.

Art. 90 EI alumno debera conservar el original de sus recibos de
pago, los cuales se utilizaran en caso de solicitarse alguna aclaracion.
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Art. 91 Las cuotas de pago de colegiatura podran ser modificadas de
acuerdo con los ajustes generales que la Universidad realice.

Il Becas

Art. 92 La Universidad del Mayab otorgara dos tipos de becas a sus
alumnos:

Académicas

Se otorgaran a aquellos alumnos que demuestren necesidad econdémica
y tengan un promedio minimo de 8.5 en sus estudios de licenciatura o
maestria.

Deportivas

Se otorgaran a aquellos alumnos que tengan una actuacion deportiva
destacada, demuestren necesidad econémica y tengan un promedio minimo de
8.0 en sus estudios de licenciatura o maestria.

Art. 93 Las becas tendran las siguientes caracteristicas:

e El porcentaje otorgado a cada alumno sera fijado por el Comité de
Becas y Créditos Educativos.

e El tramite deberda ser realizado por el alumno interesado dentro de las
fechas sefaladas para tal efecto por la Direccion General de
Administracion y Finanzas.

e SoOlo se otorgaran para un periodo escolar especifico.

e SoOlo se podra gozar de un tipo de ellas.

e Seran intransferibles entre personas y programas académicos.

Art. 94 Las becas que la Universidad del Mayab otorgara cubriran:
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e Un porcentaje de inscripcion que sera definido individualmente y
conforme a las circunstancias por el Comité de Becas y Créditos
Educativos y que no excedera el 5% de los ingresos por inscripciones.

e Un porcentaje de colegiaturas que sera definido individualmente y
conforme a las circunstancias por el Comité de Becas y Créditos
Educativos y que serd como minimo del 5% de los ingresos por
colegiaturas.

Art. 95 Quedara a cargo del alumno el total del costo de cuotas y
servicios escolares de cualquier naturaleza, servicio meédico, tramites
escolares, credenciales, laboratorios, etc.

Art. 96 Sera motivo de cancelacion de beca la presentacion de
cualquier tipo de informacién apdcrifa.

Art. 97 Los alumnos que se vean favorecidos con la beca, podran
renovarla siempre y cuando cumplan con los siguientes requisitos:

e Continuar siendo alumno de la Universidad del Mayab.

e Conservar un promedio ponderado minimo de 8.5 para la académica y
de 8.0 para la deportiva.

¢ No haber reprobado ninguna asignatura.

e Mantener las condiciones econémicas que dieron origen a la
asignacion de la beca.

Il Crédito educativo

Art. 98 La Universidad ofrecera creditos educativos a los alumnos
gue lo necesiten y tengan un promedio minimo de 8.0 en los estudios de
licenciatura o maestria, o0 en las asignaturas del ultimo periodo escolar
semestral cursado y no hayan reprobado ninguna de ellas.

Art. 99 Las condiciones y los intereses de los créditos educativos
estaran determinados por los diversos fondos que los otorgaran.
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Art. 100 Todos los pagos para liquidar un crédito educativo se deberan
hacer directamente en la caja de la Universidad o en la institucion bancaria
designada.

Art. 101 EI porcentaje otorgado sera fijado por el Comité de Becas y
Créditos Educativos. Dicho porcentaje sera del 20% minimo y 100% maximo.

Art. 102 Los créditos educativos tendran vigencia durante un periodo
escolar semestral. Las solicitudes y renovaciones de créditos educativos
deberan presentarse en la Direccion General de Administracion y Finanzas, de
conformidad con las fechas establecidas por cada organismo que los otorgue.

Art. 103 Pararenovar un crédito educativo se requiere que el alumno:

e Mantenga el promedio establecido.
e Cumpla con los requisitos del organismo que lo otorga.

IV Otras

Art. 104 EI alumno reconocera y aceptard que la Universidad del
Mayab no asumira ninguna responsabilidad por el dafio, menoscabo o pérdida
gue podran sufrir los objetos personales que introduzca a las instalaciones de
la institucion. Por lo anterior, el alumno se hara responsable de cuidar sus
propios bienes y aceptara que los introduce al plantel por su propio riesgo y
cuenta, deslindando a la institucion de cualquier dafio, menoscabo o pérdida
gue pueda presentarse en sus objetos o efectos personales tales como, entre
otros: joyas, equipos electronicos, computadoras, equipos de comunicacion y
de fotografias, plumas, ropa, obras de arte, dinero en efectivo y valores
negociables.

Art. 105 La Universidad del Mayab ofrecerda un seguro de gastos
médicos para cubrir accidentes de los alumnos en el "campus” o en el traslado
desde o hacia la Universidad, limitando, en consecuencia, la responsabilidad
de la misma a la cantidad fijada en la pdliza del seguro.
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CAPITULO 6
Bajas

I Baja voluntaria

Art. 106 Sera considerada baja voluntaria cuando un alumno deje de
cursar una o mas asignaturas de su plan de estudios por voluntad propia.

Temporal

DE UN PLAN DE ESTUDIOS

Art. 107 Debera realizar el tramite por escrito en la direccion de la
escuela correspondiente, como maximo dos dias habiles antes de que inicien
las clases de la asignatura respectiva.

DE UNA ASIGNATURA

Art. 108 Debera realizar el tramite por escrito en la direccion de la
escuela correspondiente, como maximo antes de finalizar la segunda semana
de clases de la asignatura correspondiente.

La baja voluntaria temporal de una asignatura no deslindara al alumno de
la obligacién de cubrir el monto de los pagos mensuales previstos al inicio de
Su posgrado.

Art. 109 EI alumno que no realice su tramite de baja temporal por
escrito debera volver a efectuar el pago de la cuota vigente establecida para
la(s) asignatura(s), antes de cursarla(s) posteriormente con otra generacion en
donde se imparta(n) dicha(s) asignatura(s).

Art. 110 Al alumno que deje de asistir a clases sin realizar el
respectivo tramite de baja, se le asignara en las actas oficiales una calificaciéon
no aprobatoria, considerandose ésta como una de las dos oportunidades que
tendra para acreditar la asignatura y estara obligado a cubrir el pago de las
colegiaturas correspondientes.
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Art. 111 Para poder cursar la siguiente asignatura de su posgrado,
después de una baja voluntaria de un plan de estudios, el alumno debera
realizar su tramite de reingreso.

Art. 112 EIl alumno tendra un plazo maximo de dos afos, a partir de la
fecha en que su generacion concluya su plan de estudios, para cursar y
acreditar la(s) asignatura(s) pendiente(s).

Art. 113 El alumno que no haya acreditado la(s) asignatura(s)
pendiente(s) en el tiempo establecido en el articulo anterior, podra solicitar la
revision de su caso mediante un escrito en el gue exponga sus razones a la
direccion de la escuela correspondiente, misma que lo turnara al Comité
Académico para su aprobacién o rechazo.

En aquellos casos en que el Comité Académico apruebe la solicitud del
alumno, éste debera efectuar el pago de la cuota vigente establecida para la(s)
respectiva(s) asignatura(s).

Definitiva

Art. 114 EIl alumno que deje de asistir a clases de dos asignaturas
consecutivas sin realizar su tramite de baja, seréa considerado baja definitiva.

Art. 115 Cuando un alumno desee darse de baja definitiva debera
realizar el tramite antes de que inicien las clases de la siguiente asignatura de
su plan de estudios, utilizando el formato establecido para ello, en la direccion
de la escuela correspondiente, y liquidar sus adeudos para poder solicitar
cualquier documentacion.

Il Baja administrativa

Art. 116 Se aplicara cuando el alumno no complete la documentacion
requerida para la integracion de su expediente dentro de los limites de tiempo
establecidos para ello, o ésta carezca de validez.
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El alumno debera cubrir las colegiaturas devengadas hasta la fecha en
gue la baja se haga efectiva.

Art. 117 Cuando a un alumno se le aplique baja administrativa no se le

acreditara ninguna asignatura que haya cursado y no tendra derecho a ninguna
constancia de los estudios realizados en la Universidad del Mayab.

Art. 118 Todas las bajas administrativas, con excepcion de la baja por
documentos falsos, seran de caracter temporal.

Para tramitar su ingreso a la Universidad el alumno debera acudir a la
direccion de la escuela correspondiente.

111 Baja académica

Art. 119 Un alumno causara baja académica cuando:

e Acumule tres asignaturas reprobadas.
e Haya reprobado una misma asignatura en dos ocasiones.

Art. 120 Todas las bajas académicas son de caracter definitivo y el

alumno no podra concluir los estudios del posgrado que cursaba en la
Universidad del Mayab.

Art. 121 EIl Rector de la Universidad del Mayab sera la unica autoridad

competente para permitir que un alumno en la situaciéon de baja académica
pueda recursar asignaturas para regularizarse.

Seran los directores de las escuelas, no los alumnos, quienes solicitaran
€stos permisos.
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IV Baja disciplinaria

Art. 122 Cuando un alumno viole cualquiera de las normas
disciplinarias establecidas en este reglamento, el Comité Rectorial podra
notificar su baja temporal o definitiva.

El alumno debera pagar las colegiaturas devengadas hasta el momento
en que se presente la baja.

Art. 123 EIl alumno que haya causado baja disciplinaria definitiva no
podrd inscribirse a ningun programa de estudios que imparta la Universidad del
Mayab.

V Baja financiera

Art. 124 EIl alumno que adeude tres 0 mas mensualidades o el monto

correspondiente a dos 0 mas asignaturas, sera dado de baja temporal y no
tendra derecho a cursar asignaturas posteriores hasta cubrir su adeudo.
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TRANSITORIOS

Art. 125 Todos los alumnos de la Universidad del Mayab estaran
obligados a conocer y observar las disposiciones universitarias, por lo que el
desconocimiento de las mismas no los disculparan de las responsabilidades
por su incumplimiento.

Art. 126 EI Comité Rectorial sera el organismo responsable de
contemplar cualquier punto no previsto en el presente reglamento.

Art. 127 EIl presente reglamento entrara en vigor a partir del dia
siguiente a su publicacion y su aplicacion involucraréa a los alumnos que cursen
asignaturas en alguno de los programas de posgrado que se impartan en la
Universidad del Mayab.

AGOSTO DE 2004
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Recibi el Reglamento de alumnos de la Universidad del Mayab y me comprometo a leerlo.

:Nombre

Nivel del posgrado en que esta inscrito

: Nombre del posgrado en que esta inscrito

§Firma del alumno

Meérida, Yucatan, de de

PARA RESGUARDO DE LA DIRECCION DE ADMINISTRACION ESCOLAR
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