goldenline

Webinar #1
Niezbedne narzedzia w pracy zdalne]

MOzZesz
Na naS‘ICZYC



Dbamy o Twoja Prace

Szybki test

Czy wszyscy has styszg i widza prezentacje?

Check-in: napiszcie na czacie, jak sie czujecie - 1 stowo
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Wez gteboki oddech
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Dbamy o Twoja Prace

O mnie

Strateg i Coach
Produkty i Zespoty
MakeTeamWork.com

Remote od 10 lat

Absolwent UE w Poznaniu oraz Hyper Island UK



Agenda
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Intro - Praca zdalna

Narzedzia Tech

Narzedzia Team

Praktyczne wskazowki i uzyteczne zrodta

Q&A - chat






Praca Zdalna

Dzis przymus, jutro...?

Bardziej angazuje pracownikdéw (Gallup 2017)
Pozwala zatrudniac lepsze talenty
Odpowiada na wyzwania mtodych pokolen

Wieksza produktywnosc¢

ale rowniez...
Problemy komunikacyjne

“Nie chcesz, zeby zaden powazny kryzys sie zmarnowat!”
Rahm Emanuel
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@ e DSaayBiwdia Prace

Podstawy

e Stanowisko pracy - najlepiej jedno miejsce w domu
e Komputer/tablet

e Modem Wi-Fi do wideokonferencji

e Kamera i Mikrofon - do potaczen internetowych

e Swiattoitto

e Dostep do stuzbowego maila

e Dostep do firmowych katalogéw/dokumentdw

° VPN
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Tech - Programy

Spotkania / Wideokonferencje: Google Hangouts Meet /
Zoom / Whereby...

Komunikacja asynchroniczna (pomiedzy spotkaniami):
Slack / MS Teams / Discord App / WhatsApp / ...

Dzielenie sie dokumentami: Google Docs / Dropbox.com
Planowanie pracy (project management): Asana.com /
Trello.com / ClickUp

Umawianie spotkan: Google Calendar / doodle.com /
calendly.com

Wspdlna praca: mural.co/ miro.com

Wszystkie narzedzia powinny byc¢ zainstalowane i
sprawdzone (przec¢wiczone) przez wszystkich
cztonkow zespotu, odpowiednio wczesnie;.
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Tech - Programy

Spotkania / Wideokonferencje:

Google Hangouts Meet / Zoom.us / Whereby.com

Rady:
e wideo zawsze wigczone
° mikrofon wyciszony

° kiedy prezentujesz, podziel sie ekranem
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Tech - Programy

Komunikacja asynchroniczna (pomiedzy spotkaniami):
Slack / MS Teams / Discord App / WhatsApp / ...

Rady:
° pisz spontanicznie, kiedykolwiek

° odpowiadaj w ‘Threads’
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UNREAD
# design-feedback

# events

# media-and-pr

| Sharma

CHANNELS

' A1 Marketing

# marketing

-
Hi @Karandeep, how are you getting on
with the creative for the autumn campaign?
ﬁ Karandeep Singh
Really well! Just putting the finishing
touches on it now...

Madhu Sharma

Excited to see what you've come up with!

Karandeep Singh
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Tech - Programy

Dzielenie si¢ dokumentami:

Google Docs / Dropbox.com

Rady:
. uzgodnij lokalizacje wspdlnych folderéow

. upewnij sie, ze wszyscy maja dostep
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Go gle prive

Search Drive

Dbamy o Twoja Prace

v g My Drive Name 1 Owner La
> Document scans
L B8 Document scans me 10
> BB Finance
» BB Images B8 Finance me 10
> Marketing videos
L g BB images me 10
» B Office policies
» B Proposal Documents BB  Marketing videos me 10
» B Team Drives BB office policies me 10
ProposalQocuments me 10]
w  Shared with me G P lt?
@ Recent B 2018 New Toy Proposal me 10
A
4+  Google Photos Toy Industries Inventory 11/22/2017 me 10
Y Starred
i Trash




Tech - Programy

Planowanie pracy (project management):

Asana.com / Trello.com / ClickUp

Rady:
. uzupetniaj na biezaco

. doktadnie uzgodnij cele i zadania
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Acme Co. Legal Requests ¥

To Do

Asom partnership
EXZED =

iew Q1 Summer Campaign

5|

i

Promotions review for Doug
NDA for Acme Co.

Brief for Thomas dispute
Indemnities training

PRF advice

Master Services Agreement for
Moonbee

® O Juni4 e

GDPR training

Add a card...

Dbamy o Twoja Prace

Beme

Lexoo AU ' Free @ Public «+ Show Menu

Doing Done Add a list..

Q4 Board Papers NDA for Silicon Data Co.

Brief for Gladstone dispute

- @
Review Buntercast contract

@ May 31

Q3 Board Papers
Master Services Agreement for QCorp
Licence review - JFI

Q2 Board Papers

Licence to occupy Donald St 1]

Add a card...

Sub-lease Foley St
- e

NDA for FHC

Add a card...



Dbamy o Twoja Prace

Tech - Programy

¢

Leon Roy
15 Minute Meeting Times are in UK, Ireland, Lisbon Time (08:30pm) v
Umawianie Spotka n: Please choose a time and date which works best for you for a 15 minute call.
Google Calendar / doodle.com / calendly.com Select a Day
Wed
< >
Rady:
e wyznacz czas, w ktorym ludzie moga sie kontaktowac
4 Before Dec5 After Dec13 »
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Tech - Programy

Wspélna praca wizualna: mural.co / miro.com

Rady:

° tworz swoje wiasne szablony
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Narzedzia - Team

A. Woypracuj kulture pracy zdalnej - link
B. Uzgodnij rytuaty w pracy zespotu
a. Planowanie tygodnia
b. Codzienne ‘stand-upy’ (3 pytania: co zostato zrobione,
co dzisiaj robicie, jakie macie potrzeby od zespotu)
c. 11-pomiedzy manageramia pracownikami
d. Retrospekcje (3 pytania: co nam idzie dobrze, co

mozemy poprawic, co zmienimy w przysztosci)
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Nasze pozytywne
doswiadczenia w
pracy zdalnej

Nasze
negatywne

doswiadczenia w
pracy zdalnej
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https://toolbox.hyperisland.com/team-remote-working-charter
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| uzyteczne zrodta




Praktyczne wskazowki

- Wyznaczcie facylitatora do prowadzenia spotkan - za kazdym razem uzgodnijcie cel spotkania i zapraszajcie tylko niezbedne osoby
- Ustalcie godziny kontaktu i spotkan (granice, gdzie praca a gdzie czas prywatny)

- Podczas spotkania miejcie wszystkie kamery wigczone - to wazne aby zbudowac wiez

- Rébcie przerwy pomiedzy spotkaniami (lub energizery, np. ‘3 fakty o mnie’)

- Po kazdym spotkaniu od razu uzupetniajcie liste z zadaniami (Asana, Trello)

- Przesadzajcie z komunikacja

- Spontanicznie zadawajcie pytania, kiedykolwiek przychodza do glowy (slack itp.)

- Przypiszcie odpowiedzialnos¢ za porzadek na wspdlnym dysku do jednej osoby

- Przedyskutujcie nazewnictwo plikow i folderow

- Utworzcie kanaty hobbystyczne - ksigzki, filmy, muzyka tygodnia, przepisy kulinarne, porady dla rodzicdw, etc.
- Wracajcie regularnie do uzgodnien odnosnie pracy wspdlnej i modyfikujcie

- Iterujcie, nie od razu Rzym zbudowano...
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Dbamy @ Twoja Prace
Uzyteczne zrodta

https://www.hyperisland.com/business-solutions/remote-working-toolbox
https://academy.nobl.io/how-to-foster-psychological-safety-in-remote-teams/
https://www.collaborationsuperpowers.com/covidl19/
https://slack.com/intl/en-in/resources/using-slack/slack-remote-work-tips

https://blog.mural.co/suddenly-remote-recap

r@%zsle_éz ‘ https://www.linkedin.com/company/maketeamwork
iczy



https://www.linkedin.com/company/maketeamwork

Jakie macie pytania?
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Dziekuje!

Phone: + 48 505 618 569 GoldenLine Sp.z o.0.
. Email: office@goldenline.pl ul. Czerska 8/10
mOZeSZ gOIden“ne 00-732 Warszawa

NIP 5262891445
n n . /
anssliczyc



