proles

clever & cloud.

»Fakturierung.”

[Dokument: L201410-1227 / v3.0 vom 07.04.2016]

R Y101 [Ty U o V= USSR 2
2.  Einrichtungsarbeiten......ccccoccciviiieeiiiei e 2
2.1, EiNl@ItUNG .cocieeee e 2
2.2.  Ermittlung Fakturperiode.....cccccceovecciiiiieeeeiieeciiieeee, 2
2.3.  Ermittlung Fakturdatum .......cccccooveiiiiiieeeeiieeeee, 3
2.4. Funktionsberechtigungen.......cccccoccviiiieeeeieiccciiieeeeen, 3
2.5. Programmtexte.......ccccooiiiiiiii e 4
2.6.  Listen-Format .....cccccciiiviiiiiiiiiiiin 4
3. DerStartdialog.....ccoceeiciieeiciieee e 5
4. Fakturen suchen und bearbeiten........cccccoeoevriiriiniiniinneenene 6
5. Fakturen erstellen........ccooiiiiiiieiiieeeeee e 9
6. Mahnungen erstellen.......ccccveeiieieie e 10
N o1 o 1V 3 oo o SRR 11
8. Kontaktinformationen .........ccocceeiieiiiiiiniiieeeeeeeeeee 12

proles solutions ag Kreuzkapellenweg 2 5430 Wettingen T +41(0)56 5446262  support@proles.ch  Seite 1 von 12



proles

clever & cloud.

Mit diesem Dokument erhalten Sie eine kurze Einflihrung in die Funktion Fakturierung in der Anwendung
Verrechnung.

Diese Funktion bietet Ihnen die Moglichkeit, Fakturen auf Basis von erfassten Leistungen (Zeiterfassungen,
Spesen- und Artikelerfassungen, einmalige sowie wiederkehrende Pauschalen) zu erstellen und zu verwalten.
In einem Ubersichtlichen Einstiegsdialog erhalten Sie wichtige Informationen zum Abrechnungsprozess.

2.1. Einleitung

Mit proles konnen Kundenfakturen auf Knopfdruck erstellt werden. Fir die Fakturerstellung sind grundsatzlich
keine Angaben notig, proles generiert die Fakturen auf Basis der erfassten Leistungen (Zeiterfassungen,
Spesen- und Artikelerfassungen, einmalige Pauschalen sowie wiederkehrende Pauschalen).

Damit diese automatische Fakturerstellung moglich wird, sind nachstehende Einrichtungsarbeiten erforderlich:
Ermittlung Fakturperiode und Ermittlung Fakturdatum.

Des Weiteren finden Sie in diesem Kapitel Informationen zu den Funktionsberechtigungen fiir die
Fakturierung sowie zu Programmtexten und zum Ausgabeformat (Listen-Format) der Fakturen.

2.2. Ermittlung Fakturperiode

Flr die Erstellung von neuen Fakturen ist die Bestimmung der Fakturperiode erforderlich. Die Fakturperiode
definiert den Zeitraum der in einer Faktur enthaltenen Leistungen. Eine Fakturperiode 01.01. - 31.01. sagt also
aus, dass die Faktur Zeiterfassungen, Artikel, Spesen und Pauschalen mit Leistungsdatum des ganzen Januars
enthalt.

Flr die Fakturierung auf Knopfdruck muss die Fakturperiode nicht zwingend eingegeben werden, diese kann
automatisch durch proles ermittelt werden. D.h. wenn bei der Fakturerstellung die Fakturperiode nicht
eingegeben wird, so wird diese durch das System ermittelt.

Via Schnellsuche ,,Mandant” kann diese Ermittlung mit den folgenden zwei Eingabefeldern gesteuert werden:

Offerte Report offerte.rpt
Ermittlung Fakturperiode von |ﬁ|taste Leistungserfassung vl
Ermittlung Fakturperiode bis |_'I|jngste Leistungserfassung bis und mit heute vl
Ermittlung Fakturdatum | Fakturdatum = Datum Periode Bis vl
Defaultwert filr Rechnungshistory [ Keine ]

* Ermittlung Fakturperiode von:
o Letzte Faktur +1 Tag (= Datum ,Fakturperiode bis“ der zuletzt erstellten Faktur + 1 Tag)

o Standardeinstellung: Alteste Leistungserfassung (= Datum der friihesten, noch nicht
fakturierten Leistungserfassung)
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e Ermittlung Fakturperiode bis:
o Tagesdatum
o Tagesdatum -1 Tag (d.h. Vortag / ,gestern”)
o Letzter Tag Vormonat
o Standardeinstellung: Jiingste Leistungserfassung bis und mit heute (= Datum der spatesten,
noch nicht fakturierten Leistungserfassung, welche nicht in der Zukunft liegt)
2.3. Ermittlung Fakturdatum

Ebenfalls via Schnellsuche ,Mandant” kann die Ermittlung des Fakturdatums beeinflusst werden. Hier legen
Sie fest, auf welche Art das auf der Faktur angedruckte Fakturdatum bestimmt werden soll:

e Standardeinstellung: Fakturdatum = Datum Periode Bis: Das Bis-Datum der Fakturperiode ergibt das
Fakturdatum. Wenn Sie also beispielsweise die Periode 01.-31. Januar abrechnen, wird der 31. Januar
zum Fakturdatum.

e Fakturdatum = Tagesdatum: Das aktuelle Datum wird zum Fakturdatum. Wenn Sie also z.B. am 4.
Februar fakturieren, wird der 4. Februar zum Fakturdatum, unabhangig von der abgerechneten
Fakturperiode.

2.4. Funktionsberechtigungen

proles @00 60603300600
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Einstellungen

Projekt-Kennzahlen (Listendefinition)

Verrechnung

Hauptfunktionen

Fakturierung
Fakturen/Mahnungen erstellen ‘

Fremdleistungen

Pauschalen (einmalig)
Pauschalen (wiederkehrend)

Weitere Funktionen

Damit Mitarbeiter mit Profil ,,User” (vgl. Schnellsuche ,Mitarbeiter”) die Funktion Fakturierung nutzen kénnen,
mussen entsprechende Funktionsberechtigungen erteilt werden.

Wihlen Sie hierfiir via Schnellsuche die Funktion ,,Funktionsberechtigungen®. In der Ubersicht kann unter
Verrechnung die Funktion ,Fakturierung” angeklickt werden. Im entsprechenden Bearbeitungsdialog kann pro
,User” gewahlt werden, ob und welche Art der Funktionsberechtigung (Anzeigen / Modifizieren) erteilt
werden soll.

Flr die Erstellung von Fakturen und Mahnungen besteht eine separate Funktionsberechtigung, d.h. Sie kénnen
pro ,User” wahlen, ob Fakturen und Mahnungen erstellt werden dirfen.
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2.5. Programmtexte
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Dashboard

@ @0 6 039 T 06

Kalender &
Kapazitaten

Kunden &
Projekte

Planung  Zeiterfassung  Spesen

Artikel

Programmtexte

Gruppe | Faktur

[v]

1 Betreff
2 Label Total MwSt
3 Label Rechnungsnummer
4 Label MwSt-Nummer
5 Grusstext
6 Label Total inkl. MwSt
7 Label Unsere Referenz
8 Label Telefonnummer
9 Label Projekt
10 Label Std

Zahlungskonditionen

fiir Dienstleistungen %edatumVon®s bis SedatumBish
Total MwSt
Rechnung Nr
MwSt-Nr.

Mit freundlichen Griissen
Total

Unsere Referenz:
Telefonnummer:
Projekt:

Std

Zahlbar innert %%tblKunde_zahlungsfrist® Tagen netto mit

®

& Controlling  Verrechnung  prolescRM  pralesinfo

auf Projekt 9:tblProjekt_projektBezsh

beiliegende

Via Schnellsuche ,,Programmtexte” konnen Sie in der Gruppe ,Faktur” Texte fiir die gedruckte Faktur

anpassen.

Mittels Klick auf die Bezeichnung eines Textes wird der Bearbeitungsdialog eines Textes aufgerufen (dort kann
der entsprechende Text gedndert werden). Hier besteht auch die Moglichkeit, einen Text in anderen Sprachen
zu erfassen (sofern via Schnellsuche ,Sprachen” mehrere Sprachen erfasst sind).

2.6. Listen-Format

roles

clever & cloud Dashboard Kunden &
Projekte

p

Funktion
Arbeitszeitabrechnung
Artikeldetails

Einsatzplanung

Fakturierung

Fakturierung

Fremdleistungen
Gruppenleistungs-Verrechnung
Infoverwaltung

Infoverwaltung
Kapazitatsibersicht
Kundenliste

Lieferantenliste

Logfile Arbeitszeitabrechnungen
Mitarbeiterliste

Pendenzenliste Infoverwaltung

Produktivitatsibersicht

Planung

D Y

Kalender & Verrechnung

Kapazitaten

Zeiterfassung Controlling

Listen-Format bearbeiten

Liste

Arbeitszeitabrechnung [Liste]
Artikeldetails [Liste]

Eineatzplanung [Liste]

Faktur [Liste]

Faktur Beilage [Liste]
Fremdleistungen [Liste]
Gruppenleistungs-Verrechnung [Liste]
Info Ubersicht [Liste]

Info Anzeigen [Liste]
Kapazitatsibersicht [Liste]
Kundenliste [Liste]

Lisferantenliste [Liste]
Arbeitszeitabrechnung - History [Liste]
Mitarbeiterliste [Liste]

Pendenzenliste Infoverwaltung [Liste]

Produktivititsiibersicht [Liste]

prolesCRM  prolesinfo

Listen-Format

[PoF

[PoF

PDF

PDF

Ward
Excel-Mappe
RichText (RTF)
Editable RTF
FOF

[eOF

[PoF

[PoF

[PoF

[PoF

[eOF

[PoF

[PoF

[PoF
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Wahlen Sie via Schnellsuche , Listen-Format” das gewiinschte Ausgabeformat der gedruckten Faktur sowie der

Fakturbeilage. Fakturen konnen z.B. als Word-Dokument oder PDF erstellt werden.

3. Der Startdialog

clever & cloud. Dashboard  Kunden & Kal
Projekte  Kaj

proles @90 60200e0

prolesinfo

n Artikel

Fakturierung

Debitorenbestand nach Fakturstatus Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt
(Total CHF 1°456.25) (Top 10, Total CHF 17°082.30) Schnellsuche

Hier Suchbegriff eingeben n

s _ 2
a Faktursuche
KLASS/KONMAR §'238

| @ Faktur erstelit W Zahlungsfrist iiberschritten |

ok 2k 4k 6k 8k 10k
Erstellt Verschickt
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag  inkl.MwSt ~ Datum Nr. | Kunde Projekt (Aktivitat)
31.01.15 | 32393 SCHOEN STRAT 916.25 989.55 .

w

Zahlungsfrist Giberschritten Im Mahnprozess
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag | inkl.Mw5St -~ Datum Nr. | Kunde Projekt (Aktivitét)
31.01.15 | 32392 KLASS KONMAR 540.00 583.20 .

Weitere Funktionen

[} ~iuren erstelen

G Mahnungen erstellen
KLASS/UBER 2'024

prolessupport

Betrag | inkLMwSt

Betrag | inkl.Mw5St

Via Schnellsuche , Fakturierung” wird der Fakturierungs-Startdialog gezeigt. Hier sehen Sie die wichtigsten

Informationen zur Abrechnung gegeniiber Ihren Kunden auf einen Blick.

1) Mit den zwei Diagrammen werden der ,Debitorenbestand nach Fakturstatus” sowie , Nicht fakturierte

Leistungen nach Kunde/Projekt” dargestellt.

a. Debitorenbestand nach Fakturstatus: Hier werden samtliche Fakturen mit den folgenden
Fakturstati summarisch dargestellt: Faktur erstellt, Faktur verschickt, Mahnung erstellt,
Mahnung verschickt. Fakturen mit Status , bezahlt” und Fakturen mit Status ,storniert”

werden in dieser Darstellung nicht berticksichtigt.

b. Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt: Hier werden samtliche verrechenbaren,
noch nicht fakturierten Leistungen gruppiert nach Kunde und Projekt ausgegeben (d.h.
Zeiterfassungen, Spesen- und Artikelerfassungen, einmalige Pauschalen sowie
wiederkehrende Pauschalen). Es handelt sich dabei also um das ,Fakturpotential“. Es werden

nur die ersten 10 Eintrdge sortiert nach Betrag absteigend angezeigt.

2) Oben rechts haben Sie die Moglichkeit Gber das Eingabefeld ,Schnellsuche” eine bestehende Faktur zu

finden (z.B. mittels Eingabe einer Fakturnummer oder einer Kundenbezeichnung).
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3) Uber die ,Weiteren Funktionen“ kénnen Sie u.a. neue Fakturen erstellen.

4) Im unteren Bildteil werden aktuelle Fakturen nach verschiedenen Kriterien angezeigt. Mittels Klick auf
das Fakturdatum kann eine entsprechende Faktur bearbeitet werden.

4. Fakturen suchen und bearbeiten

2900 @0

sen&  Controllin prolesinfo
tikel

proles @ @O 6 0O

clever & cloud. ashboard K

Kal
Kaj

n

Fakturierung
Debitarenbestand nach Fakturstatus Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt
(Total CHF 1°'456.25) (Top 10, Total CHF 17'082.30) Schnellsuche

Hier Suchbegriff eingeben n

SR _ £ee
Weitere Funktionen
BY ~rrmice
KLASS/KONMAR 6'238

u Fakturen erstellen
B Mahnungen erstellen
KLASS/UBER - 2'024
prolesSupport
| @@ raktur erstellt W@ zahlungsfrist Uberschritten ‘ - i ik ok o -
Erstellt Verschickt
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag inkl.MwSt ~  Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag inkl.Mw5t
31.01.15 32393 SCHOEN STRAT 916.25 989.55 .
v
Zahlungsfrist Gberschritten Im Mahnprozess
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitét) Betrag inkl.MwSt -~ Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag inkl.MwSt

31.01.15 32392 KLASS KONMAR 540.00 583.20 -

Auf der Startseite der Funktion Fakturierung sehen Sie im unteren Dialogbereich die aktuellsten Fakturen auf

einen Blick. Mittels Klick auf ein Fakturdatum kdnnen Sie die entsprechende Faktur im Bearbeitungsdialog
offnen.

Hier einige Informationen zu den gezeigten Listen:

1) Erstellt: Hier werden alle Fakturen mit Fakturstatus =, Faktur erstellt” gezeigt. Es handelt sich dabei
also um Fakturen, welche erstellt aber noch nicht verschickt wurden.

2) Verschickt: Hier werden alle Fakturen mit Fakturstatus =, Faktur verschickt” gezeigt, bei welchen die
Zahlungsfrist noch nicht tberschritten worden ist.

3) Zahlungsfrist liberschritten: Hier werden alle Fakturen mit Fakturstatus = ,Faktur verschickt” gezeigt,
bei welchen die Zahlungsfrist iberschritten worden ist.

4) Im Mahnprozess: Hier werden Fakturen gezeigt, bei welchen die Zahlungsfrist Giberschritten ist und
bereits eine Mahnung erstellt wurde.
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Uber das Eingabefeld ,,Schnellsuche” rechts oben im Dialog kann eine Faktur iiber einen Suchbegriff gefunden
werden. Nach einem Klick auf das Suchen-lcon rechts vom Eingabefeld wird die Faktursuche angezeigt. In
folgenden Eigenschaften wird nach einer Ubereinstimmung gesucht:

= Kundenbezeichnung / -kurzbezeichnung
=  Projektbezeichnung / -kurzbezeichnung
= Fakturnummer

=  Fakturtitel

proles @20 002008900

clever & cloud Dashboard ~ Kunden& K ontralling

Projekte Ka en Artikel

Suchbegriff |I<Iass ‘

Total 540.00
Total inkl. MwSt 583.20
Anzahl Fakturen 1
a]ofalx] leld)
Datum Nr | Fakturperiode Kundié Projekt (Aktivitat) Fakturstatus Betrag Betrag inkl. Mw5t
32392 | 01.01.15-31.01.15 EOn GmbH Konzeptentwicklung neue Markte Faktur verschickt 540.00 583.20 !

Legende:
| Faktur erstelit/verschickt/bezahlt

Zahlungsfrist iiberschritten Expertensuche bearbeiten ®
| Mahnung erstellt/verschickt
| Faktur storniert Kunde | Bitte auswahlen ~] b4 Ausgeblendete Kunden

anzeigen
Projekt | Bitte auswahlen v‘ [ Beendete Projekte anzeigen
Projektleiter | Bitte auswahlen V‘ [ 1naktive Eintrage anzeigen

Budgetgruppe | Bitte auswahlen v\

Budgetposition | Bitte auswahlen v\
Fakturdatum von/bis | [ |
Fakturperiode von/bis | | E i | | E

Fakturstatus von | Bitte auswahlen v‘

Fakturstatus bis | Bitte auswahlen v‘

Fak'tumummerl ‘

VESR—Nummerl ‘
Faktur bezahlt am | | ﬂ / | | ﬂ

wvon/bis
(2]«

Im Dialog ,,Faktursuche” kann tber das entsprechende Icon die Expertensuche gedffnet werden. Hier kdnnen
weitere Suchkriterien eingegeben werden.

Mittels Klick auf das Fakturdatum in dieser Ubersicht wird die entsprechende Faktur zur Bearbeitung gedffnet:

proles solutions ag Kreuzkapellenweg 2 5430 Wettingen T +41(0)56 5446262  support@proles.ch  Seite 7 von 12




proles

clever & cloud.

proles ©@ @O0 6 0O GO ® O

clever & cloud. Dashboard Kunden & Kalender & Flanung Zeiterfassung Spesen & Controlling Verrechnung prolesCRM prolesinfo
Projekte Kapazititen Artikel

Faktur bearbeiten

Fakturnummer 32392 (Letzte Anderung: 07.04.2016 09:44:13 / simon.grenacher@proles.chl)
Kunde Klasson GmbH
Projekt Konzeptentwicklung neue Markte
Fakturdatum 31.01.2015
Fakturperiode 01.01.2015 bis 31.01.2015

Grunddaten Memo Freitext Rabatt Mahnung

Fakturstatus | Faktur werschickt v

Faktur bezahlt am l:l @

Fakturadresse Klasson GmbH
Herr Peter Maurer
Postfach 123
8103 Unterengstringen

Titel Faktur |fir Dienstleistungen vom 01.01.2015 bis 31.01.2015 auf Projekt
Konzeptentwicklung neue Markte

Ihre Referenz

Unsere Referenz

Telefonnummer

VESR Nummer

Zahlungskonditionen |Zahlbar innert 30 Tagen netto mit beiliegendem Einzahlungsschein.

v Il -]

In diesem Dialog kann eine Faktur bearbeitet werden. Die einzelnen Angaben sind thematisch in
verschiedenen Tabs organisiert.

Hier ist es ebenfalls moglich, eine Faktur zu 16schen (in Abhangigkeit vom Fakturstatus).
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5.

Fakturen erstellen

@ @O 6 0 =

Dashboard  Kunden&  Kalender & Planung  Zeiterfassung  Spesen &
Projekte  Kapazititen Artikel
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@

Contrelling

Verrechnung

P

Fakturierung

Debitorenbestand nach Fakturstatus
(Total CHF 1°456.25)

Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt
(Top 10, Total CHF 17°082.30)

SCHOEN/STRAT

KLASS/KONMAR

@ O

prolescRM  prolesinfo

Schnellsuche

Hier Suchbegriff eingeben

8'820

Weitere Funktionen

B Faktursuche

Fakturen erstellen

IR iannunsen emsten

KLASS/UBER . Fakturen erstellen

( il Kunde | Bitte auswahlen
| @ Faktur erstelt @@ Zahlungsfrist tiberschritten ‘

= Ausgeblendete Kunden

ok

anzeigen

Projekt ‘ Bitte auswahlen

[ Beendete Projekte anzeigen

Projektleiter ‘ Bitte auswahlen

M Inaktive Eintrage anzeigen

Erstellt Budgetgruppe | Bitte auswahlen

Nr. | Kunde
31.01.15 | 32393 | SCHOEN

Datum Budgetposition | Bitte auswahlen

Projekt (Aktivitat)
STRAT

Betrag | inkl.MwSt

Aktivitat | Bitte auswahlen

|69 |

zu fakturierende Leistungsarten

916.25 989.55

|ci

Fakturperiode von/bis ‘ Welches Datum eingeben?

Stunden ]
Artikel ]

Spesen [
Zahlungsfrist iberschritten
Pauschalen [
Nr. | Kunde

31.01.15 | 32392 | KLASS

Datum Projekt (Aktivitat)

KONMAR

Bet: inkl.MwSt
ke A wiederk. Pauschalen

/]«

540.00 583.2

Im Startdialog der Fakturierung kénnen Gber den Link ,,Fakturen erstellen” (unter ,,Weitere Funktionen)
Fakturen generiert werden.

Beim Aufruf dieser Funktion wird ein Auswahldialog fiir die Fakturerstellung gezeigt (oben rot markiert). Hier
kénnen fir die Generierung einschriankende Kriterien gewahlt werden (so kdnnen z.B. nur Fakturen fiir einen
bestimmten Kunden erstellt werden). Uber die entsprechenden Checkboxen (,,zu fakturierende
Leistungsarten”) ist es ebenfalls moglich, z.B. nur ,,Pauschalen zu fakturieren.

Nach dem Abruf der Fakturerstellung tGber das Icon ,Speichern” werden die soeben erstellten Fakturen in der
Faktursuche dargestellt:
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clever & cloud. Dashboard  Kunden&  Kalender & Planung  Zeiterfassung  Spesen&  Controlling  Verrechnung  prolesCRM  prolesinfo
Projekte  Kapazititen Artikel

Faktursuche

Suchbegriff | |
Total 993.75
Total inkl. MwSt 1'073.25
Anzahl Fakturen 3
alolalm] fela

Datum Nr | Fakturperiode Kunde Projekt (Aktivitat) Fakturstatus Betrag Betrag inkl. MwSt
31.03.16 2| 01.01.16-31.03.16 Klasson GmbH Ganzheitliche Unternehmensheratung Faktur erstellt 218.75 236.25 l
31.03.16 1 01.01.16-31.03.16 Klasson GmbH Konzeptentwicklung neue Markte Faktur erstellt 25.00 27.00 l
31.03.16 3 01.01.16-31.03.16 Schén & Partner Strategieentwicklung Faktur erstellt 750.00 810.00 -

Legende:

| Faktur erstellt/verschickt/bezahlt
Zahlungsfrist Gberschritten

| Mahnung erstellt/verschickt

| Faktur storniert

6. Mahnungen erstellen

proles g @ © ® @)

clever & cloud. Dashboard  Kunden&  Kalender & g  Zelterfassung  Spesen&  Controlling
Projekte Kapazitaten Artikel

prolesCRM  prolesinfo

Fakturierun,
Debitorenbestand nach Fakturstatus Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt
(Total CHF 2°450.00) (Top 10, Total CHF 16'088.55) Schnellsuche
Hier Suchbegriff singeben B
SRR _ o
Weitere Funktionen
B Faktursuche
KLASS/KONMAR 6'213

B Fakturen erstellen
B Mahnungen erstellen
s ‘
K ASSUBER - 1505 \ I I -]

i \ hnungen erstellen »
| @ Faktur erstelit @ Zahlungsfrist iiberschritten ke =
Kunde |B\tte auswahlen v| Ausgeblendete Kunden
anzeigen
Projekt | Bitte auswahlen v| M Beendete Projekte anzeigen
Erstellt ProjekHeiter | Bitte auswahlen v| M 1naktive Eintrage anzeigen
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitit) Betrag | inkl.MwsSi Fakturdatum von,’blsl |E|!| |E| t
31.03.16 1| KLASS KONMAR 25.00 27.0 Fak'turnummer| ‘
31.03.16 2| KLASS UBER 21875 236.24 .n
31.03.16 3 | SCHOEN STRAT 750.00 810.0
31.01.15 | 32393 | SCHOEN STRAT 916.25 989.55 .
v
Zahlungsfrist Giberschritten Im Mahnprozess
Datum Nr. Kunde Projekt (Aktivitét) Betrag  inkl.MwSt ~ Datum Nr. | Kunde Projekt (Aktivitéit) Betrag | inkl.MwSt
31.01.15 | 32392 | KLASS KONMAR 540.00 583.20 l

Im Startdialog der Fakturierung kénnen lber den Link ,,Mahnungen erstellen” (unter , Weitere Funktionen®)
Mahnungen generiert werden.

Beim Aufruf dieser Funktion wird ein Auswahldialog fiir die Generierung der Mahnungen gezeigt (oben rot
markiert). Hier kdnnen fiir die Generierung einschrankende Kriterien gewahlt werden (so kénnen z.B. nur
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clever & cloud.

Mahnungen fir einen bestimmten Kunden erstellt werden). Ohne Eingabe von Kriterien in diesem Dialog
werden alle ,falligen“ Mahnungen generiert.

Nach dem Abruf der Generierung Uber das Icon ,Speichern” werden die soeben erstellten Mahnungen in der
Faktursuche dargestellt:

proles ©@ @ ® 03¢ 6

clever & cloud. Dashboard Kunden & Kalender & Planung  Zeiterfassung  Spesen & Controlling  Verrechnung  prolesCRM  prolesinfo
Projekte  Kapazitaten Artikel
Suchbegriff | |

Total 540.00
Total inkl. MwSt 583.20
Anzahl Fakturen 1

Datum Nr | Fakturperiode Kunde Projekt (Aktivitat) Fakturstatus Betrag Betrag inkl. MwSt
31.01.15 32392 | 01.01.15-31.01.15 | Klassen GmbH Konzeptentwicklung neue Markte Mahnung erstellt 540.00 583.20 .

Legende:

| Faktur erstellt/verschickt/bezahlt
Zahlungsfrist iiberschritten

| Mahnung erstellt/verschickt

| Faktur storniert

7. Fibu-Export

proles ¢ @

clever & cloud. Dashboard Kunden &
Projekte

D U 06

Zeiterfassung  Spesen&  Conwolling  Verrechnung  prolesCRM  prolesinfo
Artikel

Debitorenbestand nach Fakturstatus Nicht fakturierte Leistungen nach Kunde/Projekt
(Total CHF 12°291.30) (Top 10, Total CHF 57'858.65) Schnellsuche

Hier Suchbegriff eingeben
cberhoserv/KONM I C 2 n

SCHOEN/STRAT I, 1 o'525
oberhoserv/UBER I 7150

SCHOEN/Gruppenl

Weitere Funktionen

BY mermuche
G Fakturen erstellen
[ vetrunsen ersteien

fGruppenl|
SCHOEN/Gruppenl|

SCHOEN/SukKoTe

oberhoserv/Grup

SCHOEN/G |
(T u Fibu-Export
e - oberhoserv/2020 | 420
“- Faktur erstellt [l Zahlungsfrist tberschritten | ok = <tita i P . B S—
Fibu Export ®
Kunda | Bitte auswahlan "| EAungbIEndEte Kunden
Erstellt anzeigen
Projekt | Bitte auswahlen ~| BBeendete Projekte anzeigen
Dt Nr. | Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag | inkl.MwSt jieke | | L c
17.11.15 105 | sfmpszar 2020 060.00  1'036.80 Projektleiter | Bitte auswahlen v| [ 1naktive Eintrdge anzeigen
Budgetaruppe | Bitte auswahlen v]
30.09.15 12 | SCHOEN STRAT 440.00 475.20
(Projektsitzungen) Budgetposition [ Bitte auswahlen ~]
Fakturdatum van/bis | ‘ @ ! ‘ | @
Fakturperiode von/bis | ‘ E ! ‘ | @
Fakturstatus von [ Bitte auswahlen v]
Zahlungsfrist Giberschritten
g Fakturstatus bis | Bitte auswahlen v|
Datum Nr. | Kunde Projekt (Aktivitat) Betrag  inkl.MwSt El L T | |
30.08.14 6 | SCHOEN STRAT 9'091.30 | 9'818.60 n
15.11,12 4 | oberhoserv Gruppenl 1'800.00 1'944,00
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Im Startdialog der Fakturierung kann tiber den Link ,,Fibu-Export” (unter ,, Weitere Funktionen®) der Export an
die Finanzbuchhaltung abgerufen werden.

Beim Aufruf dieser Funktion wird ein Auswahldialog fiir den Export gezeigt (oben rot markiert). Hier kénnen
fir den Export einschrankende Kriterien gewahlt werden.

Nach dem Abruf des Exports kann das Export-File heruntergeladen werden (fiir den Import in die
Finanzbuchhaltungslésung).

Diese Funktion steht nur zur Verfligung, wenn das optionale Zusatzmodul prolesFinanz lizenziert ist. Fiir
weitere Informationen hierzu wenden Sie sich bitten an das prolesSupport-Team.

Vermissen Sie wichtige Informationen zu proles oder méchten Sie uns einfach etwas fragen? Nehmen Sie mit
uns Kontakt auf:

prolesSupport: www.proles.ch/support
eMail-Support:  support@proles.ch
Telefon-Support: +41 (0)56 544 62 62

proles solutions ag
Kreuzkapellenweg 2
5430 Wettingen
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