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Stappenplan: Eén factuurlayout met verschillende betalingscondities

Het is in Infine Office Manager mogelijk om één factuurlayout te maken met verschillende
betalingscondities. In dit stappenplan leert u:

- hoe u een betalingsconditie met bijbehorende factuurtekst aanmaakt

- hoe u de betalingsconditie in uw factuurlayout plaatst

Stap 1: Aanmaken betalingscondities

Ga naar Beheer -> Systeemtabellen -> tabblad Uren & Facturering -> tabblad Betalingscondities. U
maakt een betalingsconditie aan door in de regel (zie afbeelding) een code, omschrijving en een
factuurtekst in te geven. Per betalingsconditie kunt u opgeven of deze wel of niet actief moet zijn.
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TIP: In het veld factuurtekst kunnen variabele gebruikt worden. Zie hiervoor de bijlage.
Stap 2: Instellen betalingscondities bij de relaties

De standaard betalingsconditie wordt ingesteld via Beheer -> Systeeminstellingen -> tabblad Uren &
Facturering in het onderdeel ‘Factuur’. De standaard betalingsconditie is de conditie die geldt voor alle

relaties.
() Svsteem'lnstellingen D |!1 E3)
Relaticbeheer | Digiteal Dossier| 1ren & Facturering |Rapporten | Koppelingen | Exchange | Overig| 3
Algemeen
Urennotatie: |Uren en minuten ‘1“ Gebruik boelgaren
Tiidseenheid: |00:05 | ] Boskjaren tonen in factuur
Prioriteit tariefsafspraken: |Relatie_actviteit_Medewerker &
Factuur
Standaard fachurmodel: |Factuur zonder spedificatie 1] Bedriifsnaam: | Accountantskantoor Cursus |
Standaard verzenduiize: [ 1| Bedrijfeplaats: | Amsterdam |
Aantal posities factuurnummer: | 2 L‘ Bankrekeningnummer / IBAN: ‘12‘34‘ 56.789 |
Locatie facturen: [exremp | Betalingstermijn: [ 21 &
Minimum factuurbedrag: | €0,00 L‘ Betalingsconditie: ‘100 - Betalingsconditie rekeningnummer Iitl
Factuurregel gebruiken in factuurspecificatie: [Hoogste niveau &
| Factuurreeksen | | 4
[ oK | | Annuleren

Als een relatie een andere (afwijkende) betalingsconditie heeft, dan kan dit in de relatiestamgegevens
van de relatie worden gewijzigd. Open hiervoor de relatie en ga naar het tabblad Facturering. In het
onderdeel ‘Algemeen’ kunt een afwijkende betalingsconditie instellen.

Let op: als er geen betalingsconditie bij de relatie staat ingesteld, dan wordt de standaard
betalingsconditie vanuit de Systeeminstellingen gebruikt.
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Stap 3: Aanpassen van uw factuurlayout

- Ga naar Beheer -> Systeeminstellingen -> Factuurlayouts.
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in de Ontwerper. Druk hiervoor met uw
rechter muisknop op de layout en kies voor
‘Ontwerpen’.
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* Maak indien gewenst eerst een kopie van de factuurlayout via F8.
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De beschreven stappen uit dit stappenplan voert u uit in de
originele factuurlayout

e

- Ga in de rapportontwerper vervolgens naar y p— Tl
het tekstvak van de huidige
betalingsconditie. Klik hier met uw rechter .

g e

muisknop op en kies voor VerWijderen. " [ varenekan s hetfactaurbadr Eigenschappen m‘!

Band invoegen

Detailrapport invoegen  »

[

v Q Rapportyoet [¢n band per rapporl

[fn

Zoom 3

w|bankrekeningnummer[Parameters BankRekeningHlummer] ten name van

3 [Parameters.BedrijfsNaam]te [P arameters, B edriifsPlasts], onder vermelding van [Relstieumme | |
Factuur Infine® 3| |7 | veldeniist. 1=NENES
a B St ST B S Ve e 3 e e 1 e 7 TR || B Factar ~
3 ! ~ [25] Aanhef 1
E FACTUUR
4 st
] BTW Spedhicte 4
- Ga aan de rechterkant naar het ] o Facturbectag
s = -[E] Factuurdatum
veldenlijst en sleep het veld o R actariront
\ . e 7 Eodng T[Tk {ZE] Factuurnummer
Betalingsconditie tekst’ naar de 3 ! o [tede] (B Fectarmecks :
El ¥ = hoekjaarGioepkop | el 4
E [ectuurregels. Aaner] g
factuurlayout - | : oex
L [[Factuurre gels.Omschifuing] Ol [Fa MargeOnderkant Ondermarge L
= v 5] Level2DetaiRapport - "Factuunegels Specificaties” D= AL
|} v [ Levsl2Details G "I |
- | ; ol Zichtbaar a =1
El - evelaDetalRiapport - 'F actuumegels Specificaties. Specificaties”
Ontwerp L=
| ; [E] LeveizDetais . ; o) rrm—r s rm—
- = : #| opmaak =
- Pas de grootte van het veld aan, aan de El 7 = ocisaGroepior ‘ = s
. = v [ Rappartvice [én band per rappor] ‘ |2t Magnetische Ijn 25; 25; 25; 25
grootte van de factuurlayout. Dit kan er 5 T e Pk
. . . 1 « Achtergrondkie. [ Transparent
bijvoorbeeld zo uit zien: 3 e P
e | Lettertype  Verdana; 9, 75pt.
Opmaak regels (Verzameling) i
Randiinstil _ Dik 4
EV T[Ty e[S ——— 0% =) *
v Level3D etails
E [[Factuurregels.Specificaties.Specficaties. Omsj | [Factuurregel={j [Fadl| i
v = boekjaarGroepyoet
i ] i
v E| R apportyoet [&&n band per rapport]
Haam: subreport Brtak . .. |
[Betalings conditie tekst] 1 T T T T 1 T 1 T I |

Pagina2van3

Infine Software B.V. | 085-7 600500 | info@infine.nl | www.infine.nl




W
INFINE

SOFTWARE

Stap 4: Aanpassen factuurmodel(len)

Maakt u gebruik van meerdere factuurmodellen in verband met meerdere betalingscondities, dan
kunt u nu elk factuurmodel laten verwijzen naar de zojuist aangepaste factuurlayout:

- Ga naar Beheer -> Factuurmodellen en open een factuurmodel. U kunt deze openen door erop te
dubbelklikken.

- Selecteer bij ‘Factuurlayout’ de layout dat is aangepast, zoals beschreven in deel 3 en sla de
wijziging op.

- Factuurlayouts welke u niet meer gebruikt kunt u verwijderen.
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