SOPIMUSKONEEN SOPIMUSTEN SAHKOINEN
ALLEKIRJOITTAMINEN

PALVELUN TILAAMINEN JA KAYTTO

Halutessasi kaytto6si Sopimuskoneen sahkoéisen allekirjoituksen, voit klikata Sopimuskoneen
etusivun ylakulmassa nakyvaa "Ota kdayttoon siahkoinen allekirjoitus!” -linkkia.

@ k°h° Uusi sopimus Vanhat sopimukset Tuki Matti Mallimies

Demo Yritys Oy Ota kayttoon sdhkéinen allekirjoitus!

Toteuttanut Koho Oy yhteistyosss
intoliiton kanss.

Asiakas Mallisopimus

N

sisalto © T

Aloita luomalla uusi asiakas "+uusi asiakas” -napista

* Mikali asiakas on jo olemassa, voit valita sen hakukentn avulla
« Voit lisits my6s yhteyshenkiléita yrityksen alle

Palvelun tilaaminen/aktivoiminen Sopimuskoneessa
Kun olet klikannut "Ota kdayttéon sahkoéinen allekirjoitus!” -linkkia, sinulle avautuu

sahkoisen allekirjoituksen tilauslomake. Vahvista yhteystietosi ja hyvaksy palvelun
kayttéehdot.

TILAA SEHKSINEN ALLEKIRJOITUS ®

Uutta Sopimuskoneessa!

Sahkainen allekirjoitus nyt Sopimuskoneessa. Ota uusi ominaisuus heti kayttéosi ja tehosta KL2004
sopimuksen prosessia entisestaan. Palvelu on toteutettu yhteisty6ssa Visma Signin kanssa.

Hinnoittelu:

Kayttodnotto 45 € ja 5 € kuukaudessa sisaltaen viisi sahkoista allekirjoitusta.
Ylimenevat allekirjoitukset 2,50 € kappale.

Kuukausiveloitus veloitetaan ennakkoon kuuden (6) kuukauden erissa. Hinnat alv. 0%

Lisatietoja palvelusta antaa Mikael Wallstén.
Sahkoposti mikael@kohosales.com tai puhelimitse 0400-971119.

Vahvista yhteystietosi

Y-tunnus 1234567-8
Osoite Testitie 1
Postinumero 00100
Postitoimipaikka Helsinki

Verkkolaskuosoite

Olen lukenut ja ymmartanyt Kayttéehdot

Kun kayttéehdot on hyvaksytty, tulee "Tilaa sdhkoinen allekirjoitus” —-painike nakyviin.

Tilaa sahkoinen allekirjoitus!

Klikkaamalla painiketta, voit heti aloittaa sopimustesi sdhkoisen allekirjoittamisen.



Sopimusten sdhkodinen allekirjoittaminen Sopimuskoneessa

Kun sahkoinen allekirjoitus on aktivoitu, Sopimuskoneen tarjousriveille syntyy uusi sarake
"VismaSign”, josta tarjouksia voidaan ldhettaa allekirjoitettavaksi, nahda allekirjoitus -
prosessin tilanne tai tarkastella allekirjoitettuja sopimuksia. Jos sopimusta ei ole viela
lahetetty allekirjoitettavaksi, ndkyy sarakkeessa ainoastaan "Lahetd” —-vaihtoehto.

Demo Yritys Oy

Klikkaa hiirelld rivid nahdéaksesi aiemmat versiot asiakkaan toimeksiantosopimuksesta.
Asiakas Viimeisin paivitys Lataa Pohjaksi Arkistoi / Poisf VismaSign
N

15:56 8.06.15 Versio 1 oimeksiantosopimus 08.06.2015 #5 Pohjaksi Arkistoi / Poista Laheta

Sopimuksen lahettiminen allekirjoitettavaksi

Kun haluat lahettaa sopimuksen asiakkaan allekirjoitettavaksi, klikkaa sopimusrivin
VismaSign -sarakkeesta 10ytyvaa "Laheta” -linkkia.

Arkis& VismaSign
N

Arkistoi / Poista Laheta

Taman jalkeen sinulle avautuu "Signicat -ldhetys” -ikkuna, jossa voit maarittda lahettajan
sahkopostiosoitteen seka sopimuksen tarvittavat allekirjoittajat.

SIGNICAT-LAHETYS ®
Lahettdja matti.mallimies@kohosale
Allekirjoittajat
Email Puh.

sllekirjoittaja@t 0501234567

S e

Sopimuksen allekirjoituksen tilanne Sopimuskoneessa

Kun olet klikannut "Lahetd” -painiketta, VismaSign -sarakeeseen ilmestyy informaatiota
sopimuksesi sahkdisen allekirjoittamisen tilasta. Keskimmainen punainen -ikoni kertoo, etta
sopimusta ei ole viela allekirjoitettu ja oikeassa reunassa olevalla "Paivitys” —painikkeella
voidaan paivittaa halutessa allekirjoituksen tilanne. Kun kaikki maaritetyt henkil6t ovat
sahkoisesti allekirjoittaneet sopimuksen, muuttuu punainen vari vihreaksi.

VismasSign

Laheta v



Sopimuksen sihkéinen allekirjoittaminen asiakkaan nakokulmasta

Edellisen vaiheen "Lahetd” -painikkeen klikkaaminen lahettdda myos kaikille
lahettamisvaiheessa kutsutuille henkiloille sihkodpostin, jossa heitd kehotetaan siirtymaan
Visma Sign -allekirjoituspalveluun sopimuksen allekirjoittamiseksi.

Hei!

Demo Yritys Oy matti.mallimies@kohosales.com kutsuu sinut allekirjoittamaan asiakirjan sdhkéisesti Rdyttden
pankkien verkkopankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta.

Pddset Lukemaan allekirjoitettavan asiakirjan kdyttdmdlld oheista salasanaa.

Salasana: Xxxxxxxx

Aloita allekirjoitus tdstd: https://www.onnistuu.fi/fi/invitation/8a0901fc-3955-4374-9b29-0fc87e7b920e

Kun asiakas on klikannut linkkia han ohjautuu Visma Sign -palveluun

VISMA Sign Sahkainen allekirjoitus

Demo Yritys Oy
matti.mallimies@kohosales.com

- / Toimeksiantosopimus 08.06.2015

~
ﬁ Asiakirja on suojattu salasanalla.

Kirjoita sahkopostissa lahetetty asiakirjan salasana alla olevaan kenttaan nahdaksesi allekirjoitettavan dokumentin.

Asiakirjan salasana

VISMA Sign P4 svenska In English

Syottamalla sahkopostissa mukana olevan salasanan, paasee allekirjoittaja avaamaan,
esikatselemaan ja allekirjoittamaan sopimuksen.

Jos sopimus on jo allekirjoitettu, sahkopostin linkki lopettaa toimintansa ja klikkaajalle
ilmoitetaan, ettda "Kutsu on jo kaytetty”.



Sopimuksen esikatselu palvelussa
Visma Sign -palvelu on jaettu kolmeen vaiheeseen:

1. Tutustu tarjoukseen
2. Allekirjoittajan tunnistaminen
3. Allekirjoita asiakirja

Ensimmaisessa vaiheessa allekirjoittaja voi lukea ldpi tai ladata itselleen sopimuksen, jonka

hanet on pyydetty allekirjoittamaan. Allekirjoittajalla on myds mahdollisuus ldhettda viesti
kutsujalle, jos han kokee siihen olevan tarvetta.

Toisessa vaiheessa tulee allekirjoittajan tunnistautua oikeaksi henkil6ksi, jolta allekirjoitus
halutaan. Kun sopimus halutaan allekirjoittaa, tulee allekirjoittajan klikata "Siirry
tunnistautumaan” —-painiketta.

VISMA Sign

Sahkainen allekirjoitus

Tutustu Alekirjoittajan 3 s
aslakirjaan tunnistaminen SRt

DEMO YRITYS OV 1/3 - / Toimeksiantosopimus 08.06.2015
TOIMEKSIANTOSOPIMUS Demo Yritys Oy matti.mallimies@kohosales.com on kutsunut sinut allekirjoittamaan
TILITOIMISTON PALVELUISTA KL2004 asiakirjan.
922016 Sopimus 85
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Tomnis Do Vs Oy Tamai

Yamas 278 Yima

Kolpakia resed Kotpakia | Lataa asiakirja

Yhieyshenkid Yhieyshenidid -

varla Vs

ot Test oot

00100 Helsin () Laheta viesti kutsujalle
Puin w1 2T Puren
‘Sanwoposs ogresn Sarasgost

PALVELUMAKSUT

Tunnistautuminen palvelussa

Kun ”Siirry tunnistautumaan” -painiketta on klikattu, allekirjoittajalta kysytaan viela
henkil6tunnusta ennen kuin henkilévarmennuksen vaihtoehdot aktivoituvat
(verkkopankkitunnistautuminen).

VISMA Sign Séhkdinen allekirjoitus

e Allekirjoittajan » e
1 Tutustu asiakijaan s Jo 3 Alekifota aslakira
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Kun henkildtiedot ovat varmennettu, allekirjoittaja voi allekirjoittaa sopimuksen.



Sopimuksen allekirjoittaminen
Painamalla ”Allekirjoita sopimus”, voidaan palvelun vasemman reunan sopimus allekirjoittaa.
VISMA Sign Sahkainen allekirjoitus

Allekirjoittajan Allekirjoita
tunnistaminen aslakirja

’] Tutustu asiakirjaan
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TOIMEKSIANTOSOPIMUS
TILITOIMISTON PALVELUISTA KL2004 @ Esikatsele asiakirjaa
922016 Sopimus #5

Toiminim Demo Yritys Oy Tomeimi _ii Lataa asiakirja

Ytunnus 12345678 Y-unnus

Kolipaida Hesski Kotpawia

Yhteyshenkid Yhieysrenkio :_] Laheta viesti kutsujalle

Varala Vorala

Osoite Testte 1 Osote

00100 Helsnk Tunnistautuminen onnistui. Voit nyt allekirjoittaa asiakirjan painamalla alla olevaa painiketta.

Puneiin 435841204 567 Punein

Sahiéposs apQuestfi Sarucoost
SOPIMUKSEN KOHDE Ao RO

a 102004 binatevaial maciyt el Allekirjoita asiakirja

PALVELUMAKSUT
limenevat hintaliteesta nro 2.

SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO
Sopimus on vomassa toistaiseksi, irisanomisaika on 0 kuskauta.

Allekirjoittaja saa palvelusta kuittauksen allekirjoittamisen onnistumisesta.

VISMA Sign Sahkoinen allekirjoitus

DEMO YRITYSOY 1/3 Q
TOIMEKSIANTOSOPIMUS
TILITOIMISTON PALVELUISTA KL2004
922016 Sopimus #5 . NP . . .

— e Asiakirja '- / Toimeksiantosopimus

Toiminini Demo Yritys Oy Tomeimi PR

vomn s Yarma 08.06.2015" allekirjoitettu

Kotipaika Helsrx Kotipaida

Yhteysnenids Yhteyshenkdd Olemme lahetténeet asiakirjan liitetiedostona sahkopostiisi.

Varala Vorala

Osoite Testte | Osote Kutsuja

00100 Helsinki

Puhelin 435841 234 567 Punein Demo Yritys Oy matti.mallimies@kohosales.com

Sahidposs a@resn Sankdpost
SOPIMUKSEN KOHDE

KL2004 toimietavaks @ Esikatsele asiakirjaa

PALVELUMAKSUT
limenevat hintaliiteesta nro 2.
SOPIMUKSEN VOIMASSAOLO \L Lataa asiakirja

Sopimus on vomassa loistaiseksi, irisanomisaika on 0 kuskautta.

SOPIMUSEHDOT

s0pi 3 2004, 3 @ Laheta viesti kutsujalle
Mukaon. 1) thma ) pavel Jo mut
3 KL2004. Yieiset sopmusendot KL2004 sisditad btoimiston

Allekirjoittamisen jalkeen palvelun vasemman reunan sopimus paivittyy allekirjoitetuksi
versioksi, jossa ovat mukana sdahkdisen allekirjoituksen leimat, sekd yhteenveto sopimuksen
allekirjoittaneista henkildista. Allekirjoittaja voi halutessaan ladata palvelusta itselleen talteen
allekirjoitetun PDF -version sopimuksesta.

" Sulje allekirjoitusprosessi )

Klikkaamalla ”"Sulje allekirjoitusprosessi” —painiketta, voidaan lopettaa allekirjoitusprosessi ja
poistua palvelusta.



Sdhkoisesti allekirjoitettu sopimus

Jos kaikki sopimukseen maaritetyt allekirjoittajat ovat allekirjoittaneet sopimuksen saa sen
alkuperdinen lahettdja ao. ilmoituksen sahkopostiinsa, etta kaikki kutsutut ovat
allekirjoittaneet sopimuksen. Sahkopostin liitteend on myds sopimuksen allekirjoitettu PDF -
versio, joka tallentuu myos Sopimuskoneeseen.

Heti!

Kaikki kutsutut ovat nyt allekirjoittaneet Demo Yritys Oy matti.mallimies@kohosales.com Léhettdmdn dokumentin
- / Toimeksiantosopimus 08.06.2015 Visma Sign -palvelussa.

Allekirjoitettu sopimus tdmdn sdhkopostin Liitetiedostona PDF-muodossa.
Sopimuksen statuksen muutos Sopimuskoneessa

Kun kaikki kutsutut ovat allekirjoittaneet jonkin sopimuksen, muuttuu sen tila myos
Sopimuskoneen VismaSign -sarakkeella.

VismasSign

Klikkaamalla vihreda statusta saadaan avautumaan sopimuksen allekirjoitettu PDF, jossa joka
sivulla on leima allekirjoituksesta seka viimeisella sivulla listataan sopimuksen allekirjoittajat



