
 

 

 

Die AUSTRIA JUICE GmbH zählt zu den wichtigsten 

globalen Playern am Lebensmittel- und Getränkemarkt 

und beschäftigt rund 1.000 Mitarbeiter an weltweit 15 

Produktionsstandorten. Als ein führendes Unternehmen 

der Branche, zeichnet sich die AUSTRIA JUICE Gruppe 

seit Jahrzehnten durch ihre Expertise bei der 

Entwicklung innovativer Getränkekonzepte sowie  

 

qualitativ hochwertiger Food & Beverage Ingredients 

aus.  

 

Für unsere Abteilung Sales Administration am 

Standort Kröllendorf (Amstetten, NÖ) suchen wir eine 

motivierte Persönlichkeit zum sofortigen Eintritt als 

Vollzeitkraft: 

Sales Administration 

Ihre Aufgabe: 

 Verkaufsunterstützung Innendienst 

 Erfassung & Koordination von Belegen im SAP 
(Verträge, Kalkulationen etc) 

 Anforderung und Koordination von Mustern 

 Erstellung von Berichten 

 Mahnwesen 

 Bearbeitung und Koordination von Kundenanfragen 

 Organisation von Kundenterminen 

 Prüfung von Verträgen und Kunden-Kreditlimits 

 Organisation und Abrechnung von Reisen des 
Verkaufsteams 
 

Mögliche Positionsentwicklung – Teamleader: 

 Koordination der Personal-Ressourcen  
(inkl. Urlaubs- und Vertretungsplanung)  

 Selbständige disziplinäre Führung 

 Koordination von neuen Projekten sowie 
Prozessänderungen 

Ihr Profil: 
 

 Abgeschlossene kfm. Ausbildung (HAK, HLW, UNI) 

 mehrjährige Berufserfahrung in vergleichbarer 
Position von Vorteil 

 Englisch in Wort und Schrift 

 Sehr gute MS Office Kenntnisse (Excel, Word) 

 SAP-Kenntnisse von Vorteil 

 Engagierte und serviceorientierte Persönlichkeit 

 Organisationstalent 

 Gute Auffassungsgabe 
 

Unser Angebot: 

 Internationales Umfeld mit vielfältigen Perspektiven 
und Weiterbildungsmöglichkeiten 

 Mitarbeit in einem dynamischen Team mit flexiblen 
Arbeitszeiten 

 Finanzielle Stützung des täglichen Mittagessens 
durch den Arbeitgeber 

 Abwechslungsreiche Tätigkeit mit Eigen-
verantwortung 

 Aus gesetzlichen Gründen sind wir verpflichtet 
darauf hinzuweisen, dass das kollektivvertragliche 
Mindestgehalt als Vollzeitkraft für diese Position bei 
jährlich € 28.000 brutto liegt. Unsere Gehaltspakete 
orientieren sich jedoch an aktuellen 
Marktgehältern. 

 

Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiedererkennen und in einem  

dynamischen Unternehmen mit Perspektiven etwas bewegen wollen,  

senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an:  

Günther Spreitzer | Human Resources Manager 

AUSTRIA JUICE GmbH I Kröllendorf 45 | 3365 Allhartsberg | Österreich 

Tel.: +43 7448 2304 62152 | LINK: https://e-recruiting-austriajuice.agrana.net/jobsearch_de 

Selbstverständlich garantieren wir die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung! 


