@
’AA’ Protéger un document avec mot de passe

Groupe financier

Afin de sécuriser les communications et le transfert de fichiers, tous les fichiers envoyés a une
personne externe, a un client par exemple, doivent maintenant étre protégés par un mot de
passe. La procédure pour la mise en place d’'un mot de passe difféere selon le type de fichier (ex.
document Word, classeur Excel, etc.). Vous retrouvez une procédure propre a chacun des types
de fichiers.
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Document Word (.docx .doc)

Ajout d’'un mot de passe

1. Ouvrir le document Word que vous souhaitez protéger

2. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran

HS O -

Insertion Création Mise en page

Coller - z
- ~ Reproduire la mise en 2 G I 5 -abex. X

Presse-papiers P Police

3. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».
4. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger le document ».
3

Informations

Nouveau

Document Word avec mot de passe.docx - Enregistré dans ce PC

Document Word avec mot de passe

Ouvrir Bureau
Enregistrer Protéger le document Propriétés -
Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter i ce s L
Enregistrer sous Protéger le document. :
document - Pages 1
Imprimer Mots 5
Temps total d'édition 3 minute(s)
Partager ’E Inspec document Titre Ajouter un titre
[©)
h = Avant de publier r, n'oubliez pas qu'il contient les informations Mots-clés Ajouter un mot-clé
Exporter Vérifier Iabsence suivantes:
Commentaires Ajouter des commentai...

de problémes - Propriétés du document et nom de |'auteur

Fermer
Dates associées

’_Ij Gérer le document Derniére modification Aujourd'hui, 10:11
Compte Q Création Aujourd'hui, 10:08

Gérer le
Votre avis document =

_j Toutes les modifications ont été enregistrées,
Derniére impression

Personnes associées

Options

Auteur

VA

Ajouter un auteur

Derniére modification par
VA
Documents associés
[} Ouvrir I'emplacement du fichier

Afficher toutes les propriétés




5. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Protéger le document

’ Contrélez les types de maodifications que les utilisateurs peuvent apporter 3 ce
Protéger le document,
document -

* Toujours guvrir en lecture seule

K G} Empécher les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer a la rodification.

Chiffrer avec mot de passe ez informations

Cette option vous permet de protéger ce document par mot de
passe

[y Restreindre la modification

L [ Cette option vous permet de contrdler les types de moedifications
que les autres personnes peuvent apporter

Restreindre I'accés

| @@ Cette option vous permet d'accorder I'accés 3 des utilisateurs tout ¥
en leur dtant la possibilité de modifier, de copier ou d'imprimer,

Iy Ajouter une signature numérigue
<

| Cette option vous permet de garantir 'intégrité du docurment en
ajoutant une signature numérique invisible

& Marquer comme final

% Cette option vous permet d'informer les lecteurs qu'il s'agit de |a
version finale du docurment.

6. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Y inscrire un mot de passe, puis cliquer sur Ok.

Chiffrer un decument ? *

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : si vous perdez ou oubliez le mot de
passe, vaus ne pourrez pas le récupérer, |l est
recommandé de conserver en lieu sdr la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

o] 4 I | Annuler




7. Une nouvelle fenétre s’affichera, vous demandant d’inscrire a nouveau votre mot de passe
pour confirmer. Y inscrire a nouveau votre mot de passe puis cliquer sur Ok.

Confirmer le mot de passe ? X

Chiffrer le contenu de ce fichier

Betaper le mot de passe:

Attention : sivous perdez ou oubliez le mot de
passe, VOUS ne pourrez pas le récupérer. Il est
recommandé de conserver en lieu sdr la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants,

(M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

Annuler

8. Il sera maintenant indiqué que votre document est protégé par un mot de passe.

Protéger le document

& Un mot de passe est requis pour ouvrir ce document.
Protéger le
document -

9. Cliquer sur « Enregistrer sous » afin de créer une copie du document avec un mot de passe.

©

Informations

Nouveau
Document Word avec mot de passe
Quyrir Bureau 9
g Protéger le document
A pmtéi " # Unmot de passe est requis pour ouvrir ce document,
document -

Imprimer
Partager

,a Inspecter le document

(%)
Exporter h Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations

Veérifier I'absence suivantes :

de problémes ~ Propriétés du document et nom de l'auteur
Fermer

Compte *rj Gerer le document
C)\ Aujourd’hui, 1%:21 (lorsque j'ai fermé sans enregistrer)
. Gérer le
Votre avis
document ~

Options




Résultat :

Le mot de passe est maintenant exigé a I'ouverture de ce document.

Mot de pasze 7 X

Tapez le mot de passe du fichier & ouvrir
C:h, oo




Retrait d’'un mot de passe
1. Ouvrir le document Word dont vous souhaitez enlever la protection du mot de passe.

2. Inscrire le mot de passe de protection pour accéder au document.

Mot de passe ? it

Tapez le mot de passe du fichier & ouvrir
Y doox

3. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran.

Insertion Création Mise en page

Calibri (Corp = 11

Caller -
- ~ Reproduire la mise en forme G I 5 ~akex

Presse-papiers P Paol

4. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».
5. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger le document ».
4

Informations

Nouveau

Document Word avec mot de passe

Ounrir Bureau
ENSTELS Protéger le document
s e Pmtéﬁ N # Un mot de passe est requis pour ouvrir ce document.

document ~
Enregistrer au

format Adobe

PDF

)
Imprimer N AV

Veérifier I'absence
de problémes

pecter le document

Partager riétés du document et nom de |'auteur
Exporter
’_Ij Gérer le document
F n o )
Srmer Q {2 2020-03-23 10:21 (lorsque j'ai fermé sans enregistrer)
Gérer le
document =

Compte

Votre avis

Optians



6. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Protéger le document

? # Un mot de passe est requis pour ouvrir ce document.
Protéger le
document ~
* Toujours ouvrir en lecture seule
,/é' Ermnpéchez les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer a la modification.

Chiffrer avec mot de passe es informations

? Cette option vous permet de protéger ce document par mot de
passe

Restreindre la modification

Cette option vous permet de contrdler les types de modifications
que les autres personnes peuvent apporter

L

Restreindre I'accés 1

o’

Cette option vous permet d'accorder 'accés & des utilisateurs tout ¥
en leur dtant la possibilité de modifier, de copier ou d'imprirmer.

Ajouter une signature numérique

307

Cette option vous permet de garantir 'intégrité du document en
ajoutant une signature numeérique invisible

Marquer comme final

%

Cette option vous permet d'informer les lecteurs qu'il s'agit de la
version finale du document.

7. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Supprimer le mot de passe qui y est inscrit,
puis cliquer sur Ok.

=
x

Chiffrer un document

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : sivous perdez ou oubliez le mot de
passe, vaus ne pourrez pas le récupérer, Il est
recommandé de conserver en lieu sar la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

8. La protection du document sera maintenant désactivée. Enregistrer le document afin de
sauvegarder la modification.



Classeur Excel (.xlsx .xls)

Ajout d’'un mot de passe

1. Ouvrir le classeur Excel que vous souhaitez protéger.

2. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran.

H - B -

Insertion Mise en page Formules

Presse-papiers T Police

3. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».
4. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger le classeur ».
3

Informations IﬂfOrm atIOﬂS

Nouveau

Classeur Excel avec mot de passexisy - Enregistré

Classeur Excel avec mot de passe

Ouvrir Documents

Enregistrer Pratéger le classeur Propriétés -

Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apparter 4 ce Taille 847 Ko

v sz Protéger le ey j
classeur = Titre Ajouter un titre

Imprimer Mots-clés Ajouter un mot-clé
Catégories Ajouter une catégorie

Partager /3 e classeur

(2) .
Eeoot = ichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations Dates associées
orter éril ; .
p Ver\ﬁer\a‘bser\(ve suivantes : Derniére modification Aujourd'hui, 11:36
de problémes Propriétés du d t. nom de Fauteur et chemin d'accés absalu o

Publier Contenu que les personnes handicapées ont des difficultés 3 lire 1€ation TRy R
Derniére impression

Fermer

ﬁj Gerer le classeur Personnes associées
Q i Toutes les modifications ont été enregistrées, Auteur
Compte Gérer le AV
classeur -

Votre avis Ajouter un auteur
Derniére modification par

Opt i g g EX

ptions _ .
Options d'affichage du navigateur

A Chaisissez ce que les utilisateurs peuvent voir quand ils consultent ce classeur
Options d'affichage | sur le web.
du navigateur

Documents associés
| ] Quvrir 'emplacement du fichier

Afficher toutes les propriétés



5. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Protéger le classeur

Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter 3 ce
classeur,

Toujours guvrir en lecture seule
,’é Empéchez les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer a la modification.

Chiffrer avec mot de passe t les informations

Exiger un mot de passe pour ouvrir ce classeur.

*min d'accés absolu

Protéger la feuille active s difficultés a lire

Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent
apporter 3 la feuille active,

Empécher que des modifications indésirables soient apportées 3
la structure du classeur, comme I'ajout de feuilles.

Restreindre I'accés

Cette option vous permet d'accorder I'accés & des utilisateurs tout
en leur dtant la possibilité de modifier, de copier ou d'imprimer,

Ajouter une signature numérigue

@:ﬂ Protéger la structure du classeur
B
L@
K
M

Garantir I'intégrité du classeur en ajoutant une signature ils consultent ce classeur
numerique invisible,

Marquer comme final

Cette option vous permet d'informer les lecteurs qu'il s'agit de la
version finale du docurnent.

6. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Y inscrire un mot de passe, puis cliquer sur
Ok.

Chiffrer un document 7 >

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : sivous perdez ou oubliez le mot de
passe, vous ne pourrez pas le récupérer, 1l est
recommandé de conserver en lieu sdr la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.

OK I | Annuler




7. Une nouvelle fenétre s’affichera, vous demandant d’inscrire a nouveau votre mot de passe
pour confirmer. Y inscrire a nouveau votre mot de passe puis cliquer sur Ok.

Confirmer le mot de passe ? b4

Chiffrer le contenu de ce fichier

Retaper le mot de passe:

Attention : sivous perdez ou oubliez le mot de
passe, vous ne pourrez pas le récupérer, |l est
recommandé de conserver en lieu sdr |a liste des
mots de passe et des noms de documents
carrespondants,

[N'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

Annuler

8. Il sera maintenant indiqué que votre classeur est protégé par un mot de passe.

Protéger le classeur

} & Un mot de passe est requis pour ouvrir ce classeur.
Protéger le

classeur =

9. Cliquer sur « Enregistrer sous » afin de créer une copie du classeur avec un mot de passe.

©

peel |nformations

MNouveau

Classeur Excel avec mot de passe
Ourir Documents 9

Enregistrer Protéger le classeur

& Un mot de passe est requis pour ouvrir ce classeur.

Enregistrer sous

Protéger le
classeur ~
Imprimer
Partager
,ﬁ Inspecter le classeur
(%)
Exporter p Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations
Veérifier l'absence suivantes :
Publier de problémes - Propriétés du document, nom de 'auteur et chemin d'accés absolu
Contenu que les personnes handicapées ont des difficultés a lire
Fermer
2 Gérer le classeur
Compte o O\I ] Toutes les madifications ont &t enregistrées,
= érer le
classeur ~
Votre avis
Options . . 5
Options d'affichage du navigateur
Q@ Chaoisissez ce que les utilisateurs peuvent voir quand ils consultent ce classeur
q B q

Options d'affichage sur le web,
du navigateur




Résultat :

Le mot de passe est maintenant exigé a I'ouverture de ce classeur.

Mot de pasze ? =
JMlsx est protége.

Mot de passe:




Retrait d’'un mot de passe
1. Ouvrir le classeur Excel dont vous souhaitez enlever la protection du mot de passe.

2. Inscrire le mot de passe de protection pour accéder au classeur.

Mot de passe ? >
xlsx est protégeé.

Mot de passe: |

3. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran.

=] B -

Mise en page Farmules

Calibri

Coller G I S -

Presse-papiers Pl Palice

4. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».

5. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger le classeur ».

© 4 .
Informations

Nouveau

Classeur Excel avec mot de passe

Quvrir Bureau

Enregistrer Protéger le classeur

# Un mot de passe est requis pour auvrir ce classeur,

Enregistrer sous Pratéger le

classeur -
Enregistrer au
format Adobe
PDF

‘ a Inspel le classeur
Imprimer h Avant de publidgee fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations
Verifier I'absence suivantes :
Partager de problémes ~ Propriétés du d ent, nom de I'auteur et chemin d'accés absolu
Contenu que les pel es handicapées ont des difficultés 3 lire
Exporter
Publier = Geérer le classeur
. C)‘ 7] Toutes les modifications ont été enregistrées.

Fermer Gérer le

classeur -

Compte
Options d'affichage du navigateur
Votre avis At Choisissez ce que les utilisateurs peuvent vair quand ils consultent ce classeur
Options d'affichage sur le web,
du navigateur

Options




6. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Protéger le classeur
& Un maot de passe est requis pour ouvrir ce classeur.

/ Toujours guvrir en lecture seule
@ Empéchez les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer 3 la modification.

Chiffrer avec mot de passe t les informations

, Exiger un mot de passe pour ouvrir ce classeur,

min d'accés absolu

@:ﬁ Protéger la feuille active F difficultés 3 fire
Contrdlez les types de modifications que les utilisateurs peuvent

apporter 3 la feuille active,
@:H Protéger la structure du classeur

Empécher que des modifications indésirables soient apportées 3
la structure du classeur, comme ['ajout de feuilles,

D Restreindre I'accés
& Cette option vous permet d'accorder 'accés a des utilisateurs tout *
en leur dtant la possibilité de modifier, de copier ou d'imprimer,

D Ajouter une signature numérigue

pm Garantir I'intégrité du classeur en ajoutant une signature ils consultent ce classeur
numeérigue invisible.

" Marquer comme final
% Cette option vous permet d'informer les lecteurs qu'il s'agit de la
version finale du document.

7. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Supprimer le mot de passe qui y est inscrit,
puis cliquer sur Ok.

Chiffrer un document ? *

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : siwous perdez ou oubliez le mot de
passe, vous ne pourrez pas le récupérer. Il est
recommandé de conserver en lieu sdr la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

Ok | | Annuler

8. La protection du classeur sera maintenant désactivée. Enregistrer le classeur afin de
sauvegarder la modification.



Présentation PowerPoint (.pptx .ppt)

Ajout d’'un mot de passe
1. Ouvrir la présentation PowerPoint que vous souhaitez protéger.

2. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran.

Ho-

Insertion Création Transitions Animations

= Disposition =

1] Rétablir
Coller Mouvelle _ _ G
- diapositive~ [ ~ection~
Presse-papiers P Diapositives

3. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».

4. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger la présentation ».

©

Informations

3 .
Informations

PowerPoint avec mot de passe

Nouveau

Ouwrir Documents
Enregistrer Protéger la présentation

Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter a cette
Enregistrer sous Protéger la présentation,

présentation ~

Imprimer

Partager rla présentation

achier, n'oubliez pas qu'il contient les informations

Insp

Avant de pul
suivantes :

@

Vérifier labsence
de problémes ~

Exporter

Propriétés ument et nom de l'auteur

Fermer

—yj Gérer la présentation
Q

Compte

A j Toutes les madifications ont été enregistrées,
Gérer la

Votre avis présentation ~

Options

PowerPoint avec mot de passe.ppte

Propriétés -

Taille

Diapasitives
Diapositives masquées
Titre

Mots-clés

Catégories

Dates associées
Derniére modification
Création

Derniére impression

Personnes associées

Auteur

Derniére modification par

Documents associés

341 Ke

]

0

PowerPoint avec mot d...
Ajouter un mot-clé

Ajouter une catégorie

Aujourd'hui, 11:46
Auvjourd'hui, 11:45

VA
Ajouter un auteur

VA

D Ouvrir I'emplacement du fichier

Afficher toutes les propriétés



5. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Protéger la présentation

} Contrélez les types de modifications que les utilisateurs peuvent apporter a cette
Protéger présentation.
présentation -

/ Toujours guvrir en lecture seule
@ Ernpéchez les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer & la modification.

[

Chiffrer avec mot de passe es informations

d’ Exiger un mot de passe pour ouvrir cette présentation.

Restreindre I"accés

Cette option vous permet d'accorder 'accés 3 des utilisateurs tout ¥
en leur &tant la possibilité de medifier, de copier ou d'imprimer.

I
0

Ajouter une signature numérique

307

Garantir I'intégrité de la présentation en ajoutant une signature
numerique invisible,

Marguer comme final

7

Signalez aux lecteurs qu'il s'agit de la version finale de la
présentaticn,

6. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Y inscrire un mot de passe, puis cliquer sur
Ok.

Chiffrer un document ? X

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : sivous perdez ou oubliez le mot de
passe, vaus ne pourrez pas le récupérer, Il est
recommandé de conserver en lieu sdr la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

oK I | Annuler




7. Une nouvelle fenétre s’affichera, vous demandant d’inscrire a nouveau votre mot de passe
pour confirmer. Y inscrire a nouveau votre mot de passe puis cliquer sur Ok.

Confirmer le mot de passe ? d

Chiffrer le contenu de ce fichier

Retaper le mot de passe:

Attention : si vous perdez ou oubliez le mot de
passe, vous ne pourrez pas le récupérer. |l est
recommandé de conserver en lieu sir la liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

8. Il sera maintenant indiqué que votre présentation est protégée par un mot de passe.

Protéger la présentation

d’ & Un mot de passe est requis pour ouvrir cette présentation,
Protéger la

présentation -

9. Cliquer sur « Enregistrer sous » afin de créer une copie de la présentation avec un mot de passe.

©

Informations

Mouveau

PowerPoint avec mot de passe
Oruvrir Documents 9

Enregistrer Protéger la présentation

. Un mot de passe est requis pour ouvrir cette présentation,
Enregistrer sous = 2 REEE 2

Protéger la
présentation ~
Imprimer
Ferases @ Inspecter la présentation
Exporter . Avant de publier ce fichier, n'oubliez pas qu'il contient les informations
Veérifier l'absence suivantes :

. de problémes ~ Propriétés du document et nom de I'auteur
ermer

J— a Gerer la présentation

. ¥ Toutes les modifications ont été enregistrées,
Gérer la

présentation -

Votre avis

Options




Résultat :

Le mot de passe est maintenant exigé a I'ouverture de cette présentation.

Mot de pasze ? >

Tapez le mot de passe du fichier a ouvrir
pptx
Mot de passe: ||

Annuler




Retrait d’'un mot de passe
1. Ouvrir la présentation PowerPoint dont vous souhaitez enlever la protection du mot de passe.

2. Inscrire le mot de passe de protection pour accéder a la présentation.

Mot de passe ? x

Tapez le mot de passe du fichier & auvrir
pptx

Mot de passe: |

3. Cliquer sur I'onglet Fichier situé en haut a gauche de votre écran.

H B =

Insertion Création Transitions Al

I:l Dispositiol
¥ Rétablir
Coller MNouwvelle _ ]
- diapositive~ O Section ~
Presse-papiers P Diapositives

4. Le menu Fichier s’ouvrira. Sélectionner I'onglet « Informations ».

5. Dans I'onglet « Informations », cliquer sur « Protéger la présentation».

© 4
Informations

Nouveau

PowerPoint avec mot de passe

Ouvrir Bureau

Enregistrer Protéger la présentation

& Un mot de passe est requis pour ouvrir cette présentation.

Enregistrer sous Protéger la

présentation ~

Enregistrer au
format Adobe
PDF

@ Inspecter sentation
Imprimer Avant de publier ce ficl coubliez pas qu'il contient les informations
Vérifier 'absence suivantes :
Partager de probiémes - Prapriétés du document et n
Exporter
Gérer la présentation
Fermer a . . .
Tj Toutes les modifications ont été enregistrées.

Gérer la
présentation ~

Compte

Votre avis

Options



6. Une liste d’options apparaitra. Sélectionner « Chiffrer avec mot de passe ».

Proteger la présentation

& Un mot de passe est requis pour ouvrir cette présentation.
Protéger la
présentation =
* Toujours ouvrir en lecture seule
,f@ Empéchez les modifications accidentelles en demandant aux
lecteurs de choisir de participer 3 la modification.

Chiffrer avec mot de passe ez informations
@’ Exiger un mot de passe pour cuvrir cette présentation.

D Restreindre 'accés
& Cette option vous permet d'accorder I'accés a des utilisateurs tout *
en leur 6tant la possibilité de medifier, de copier ou d'imprimer.

I:B, Ajouter une signature numérique

2 Garantir l'intégrité de la présentation en ajoutant une signature

numeérique invisible,

{g Marquer comme final
l Signalez aux lecteurs qu'il s'agit de la version finale de la
présentation.

7. Une fenétre « Chiffrer un document » s’ouvrira. Supprimer le mot de passe qui y est inscrit,
puis cliquer sur Ok.

Chiffrer un document ? >

Chiffrer le contenu de ce fichier

Mot de passe:

Attention : siwous perdez ou oubliez le mot de
passe, vous ne pourrez pas le récupérer. Il est
recommandé de conserver en lieu sdr 1a liste des
mots de passe et des noms de documents
correspondants.

[M'oubliez pas que les mots de passe respectent la
casse.)

Annuler

8. La protection de la présentation sera maintenant désactivée. Enregistrer la présentation afin
de sauvegarder la modification.



Image (.jpeg .png ...)

Il nest pas possible d’encrypter ce genre de fichier. Si vous avez a transmettre une image
contenant des données confidentielles, il vous est demandé de copier cette image dans un
document Word et ensuite de protéger le document avec un mot de passe avant de le
transmettre. Voir la procédure Word plus haut.



Fichier ZIP (.zip)

Il est interdit de transmettre des fichiers ZIP. Nous vous demandons d’envoyer chaque piéce jointe
de fagon individuelle apres I’avoir encryptée. Voir les procédures plus haut selon le type de fichier.

ON S’INVESTIT, POUR VOUS.



