
奈良県香芝市旭ヶ丘４丁目２番地１

常勤賃金 基本給 有（クリニック前の駐車場とは別）

パート時給 午前/午後 ①8：30～12：30　

②15：45～19：45

昇給

賞与

通勤手当 加入保険

ご見学や
お問い合わせ

入職時期応相談（2019年入職可）

ご応募前のお問い合わせやご見学も歓迎いたします。

お電話、メールにてお問い合わせ下さい。　　✉hikaru.nagano.t@gmail.com   ☎0745-77-2121

年2回（常勤）パートは寸志予定 ②年末年始６日　夏季６日

月30,000円まで支給 雇用・労災・協会けんぽ・厚生年金

ご応募の方法

①手書きの履歴書・職務経歴書をご送付ください。

②履歴書確認後、お電話で、勤務可能曜日・時間などの確認を含めてお話しさせていただきます。

③その後、改めて面接となります

労
働
条
件

155,000円～250,000円 マイカー通勤

860円/960円 勤務時間
①と②の間帰宅可

残業あり
(常勤・パートともに試用期間３カ月あり）

年１回（常勤・パート）予定
休日休暇

①日・祝（全休）木・土（午後休）　(週休2か2.5か3日の応相談）

指導体制

・入職から１ヶ月間は、指導担当者からマンツーマン指導（一緒に勤務に入ります）

・入職１ヶ月間は、日誌記入による指導あり

・個別研修（レセプト・各制度（労災・自賠責・介護・生活保護・学校診断書等）・接遇・excelなど）

当
院
が
求
め
る

人
材
像

～

こ
ん
な
こ
と
に

共
感
で
き
る
方
を

お
迎
え
し
ま
す
～

・新しいことを学び、仕事をこなして向上したい、やる気のある方

・“家族みんなでかかれる親切なスタッフばかりがいるクリニック”のスローガンに共感して下さる方

・礼儀正しく、親切な方

・地域で長く働きたい方、歓迎

・今春卒業予定の方も歓迎

主
な
業
務

（
す
べ
て
指
導
い
た
し
ま
す

）

・電子カルテ操作＜受付・会計時、預かり証発行時＞

・会計時、レジスター操作

・word・excel操作＜月計表作成・預かり証作成時・自賠責・労災患者管理時など＞

・担当部署の清掃・洗濯

・文書（診断書等）の処理

・物品管理・発注

・レセプトや・月次処理に関する業務

・リハビリテーション室での物理療法を受けられる患者さんへの機器の着脱や治療時間の管理

・個別リハビリの予約業務

募集要項
募集職種 受付事務・リハビリ助手

仕事内容

整形外科外来での受付・事務業務と

リハビリテーション室での物理療法をうけられる患者さんの応対・機器管理

（整形外科は他科に比べて、一般の保険以外に労災や自賠責・装具の処理などを扱うことが多く、

多種の作業がある分多くを学ぶことができます）

事業所名 永野整形外科クリニック 従業員数 ２８名

H.Pアドレス http://www.nagano-seikeigeka.jp 事業内容 整形外科・リハビリテーション科・リウマチ科

永野整形外科クリニック求人票 記載日：2018/09/14

入職予定日 要相談

所在地
〠639-0266 設立 2009年4月17日

代表者 院長　永野龍生
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