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RESTAURANTES, Lo

CONHECEMOS SEU DIA A DIAI

O que voceé deseja é focar no seu negocio. Poder economizar recursos e nao ter
problemas administrativos, Nnao € mesmao?

Entenda como podemos ajudar no crescimento da
sua empresa, deixando vocé focado em seu negdcio:

Vocé, proprietario de um restaurante, geralmente
precisa realizar ou delegar todas essas tarefas:

® Fazer compras em atacados e outros,

® Organizar o time de colaboradores;

® Analizar estoque,

m Receber fornecedores

m Atender clientes;

B Realizar os recebimentos;

® Analizar a qualidade dos servicos;

® Organizar os servigos administrativos,
financeiros e contabeis;

Além de todas essas atividades, diariamente lida
com esses problemas:

m AcBes trabalhistas;

® Funcionarios desmotivados;
® Poucas vendas;

m Custos;

m Desperdicio de produtos;

B Multas e fiscalizaces;

® Faturamento;

PERSONALIZE SEU PLANO

PREVEN(;/N\O DE PROCESSOS TRABALHISTAS
Com prevencgdo da Folha, sua empresa terd uma andlise
antecipada, para conseguir alinhar expectativas e plane-
jamento com sua equipe, prevenindo processos.

ANALISE DE CUSTOS MENSAIS

Nossa Andlise de Custos reduz e interpreta onde es-
tdo os gargalos da empresa, he rendendo economia e
maior visdo para suas compras, isso resulta em menor
desperdicio, que novamente lhe gera economia.

ANALISE TRIBUTARIA/ COMPARATIVO
Mensalmente iremos conferir sua aliquota e o NCM de
seus produtos, tarefas que levam tempo e tem alto custo
para empreendedores. Desta forma, vocé ird economizar
novamente e ganhar tempo para o que lhe interessa.

AUTOMA(;[\O DE NOTAS

Quando estd empenhado e precisa parar para enviar
uma Nota Fiscal é ruim, ndo? Com nossa Automagdo
vocé ndo tem que fazer nada disso, toda a importagdao
é automdtica.

BPO FINANCEIRO

Quanto seu setor administrativo lhe consome de tem-
po e dinheiro? E se mais uma vez vocé conseguisse re-
alizar as mesmas atividades porém sem ter que realizar?
Com nossa plataforma BPO, iremos realizar sua Gestdo
Financeira e Administrativa.

Agora é s6 personalizar o seu plano, conforme a sua necessidade. A Conformidade Legal é
obrigatdria por Lei, porém o crescimento de sua empresa é questao de honra para vocé e para nas.

Sendo assim, vamos juntos entender quais produtos irdo lhe ajudar neste crescimento.

Equipe XPTO Assessoria Especializada em Contabilidade

*Personalize para que o seu cliente se identifigue, alterando o segmento
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<INFORMACOES DA EMPRESA (CLIENTE) >

A <cliente> é uma empresa nacional, criada em xxxxx, inscrita sobre
o regime tributdrio <regime tributario> que se destaca no segmento
<segmento x>.

Observamos seu histérico de evolugdo nos uUltimos <comentar sobre um
breve historico>.

Esperamos que este trabalho, realizado agora junto com a nossa empresa,
possa gerar uma parceria de sucesso, possibilitando a <cliente> incrementar
ainda mais eficiéncia em seus resultados, através da implementacdo de boas
praticas de gestdo, total transparéncia de informacgdes e maior nivel de
automacdo, promovendo produtividade e seguranca.
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PARA

<Empresa cliente>
C/0 SR. : <xxxxxxxxxx.com.br>
E-mail; <xxxx@xxxx.com>

PROPOSTA PARA FORNECIMENTO DE SERVICOS DE
CONTABILIDADE, TERCEIRIZACAQO DA OPERACAQ
FINANCEIRA E CONSULTORIA FINANCEIRA
<CONFIDENCIAL>

Prezados Senhores (s).

De acordo com sua solicita¢do, segue abaixo a formalizagao da nossa proposta de
fornecimento de servigos contdbeis, fiscais e de previdéncia social, de BPO financeiro
e de consultoria financeira para sua empresa.

Tendo em vista as frequentes alteragdes em nossa legislacdo e o alto nivel de
complexidade para o cumprimento das obrigacdes que as empresas estdo sujeitas,
acreditamos que apenas uma organizagdo contdbil especializada no fornecimento
de tais servicos e comprometida com a qualidade e a ética serd capaz de assumir
tal responsabilidade.

Além das citadas altera¢8es legais, a nossa empresa prima pela exceléncia e
comprometimento em oferecer servicos para nossos clientes que promovam
uma base sustentavel de crescimento e prosperidade.

Através de recursos humanos e tecnologicos, temos o diferencial do conhecimento e
das entregas que apoiam nossos clientes em adotar politicas de boas praticas, a¢des
operacionais e estratégicas que possibilitem ao empreendedor otimizar ao maximo
Seus recursos e, consequentemente, obter resultados financeiros que atendam suas
expectativas.

Esperando que esta proposta atenda as suas necessidades, agradecemos sua atencdo e
permanecemos a disposicdo para qualquer outro esclarecimento necessario sobre o assunto.

Saudacdes,

Contador Consultor - Diretor
Contador - CRC 9sp99999/x-9
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INDICE

<Incluir>

CARTA DE APRESENTACAO

1. Quem somos nos

Atuando no mercado desde 1999, a nossa empresa tem como finalidade a prestacdo de
servicos nas areas contabil, tributdria, recursos humanos, paralegal, auditoria, consultoria
financeira, assessoria societaria e servigcos de aconselhamento estratégico. Acreditamos
que através de servicos de alto valor agregado, podemos proporcionar ao nosso cliente
condi¢des de prosperar e ajudar o Brasil a se tornar um pais melhor.

Em conformidade com as nossas responsabilidades assumidas, estamos sempre atentos
a inovagdo e orientados por principios éticos profissionais; desta forma conquistamos a
credibilidade e a confianga dos nossos clientes nacionais e estrangeiros.

A <nome do escritorio> ja atendeu a mais de <9999> em todo o Brasil, sendo responsavel
por cerca de R$ 99999.9999,99 de faturamento e folha de pagamento na ordem de
9999999.9999,99.

Em nossa prépria sede localizada no <bairro>, uma regido privilegiada <descrever a
regido>, mantemos uma equipe de colaboradores altamente qualificados em um processo
constante de educacdo continuada, sempre supervisionado por nossa equipe de gestdo.

B Nossa metodologia de trabalho incorpora procedimentos operacionais mapeados, o que
garante o padrdo de qualidade dos processos de trabalho. <descrever se tem certificbes>.

B Proporcionamos aos nossos clientes exceléncia, seguranga, profissionalismo, modernidade e flexibilidade
nos servicos oferecidos, com o objetivo de apoiar o desenvolvimento e o sucesso de seus negdécios, e
capacitando os empresdrios a concentrarem seus esforcos pacificamente em suas atividades finais.

B Somos proativos em atender nossos clientes, assessorando-os e informando-os ndo sé quanto a
necessidade de agdes preventivas e corretivas, mas também as oportunidades e vantagens fiscais
que podem surgir no decorrer de suas operagdes.

B Investimos constantemente em ferramentas tecnoldgicas que melhoram, controlam e agilizam
o desempenho de nossos servigos.
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NOSSOS PRINCIiPIOS
<Inserir principios>

NOSSA MISSAO
<Inserir missdao>

NOSSA VISAO
<Inserir visdao>

NOSSOS VALORES
<Inserir valores>

NiVEL DE SERVICOS OFERTADOS

ALTO VALOR CONSELHEIRO
ESPECIALIZADO Nivel 3
HUMANIZADO Consultoria estratégica

CONSULTOR
Nivel 2
Consultoria para desempenho

NAO ESPECIALIZADO TECNICO
COMPETICAO Nivel 1
AUTOMAGAO Conformidade Legal
BAIXO VALOR

PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANEJAMENTO SUCESSORIO
FUSAO E AQUISICAO

CONSULTORIA DE NEGOCIOS
GESTAO FINANCEIRA
ORGAMENTAGAO

CALCULO DE TRIBUTOS
OBRIGAGOES
DEMONSTRAGOES
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2. Servigos a serem executados

Os servicos listados abaixo serdo prestados em tempo Util, considerando apenas as
obrigacdes a que o <cliente> estd sujeito e enfatizando que nossos servicos sdo restritos
apenas aos estabelecimentos contratados.

B Gestdo da contabilidade

B Gestdo de impostos

B Gestdo da segurancga social

B Outsourcing de processamento de negdécios (BPO)

[ Realizagdo da gestdo financeira interna conforme
tabela de servigos

B Consultoria financeira

METODOLOGIA

Sabemos que empresarios estdo preocupados e comprometidos em manter suas
empresas lucrativas, além de buscarem estabilidade, crescimento e a garantia de um
plano sucessério de sucesso. Para isto, a nossa metodologia para a consultoria financeira
se inicia através de um levantamento da situagdo atual da empresa, suas preocupagoes,
objetivos e resultados esperados. Através disto, nossa equipe de consultoria planeja
detalhadamente como serd implementado, acompanhado e reportado todo o trabalho
consultivo, visando garantir ao maximo o atingir dos objetivos e todo o processo de
aconselhamento empresarial que realizamos.

B Realizagdo dos seguintes servi¢os de consultoria conforme tabela de servigos financeiros:

Sobre estes servicos, por se tratarem de atividades de gerenciamento financeiro e com teor estratégico,
0 objetivo é atuar junto ao cliente de forma proativa, o acompanhamento dos indicadores de
performance sera realizado trazendo os seguintes beneficios ao cliente:

0J Manté-lo informado dos indicadores de performance da empresa para agilizar a tomada de deciséo;
[ Notificar o cliente ou responsavel sobre resultados relevantes;

[J Se propor a atuar junto ao cliente no sentido de propor a¢gdes que promovam possibilidades de
corre¢des no desempenho e ajuste para busca dos desempenhos esperados de acordo com o
planejamento realizado;

[J Apoiar o empresério na tomada de decisdo através de aconselhamentos;
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3. Condigbes de desempenho dos servigos

Os servigos serdo realizados nas dependéncias <informar>, obedecendo
as seguintes condi¢des:

s B
Os documentos, informagées ou dados necessarios para a boa execugdo dos

servicos mencionados na Seg¢do 1 serdo fornecidos pelo CLIENTE a nossa Empresa
em boa ordem e integralmente, de acordo com as especificagbes e termos
(quando aplicaveis ao CLIENTE) da seguinte forma:

S s

Abaixo destacamos condi¢des para que as atividades sejam realizadas no prazo e
qualidade esperada.

AREAS
Gestdo contabil

B Todos os recebimentos de pagamentos feitos

B No dia Util do més seguinte a data relevante

B Todos os extratos bancarios em nome do CLIENTE

B Controle de caixa com todos os recibos relevantes anexados
B Controle interno de contas a receber

B Faturas duplicadas com desconto e/ou instrumentos de crédito, vencidos ha
mais de 90 dias, protestados e/ou com remota possibilidade de recebimento

il Controle interno de contas a pagar

W Contratos de financiamento e empréstimo, arrendamento de imdveis pessoais
e reais e contratos firmados com clientes, fornecedores e terceiros.

B Inventario mensal de todos os itens de estoque que contemplam o custo relevante
de produtos ou mercadorias vendidas, bem como o saldo inicial e final de cada més.

B Relatério de adiantamento de despesas para parceiros e/ou terceiros, para futura
prestacdo de contas com todos os recibos em anexo

Gerenciamento tributario

B Todos os arquivos XML de documentos fiscais (ou documentos fiscais em copia impressa
na auséncia do arquivo XML), relacionados a compras de matérias-primas e mercadorias
(quando aplicavel) e uso e consumo de materiais, ativos fixos e outras aquisi¢des, remessas,
devolugdes ou transferéncias de ativos

® No momento da recepgdo dos documentos e/ou antes de efetuar o pagamento relevante

B Faturas para servicos recebidos de entidades juridicas

B Declaragdo de aplicagbes financeiras da PJ

B Recebimentos ou faturas de servicos recebidos de pessoas fisicas

B Demonstragdo de aplicagBes financeiras da pessoa juridica no 2° dia Gtil do més seguinte a data relevante

W Recibos e faturas de servicos prestados emitidos em cépia impressa

e
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Gestdo da Seguranca Social
Todas as informagdes e notas para preparar folha de pagamento de prolabore e
pagamento a trabalhadores auténomos. 1° dia Util do més seguinte a data relevante

1. Os servicos contratados serdo realizados pela nossa empresa em dias Uteis na cidade de xxxxxxxx, das
9h99 as 9h99 horas;

2, O envio ou encaminhamento de documentos ou arquivos digitais armazenados em midias fisicas (CD,
DVD, e-mail, pen drive, etc.) entre as partes sera feito sempre por meio de confirmagdo de recebimento;

3. Entrega de documentos digitalizados ou arquivos digitais via CD, DVD, pen drive, ou e-mail podem ser
feitos e serdo aceitos como validos para este fim, desde que o recibo seja confirmado sem reservas;

4. O CLIENTE é responsavel pelo contetdo, veracidade e confiabilidade dos documentos, dados e
informagdes fornecidos a nossa Empresa para a preparagdo de demonstragdes financeiras, bem como
obriga¢des adicionais, cdlculo de impostos, taxas, contribuicdes e outros trabalhos exigidos pelas
autoridades federais, estaduais e municipais. fiscais municipais, trabalhistas e previdencidrios;

<Acrescentar outras condi¢es>

Gestao contabilidade

1. Andlise de documentos sobre aspectos de natureza legal, técnica e documental;
2. Reconciliagdo de saldos bancérios;

3. Classificagdo de documentos segundo o plano de contas;

4. Escrituragdo das operagdes no livro didrio e livro razdo, em conformidade com os principios e regras
aceitos no Brasil aplicaveis a drea de atuagdo do CLIENTE;

5. Elaboragdo de balangos (inglés e portugués);

6. Elaboragdo das Demonstragdes Financeiras Anuais (Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado,
Demonstragdo do Fluxo de Caixa, Demonstracdo do Resultado ou Perdas e Notas Explicativas).

7. Escrituragdo Digital (ECD) - SPED
<Incluir eventuais servigos>

Gestao de Impostos
1. IMPOSTOS LOCAIS

1.1. Célculo dos impostos locais a serem pagos pelo CLIENTE, mas restrito ao municipio onde o
CLIENTE estd localizado, como segue:

a) Imposto sobre Servicos - ISS (sobre servicos recebidos, desde que o CLIENTE entregue,
em tempo habil, o documento fiscal que deu origem ao referido imposto, se for o caso;

b) Taxa de Inspegio de Estabelecimento (TFE);
c) Taxa de Inspecdo de Propaganda (TFA), se aplicavel;

d) Emissdo da Nota Fiscal Eletronica do Destinatario/Intermedidrio de Servicos (NFTS), se aplicavel.
<Incluir eventuais servi¢os>

2. IMPOSTOS DO ESTADO

2.7. De acordo com as informagdes recebidas do CLIENTE, a atividade da empresa ndo estard sujeita a
imposto sobre vendas - ICMS ou quaisquer obriga¢&es estaduais.
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3. IMPOSTOS FEDERAIS
3.7. Célculo dos impostos federais a serem pagos pelo CLIENTE, como segue:

a) Declaragdo de Débitos e Créditos Tributdrios Federais (DCTF);
b) Declaragio do Imposto de Renda Retido na Fonte (DIRF);
c) Declaragdo de Imposto de Renda - Escrituragdo Fiscal (ECF);
d) Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social sobre a receita bruta (COFINS);
e) Contribuigsio do Programa de Integragéo Social sobre receita bruta (PIS);
f) Imposto de Renda (IRPJ);

g) Contribuigéo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL);
<Incluir eventuais servi¢os>

Gestao de Seguridade Social

1. Elaboragdo de obriga¢des previdencidrias, conforme exigido pela legislagdo trabalhista e
previdencidria e, conforme aplicdvel ao CLIENTE, conforme segue:

1.1. Folhas de pagamento
a) Elaboraczio das folhas de pagamento do Prolabore;

1.2. Encargos Sociais: célculo e emissdo de todos os encargos sociais devidos no Prolabore, bem como
os impostos, contribuicdes ou qualquer outro valor dedutivel, tais como:

a) Instituto Nacional, de Seguridade Social - INSS;

b) Instituto Nacional de Seguridade Social - INSS na Fonte incidente sobre renda paga a empresas,
sécios, administradores e autdnomos, se aplicavel;

c) Contribuic&es sindicais patronais;
d) Imposto de renda retido na fonte;

e) Pagamentos de pensdo alimenticia, ou quaisquer outros encargos exigiveis por lei.
<Incluir eventuais servi¢os>

1.3. Das obriga¢Bes acessdrias relativas a legislago laboral:
a) Elaboragdo do relatério anual de informagdo social (RAIS);

b) Elaboragio, emissio e entrega de formularios informativos sobre receita e retencio
de imposto de renda (DIRF);

c) Relatar o rendimento dos beneficiérios;
d) Forma de pagamento do Fundo de IndenizagZo e Informac&es & Previdéncia Social (GFIP);
e) Elaboraczio da demonstragzo do resultado anual do administrador;

e) Entregas previstas pelo eSocial.
<Incluir eventuais servi¢os>

Outsourcing (BPO) financeiro
1. Tabela de servicos
a) Emisszo de recibos de servigos provisérios;

b) Conversdo de recibo de servigo provisério em faturas eletrénicas;
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/

c) Elaboragdo e programacdo de todos os pagamentos (impostos, fornecedores e etc.)
via “internet banking” para posterior aprova¢do do administrador;

d) Controle de contas a receber;

e) Fornecer informagdes e manter contato com os clientes para tratar de questdes
relacionadas a faturas, impostos e cobrangas;

f) Controle de contas a pagar;

g) Fornecer informagdes e manter contato com fornecedores para tratar de questdes
relacionadas a faturas, impostos e pagamentos;

h) Esclarecimentos sobre as transag&es da conta bancéria;
<Incluir eventuais servigos>

Gerenciamento Financeiro
1. Tabela de servicos
a) Elaboragio de orcamento anual financeiro;
b) Acompanhamento (em tempo real) do comparativo orcado x realizado;
c) Avalia¢do tedrica da empresa (business valuation);
d) Acompanhamento analitico da cobranca e inadimpléncia;
e) Previsdo de fluxo de caixa tripla (projegdo para 3 anos futuros);

f) Simulagdo de planejamento de cendrios (estratégias de crescimento) baseada
em novos produtos, servicos, programas de marketing e eventos;

g) Emissdo e envio do book financeiro da empresa contendo balango financeiro, DRE, or¢ado x real,
comparativos de 2 exercicios, indicadores gerais, entre outros;

h) Emissdo de book financeiro opcional para inglés, alemdo, francés;

i) Disponibiliza¢do de aplicativo do cliente para acompanhamento em tempo real;

|) Acompanhamento de KPIs (indicadores de desempenho);

k) Fluxo de caixa (1, 2, 3 meses);

I) Envio de relatérios financeiros em outras moedas (pela cotagdo didria) na moeda selecionada;
m) Reunido periddica de acompanhamento;

n) Disponibiliza¢do do dashboard do cliente para andlise financeira em tempo real
(informagdes disponiveis definidas pela contabilidade).
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4. Investimentos

TAXAS

Para executar os servicos mencionados nos itens 1 a 3 do Capitulo Il desta proposta,
nossos honordrios mensais serdo no valor de R% 9.999,99 (xoooooomoo reais) e serdo
pagos até o Ultimo dia do més para que eles se referem. Para executar os servicos
mencionados no item 4 do Capitulo Il desta proposta a taxa serda de R $ 9.999,99
(XXXXXXXXXXXXXXXX Feais).

O valor das mensalidades € calculado com base no volume de transa¢des, documentos e
informacdes fornecidas pelo CLIENTE, as quais estdo descritas abaixo:

W Contas bancérias

B Estabelecimentos (sede)

W Entradas contdbeis/média mensal

W Faturas emitidas/média mensal

B Transagdes financeiras/média mensal
B Empregados sob o regime CLT

B Renda Média Anual

Também é importante ter outras informacdes sobre o cliente:
B Tipo de empresa

W Sistema tributdrio

B Operacdes com cartSes de débito/crédito
W Alocagdo de custo e centro de distribui¢do
M Se participa de outra empresa como sdcia
m ISS contribuinte

m ICMS contribuinte

m IPI ndo contribuinte

m Registro no Banco Central do Brasil

® Qualquer parceiro estrangeiro
<Inserir a tabela de precos>

AJUSTES

As mensalidades serdo ajustadas automatica e anualmente, de acordo com a variagdo do
IGPDI ou outro indice de reajuste do Ultimo acordo coletivo das empresas contdbeis, o
que for maior.
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S. Servigos nao inclusos nesta proposta «"al

1. Servigos juridicos
<Inserir especificagbes>

2. Preparagao e inscricdo de atos corporativos
<Inserir especificagbes>

3. Consultoria, servigos paralegais e obtencao de certificados de compensacao
<Inserir especificagbes>

4. Software e bookbinding
<Inserir especificacdes>

5. Analise de precos de transferéncia
<Inserir especificacdes>

6. Licencas de instalacdo e operacio
<Inserir especificagbes>

7. Registo de patentes e marcas
<Inserir especificagbes>

8. Derterminacdo dos impostos sobre a importagao e definicao

da classificacao fiscal dos produtos
<Inserir especificagbes>
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6. Condigdes contratuais

1. Validade, parametros e terminacgédo

1.1. Esta proposta é vdlida por 30 (trinta) dias e somente serd efetivada apds a
assinatura do contrato de prestacdo de servigos contdbeis.

1.2. A carga de trabalho prevista no item 1 do capitulo IV desta proposta foi estimada

com base nas informacdes fornecidas pelo CLIENTE. Caso nossa Companhia verifique que
os parametros estabelecidos ndo correspondem ao volume de operagdes efetivamente
realizado pelo CLIENTE, uma nova proposta serd apresentada, contemplando a quantidade
exata de transacdes realizadas pela nossa Companhia. Apds a aprovagdo da nova proposta,
o Contrato de Servicos de Contabilidade serd alterado em conformidade;

1.3. Se ndo houver interesse em renovar o contrato, o CLIENTE compromete-se a notificar
nossa Companhia por escrito pelo menos sessenta (60) dias antes da data de expira¢do
do Contrato. O ndo cumprimento dessa exigéncia pelo CLIENTE implicard o pagamento de
uma multa indenizatéria correspondente ao valor de uma taxa mensal em vigor.

DE ACORDO:

/ /

Data do aceite

Assinatura
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