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Mover y copiar hojas

Puede mover o copiar una hoja de calculo en el mismo libro para
organizarlo exactamente como quiera.

Puede usar el comando Mover o copiar hoja para mover o copiar hojas de
calculo (también conocidas como hojas) completas a otras ubicaciones del
mismo libro o de otro libro distinto. Puede usar los comandos Cortar y
Copiar para mover o copiar una parte de los datos a otras hojas o libros.

Mover una hoja de calculo en un libro

Seleccione la pestaiia de la hoja de calculo y arrastrela al lugar donde
guiera que este.
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Mover y copiar hojas
Copiar una hoja de calculo en el mismo libro

Haga clic con el boton derecho en la pestaiia de hoja de calculo y
seleccione Mover o copiar.

« Active la casilla Crear una copia.

En Antes de la hoja, seleccione el lugar donde quiera colocar la copia.
« Seleccione Aceptar.

Mover hojas seleccionadas
Al libro:

Taller de Tablas Dinamicas ¥ Reportes en Excelxlsy
Antes de la haja:

Camga N
PROTEGER HOUA

Importacién de Datos

Farmatos COMDICIONAL

Formuiario

BACHD

subiokal

BUSCARV ol

[] Crear una copia

Aceplar Cancelar
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Usar formulas con formato condicional

El formato condicional resalta rapidamente informacion importante en una
hoja de calculo. Sin embargo, a veces las reglas de formato integradas no
van |lo bastante lejos. La adicion de su propia formula a una regla de
formato condicional le ayudar a agilizar acciones que las reglas integradas
no pueden realizar.

El formato condicional le permite aplicar colores en las celdas que
corresponden a condiciones especificas, como valores duplicados o que
cumplan criterios especificos, por ejemplo, "mayor que 100" o "igual a
Ingresos". Hay opciones para resaltar reglas de celdas y configurar reglas
superiores e inferiores. También puede mostrar la clasificacion de celdas
Individuales comparadas con un rango de valores con barras de datos,
escalas de colores y conjuntos de iconos. El formato condicional es
dinamico, lo que significa que se ajustara automaticamente a medida que
cambien los valores.
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Usar formulas con formato condicional

Debes seleccionar las celdas a las que se les aplicara el formato
condicional y después hacer clic en el comando Formato condicional que
aparece en el grupo Estilos de la ficha Inicio.

[ |

] ] [ 5, % Autosu
i_él #, |__;'ﬂl‘ j'I' i_% #jﬂ =4 —|III =g —;J #| Rellena

jﬁ Formato Dar formato Estilos de | Insertar Eliminar Formato

Tal - - - - - - / Bl:lrrar'
Formato Dar formato Estilos de | Insertar condicional =) como tabla celda <
condicional ~| como tabla~ celda~ - | | |
J _—:'_:} Resaltar reglas de celdas . —'l}| Es mayor que...
i —_'{ Resaltar reglas de celdas b = - T =
== =
1 FE i
lﬂj _Tu“l Reglas superiores e inferiores » —'l{| Es menor que...
Reglas superiores e inferiores » | .
—10) 20 p
= =
_ L Barras de datos + ﬂ Entre...
E_ Barras de datos 3
__ —=| Escalas de color F | o= Esiguala..
E Escalas de color b
=
= +=1 Conjuntos de iconos b —:1:! Texto que contiene...
3= L= <
=11 Conjuntos de iconos k
Lish e
2 Huevaregla.. —‘% Una fecha...
B Muevaregla... 25 Borrar reglas y | T
=
= BEorrarreglas J 18 Administrar reglas.. ; Duglicar valoes.
ﬂ Administrar reglas... -
Ias reglas...
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Usar formulas con formato condicional

Es mayor que ? .
Aplicar formato a las celdas que son MAYORES QUE:

30 * con Relleno rojo claro con texto rojo oscuro o

Aceptar Cancelar

Es menor que ? .t

Aplicar formato a las celdas que son MEMORES QUE:

35| *  con | Relleno verde con texto verde oscuro W

Aceptar Cancelar
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Usar formulas con formato condicional

Dar formato a celdas comprendidas ENTRE:

| [ﬁ] ¥ | [ﬁ] con |Rellenu rojo daro con texto rojo oscuro |E”

[ Aceptar | [ cancelar |

Valores duplicados ? ot

Aplicar formato a las celdas que contienen:

Duplicados - || valores con | Relleno rojo claro con texto rojo oscuro |'~.-'

Aceptar Cancelar

C.OFiUG 01 (55) 4630.4646
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Usar formulas con formato condicional

Se puede usar el formato condicional para una coincidencia especifica en
texto

Administrador de reglas de formato condicionales ? X

Mostrar reglas de formato para: | 5zjeccian actual

R
@ﬂuwa regla... |__' Editar regla... Eliminar regla
RFegla (aplicada en el orden mostrado)  Formato Se aplica a Detener si es verdad
Aceptar Cerrar Aplicar
01 (55) 4630.4646 8
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Usar formulas con formato condicional

Se puede usar el formato condicional para una coincidencia especifica en
texto J

Editar regla de formato ? >

Seleccionar un tipo de regla:

= Aplicar formato a todas las celdas segun sus valores

= Aplicar formato dnicamente a las celdas que contengan

= Aplicar formato dnicamente a los valores con rango inferior o superior

= Aplicar formato dnicamente a los valores que estén por encima o por debajo del promedio
= Aplicar formato dnicamente a las valores dnicos o duplicados

= LItilice una farmula que determine las celdas para aplicar formato.

Editar una descripcion de regla:

Dar formato a los valores donde esta farmula sea verdadera:
=5C82="ECATEPEC B3
Vista previa: Aa Ech‘r’yEz Formato...
Aceptar Cancelar
01 (55) 4630.4646 9
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Usar formulas con formato condicional

Se puede usar el formato condicional para una coincidencia especifica en
texto

Administradeor de reglas de formate condicionales ? ey
Mostrar reglas de formato para: |Sajeccidn actual |
@ﬂuwa regla... ﬁ.:';rEditar regla,.. = Eliminar regla W
Regla (aplicada en el orden mostrada)  Formato Se aplica a Detener si es verdad
Formula: =5C52="COACALCO" _ =5A52:5C52 *+ []
Formula: =5C52="ECATEPEC AaBbCcYyZz =5A52:5C52 + |:|
Aceptar Cerrar Aplicar
01 (55) 4630.4646 10
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cencsanas - AUTOFILTROS

@“J HE'J'P'@'&@.E_;,E#%E ,‘?:.?&'Eé' 000 <8 JEE@@_*@%%@%I: 1.- Taller de Excel para el calculo de
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Dratos Revisar Vista Programador CONTABILIDAD ELECTROMICA dSoftls SAT

S N HE LN =ly e @Conexiones A Y % Borrar %@ $F ¢I’

3 ~ = Alz - : ke M =S

SBE B B 51 | g8 Y 5

'ﬁ" Propiedades {4 Vaolver a aplicar
Desde Desde Desde De otras | Conexiones | Actualizar il Ordenar Filtro

!

. Texto en Quitar  Validacion Consolidar Analisis | Agrupar Desagru
Access web  texto fuentes+  existentes todo~ &2 Editarvinculos T7 avanzadas columnas duplicados de datos * Ysi~ - -
Obtener datos externos | Conexiones | Ordenar y filtrar | Herramientas de datos |
Ab M - Je | Filtro (Ctrl+Mayis=L)
A | B | ] Habilita el filtrado de celdas seleccionadas. F | G | H |
% RELACION DE ACTIVOS FIIOS Una vez activado el filtrado, haga clic en la )
T ﬂecha del encabezado de columna para elegir
— un filtro.
a
k] TIPO DE AF SUBCUENTA DESCRI 9 Presione F1 para obtener ayuda.
5} [ ] —"
~ 7 |CONSTRUCCIONES (EN GEMERAL) CONSTRUCCIONES ESTACION DE CARBURACION TONALA 5,034.85 31/08/1985 1
_ 8 |CONSTRUCCIOMES (EM GEMERAL} CONSTRUCCIONES ESTACION DE CARBURACION TONALA 1,341.08 31/12/1985 2
_ 9 |EQUIPD DE TRANSPORTE (CAMIOMES) EQUIPO DE OFICINA ESCRITORIO,SILLA SECRETAR. 70,220.08 31/03/1997 3
10 |EQUIPO DE TRANSPORTE (CAMIOMES) |EQUIPO DE OFICINA MAQ.ESCIRBIR MECANICA 71,215.57 30/06/1997 4
11 |EQUIPD DE TRANSPORTE (CAMIOMES) EQUIPO DE OFICINA MESA PARA COMPUTADORA 70,220.08 31/10/1997 3
_12 |MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA FAX CANON FAXONE 11 TERMICO 2,012.00 30/06/1998 ]
~13 |MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA FAX XEROX MODELO 7242 3,522.00 30/06/1998 7
14 |MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA VIDEO PORTERO Y CONTRACHADA 4,695.45 31/08/1998 8
~15 |[MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA AIRE ACONDICIONADO CARRIER 5.360.12 31/12/2001 9
16 |EQUIPD DE TRANSPORTE (OTROS) CAMIONES FORD 2000 5- 19,965.00 31/03/2002 10
17 |MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA 2 AIRE ACONDICONADO 5,049.66 31/03/2002 11
_ 18 |MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICINA EQUIPO DE OFICINA AIRE ACONDICONADO 5.049.66 31/03/2002 12
19 |MAQUINARIA ¥ EQUIPO (EN GENERAL) EQ. DE COMUNICACION EQPOS.RADIO COMUNICACION 5,000.00 30/04/2002 13
20 MAQUINARIA Y EQUIPD (EMN GENERAL) EQ. DE COMUNICACION EQPOS.RADIO COMUNICACION 5,000.00 30/04/2002 14
21 |MAQUINARIA Y EQUIPO (EN GENERAL) EQ. DE COMUNICACION EQPOS.RADIO COMUNICACION 5,000.00 30/04/2002 13
22 |MAQUINARIA Y EQUIPO (EN GENERAL) EQ. DE COMUNICACION EQPOS.RADIO COMUNICACION 5,000.00 30/04/2002 16
23 |EQUIPD DE COMPUTO EQUIPO DE COMPUTO COMPUTADORA 5,652.18 30/04/2002 17
24 |[EQUIPO DE COMPUTO EQUIPO DE COMPUTO IMPRESORA 3,794.78 31/05/2002 18
25 |MAQUINARIA Y EQUIPO (EN GENERAL) EQ. DE COMUNICACION EQPO.RADIO COMUNICACION 6,086.96 30/06/2002 19
_ 26 |[MOBILIARIO ¥ EQUIPO DE OFICIMNA EQUIPO DE OFICINA 20 SILLAS ¥ UNA MESA DE CONFERENC 3,791.20 30/06/2002 20
27 |[EQUIPO DE COMPUTO EQUIPO DE COMPUTO IMPRESORA 3,722.00 31/07/2002 21
I8 TFOITED NE COMPLHITOY FOUITREO NFE COMPHITO COMPHTARORA COMPAD 17 248 20 1 /n7fnn? 7

Primero se selecciona las celdas donde estaran los filtros
(estas pueden tener texto).
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AUTOFILTROS

21 Ordenar de mas antiguo a maés reciente 2] Ordenardesaz
El, Ordenar de mas recientes a mas antiguos El OrdenardeZa A
Qrdenar por color > Ordenar por color 3
Filtros de fecha > Filtros de texto >
I Buscar (Todos) O Buscar Jo
| .| (Seleccionar todo) [ (Seleccionar toda)
e [ CAMIONES
.. iggi ESS;;;UCCIDNES
igg: [+ ECl. DE COMUNICACION
-- 2001 [ EQUIPC DE COMPUTO
-- 1593 [ EQUIPC DE OFICINA

| -1 1997
| - 1985

ACEPTAR. Cancelar ACEPTAR Cancelar

Dependiendo del texto podemos tener distintos tipos de filtros, por texto o
fecha

01 (55) 4630.4646 12
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@ capcmason ORDENAR POR COLOR
# % s EMPRESARIAL
MBI ¢ B RQBEFULTI-E=A-Z 0 EEAEO 50 B =vs S

MO Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Programador CONTABILIDAD ELECTRONICA dSoftls

MB35 5 B o@m Yoo B2 =

(&1 Propiedades .) Volver a aplicar
Desde Desde Desde De otras Conexiones Actualizar _ L Al Ordenar | Filtro 7, Texto en Q_L_litar Validacién Consolidar
Access  web  texto fuentes~  existentes todo~ =2 Editarvinculos . Avanzadas columnas duplicados de datos ~
Obtener datos externos Conexiones | Ordenar y filtrar Herramientas de datos
A2 - # | 5028669
A B | ¢ [T o] € | ¢ 1 & | w T 0 T 1 | x®x | 1
1 Poliza Pagado Hasta Pagade  estatus primas pd vigencia prima fracc prima anual num pagos
2 Z2lx|
i “% Agregar nivel X Eliminar nivel 53 Copiar nivel | 4 v Opdones... [ Mis datos tienen encabezados
5 Columna | ordenar segiin | criterio de ordenacién |
5 Ordenar por ICqumnaB j ICoIor de celda j —/= IEnIa parte superior j
? E=cmm
8
9
10
11
12
13
Aceptar Cancelar |
rd
UnirDatos Separar Datos Validacién Autofiitros r color . subtotal {1 4 |
Promedio: 5660857.355

Listo | = |

Primero se selecciona las celdas a ordenar y se habilita la opcion de color
de celda

01 (55) 4630.4646 13
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FORMULA BUSCAR

SUMAR.SI - K & Jx | =BUSCAR(5HS513,5A52:5A817,5C52:5C517)
A B C D E F G H 1
1 Num RFC NOMBRE DIRECCION | MUNICIPIO O DEL ESTADO
2 -IDDI AMES40930LR3 [AZERTY DE MEXICO, 5.A. DEC.V, GRAL MARIAMO ARISTA 54B21 MEXICO DISTRITO FEDERAL
3 1002 |[BMM0308157Va |BELL MICROPRODUCTS MEXICO, 5.A. DE C|CALLE 21 NUMERO 93 INTERIOR. D MERIDA YUCATAN
4 1003 (CYA9904266T9 |COMERCIALIZADORA DEL VALOR AGREGALAVEMIDA MARIANO OTERO 2439 GUADALAJARA JALISCO
5 | 1004 |[ETES20303AJ0 |EMPRESAS DE TELECOMUNICACIONES, 5. ABLVD ADOLFO LOPEZ MATEQS 420 MEXICO DISTRITO FEDERAL
6 | 1005 |GLM00091293% |GRUPO LOMA DEL NORTE, 5.A. DE C.V. AVEMIDA ESCOBEDO 656 ORIEMNTE TORREOMN COAHUILA
7 | 1006 |IIM330524MU8  |IC INTRACOM MEXICO, S.A. DEC.V. AV INTERCEPTOR POMNIENTE 73 CUALTITLAM IZCALLI ESTADO DE MEXICO
& 1007 (IMM9304016Z4 |INGRAM MICRO MEXICO, 5.A, DEC.V. LAGUMA DE TERMINOS 249 MIGUEL HIDALGO DISTRITO FEDERAL
S | 1008 [LOOA3401175Y2 |ADA LOPEZ OROZCO K50 CARRETERA LA VENTOSA JUCHITS OAXACA OAXACA
10 | 1005 |OC1971227G83 |OPERADORA DE COMBUSTIELE JIQUIPILAS|CARRETERA INTERMACIOMAL KM 844 JIQUIPILAS CHIAPAS
11 1010 |GG50005174D3 |GRUPO GASOLIMERO DEL SUR, S.A. DE C.\|{CARRETERA PANAMERICAMA ESQUIMA CELAYA GUAMNAJUATO
12 1011 |DCOS40715MX6 |DINAMICA DE COMBUSTIBLES, 5.A. DE C.V|BLVD BELISARIO DOMINGUEZ 1616 TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS
13 1012 |GLPO20408K10  |GASOLIMA Y LUBRICANTES PASO LIMON, 5|LIBRAMIENTO MORTE ORIENTE 2830 TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS
14 | 1013 |CMAS501141TA |COMERCIALIZADORA MAMDALUMI, S.A. DECALZADA EL SUMIDERC 1440 TUXTLA GUTIERREZ CHIAPAS
15 | 1014 |CIN9G0904FQ2  |CT INTERNACIONAL DEL MOROESTE, S.A. [ CALLE GUERRERO 168 HERMOSILLO SOMORA
16 | 1015 |COMO00215MD2 |COMPUGOLFO, 5.A. DE C.V. REYES HEROLES 140 BOCA DEL RIO WERACRUZ
17 1016 DOL0O309207W1 |POS OCEANCS LIBRAMIENTO, S.A. DE C.V/CARRETERA TRANSISMICA KM 6.5 SALIMA CRUZ QAXACA
18
19 Mo. CLIENTE [ 1001]
[20] NOMBRE: |=BUSCAR(SH$19,5A52:5A517,5C52:5C517)|
21 DIRECCION:  GRAL MARIANO ARISTA 54 B21
LUGAR: MEXICO

Esta formula nos ayuda a buscar un valor que se elige en el primer
elemento de la formula, después seleccionamos la columna en donde se
encuentra el valor buscado, para que finalmente seleccionemos la
columna del dato que nos regresara. Esta formula nos devuelve el valor

de la misma FILA

01 (55) 4630.4646
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FORMULA BUSCAR V

INDICES DE PRECIOS NACIONALES AL CONSUMIDOR
_ANO | ENERO | FEBRERO | MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO |SEPTIEMBRE| OCTUBRE |NOVIEMBRE| DICIEMBRE
2000| 86.7300 | 87.4990 | 87.9840 88.4850 | 88.8160 | 89.3420 | 89.6900 | 90.1830 90.8420 91.4670 92.2490 93.2480
2001| 93.7650 | 93.7030 | 94.2970 94.7720 | 94.9900 | 95.2150 | 94.9670 | 95.5300 96.4190 96.8550 97.2200 97.3540
2002| 98.2530 | 98.1900 | 98.6920 99.2310 | 99.4320 | 99.9170 | 100.2040 | 100.5850 | 101.1900 101.6360 | 102.4580 102.9040
2003| 103.3200 | 103.6070 | 104.2610 | 104.4390 | 104.1020 | 104.1880 | 104.3390 | 104.6520 | 105.2750 105.6610 | 106.5380 106.9960
2004| 107.6610 | 108.3050 | 108.6720 | 108.8360 | 108.5630 | 108.7370 | 109.0220 | 109.6950 | 110.6020 111.3680 | 112.3180 112.5500
2005| 112.5540 | 112.9290 | 113.4380 | 113.8420 | 113.5560 | 113.4470 | 113.8010 | 114.0270 | 114.4840 114.7650 | 115.5910 116.3010
2006| 116.9830 | 117.1620 | 117.3090 | 117.4810 | 116.9580 | 117.0590 | 117.3800 | 117.9790 | 119.1700 119.6910 | 120.3190 | 121.0150
. 2007] 121.6400 | 121.9800 | 122.2440 | 1221710 | 121.5750 | 121.7210 | 122.2380 | 122.7360 | 123.6890 124.1710 | 125.0470 | 125.5640
ANO MES |
2007 12 =BUSCARV(C17,A4:M12,D17+1,FALSO)|
2005 1 112.5540
FACTOR 1.1155

Esta formula nos ayuda a buscar un valor que se elige en el primer
elemento de la formula, después seleccionamos en donde puede estar
ubicado, y cuando lo encuentre nos dara un resultado de esa “matriz” (en
el ejemplo se agrego “1” porque queremos el dato de 1 columna mas,
finalmente se pone FALSO porgque queremos el dato “exacto”)

01 (55) 4630.4646
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SUBTOTALES

EDODHS92-C-B-Q@BE=-EAT S-EH

A - T oo %8 L% B O

1.-Taller de Excel para el calculo de impuestos.xlsx - Microsoft Excel

'@%%@Y=|T

Inicio Insertar Disefio de pagina Fdrmulas Datos Revisar Vista Programador CONTABILIDAD ELECTROMNICA dSoftls SAT

S -2 TeD @ Conexiones al ?’ "X Borrar == E g @"‘- @ Ib ﬁi ®E postrar detalle
; :a EE z z e * =) = == -
m | r @Propiedades | Iv\a‘ol\rera aplicar e L= L= Eiss =Z Ocultar detalle

Desde Desde Desde De otras Conexiones | Actualizar . R %l Ordenar Filtro 7 Texto en Quitar Validacion Consolidar Analisis | Agrupar Desagrupar Subtotal
Access  web texto fuentes = existentes todo ~ &= Editar vinculos o Avanzadas columnas duplicados de datos ~ ¥si~ - -

Obtener datos externos Conexiones Crdenar y filtrar Herramientas de datos Esquema IF)

A2 - F | FECHA
Subtotales i 1 ! | LS L M

Para cada cambio en:

FECHA TIPO[ NUMERO || CUENTA |

|FECHA

" NUMERO
[ cuENTA
" DESCRIP

CION

Primero se selecciona
subtotales

01 (55) 4630.4646
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IMPORTACION DE DATOS

H :

ARCHIVO pidileile; INSERTAR DISENO DE PAGINA FORMULAS DATOS

fﬁf—i [ﬁ"\& [E D¢_ D |’|Tb, (=] Conexiones Al

Desde Desde Desde Deotras | Conexiones | Actualizar '__:l Order
Access web  texto fuentes~ | existentes todo - B
Obtener datos externos Conexiones

Obtener datos de Access

F
Importa datos desde una base de datos de
Microsoft Access, D E =

=R e B = IR R PRI

Si el archivo es un archivo de texto (. txt), Excel inicia el Asistente para
importacion de texto. Cuando haya terminado con los pasos, haga clic en
Finalizar para completar la operacion de importacion. Vea Asistente para la
importacion de texto para obtener mas informacion sobre los delimitadores
y las opciones avanzadas.

01 (55) 4630.4646 17
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FORMULARIO

Seguramente has llenado un formulario en papel, tal vez cuando has
acudido a alguna oficina de gobierno para realizar un tramite, asi que
sabes de lo que estoy hablando. Estos formularios contienen instrucciones
precisas de lo que debes escribir y contienen los recuadros necesarios
para ingresar los datos.

Los formularios en Excel no son tan diferentes de los formularios impresos
ya que de igual manera proveen de los espacios necesarios para ingresar
los datos. Los formularios en Excel utilizan objetos especiales conocidos
como controles de formulario que son precisamente los que nos permiten
agregar campos de texto, listas, botones de opcion entre otras cosas mas.

Formulario ? x

MES: | ~  Nuevo registro
REF: MNuevo
CANTIDAD: Eliminar
IMPORTE: Restaurar

TOTAL:

01 (55) 4630.4646 18
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TABLAS DINAMICAS

LAS TABLAS DINAMICAS SON UNA HERRAMIENTA QUE SIMPLIFICA
EL SACAR REPORTES EN EXCEL.

Una tabla dinamica consiste en el resumen de un conjunto de datos,
atendiendo a varios criterios de agrupacion, representado como una tabla
de doble entrada que nos facilita la interpretacion de dichos datos. Es
dinamica porque nos permite ir obteniendo diferentes totales, filtrando
datos, cambiando la presentacion de los datos, visualizando o no los datos
origen, etc...

01 (55) 4630.4646 19
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Leweis TABLA DINAMICA

EODHS9-¢-B Q& Hi<ELV S
fcroartabla dmimica 2
M Insertar Disefio de pagina Farmulas ]

- Seleccione los datos que desea analizar

ﬁ?}‘ i I{d % '-EIP @_4 : ¥ Seleccione una tabla o rango
Tabla | Tabla | Imagen Imagenes Formas Smartdrt Captura : Tabla o rango: -"‘-F’-':'ll!f-“"-EE:ETE1-7'5"5 Er'ﬂ
dinamica - predisefiadas  ~ M -+ 7 Utilice una fuente de datos externa
= Tabla dinamica — IlustraTinnes Eleqir conexion.. . |
H i Grafi Insertar tabla dTné;nTca Fmananes — : MNombre de conexidn:
A Resume los datos con una tabla dindmica. :I: ! Elija dénde desea colocar &l informe de tabla dindmica
o1 o N o - % Nueva hoja de cloulo
(2 |polze Lo s ttnis crgpnsciny o b o et
3 |30012) gptencidn de detalles, ).00 ] Ubicacisn: &
4 | 50012 - .00 ;
T 50012 a Presione F1 para obtener ayuda. .00 | Aceptar I Cancelar |
i 3001304 431968 G1 41 3,640.00 ~
i 2001305 431968 NA 42 1,560.00
i 3001300 107268 G1 37 5,200.00
i 2001293 349230 N1 30 4,680.00
100 20012960 131144 N1 33 5.200.00

Podemos crear la tabla en la misma hoja o en otro libro

01 (55) 4630.4646 20
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nico E Lista de campao
OLAP Botones +/-

potesis ’ﬁ Encabezados de campu]

tas Mostrar

L

2 | Lista de campos de tabla dinamica ~ X
|§| _Seleodonarm'rposparaag'egaral % - |
informe:

[v] Poliza =
[w] Ficha

[v] Filial -

[v] Consecutivo

[¥] Prima_Anual

[v] Importe_Total

[v] Importe Total Nuevo

[v] recibos por pagar b
recibos enteros por pagar

[v] Afio

[v] prima fracc.

[v] pagado hasta

immiemis

-

Arrastrar campos entre las areas siguientes:
¥ Filro deinforme [ Etiquetas dec...

¥ Valores bt

[ Etiquetasdefila X Valores

Filial A SumadeP.. v |~
pagado hasta - Suma de F... ™
Sumade.. T

SumadeP... ™ ;I

] frrasns mmarril.
[E@m e U @

[4

Dependiendo de nuestra seleccion nos dara las opciones

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx
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GRACIAS POR SU ASISTENCIA
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