LE DAMOS LA MAS CORDIAL

bienvenida al curso:

ASPEL-COI 8.0° USO DE
HERRAMIENTAS PARA
“““FACILITAR EL CUMPLIMIENTO
DE LA CONTABILIDAD
ELECTRONICA

\M EXPOSITOR:

o L.C.CESARRICARDO ZARAGOZA GONZALEZ




OBJETIVO:

Al término del evento el participante adquirira los
conocimientos necesarios para facilitar el cumplimiento
de la obligacion de llevar la Contabilidad Electrdnica, asi
como conocer las herramientas que le permitiran, de
forma mas simple, el registro de las operaciones en un
ente econdmico en el sistema Aspel-COl 8.0°
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TEMARIO:

. ¢QUE ES LA CONTABILIDAD ELECTRONICA Y EN QUE CONSISTE?
a) Obligacion de registro y envio de la contabilidad electrénica
b) ¢En qué consiste la preparacion y envio de la contabilidad electrénica?

ll.  HERRAMIENTAS PARA EL REGISTRO DE LA INFORMACION FINANCIERA
a) Exportacion de informacién de COIl a Excel
b) Definicidn de “layouts” para importar informacion de Excel a COI
c) Importacidon de informacion de Excel a COIl (cuentas)

. HERRAMIENTAS DE CAPTURA EFICIENTE DE POLIZAS
a) Podlizas modelo
b) Copiary pegar podlizas
c) Importacidon de pdlizas desde Excel
d) Pdlizas inteligentes
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TEMARIO:

IV. HERRAMIENTAS PARA EL MANEJO DE LA CONTABILIDAD ELECTRONICA
a) Validador de CFDI
b) Depdsito de documentos digitales
c) Buzdn contable
d) Configuracion del sistema para el control de |la contabilidad electrénica
e) Configuracidon de cuentas contables
f) Registro de los datos fiscales en las pdlizas, para el cumplimiento
oportuno y correcto
g) Importacion de informacion desde Excel
h) Generacién de archivos de envio al SAT
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,QUE ES LA
CONTABILIDAD
ELECTRONICAY EN
QUE CONSISTE?



FUNDAMENTO LEGAL

En las fracciones Ill y IV del articulo 28 del Cdédigo Fiscal de la Federacion, se
establece que los contribuyentes obligados a llevar contabilidad deberan registrar
las operaciones en medios electronicos conforme lo establezcan el reglamento del
CFF y las disposiciones de caracter general que emita el SAT. Ademas, ingresaran
de forma mensual su informacion contable a través de la pagina de Internet del
SAT, conforme a las reglas de caracter general que se emitan para tal efecto.

Ahora bien, en el articulo 33, inciso B, fraccion Il del Reglamento del CFF se
establece que los asientos contables deberan permitir la identificacion de cada
operacion, acto o actividad y sus caracteristicas, relacionandolas con los folios
asignados a los comprobantes fiscales digitales o con la documentacidn
comprobatoria, de tal forma que se pueda identificar la forma de pago, las
distintas contribuciones, tasas y cuotas, incluyendo aquellas operaciones, actos o
actividades por las que no se deban pagar contribuciones, de acuerdo a Ia
operacion, acto o actividad de que se trate.
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SUJETOS

SUJETOS OBLIGADOS:

* Personas morales (incluidas las personas morales con fines no lucrativos)

* Personas fisicas con actividades empresariales y profesionales, cuyos ingresos
anuales sean superiores a dos millones de pesos y los que obtengan ingresos
por arrendamiento, cuando no utilicen la aplicacion Mis cuentas.

SUJETOS NO OBLIGADOS:

* La federacidn, entidades federativas, municipios, sindicatos obreros, entidades
de la administracion publica paraestatal, excepto cuando realicen actividades
empresariales.

* Las sociedades, asociaciones civiles y fideicomisos autorizados para recibir
donativos deducibles cuyos ingresos anuales hayan sido menores a dos
millones de pesos, y las asociaciones religiosas siempre que registren sus
operaciones en la aplicacion Mis cuentas.
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gipacAcion SUJETOS

SUJETOS NO OBLIGADOS:

e Personas fisicas asalariadas.

* Las personas fisicas con ingresos por arrendamiento y las personas fisicas con
ingresos por servicios profesionales con ingresos anuales menores a dos
millones de pesos y que ingresen sus operaciones en la aplicacion Mis cuentas.

* Los contribuyentes del régimen de incorporacion fiscal que registren sus
operaciones en la aplicacion Mis cuentas.

e Las personas fisicas que obtengan ingresos por intereses 0 ingresos
esporadicos.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

Conforme a la regla 2.8.1.4 de la Resolucién Miscelanea Fiscal, la contabilidad
electronica consiste en el envio a través del buzdén tributario, de la siguiente
informacion:

1. Catalogo de cuentas utilizado en el periodo, conforme a la estructura sefialada

en el Anexo 24, apartado A; a este se le agregara un campo con el cddigo
agrupador de cuentas del SAT contenido en el apartado B, del mismo anexo.
El catalogo de cuentas de los contribuyentes, para los efectos de esta fraccidn,
se enviard al menos a nivel de cuenta de mayor y subcuenta a primer nivel con
excepcion de los contribuyentes que en su catdlogo de cuentas generen
Unicamente cuentas de nivel mayor, en cuyo caso debera asociarse a nivel de
subcuenta de primer nivel del codigo agrupador publicado en el Anexo 24,
Apartado B.

2. Balanza de comprobacion que incluya saldos iniciales, movimientos del
periodo y saldos finales de todas y cada una de las cuentas de activo, pasivo,
capital, resultados (ingresos, costos, gastos y resultado integral de
financiamiento) y cuentas de orden, conforme al Anexo 24, apartado C.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

3. Las pdlizas y los auxiliares de cuenta de nivel mayor o subcuenta de primer
nivel que incluyan el nivel de detalle con el que los contribuyentes realicen sus
registros contables. En cada pdliza se deben distinguir los folios fiscales de los
comprobantes fiscales que soporten la operacidon, permitiendo identificar la
forma de pago, las distintas contribuciones, tasas y cuotas, incluyendo
aquellas operaciones, actos o actividades por las que no se deban pagar
contribuciones, de acuerdo a |la operacidn, acto o actividad de que se trate, de
conformidad con el articulo 33, apartado B, fraccion Il del Reglamento del CFF.
En las operaciones relacionadas con un tercero debera incluirse la clave en el
RFC de este, conforme al Anexo 24, apartado D. Cuando no se logre identificar
el folio fiscal asignado a los comprobantes fiscales dentro de las pdlizas
contables, el contribuyente podra, a través de un reporte auxiliar relacionar
todos los folios fiscales, la clave en el RFC y el monto contenido en los
comprobantes que amparen dicha péliza, conforme al Anexo 24, apartado E.
Los auxiliares de la cuenta de nivel mayor y/o de la subcuenta de primer nivel
deberan permitir la identificacion de cada operacidon, acto o actividad,
conforme al Anexo 24, apartado F.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

En la regla 2.8.1.5 de la RMF, se establece que los contribuyentes que estén
obligados a llevar contabilidad y a ingresar de forma mensual su informacion
contable a través de la pagina de Internet del SAT, con excepcion de los
contribuyentes obligados a hacerlo a través de la herramienta Mis cuentas,
deberan enviar a través del Buzon Tributario:

|. El catdlogo de cuentas se enviara por primera vez cuando se entregue la
primera balanza de comprobacion y en caso de que se modifique el catalogo de
cuentas al nivel de las cuentas que fueron reportadas.

Il. Las balanzas de comprobacidon conforme a los siguientes plazos: a) Las personas
morales, excepto las del sistema financiero, enviaran de forma mensual su
informacidon contable a mas tardar en los primeros 3 dias del segundo mes
posterior, al mes que corresponde la informacion a enviar, por cada uno de los
meses del ejercicio fiscal de que se trate. b) Las personas fisicas, enviaran de
forma mensual su informacion contable a mas tardar en los primeros 5 dias del
segundo mes posterior al mes que corresponde la informacion contable a enviar,
por cada uno de los meses del ejercicio fiscal de que se trate.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

c) Tratandose de contribuyentes emisores de valores que coticen en las bolsas de
valores, enviaran la informacion en archivos mensuales por cada trimestre, a mas
tardar el dia 3 de los dos meses siguientes a que termine el trimestre
correspondiente.

d) Tratandose de personas morales y fisicas dedicadas a las actividades agricolas,
silvicolas, ganaderas o de pesca, que hayan optado por realizar pagos
provisionales del ISR en forma semestral, podran enviar su informacion contable
de forma semestral, a mas tardar dentro de los primeros 3 y 5 dias,
respectivamente, del segundo mes posterior al ultimo mes reportado en el
semestre, mediante seis archivos que correspondan a cada uno de los meses que
reporten.

e) Tratdandose de personas morales el archivo correspondiente a la balanza de
comprobacion ajustada al cierre del ejercicio, se enviara a mas tardar el dia 20 de
abril del afio siguiente al ejercicio que corresponda; en el caso de las personas
fisicas, a mas tardar el dia 22 de mayo del afio siguiente al ejercicio que
corresponda.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

Los archivos podran ser enviados nuevamente por la misma via, tantas veces como
sea necesario hasta que estos sean aceptados, a mas tardar el ultimo dia del
vencimiento de la obligacidon que corresponda.

Los archivos que hubieran sido enviados y rechazados por alguna causa
informatica, dentro de los dos ultimos dias previos al vencimiento de la obligacidn
que le corresponda, podran ser enviados nuevamente por la misma via, dentro de
los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se comunique a través del buzdn
tributario, la no aceptacion para que una vez aceptados se consideren presentados
en tiempo.

Cuando los contribuyentes no puedan enviar su informacidén por no contar con
acceso a Internet, podran acudir a las ALSC donde seran atendidos por un asesor
fiscal que los apoyara en el envio de la informacion desde la salas de Internet.
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LQUE, CUANDO Y COMO SE PRESENTA?

Procedimiento para el envio de la contabilidad electronica:

1. Contar con la firma electrdnica vigente.

Tener listos los archivos XML comprimidos en formato .ZIP

3. Ingresar a la pagina del SAT, Tramites y servicios, Buzén Tributario vy
autenticarse con su Firma Electréonica o bien con su usuario y contrasenfa,
seleccionar Aplicaciones, Contabilidad Electrénica y Envio.

4. Se debera seleccionar la informacion a enviar, indicando alguno de los motivos
de envio (Envio Mensual, Acto de Fiscalizacién, Fiscalizacién Compulsa,
Devolucién o Compensacion), adjuntando los archivos de acuerdo al motivo de
envio elegido.

5. El sistema solicita la confirmacion del envio y al seleccionar “de acuerdo” se
realiza el envio de la informacion contable. La informacion se procesara y
posteriormente el contribuyente podra ingresar a la consulta de acuses para
verificar si su informacion termind de procesarse y obtendra el acuse definitivo
de aceptacion o rechazo de la misma.

N
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IMPLEMENTACION
DE CONTABILIDAD
ELECTRONICA
EN ASPEL-COI 8.0



CONFIGURACION DEL
SISTEMA



Primero  tenemos  que
configurar los parametros
con las opciones que vamos
a utilizar para la contabilidad
electrénica. En esta ventana
definiremos los datos
fiscales de la empresa.

Menu Configuracion, Parametros del sistema, Datos empresa, Fiscales

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

CONFIGURACION

Parametros del sistema

i

Datoz de la
EMplesza

£

Configuracion de
BD

re

Cuentaz

Polizaz

=

Activos

Fizcal

Generales | Fizcales

Tipo de perzona

Tipo de empresa

Fecha de
conztitucian

Macionalidad

Tipo régimen
Reprezentante legal
Mombre

BFC

Poder niotarial

CLURP

Moral >
SOCIEDAD ANONIMA

2040342009 £=d
M acional >

REGIMEMN GEMERAL DE LEY

FERMNAMNDESZ LOPEZ LUIS ARTURO
FELLGS03163RE

FELLES031EHDFRPS0S

Cancelar Auuda




Pararmetros del sistema

i

Datozdela
empresa

£

Corfiguracion de

s

DIOT | Cuentas de flujo

Cuentaz de flujo de efectivo

i A e
Cuenta contable  |EBanco Muam. cuenta |Banco extr: RFC
1102007 -000 002=BaMAaMER 8393293002 BMk 4051 5E
11 02-002-000 M 2=BBYa BAMC BE43478329 BEABI083TLIZ
H Cfl' i
Aceptar LCancelar Apuda

CONFIGURACION

En esta ventana hay que
configurar las cuentas que se
utilizaran para el control de flujo
de efectivo. Al definir los datos
solicitados, cuando realices
movimientos en los que se tengan
qgue capturar los datos de Ia
cuenta origen del dinero (en el
caso de pagos) o la cuenta destino
(en caso de cobros), se tomara
dicha informaciobn y no sera
necesario capturarla por cada
movimiento.

Menu Configuracion, Parametros del sistema, Fiscal, Cuentas de flujo
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CONFIGURACION

Parametros del sistema 9
B n
Cuentas [enerales
Sellos digitales
Aq u II d e be ra, s co nflgu rar Ia Datoz requendos para contabilidad electionica
r ta en |a q e se encue ntra B Cerificada C:WJ2ershSOPORTE \DownloadsWCSD_CBGT50! ses
u u u QliZaz
el certificado de sellos ) la = Llave privada C:\Users\SOPDRTE \Downloads\C50_CBG150] s
. 7 ﬁ
llave privada, asi como -
~ ciives Contrasefia |7
establecer la contrasefia del -
certificado de sellos. No es Vigencia
requisito para el envio de la Fiszal Desde: 15/Febrera/2020 01:55 37 pm
InformaCIO'n pero es [M Hasta: 15/Febrero/2024 07:55:37 pm
V4 E
recomendable hacerlo para S
que tenga mayor seguridad il
tu informacion enviada al Jj
SAT Buzan contable
=5
¢ ...... gceptar Cancelar Ayuda
00 ===

Menu Configuracion, Parametros del sistema, Contabilidad electronica, Generales

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



CAPTURA DE RFC
DE TERCEROS



RFC DE TERCEROS

AnggddHthfldt > En este catidlogo deberds
6 Naciand] e agregar los RFC de todos los
. CRE 030920663 T terceros que se van a utilizar
) para el cumplimiento de la
Nombre COMUNICACIONES RELACIONALES. 54 DE CV contabilidad electrdénica, es
ot decir, todos los terceros
Tipo de tercero Od=Proveedor Nacional -

(proveedores, acreedores) a
guienes se les realicen

Tipo de operacign | 85=0tos

Pais

Na;onaugad pagos. Ademas, ingresaras
Fomma de pago fiecuenie los RFC de clientes o de
Métododepage | D3=Transferencia - personas que realicen pPagos
s 012-BBVA BANCOMER - a la empresa, como son
Banco sstanier deudores y en general cobros
Cuenta bancaria 0145765423 q ue se rec' b an y q ue
fiizalginanies | implique definir cuentas de
Contrapartida mas comin (gj. Gastos, inventario, etc.) F101-002-000 @

origen y destino.

{ Aceptar i Cancelar | Guardar [F3] Ayuda

Menu Fiscales, Operaciones con terceros DIOT, Datos fiscales de terceros, Agregar
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CAMPO
Tipo de RFC

RFC/ID Fiscal

Es proveedor

Nombre

RFC DE TERCEROS

DESCRIPCION

Indica si el RFC que agregaras es
Nacional o Extranjero.

Captura el RFC del tercero. Ten
cuidado porque este dato ya no
puede modificarse. En caso de ser
tercero extranjero sera necesario
capturar el ID fiscal.

Activa esta casilla cuando el tercero
sea un proveedor o alguien a quien
le vayas a realizar pagos.

Captura el nombre o razén social
del tercero.

Menu Fiscales, Operaciones con terceros DIOT, Datos fiscales de terceros, Agregar
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DIOT

Tipo de tercero

Tipo de operacion

Pais

Nacionalidad

RFC DE TERCEROS

Indica si el proveedor es nacional,
extranjero o global.

Indica si el proveedor te presta
servicios, otorga el uso o goce de
un bien inmueble o realiza otro tipo
de operacion.

Indica el pais de procedencia en
caso de que el tercero sea
extranjero.

Indica la nacionalidad del tercero en
caso de ser extranjero.

Menu Fiscales, Operaciones con terceros DIOT, Datos fiscales de terceros, Agregar
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RFC DE TERCEROS

FORMA DE PAGO FRECUENTE

Indica la forma de pago al tercero o en que paga el
tercero normalmente. En caso de manejarse mas de
Método de pago una, configura la que se presente con mayor
frecuencia. Podras modificar esta informacién al
establecer las formas de pago en cada movimiento.

Indica el banco en el que realizas la forma de pago

con mayor frecuencia. Este dato lo podras modificar
Banco al establecer la forma de pago de cada movimiento.

En caso de ser cheque la forma de pago no es

necesario establecerlo.

Configura el banco extranjero en caso de que el

campo anterior "Banco", tenga configurada la opcion

. .
anco extranjero 999-N/A hay que establecer el nombre del banco

extranjero.
Configura el nimero de cuenta en la que se le
Cuenta bancaria deposita al tercero, o de la cuenta del tercero de la

cual el tercero te deposita.

Menu Fiscales, Operaciones con terceros DIOT, Datos fiscales de terceros, Agregar
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RFC DE TERCEROS

POLIZA DINAMICA

Establece la cuenta contable que
mas utilizas para afectar los

Contrapartida mas comun movimientos de pago que le
realizas a cada uno de los terceros,
en caso de ser proveedores.

Menu Fiscales, Operaciones con terceros DIOT, Datos fiscales de terceros, Agregar
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IMPORTACION DE RFC
DE TERCEROS
DESDE EXCEL



; . CAPACITACION
i » EMPRESARIAL

También se puede
realizar la importacién de
los datos fiscales de
terceros desde un
archivo en Excel, para lo
cual seguiremos el
asistente de importacion
Y utilizaremos de
referencia el archivo ALTA
RFC COl.xlsx . El archivo
debe contener la
estructura adecuada de
acuerdo a los campos de
la ventana. Aqui
oprimimos el botdn
“Siguiente”.
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IMPORTACION DE RFC

Asistente para la importacion de archives Excel: RFC de terceros

Bienvenido

Este asistente te ayudard a importar la informacidn de un archivo a la baze de datos del sistema

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Paso 1de 5
Consulta 1 de. 1
RFC de terceros

Con este asistente puedes:

- Importar la informacidn de los catélogos de |a base de datos del sistemna.

- Agociar |a informacian en tu archivo de importacidn a log campos ek la baze de datos del siztema,

- Crear nuevos regigtios o actualizar los ya existentes,

Para mayor informacion acerca de la configuracion del archivo de importacion haz clic en el botdn de
7 hi
yuda'’.

Antes de importar, asegurate de respaldar la base de datos del sistema.

Para continuar, haz clic en el botdn “Siguisnte",

CAspel)

Apterior | Siguiente §| Cancelar

0

Apuda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, RFC de terceros
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COFIUQC aeamaa IMPORTACION DE RFC

Asistente para la importacion de archivos Excel: RFC de terceros £3

Archivo de importacidn de la consulta de "RFC de terceros”

Ingreza el nombre v la localizacion de tu archivo de impartacian.

En esta ventana

seleccionaremos el S—
arChIVO de EXCG| con Ia Bienvenido @ e < e

Ingresa la ruta v nombre de by archivo de impartacidn, o haz clic en el botdn """ para localizar el archivo en t disco

pla nt|”a de datOS Archivo de importacion dura

Archive | C\Users\SOPORTEND ownloads\COFIDEACOIONALTA RFC COLxlsx eee

Activamos la opcién ke 2

informacion

Para actualizar la informacidn existente y crear nuevos registios, activa las dos casilas de verificacion

o . 4 124 - S
Vista preliminar
Ag rega ri nfo rm a C I O n y - ¥ Agregar informacidn Aol

1 1 Finalizar Selecciona el tipo de asociacidn. Si eliges azociacion automatica, se asociard log campos con las columnas

d eJ a m OS a Ct I Va d a Ia recuperadas en el mismao orden, ez decir, 1a primera columng ot el primer campo, 1a segunda columna con el
. s “ 7. ” gegundo campo y azi suceszivamente,
seleccién “Automatica”,
i | illa “L

asl COmo Ia cCasllia a Paso 2 de 5
Conzulta 1 de 1 Sila primera linea de tu archivo de importacion tiene los nombres de las columnas, activa la siguiente casilla

p ri m e ra fi |a SO n AFC i 9 dj VLe;i:i:r:an:ﬁla zon nombres de campo
nombres de campo”

‘ Agzociacion de la informacion

O Automatica - Manual

Anterior Siguiente LCancelar Apuda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, RFC de terceros

N @ €5 01 (55) 4630.4646
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COFIU

CAPACITACION
EMPRESARIAL

Asistente para la importacion de archivos Excel: RFC de terceros

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Paso 3/ de 5
Consulta 1 de. 1
RFC de terceros

Asociacion de la informacion

Azocia cada columng de informacian en by archivo de importacion & un campo de la baze de datos del sistema.
|tiliza la muestra de abajo para apudarte a identificar las columnas en el archivo de importacian,

Selecciona un campo desting para cada columng en tu archivo de importacidn. Para hacer esto anastra un
walor del archivo de importacian v suéltalo en el campo desting que le comesponde,

Si no quieres impartar una calumng haz clic derecho sobre el campo azociada a dicha colurmna v haz clic en la
opciah "Desasociar”

Columna Walor del archivo |: L%Impo ‘ Walor asociado ‘ Erlazado | ‘-
RFCOIDFIS.. 502090 @ Rfcoi.. 502090 5
TIPO DE TER... 05 @y Tipod. 05 g
NOMERE HILTON @y Nombre  HILTOM g
PAIS 4D @y Pais  AD 5
NACIONALIDAD ESTADDS UNIDOS D... @y Nacio.. ESTADOSUNIDO..  Si 1
TIPODE OFER 5 =| | @ Tipod.. =5 g 7
CLAVE SAE @y Clave .. g
CUEMTA DE .. @y Cuert.. 5
ES PROVEED.. S @y Espro. S 5
CUENTA BAM... 0142658956 @y Cuent.. 0142658958 g
BANCT 012 @y Bance D12 g B
METODDDE .. 03 Gy Méted.. 03 5
BANCO ExT v | |y Banco.. 5 -
= | 4= | = | =]
50 % Aynterion LCancelar Auyuda
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IMPORTACION DE RFC

Esta ventana sera solo
de validacién, ya que
los campos en el
archivo de Excel estan
en el mismo orden en
el que lo requiere la
estructura de  COl.
Oprimimos el botdn
“Siguiente”.
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. CAPACITACION
i EMPRESARIAL

En esta ventana del
asistente, el sistema
nos indica el numero de
registros que se
intentan agregar y los
que se  agregaran
correctamente, asi
como los errores en
caso de existir (botdn
“Reporte”).

www.cofide.mx

IMPORTACION DE RFC

Asistente para la importacién de archivos Excel: RFC de terceros

Bienvenido

Archivo de importacion

Asociacion de la
informacion

Vista preliminar

Finalizar

Pazo 4 de b
Consulta 1 de 1
RFC de terceros

- Aspelf

Vista preliminar

|tiliza esta vista preliminar para wer como el azistente de importacion importara la informacion,

Sila vista preliminar muestra entradas con erores, ciera este asistente o repara el archivo de importacidn antes de
proceder. Para obtener mayor detalle de lag entradas con error haz doble clic sobre alguna entrada con error,

Para importar esta informacion a la basze de datosz del sistema, haz clic en el botdn "Siguiente"

Yista preliminar del archivo:

C:5zershSOPORTEMD ovwnloadsCOFIDENCOIZOMALTA

RFC COlL sz

|Estatus|L|’nea|FHc oid fiscal

|Ti|:n:| de tercera| Mombre

|F'ais|Nacic:

2 502030

3 CRED30320LM5
4 AUMNT20514043
b AWS0803T3RT
B BBAZ30331LI2

Z ounoinnioce

05

< 5TE T

w Reqistroz a actualizar:

¥ Entradas con enor;

5%

0
0

HILTOM

COMUMICACIONES RELACIOMALES SA DE CV
AVANTE UMIFORMES 52 DE CW

ALLWORK SERVICES 54 DE CY

BBWA BANCOME 5S4

DAKTO RO DS, O

Ej Reaqiztroz a agregar. 7

Total de entradas: 7

Anterior Lancelar

ESTE

3

Feporte

Apuda

01 (55) 4630.4646

Menu Herramientas, Importacion de informacion, RFC de terceros
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EMPRESARIAL

COFIUQC chracaacion IMPORTACION DE RFC

Asistente para la importacion de archivos Excel: RFC de terceros

Finalizar

Tu importacidn esta conmpleta.

Haz completado el azigtente de importacian,

Una vez que hemos
Cco nfl g ura d oe I as | Ste nte Bienvenido Reviza el archivo de bitacora mas reciente para obtener informacidn acerca de cualquier emor de
importacidn. El archivo de bitacora de la importacidn esté localizado en subcarpeta “Importaciones”
. s localizada en el directorio de instalacion del sistemna,
se rea||za ra Ia Archivo de importacion

Asociacion de la

importacion de datos y ps
Opr|m|mOS el botén Vista preliminar
“Finalizar”. Finalizar

Para cerrar este asistente, haz clic en el batdn "Finalizar".

Pasgo 5 de b
Conzulta 1 de 1
RFC de terceros

W 100°% Anterior Elnallzar """" LCancelar Aguda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, RFC de terceros

01 (55) 4630.4646 31
www.cofide.mx




CONFIGURACION DEL
CATALOGO DE
MONEDAS EN COl



CATALOGO DE MONEDAS

En el catalogo de monedas es necesario establecer la Clave fiscal, de acuerdo al
catalogo de claves publicado por el SAT.

Modificar monedas 57
Moneda Pesos Mesicanos
Simbalo ¥
Tipo de cambio 1.00 &
Fecha 01 8br 20
Clave fiscal MMN=Pezo mexicano -
fcephar Cancelar Ayuda

Menu Archivo, Monedas, Agregar o modificar

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



ASIGNACION DEL CODIGO
AGRUPADOR DEL SAT Y DATOS
FISCALES EN EL CATALOGO DE

CUENTAS DE COl



ASIGNACION DE CODIGOS AGRUPADORES

El siguiente paso es realizar la Modificar cuentas 52
asignacion de cédigos agrupadores Cuert Tio

del SAT, asociandolos con el Ne. de cuenta Acumulativa
catalogo de cuentas de COI. Es Desaripcién | BBYA BANCOMER 54 o Detall

importante  aclarar que |a
asignacion se realizara al menos a
nivel de cuenta de mayor vy
subcuenta a primer nivel como lo
establece la Regla 2.8.1.4 de la
R M F pa ra 2 O 17 . Cédigo agrupador  |£01.01=Proveedores nacionales
La asociacion la podemos realizar || *%
cuenta por cuenta, desde la eplue e comprebantes
utileria que tiene la asociacion
masiva o por medio de |Ia
importacidon de informacion desde
Excel.

il Generales | #i Abbutos | 0 Fiscales

Mombre: BEVA BAMCOMER SA

Id fiscal:
RFC BBAS30ES1LI2 @22

| Operaciones con terceros  Aplicar a | Cargo S

Aoeptar Cancelar Apda

Menu Cuentas y pdlizas, Cuentas, Cuentas, Agregar o Modificar

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



ASIGNACION DE CODIGOS AGRUPADORES

CAMPO DESCRIPCION

Aqui debes seleccionar un RFC que se asocie a la cuenta
contable que estas configurando, se seleccionara del catalogo

RFC de RFC. Al definirlo, el sistema tomara ese RFC asi como sus
datos de la forma de pago, cuando se generen movimientos de
tipo cargo o abono en las polizas.

Activa esta casilla si deseas que al afectar la cuenta en un
CAPTURA DE FORMA registro contable, ya sea en cargo o abono, se capturen los
DE PAGO datos bancarios del pago realizado o recibido. Activa si sera en
cargos, abonos o ambos, normalmente se configura en las
cuentas de manejo de flujo como las cuentas bancarias.

Activa la casilla si en la cuenta que estas configurando anexaras
comprobantes fiscales digitales por internet, normalmente
seran todas las cuentas a las cuales se les debe asociar un
comprobante XML.

CAPTURA DE
COMPROBANTES

Menu Cuentas y polizas, Cuentas, Cuentas, Agregar o Modificar

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



ASIGNACION DE CODIGOS AGRUPADORES

También podremos configurar los campos para la contabilidad electronica de manera
masiva, en lugar de hacerlo una a una. Para ello hay que entrar a la “Asignacion de cédigo
agrupador” en el menu Procesos y activar las casillas correspondientes en las cuentas
disponibles, asi como asociar los cédigos del SAT con las cuentas del catalogo. Considera
qgue los cddigos agrupadores puede asignarse en cuentas acumulativas y de detalle, pero la
forma de pago y asignacion de comprobantes solo es en cuentas de detalle.

Asignacién de cédigo agrupador = = ER
Catalogo de cuentas Catalogo de codigo agrupadar
Mivel 3.- Sub-zub-cta > Cadigo agrupador | Descripcidn -
100.01 Activo a corto plazo
Cuenta Deszcrp... | Cadig... |RFC | Farma ... | Aplica a Cornpr. .. | = 101 Caja
¥ 110201 BANCOS 10201 101.M Caja p efectivo
v 110300004 CLENTE! 108 102 Bancos
e —— 1020 Bancoz nacionales
L 102.02 Bancos extranjeros
v 11030z -C- 103 |Fversiones
T1C COMDOM 10501 CANTO " Abono ") 103.0 |reversiones temporales
11C CORPOR, 105.01 CMEDS 7 Abono 7 .-'-‘-.§|:u:|ar 103.02 Im-'ers.iclnes .Er'l fideicomisos
110 CORPOR, 105.01 COLO8 @  Abono 7 10303 Otias inversiones
- 104 Otros instrurmentos financieros
TICCORPOR. 105.01 L3516 s/ Abono / Desasociar 104.01 Otros instrurnentos inancieros
11C CORPOR, 105.01  CEXSY o Abono 'l 105 Clientes
110 CORPOR. 10501 CWF7E ¥ Abono 7| 105.00 Clientes nacionales
: l 105 02 Cligntes sxtranierns ol
Aceptar LCancelar Ayuda

Menu Procesos, Asignacion de codigo agrupador

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



IMPORTACION DE CAMPOS
DE LA CONTABILIDAD
ELECTRONICA EN EL

CATALOGO DE CUENTAS



IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

Asi como pueden importarse los datos de terceros, también pueden
importarse los datos de un catalogo de cuentas, y dentro de estos
datos pueden incluirse las configuraciones de campos para la
contabilidad electrénica. Para esto, necesitamos tener un archivo
con la estructura adecuada para poder ser importados. Puedes
agregar un catalogo vacio con cuentas y datos de la contabilidad
electrénica, o si ya cuentas con un catalogo de cuentas puedes
utilizar solo los datos de la contabilidad electrénica. Esta opcidn te
permitira realizar de manera masiva la asignaciéon de configuraciones
en las cuentas correspondientes, y con la ayuda de la hoja de calculo
podras llevarlo a cabo de forma mas rapida. (Tomar como referencia
el archivo CATALOGO CON DATOS CE.xlsx)

Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



COFIUC Shereianat IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

En esta ventana indica la ruta en la que se encuentra el archivo con la informacion a
importar, los niveles de cuenta que manejas en la estructura del catdlogo (4-3-3),
establece el separador de cuentas (normalmente un guién) e indica si hay encabezados

en el archivo.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas

Este asistente te guiara paso a paso en el proceso de importacion
de tu informacion desde Excel

Archivo de Excel |C:\Users\SOPORTEND ownlaadsiCO FIDE\CDNTAq s

Miveles de laz cuentas (40000
Ejemplo: 4-3-3

Separador del nimero de cuenta -

Situ archiva de importacion tiene los nombres de laz columnas, activa la siguiente cazilla de verificacion

' La primera fila zon encabezadoz

Anteriorn §|gwente Cancelar Apda

1A Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas
101 (55) 4630.4646 40
www.cofide.mx



COFIUQC avrsaai IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

En esta venta se muestra la estructura que debe tener el archivo con la informacién a
importar, si tienes alguna duda sobre el llenado de alguna columna de aqui puedes
tomar un ejemplo.

Asistente para la importacién de archivos Excel: Cuentas EX

Formato de la informacion de cuentas

Werifica que tu hoja de Excel tenga la siguiente estiuctura

Colurina & Clave [Marmero de cuenta, masimo 20 caracteres zin contar &l separador,
ejermplo; 100-000-007, 100-000-000-000-000-000-00]

Colurina B: Descripoion (40 caracteres)

Columna C; Departamental [1 caracter, valores S 0 M)

Columna D: Maturaleza. 1 caracter, valores Afacreedora) o D[Deudora)

Columna E: Contrapartida [20 caracteres]

Columna F: Moneda [walorez 1, 2, 3., 99)

Colurina G: Afecta Pal. Ajt. Camb. [1 cardcter, valares 5 6 M)

Colurina H: Cédiga agrupacidn SAT[1.2.3...]

Colurina - RFC[29 caracteres]

Colurina J: Captura comprobantes [1 cardcter, walores 5 a M)

Colurina K Captura de forma de pagoll caracter, valores 5 a M)

Colurmna L: Tipo movimiento a aplicar para forma de pago (Tcaractern, walores CLA 0 T)

Colurmna M: Operaciones con terceroz, (1 caracter, walores 5 G M)

Colurmna M: Tipo movimiento a aplicar para Operaciones con terceros [1oaracter, walores C, A 0 T)

Apberiorn

LCancelar Luuda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas

01 (55) 4630.4646

41
www.cofide.mx




COFIUQC s IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

Esta es una vista previa de la informacion que se ingresara al sistema.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas X

Vista preliminar de la importacién del catalogo de cuentas

| Cu | De | De | Ma | D:n|| Ml:nl.-’-‘n.fel Cal| EE | I:a|| I:a|| Captur | Dperac| Operaciones con terceros, aplicar a| =

1 o EE
02 & A8 -
01- 15 10 30
0-72N D 1 N 208301 7T 0 N L
00- 97 T
00 B0 )2
2
Vi
LL
2 AR 3
01 Ea i
22- L 1] ) bl (] 1005 1 n ] n k1 il

Anterior Siguiehte LCancelar Auda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas

01 (55) 4630.4646 42
www.cofide.mx




COFIUQC s IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

En la ultima ventana del asistente el sistema nos indicara cuantos registros se
ingresaron o modificaron en el catalogo de cuentas.

Asistente para la importacion de archivos Excel: Cuentas &3

El proceso de importacion ha finalizado con éxito.

Eﬁ Reaistros agregados: 0
l'_'g Registros modificados: 3

Total de entradas: 3

Cancelar Ayuda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas

01 (55) 4630.4646 43
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Después de efectuar el
proceso de importacion, las
cuentas que fueron
actualizadas contendran la
informacion configurada para
el manejo de la contabilidad
electrodnica.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

IMPORTACION DE CAMPOS PARA C.E.

Modificar cuentas R
Cuenta Tipo
No. de cuenta Acurmulativa
Deseripdén | CTA 157297602 o B
il Genemales | i Atibutoz | %Y Fiscales

Mombre; EBEBEVA BAMCOME SA

Id fiscal:

RFC BEAB3I0ELIZ2 ] |22

Cédigo agrupador | 102.01=B ancos nacionales -
| Captura de forma de pago Aplicar a | Todos =

Captura de comprobantes

Operaciones con kerceros

Aceptar Cancelar Bpuda

Menu Herramientas, Importacion de informacion, Cuentas



ANEXAR
COMPROBANTES Y
DATOS BANCARIOS

A LAS POLIZAS



ANEXAR COMPROBANTES

Una vez configuradas las cuentas con el cédigo agrupador y activado el manejo de datos
bancarios y el uso de comprobantes XML, ahora es necesario capturar dicha informacion
en las polizas del sistema. Esta captura puedes realizarla desde el momento que ingreses
las polizas o posteriormente, agregando la informacidén fiscal unicamente. Cuando
selecciones una cuenta que haya sido configurada para manejo de comprobantes,
aparecera la ventana para ingresar la informacion del CEDI.

Péliza Eg 4862 - Marzo 20 = B =3
] ] b4
Tipo Eg @ Mcimero 4952 Fecha  22/03/2020 o
Conceptn  PAGO PROVEEDOR HUGO VAZQUEZ VENTA DE SOFTWARE )
RN ™ Depto Concepto del mowvimiento <F2x Debe Haber
(1} 0/} PAGOD PROVEEDOR HUGO %AZQUEZ WEMTA DE SOFTWARE $556.80 [ $0.00 =
0000-00-00-00-00 0.00 0.00
Mo, de partidas 1
Maombre VAZQUEZ GOMZALEZ HUGO ARTURO

Menu Cuentas y polizas, Polizas, Agregar
01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



ANEXAR COMPROBANTES

En esta ventana deberas adjuntar el archivo xml, el sistema ingresara la informacion
requerida por la autoridad. Puedes anexar los comprobantes con el boton “Agrega
comprobantes” uno por uno o varios a la vez. También si te equivocaste al adjuntar alguno,
podras eliminarlo con el botdon “Borra comprobante”.

Agregar datos de comprobantes £2
L)
Datos de CDITIEI Documentos asociados (F9)
CEDIl | Estranjero
D Fecha RFC receptar RFC emizar b onto Falio Serne
g B AL ABTAADAB-BIEIFE a0,n3/2020 S MLBIOOIIEAYT  VAGHTI12804 $556.80 [ 53 F
1 4 556.20
Aoeptar LCancelar Aynda

Menu Cuentas y polizas, Polizas, Agregar
01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



ANEXAR COMPROBANTES

En la ventana de datos de pago debemos seleccionar el RFC del tercero y con esto el
sistema asignara los datos fiscales, y en automatico tomara los datos del banco origen del
contribuyente configurados en los parametros del sistema.

Informacicn adicicnal de |a partida

Fago

Id Fiscal:

RFC WVAGHTIT 28004 @ |32

Fecha 224032020 L=
[ratas arigen
Forma de pago 03=Transferencia -
Banco D0Z=BANAME: ~ 1

Banco egtranjero

Cuenta 123456748

Manto RRE.80) [

[ atos desting

Benefidario WALLIIES GOMZALES HUGD &R
Banco O02=BAMAMER v |
Banco extranjero

Cuenta FE4833430

Arceptar LCancelar Ayuda

Menu Cuentas y polizas, Polizas, Agregar

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



GENERACION DE LA
INFORMACION Y
ENVIO AL SAT



caphcTAGION GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Como se menciond en el fundamento legal, el envio de la contabilidad

electrdnica consiste en:

* Envio del catdlogo de cuentas con cédigo agrupador de manera inicial y
cada que sufra algun cambio.

* Envio de |la balanza de comprobacion de forma mensual.

* Envio de las pdlizas y los auxiliares de cuenta por acto de fiscalizaciéon de
la autoridad, por fiscalizacién compulsa, o por devolucién o
compensacion.

Estos archivos deberan presentarse en formato ZIP a través del buzdn
tributario.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Para generar el catdlogo de cuentas abre el catalogo de cuentas y con el
botén “Genera XML’ prepara la informacion. Aqui tendras la opcién de
generar el archivo XML para verificar que el archivo contienen la informacion
correctamente, para posteriormente generar el archivo en formato ZIP que
es el que te permite enviar la autoridad a través del buzon tributario.

Generacion de XML de catdlogo de cuentas E5 Generacidn de XML de catdlogo de cuentas EZ
Cuentaz Cuentas
Hivel 2.- Sub-cta > Mivel 2.-Sub-cta x

. Fuardar comi . mi | [3ardar commn
Formata de archiva #ML b ] P Farmato de archiva  £IP b
Buta ehCOI8.00M\D atos1 \Contabilidad Electronicat, ses Buta el COI8. 004D atos1Contabilidad Electronica, =es
Marmbre CREQ0530913202003CT Hambre CREQ90530913202003CT

...... &ceptar Cancelar Ayuda ...... gceptar Cancelar Apuda

Menu Cuentas y polizas, Cuentas

01 (55) 4630.4646 51
www.cofide.mx



caphcTAGION GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Filtro de balanza de comprobacién 23 Para generar la balanza de
No. cuents comprobacién abre la balanza vy
Desde Q primero verifica que la definicion de los
Hasta @ cadigos agrupadores se ha realizado de
T Nivel do balars manera correcta, para ello filtra la
0 Todos A 2-sube - consulta con F5, establece el nivel de la

misma (normalmente a nivel
subcuenta) y activa las casillas “Solo con
saldo y/o movimientos” y “Con cdédigo
] agrupador y se incluyen en el XML".

Cuentas

Todaz

Sdla con movimienhos

Aqui debemos verificar que nuestra
balanza presenta de manera correcta
las cifras en los totales.

‘[ < Salo con zaldo pdo movimentos

| Con codigo agrupador y ze incluyen en el =kl

Arceptar Cancelar Ayuda

Menu Cuentas y pdlizas, Balanza de comprobacion

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



COFICJ capacimacion GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

EMPRESARIAL

Aqui debemos verificar que nuestra balanza presenta de manera correcta
las cifras en los totales.

E Balanza de comprobacion - Marzo/2020 con saldos en moneda Contable o =l ER
o YHE BL » B O Q-
Cuenta Dezcrpcion de la cue... | Saldo inicial Total de cargos Total de abonos S aldo final E
¥~ 110200000000 BANCOS 1,094 578.72 15,056, 261.05 15,054,066, 23 1,096,292.38 =

= Lpe 00 gancos 1,094,578.72 15,066, 261 .05 15,054,056 39 1,095,893.38
v-1103-00-000000  CLIENTES 5.720.290.29 357441374 3541.965.29 5.552,736.74
R 295,581.20 77749453 713,667,931 359.507.82
e 3,895 485,89 1593.069.14 1593532.35 378502268
- A, 0.00 0.00 0.00 0.00
- a0 g 0.00 26,680.00 2,680.00 0.00
- PRy, 253,074.89 45, 400,00 34,800.00 264574.89
- g1y 0.00 172.907.23 172.907.23 0.00
110031 3-00-00-

$0.00) 4 26,973,049, 95 $ 26,973,049.56) $0.00]

Enero | Febrema | Marzo | Abil | Mavo  Junio

Menu Cuentas y polizas, Balanza de comprobacion

01 (55) 4630.4646 53
www.cofide.mx




GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Ahora solo hay que generar los archivos XML para verificar la informacion
qgue se enviara y el ZIP para generar propiamente el archivo de envio.

Generacién de XML de balanza de comprobacidn

Cuentaz
HNivel 2.-Sub-cta -
Balanza
Tipo de envio Marmnal -
Gardar como
Formata de archiva  #ML =
Buta el\COI2.0040 atos1 \Contabilidad Electronicat ses
Marmbre CRED905309132020036N

"""" boeptar | Cancelar Toen

Generacién de XML de balanza de comprobacién

Cuentas
Hivel 2.- Sub-cta =
Balanza
Tipa de envia Mormal -
[3ardar como
Formata de archive | ZIF =
Fiuta el\CO18.00%0 atoz1 \Contabilidad Electronicah| ses
Hambre CREQ90530913202003BM

"""" Aceptar | Cancelar TR

..................................

Menu Cuentas y pdlizas, Balanza de comprobacion

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx




GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Generacidn de XML de palizas =3

Tipo de paliza Palizaz
Todaz lag polizas. . o Todas
Dir Rango
N Para generar el envio de pdlizas se sigue
< ol el mismo proceso, primero se abre el
Cuentas listado de polizas y se podra generar el
pesde st - archivo XML previo para revisar la
Azociacian de comprobantes . .7 . s

i informacion y posteriormente el envio

Augregar comprobantes a todag laz partidas ,
— del formato ZIP. En esta ventana podras
Tipo de solisiud | AF=Acto de Fiscalzacion | ~ seleccionar los filtros de pdlizas a enviar
Mcmero de orden y los datos fiscales de la solicitud de las
rlemere de amte polizas por parte de la autoridad.
S
Formato de archiva | #ML 4
Eiuta C:%Program Filez\Common Files'Aepel\Sistem|ses
Mombre | CREDS05309I3202003PL
Luceptar LCancelar Auuda

Menu Cuentas y polizas, Polizas

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

Generacidn de XML de palizas =3

Tipo de paliza Palizaz

Todaz lag polizas. . o Todas

Dr Rangao

N Para generar el envio de pdlizas se sigue
< ol el mismo proceso, primero se abre el
Cuentas listado de polizas y se podra generar el
pesde st - archivo XML previo para revisar la

Azociacian de comprobantes

informacion y posteriormente el envio
del formato ZIP. En esta ventana podras

Augregar comprobantes a todag laz partidas

Fizzales

Tipo de solisiud | AF=Acto de Fiscalzacion | ~ seleccionar los filtros de pdlizas a enviar
Nimero de orden y los datos fiscales de la solicitud de las
rlimere d amte polizas por parte de la autoridad.
s

-

Formato de archivo #ML

Futa C:%Program Filez\Common Files'Aepel\Sistem|ses

Mombre CRE0I0530913202003PL

Luceptar LCancelar Auuda

Menu Cuentas y polizas, Polizas

01 (55) 4630.4646
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También podras generar los
auxiliares y folios.

GENERACION Y ENVIO DE LA C.E.

reportes de

Generacian de XML de auwaliar de cuentas

Cuentas

Desde
Hasta

Fizcales

Tipo de zolicitud |

Mimero de orden

Mimero de tramite

[Fuardar como

Formato de archivo ZIF

Mombre | CRE030530313202003XC

Arceptar Cancelar

Buta C:AProgram Filez\Common FileshAspelhSiztenm| ses

Aypuda

Generacion de XML de auxiliar de folios

Folioz
Tipo de paliza Palizaz
Todas las palizasz. o Todag

D Rango
Eg

Ig

Tr

4 F

Fizcales

Tipa de zalicitud AF=Acta de Fizcalizacidn
Hdmero de orden

Mimero de tramite

Guardar como

Eormato de archivo ZIP

Euta el COI8. 004D ataz14Cantabiidad Electronica’, =es

CRED30530313202003F

Mombre

Cancelar

Ayuda

Menu Fiscales, Generacion de XML, Auxiliares de cuentas/Auxiliares de folios

01 (55) 4630.4646
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CAPTURA EFICIENTE
EN POLIZAS



POLIZAS MODELO

Las pdlizas modelo son plantillas que podemos guardar y utilizar cada que se
requiera capturar un movimiento igual o similar en cualquier momento.
Normalmente utilizamos esta opcidon para registrar operaciones repetitivas o
en registros muy extensos.

Para guardar una podliza modelo debemos tener capturada previamente una
poliza y editarla, oprimir F9 o el botdon “Graba pdliza modelo”, indicamos la
ruta y el nombre con el que la deseamos guardar. También puedes guardar
una poliza modelo de un registro “capturado antes de guardarlo con F3, es
decir, capturas el movimiento y antes de guardar oprimes F9 y guardas el
modelo, luego guardas la pdliza con F3.

Menu Cuentas y polizas, Pdlizas, Agregar o Modificar
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COAOUC

[E) Poliza Dr 1 - Marzo 20

CAPACITACION
EMPRESARIAL

POLIZAS MODELO

= =

RS e = = =

s E

Tio

Fecha

0240342020

| £, Discolocal (C)

- 4

n

Concepta | PROVISIONES 02 DE MARZO 2020 m @9
Mo Cuenta | Depta | Conhcepta del mavimiento <F2x | Debe | Haber
5201-02-02-00-00 |& 0@ F/139 SERY. ADMYOS. MZ0 2020 $500,000.00 i $0.00 &
2101-13-02-00-00 0 F#133 5ERY. ADMVOS. MZ0 2020 ' Aspel-CO1 80 . u
1107-02-00-00-00 0 PROVISIOMES 02 DE MARZO 2020
@O <[ <« COFL.. » CONTABILIDAD ELECTRO... » « |3 |l Buscar cONTABILIDAD ELECT.. P |
i I W W W 2. - [ h [ e e
Organizar » Mueva carpeta === 4 I@
0000-00-00-00-00 s
& Descargas *  MNombre Fecha de modifica... Tipo
Mo. de partidas 1 o
Mamhre ADMINI TIVA =5 Bibliotecas .. DOCUMENTOS ASPEL 29/04/2017 08:54 ...  Carpeta de 3
@ - | | 1. DOCUMENTOS SAT 29/04/2017 08:54 ...  Carpeta de a
=SS 1 IMAGENES GUIA 20/04/2017 0854 .. Carpeta dea
@ Documentos
. POLIZAS DINAMICAS 24/10/2017 06:15 ..  Carpeta de g
[ Imagenes
[ . Lo XML 22/04/2020 10:24 a... Carpeta de 3
| J‘ Musica =
B videos
1M Equipo

Nombre:  PROVISION

Tipo: | Polizas modelo (*Pol)

‘4 Ocultar carpetas

[——

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas, Agregar o Modificar

C“ioe 01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx
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CAPACITACION
EMPRESARIAL

Para cargar una poliza
modelo guardada
previamente, agrega
una nueva podliza vy
oprime F10 o el botdn
“Carga poliza
modelo”, selecciona la
ruta en la que tienes
guardada la plantilla y
abre el archivo.

01 (55) 4630.4646

www.cofide.mx

POLIZAS MODELO

[E) Aspel-COI 8.0 - " S5
—
(_J{_J [ « COM.. » CONTABLIDADELECTRO.. + ~ | 42 | Buscar conTABILIDAD ELECT.. P
Organizar MNueva carpeta =~ [ &
B Escritorio “  MNombre . Fecha de modifica.. Tipe
= Sitios recientes e -
2 . . DOCUMEMNTOS ASPEL 29/04/2017 08:54 ...  Carpeta de 3
= | DOCUMENTOS SAT 29/04/2017 08:54 ..  Carpeta de a
i o . IMAGEMES GUIA 20/04/2017 08:54 ...  Carpetadea
. Bibliotecas i e -
_l] . , POLIZAS DIMAMICAS 24/10/2017 06:15 ...  Carpeta de 3
) s = ol 22/04/202010:24 a.. Carpeta de a

3 Documentos >
12 PROVISIOMES

m

k| Imagenes
o' Misica

B videos

18 Equipo

‘:._-i, Disco local ()

* 4
LS

22/04/2020 09:16 ..,

UL

Paliza Aspel

I

Mombre: |

- [Polizas modelo (*.Pol)

3

Abrir - Cancelar
|

Menu Cuentas y polizas, Polizas, Agregar
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CAPACITACION POLIZAS MODELO

ESARIAL

Con esto te aparecera la informaciéon de la pdliza y solo necesitas modificar los
datos correspondientes y guardarla.

Poliza Dr 17 - Marzo 20 = B R
= = +] I=1 |E= E= — IE" ﬁ o= t Er -
SHNEEBREm il i} B E
Tipo Dr @ Miimera 17 Fecha  0R/A03/2020 =
Conceptn  PROVISIONES 06 DE MARZO 2020 @ i
Mo.Cuenta Depto Concepto del movimiento <F2 Debe Haber
5201-02-02-00-00 0 FA7E SERY. ADMYDS. MZ0 2020 $500,000.00 $0.00
2101-13-02-00-00 0 FA7ESERY. aDMYOS. MZ0 2020 $£0.00 FR20,000.00
1107-02-00-00-00 0 PROVISIOMES 06 DE MARZD 2020 $a0,000.00 $0.00
: @ 0 PROYISIOMES 02 DE MARZD 2020 +0.00| = +0.00| =
2409-17-04-00-00 5a0,000.00 530,000.00
Mo. de partidaz 4
Mombre

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas, Agregar

01 (55) 4630.4646 62
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COPIAR Y PEGAR POLIZAS

Otra forma de ingresar al sistema el registro de operaciones contables de
manera mas rapida y eficiente, sobre todo con asientos que son repetitivos,
es mediante el uso de las opciones “Copiar pdliza” y “Pegar poliza”. Para ello
deberas abrir la ventana de pdlizas, selecciona la pdliza que se va a copiar y
elige el botdon “Copiar poliza”, si la pdliza se ingresara en el mismo mes ahora
elige el boton “Pegar pdliza” y con esto aparecera la ventana con la misma
informacion de la pdliza copiada. Si la pdliza la copiaras en otro mes de tu
contabilidad, cdmbiate de periodo y elige el boton “Pegar Pdliza”.

Menu Cuentas y polizas, Polizas

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



EMPRESARIAL

COFICJC cheacacion COPIAR Y PEGAR POLIZAS

E Pélizas - Marzo/2020 l Pegar péliza (Shift+Ins) = = 3
= = B = = 5 KN KD =
e RlE Y- (R DRSS B ER -
TODAS LAS POLIZAS Copiar poliza (Ctrl+Ins) A Fecha Orige | Doz | Pali| Concepto Contabilizada | =
Dr BAN COMISIONES BAMCARIAS/
= Dr | 13 LRE 0 panso ot 5
lg Dr 14 N 31/03/2020 SAE 0 S’E‘E%V'S'D“ES ADEMARZD g
Tr
BAN EFEJSF BAMCARIO ISR RET
br 18 e 0 BANCARIO/ MARZD 2020 E
Bal OTR-DIFERENCIA EN CONCIL
Dr 16 N 31/03/2020 2 0 DIFERENCIA EN CONCILIACION, S 3
MARZO 2020 H
or| 17 N 0E/03/2020 COI 0 EE‘E%”'S'D“ES UEDEMARZD o
-
DT|IN |FF'|EF||:uenta |N-:um|:ure |De|Eu:unu:ept-:u Debe Haber |:
£200-04-00-00 COMISIONES
o COMISIONES BANCARISS 0 paiBiBbEs oo o 776420 0.00
1107-02-00-00 1.4 ACREDITAELE COMISIONES
00 (PENDIENTE] U BaNCARIAS MARZD 2020 2 Lo
1102-01-01-00 COMISIONES
pt T4 157297602 0 ARG} MAFZD 2020 000 900547
1107-02-00-00 | 4. ACREDITAELE  COMISIONES g
$19.2552 | $13.255 |
Enero | Febrero | Marzo | Abil | Mapo | Junio | Julio 2020 n

s y polizas, Podlizas

01 (55) 4630.4646
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CAPAC

EMPRESARIAL

Con esto te aparecera la informacion de la pdliza copiada y solo necesitas

TACION

COPIAR Y PEGAR POLIZAS

modificar los datos correspondientes y guardarla.

Mo, de partidaz 7

Marmbre BEVA BAMCOMER SA

Péliza Dr 18 - Marzo 20 = B =
EREEBE R m BRBEMNME -
Tipo D @ Miimero 18 Fecha  |22/03/2020 e
Concepto (COMISIOMNES BAMCARIAS/ MARZO 2020 @ i

Mo Cuenta Depto Concepto del maovimiento <F 2 Debe Haber

E200-04-00-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS A MARZO 2020 $7.764.20 $0.00

1107-02-00-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS S MARZ0 2020 $1.24227 $0.00

1102-01-071-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS A MARZO 2020 $0.00 $9,00E.47

1107-02-00-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS S MARZ0 2020 $0.00 $1.242 27

1108-01-00-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS A MARZO 2020 $1.24227 $0.00

2101-02-07-00-00 0 COMISIOMES BAMCARIAS S MARZ0 2020 $9.00E.47 $0.00

:-7_-'1 01-02-07-00-00 @ 0 COMISIOMES BANCARIAS/ MARZD 2020 $0.00) $9,006.47| =

2725-12-08-00-00 1925621 10.248.74

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas

65



IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

Otra forma de realizar una captura mas rapida de la informacién contable y
fiscal en Aspel- COIl ® es mediante la informacién de archivos de Excel, con la
estructura que requiere el sistema. Para ello, tomaremos como referencia el
archivo “POLIZA CON CFDI ANEXO.xlsx”, en el mismo se encuentra ala
informacion que debe ser capturada por celda.

Una vez que tengas el archivo con la informacion de la pdliza y de un CFDI en
excel, realiza la importacidon utilizando la opcidén de “Carga pdliza modelo”
cuando es una sola pdliza, o la “Integracion de pdlizas” cuando es mas de una.

Menu Cuentas y polizas, Polizas

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



CAPACITACION IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

EMPRESARIAL

Cuando es una sola podliza, puedes realizar |la carga desde la opcion de “Cargar
poliza modelo o F10”, para ello agrega una pdliza nueva y efectua la carga.

[E) Aspel-cOI 8.0 [ 33|
— —
I'\..._Jl'\-.../" -*| , « COFL.. » COMTABILIDAD ELECTRO... » - | +y | | Buscar CONTABILIDAD ELECT... P |
= = = -
Organizar = Mueva carpeta = « [ .@.
B Escritorio i Mombre Fecha de modifica... Tipo
1| Sitios recientes
. DOCUMENTOS ASPEL 29/04/2017 08:54 ...  Carpetadea
4. Descargas P
. DOCUMENTOS SAT 29/04/2017 08:54 ...  Carpetadea
o . IMAGEMES GULA 29/04/2017 08:54 ...  Carpetadea
= Biblictecas I
. POLIZAS DINAMICAS 2471072017 06:15 ...  Carpeta de a
)l Descargas
= . XML 22/04/202010:24 a... Carpetades
j Docurnentos o } )
E =] ALTA RFC COI 22/04/202001:22 a... Hoja de calc
b=/ Imagenes o ) )
J” e E] CATALOGO CON DATOS CE 22/04/202001:34 a... Hoja de calc
I~ L uslca
B vid (M GUIA DE CAMPOS COI 06/03/2017 09:38 a... Hoja de calc
ideos
21| POLIZA COM CFDI AMEXO 22/04/202011:01 ...  Hoja de calc
_ _ Eﬂ POLIZA DINAMICA - copia 03/07/201902:51 ...  Hoja de calc
(M Equipo |
‘-'._{. Disco local (C:)
. - | 4| 1] 3
Nombre: POLIZA CON CFDI ANEXO = | | Hojas de Excel - |
[ Abrir ]v] | Cancelar |

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas
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CAPACITACION IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

EMPRESARIAL

Ahora solo debes validar la informacion y guardar la pdliza.

PélizaEg 1 - Marzo 20 o B =
ENEEEE Sk« [EDMR=SBE NP -
Tipo Eg Muimero 1 Fecha 05/03/2020 Led
Concepta  PRUEBA DE IMPORTACION DE POLIZAS @

Mo.Cuenta Deptao Concepto del movimiento <F 2 Debe Haber
5201-07-01-00-00 0 PRUEES DE IMPORTACION DE POLIZAS $25.000.00 $0.00
1102-07-01-00-00 0 PRUEB& DE IMPORTACION DE POLIZAS $0.00 $25.000.00
| | 0/, PRUEE& DE IMPORTACION DE PALIZAS $0.00 B $0.00 fH

E:303-02-02-00-00 25,000.00 25,000.00

Mo. de partidaz 3
Mambre

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas
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IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

£3
Palizaz a integrar

Cuando desees importar Conesion

mas de una pdliza, deberas Empresa - Mes Ejercicio

realizar el proceso de @ Importar desde una hoja de Excel

., . C:AUsershSOPORTEAD ownloadsh\COFIDESCOMTABILIDAD ELECTH #=e
Integracion de  pdlizas,

mismo que esta’ en el menu Tipoz de pélizas MHimero de palizas
procesos. En esta ventana
debes indicar la ruta en la
gue se encuentra tu
archivo con la informacion
gue  deseas importar,
indicarle que es un archivo Finl
de Excel y realizar |la
importacion.

Fecha de la paliza Atributoz

Inicial

Crear tipo de pdliza | Crear bitacora de proceso

Integrar Cancelar Apuda

Menu Procesos, Integracion de pdlizas

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx



IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

Integracidn de palizas 23

Falizaz a integrar

Conegidn
Empress 3 S : Al finalizar el proceso, el
o Impottar desde una hoja de Excel sistema enviara una
C:AJsershSOPORTEND owrloads\COFIDENCON TABILIDAD ELECTF ses bitdcora del proceso €
r:id'.rertencia —— indicara cuantas podlizas

importo.

l Proceso de integracién terminada.
B

[nizial

Final

Crear lipo de péliza | Crear bitdcaora de procesa

rnteqrar Lancelar Ayuda

Menu Procesos, Integracion de pdlizas

01 (55) 4630.4646

70
www.cofide.mx



CAPACITACION
EMPRESARIAL

COFIU

IMPORTAR POLIZAS DESDE EXCEL

Ahora solo ingresa a las polizas y te apareceran las pdlizas importadas,
con sus CFDI correspondientes.

www.cofide.mx

) Polizas - Marzo/2020 o B =R
= (& i Jl N B E “E‘“"?‘%@ EE:E» -
LU EERBY & E bEDRKEES S B R
TODAS LAS POLIZAS Tip| Mdmeno fn| Fecha Origer| Doct | Péli| Concepto Cortabilizada
D |
' Eg 1 N 05/03/2020 COI p PRUEBA DE IMPORTACIONDE ¢
[Eq . — : : —Ea :
lg PRUEEA DE IMPORTACION DE
2 Ea} 2 N 05/03/2020  Cal 0 peloas ] 5
FRUEEA DE IMPORTACION DE
Ea 3 N 05/03/2020  COI 0 pelons 2 5
Eg 4861 M 19/03/2020 E’S“ 0 TOMER/GUTIERREZ ACEVEDD 5
ALEJANDRO
PAG0 PROVEEDOR HUGO
Eq 4962 N 220372020 [cOi | @ | Ol e e e |5
|ET|IN |FP'|EF|I:uenta Mombre Departamento |I:|:unn:ept|:| Debe |Ha|:| r "
PRUEEA DE
o 220010 SueLDos 0 IMPORTACIAN DE 290000  ofoo
L PALIZAS 1
HILII'_DH [ =
o cra 57297602 0 IMPORTACION DE n.op #4008
POLIZAS 1
$2900.| $2¢|
Enero | Febrera | Marzo | &bnl | Mapo  Junio | Julio 020 |v
2 Menu Cuentas y polizas, Polizas
- 01 (55) 4630.4646 71




POLIZAS INTELIGENTES

Las podlizas inteligentes son plantillas en Excel que te permitiran, mediante el
uso del archivo XML de los CFDI, realizar el asiento contable en automatico, asi
como incorporar los elementos del XML a la pdliza. Las plantillas las
encontraras en la carpeta respectiva de Datosx, y podras personalizarlas de
acuerdo a tu catalogo de cuentas o necesidades.

Puedes personalizar las plantillas ingresando al menu Reportes, Administrador
de hojas de calculo, pestafia Pdliza dinamica. Selecciona el archivo y oprime
Enter o doble clic, si no se abre el archivo verifica el nombre, ve a la ruta de
archivos, buscalo y abrelo, guarda el archivo como Libro de Excel 97-2003 y
con eso te aparecera en el listado de archivos (debes realizar esto con todos
los archivos que desees personalizar).

En Excel deberas personalizar las cuentas de registro para que se registre en
dichas cuentas el asiento contable, podras insertar partidas o manejar las
diferentes etiquetas de datos que se tomaran del XML, para ellos cuentas con
la pestaifia “Etiquetas”. Al final guarda el archivo modificado, listo para ser
utilizado.

Menu Cuentas y polizas, Polizas

01 (55) 4630.4646
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Puedes generar la pdliza
dinamica desde la ventana de
captura de una pdliza nueva o
desde el menu Cuentas y podlizas,
Péliza dinamica. En esta ventana
deberas seleccionar el o los
archivos XML con los que
realizaras el asiento contable vy
seleccionar la plantilla
correspondiente, en este caso
utilizaremos la que hemos
personalizado previamente.
Puedes utilizar varios archivos
para  registrarlos, es muy
importante que verifiques los
datos antes de contabilizar Ia
poliza.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

POLIZAS INTELIGENTES

Generacidén de péliza dinamica CFDI
Lizta de CFD=
WaGEHTI1 280 AFF++++E66.2ml

Seleccionar archivo Seleccionar del depdsito

Plantilla=

TR A e
ke [ Clasificacién ~

Mambre

* Tipo de CFDI : Comprobante de pago
* Tipo de CFDI : Factura

* Tipo de CFDI : Mamina

Paliza dinamica

Fago a proveedores ]

Detalle de la paliza

= Por comprobante Concentrado

Cuenta de flujo

Aceptar LCancelar Apuda

Menu Cuentas y pdlizas, Polizas /Pdliza dinadmica




HERRAMIENTAS
ADICIONALES



HERRAMIENTAS ADICIONALES

El sistema cuenta con opciones que permiten generar descargas de los
archivos XML del SAT y la configuracion del buzon contable para el envio de
informacion a la autoridad de manera mas eficiente.

01 (55) 4630.4646
www.cofide.mx

g

[
=
-

Descargas SAT

a,

Buzan
contable
Buzon contable

Menu Cuentas y pdlizas, Pdlizas, Agregar o Modificar
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ijiGracias por su atencion!!!

L.C. CESAR RICARDO ZARAGOZA GONZALEZ
rzaragoza.soporte@gmail.com
5561118580




