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Factura Instantánea 
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Planeación Organización 

Procedimientos 
Personal 

Autorización Supervisión 

Sistema de información 
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Control interno financiero o contable Control interno administrativo 

Pasos Generales Pasos Generales 

Planeación Planeación 

Valoración Control 

Ejecución Supervisión 

Monitoreo Promoción 

Ejemplo de área Ejemplo de área 

Plan de Organización Plan de Organización 

1. Método y procedimientos relacionales 1. Método y procedimientos relacionales 

1,1, Protección de activos 1,1, Con eficiencia de operación 

1,2, Confiabilidad de los registros contables 1,2, Adhesión a políticas 

2, Controles 2, Controles 

2,1, Sistemas de autorización 2,1, Análisis estadísticos 

2,2, Sistemas de aprobación 2,2, Estudio de tiempos y movimientos 

2,3, Segregación de tareas 2,3, Informes de actuación 

2,4, Controles físicos 2,4, Programas de selección 

2,5, Programas de adiestramiento 

2,6, Programas de capacitación 

2,7, Control de calidad 

3, Aseguran 3, Aseguran 

3,1 Todas las transacciones de acuerdo a la 

autorización específica 

3,1, Eficiencia, Eficacia y Efectividad de 

operaciones 

3,2, Registro de transacciones 

3,3, Estados financieros con NIFS 

3,4, Acceso activos con autorización 
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SEGURIDAD 

Que tengan medidas efectivas de seguridad 

RESULTADO 

Que los actos produzcan los resultados concretos 

PROCEDIMIENTO 

Todo acto debe obedecer a procedimientos previamente definidos por escrito 

AUTORIZACIÓN 

Todo acto debe estar autorizado por el funcionario competente 

JUSTIFICACIÓN 

Todo acto debe ser debidamente justificado 
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1. Ventas y Servicios no contabilizados depositándose a 

cuentas bancarias personales. 

2. Ventas y Servicios no declarados en impuestos. 

3. Créditos recuperados no contabilizados. 

4. Pagos autorizados a empresas y bienes no ingresados 

físicamente, estando únicamente registrados. 

5. Pago de sueldos a personal que no labora. 

6. Sueldos pagados a jubilados o personas inexistentes. 

7. Cuentas por Cobrar en cheques rechazados. 

8. Cuentas por cobrar no liquidadas oportunamente 

9. Faltantes sin recuperación oportuna, haciendo caso omiso 

la administración. 

10. Ingresos no registrados y pago menor de impuestos. 

11. Alteración en facturas y registros contables. 

12. Anulación de facturas cobradas. 

13. Facturas no autorizadas por entes fiscalizadores. 
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Razón de 
Negocio 

SOPORTES 
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