
Thuiswerken met Teams – Hoe doe je dat?

Kanalen en extra
tabbladen maken

Donderdag
19 maart
14.30 uur



Agenda

• Een kanaal in een team maken
• Tabs toevoegen en beheren
• Extra Apps toevoegen





Een kanaal aanmaken
1. Maak een nieuw kanaal

aan

2. Naam geven en korte
omschrijving



Homepage van je kanaal
1. Kanaal-chat, posts, 

bestanden, Wiki

2. Eigen tabbladen



Website toevoegen
1. Voeg je website toe

2. Website op eigen tab



Extra tabbladen toevoegen
1. Gebruik tabbladen voor

specifieke functies

2. Selecteer een functie die 
je wilt gebruiken, in dit
geval ‘Planner’



Planner toevoegen
1. Buckets voor taaksoorten

2. Taken toewijzen en een
datum selecteren



Planner toevoegen
1. Grafieken

2. Inzichten



Planner toevoegen
1. Planning

2. Kalender



Meer apps voor tabbladen
1. Meer apps



Samenvatting – Wat heb je geleerd?

1. Een kanaal aanmaken

2. Kanalen hebben eigen:
1. Chat en Posts

2. Bestanden

3. Wiki

4. Tabbladen

3. Tabblad mogelijkheden

4. Website toevoegen

5. Tabbladen toevoegen

6. Planner toevoegen

7. Meer apps
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