() PRESTANOTAIRE

Nous sommes heureux de vous accueillir sur Prestanotaire.

Il est temps maintenant de créer votre catalogue de services (vos annonces). Nos
opérateurs sont a votre service en cas de besoin d’assistance pour créer vos annonces.
Cependant, nous vous recommandons de faire un premier essai par vous méme afin de
vous familiariser avec la plateforme.

Voici le tutoriel pour créer son annonce

1. Une fois identifié sur la plateforme, vous verrez en haut dans la barre de menu, le
bouton “Créer une annonce”. Cliquer dessus

@ PRESTANOTAIRE Tarifs Mous contacter Favoris Mor compie

2. Dans la nouvelle page qui s’ouvre, remplissez les champs indiqués :

° Dites-nous en plus sur votre annonce o Photos de ['annonce

Titre de l'annonce *
Entrez un titre de I'aninonce. Ex REGACTION VENTES ¢

Glizssez-déposez vos fichiers Choisir des fichiers ¢

Ecrivez une bréve présentation aui donnara envie & de Selectionnez une photo de vous ou une photo illustrative

Dagcription *

potanticls clisnts de vous confiar des missions

e . - R
Ex: Datails de voire parcours, dipldmes, expériences ¢



3. Au 3, “Modéles de prestations visibles”. Faites CTRL + F et entrez un mot clef selon
votre domaine de compétence. Ex : “Compromis” et sélectionnez une fiche
“compromis”. Puis, allez directement au 5 : “Adresse”
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Remplissez les champs encerclés.

IMPORTANT : Ne pas oublier de cliquer sur “Enregistrer”, d’accepter les conditions
générales et enfin sur “Publier mon annonce”

4. Dans la barre de menu, cliquer sur “Mon compte” puis sélectionner “Mes annonces”

@ PRESTANOTAIRE Tarits Naus Gontacter Fatiaris

Messageriz (27)

Mes ressrvations

Mes documents

Mes Annoncas
Mes Annonces Mes paiemens
Commenaies
Maon Profil

Deconnedan



5. Dans la nouvelle fenétre qui s’affiche, si les étapes précédentes ont été respectées,
vous verrez I'annonce que vous venez de créer. |l faut maintenant ajouter les fiches
de prestations en cliquant sur le bouton “Modifier”

6. Dans la nouvelle page qui s’ouvre, a gauche, sélectionnez “Ma liste de prestations” :

SERVICE DE RECRUTEMENT Veir ceste annonce

Ascusl Diffrsu Mesannonces EDVICE DE SECHUTEMENT S e] £
Statut * © Publié b4 amellorsz votre annonca en repseignant ces mformations: Renseignez vos caracteristig
Présentation Présentation

SERVICE DE RECRUTEMENT

Intredustion : *

Vious charchez @ recruter mais vous mangues de iemps Dour vous lancer dans cet exercice 7
Photos Confiez nous la missian |

Mous nousoccuponsde lancer unappei a candidature st de faire les entretiens de pre-seiection afin de
vous pressnier les mailisurs

candidals cOrrEspOnNGant & VoS DESOINS:




7. Alafin de votre liste de prestations, vous trouverez le bouton “Créer une prestation”
sur lequel cliquer. Dans la fenétre qui apparait, sélectionnez la catégorie qui vous
concerne (DI = Droit Immobilier, DF = Droit de la famille).

8. Choisissez ensuite un modéle dans la liste

Créer une prestation

Categore

dy EiEphonigus

Rdyyisia conference

Utiliser un modsis * @

Promssse

Redactions rétsrstion

O tadurée de la prestation impacte mon planning (plags d'activité)

Quantité commandable

9. Dans “Introduction”, vous pouvez utiliser notre modeéle prédéfini et/ou le
personnaliser. Vous pouvez également préciser vos conditions liées a ladite
prestation. Ex : Toutes les piéces doivent étre scannées et annexées au dossier.
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IMPORTANT : Précisez votre tarif ainsi la durée de la prestation.
En cliquant sur “La durée de la prestation impacte mon planning”, cela indiquera aux autres
potentiels clients que vous avez une mission en cours et de choisir une autre date.

Cliquer ensuite sur “Valider” et refaites les mémes étapes pour ajouter une autre prestation
dans le méme domaine de compétence.

Vous avez droit gratuitement a un domaine de compétence et 3 fiches de prestations.



Pour ajouter un autre domaine de compétence et plus de fiches de prestations, nous vous
prions de bien vouloir faire la demande auprés de la direction : direction@prestanotaire.fr

Si vous ne possédez pas une licence de connexion a distance, nous vous proposons notre
solution a 9.90 euros HT/mois, sans engagement. Comparativement, une licence
Teamviewer colte 286 euros HT pour un an.

Nous vous souhaitons d’excellentes ventes !

L'équipe Prestanotaire
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